
 
 

 
 
 

คําสั่งโรงเรียนอัมพวันวิทยาลัย 
ท่ี 115/2561 

เรื่อง แตงต้ังและมอบหมายการปฏิบัติหนาท่ีของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตามโครงสรางการบริหาร โรงเรียนอัมพวันวิทยาลัย  

...................................... 

 เพื่อใหการบริหาร และการจัดการศึกษาของโรงเรียนอัมพวันวิทยาลัย เปนไปดวยความเรียบรอย  มีความ
คลองตัว สอดคลองกับภารกิจตามบริบทของโรงเรียน  สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา และสํานักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน ตลอดจนผลการดําเนินงานของโรงเรียนเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล  

อาศัยอํานาจตามมาตรา 39 แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546  
และท่ีแกไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2553 และมาตรา  27  แหงพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการครูและบุคลากร
ทางการศึกษา พ.ศ. 2547  และท่ีแกไขเพิ่มเติม  (ฉบับท่ี 3)  พ.ศ.2553  ใหผูบริหารสถานศึกษาเปนผูบังคับบัญชา
ของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานศึกษา ดังนี้ 
 

1.  คณะกรรมการฝายบริหารโรงเรียน  
 1.1  นายสมเกียรติ  รั้วมั่น  ผูอํานวยการโรงเรียน  ประธานกรรมการ 
 1.2  นายเกียรติศักด์ิ  อูออน  ผูชวยผูอํานวยการโรงเรียน กรรมการ 
 1.3  นายมานะ  หงษสุวรรณ  คร ู    กรรมการ 
 1.4  นางสาวรุงทิพย  บุญมี  คร ู    กรรมการ 
 1.5  นางสาวจตุพร  ปล้ืมประสิทธิ์  คร ู    กรรมการ 
 1.6  นางสาวทัศนา  จรจวบโชค  รองผูอํานวยการโรงเรียน   กรรมการและเลขานุการ 

1.7  นางอัญชุลี  นักฟอน   คร ู    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
มีหนาท่ี  กําหนดนโยบาย บริหาร จัดการ วางแผนพัฒนา กํากับ ติดตาม ใหคําปรึกษา เสนอแนะในการพัฒนา  
แกปญหาในการบริหารงานของโรงเรียนใหบรรลุตามเปาหมาย วิสัยทัศน พันธกิจของทางโรงเรียนและนโยบายของ 
ทางราชการ 
 

2.  ฝายวิชาการ 
 2.๑ ปฏิบัติหนาท่ีรองผูอํานวยการโรงเรียนฝายบริหารวิชาการ 
          นายสมเกียรติ  รั้วมั่น   
มีหนาท่ี  ประสานนโยบายบริหาร จัดการ วางแผนพัฒนา กํากับ ติดตามงานท่ีรับผิดชอบและปฏิบัติหนาท่ีฝายบริหาร
วิชาการตามท่ีทางโรงเรียนมอบหมาย ปองกัน แกไขปญหา พัฒนา ตลอดจนรายงานผลใหผูอํานวยการโรงเรียนไดรับ
ทราบ 
 

 2.2 หัวหนาฝายบริหารวิชาการ 
          นางสาวจตุพร  ปล้ืมประสิทธิ์   
มีหนาท่ี  รับมอบนโยบาย ประชุม ปรึกษาหารือ ฝายบริหารวิชาการ กลุมงาน ท่ีรับผิดชอบ เพื่อออกแบบการบริหาร
จัดการภารกิจในฝายบริหารวิชาการ กลุมงาน ใหบรรลุวัตถุประสงคอยางมีคุณภาพและประสิทธิภาพ โดยใหสอดคลอง
กับนโยบาย แบบแผน ระเบียบของทางราชการ รวมท้ังปองกันแกไขปญหาและพัฒนางานอยางเหมาะสม ตอเนื่องและ
รายงานใหทางโรงเรียนทราบตามข้ันตอนราชการ 

             /๒.3 คณะกรรมการ...... 
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 2.3 คณะกรรมการบริหาร ฝายบริหารวิชาการ   
 1. นายสมเกียรติ  รั้วมั่น  ปฏิบัติหนาท่ีรองผูอํานวยการโรงเรียน ประธานกรรมการ 

 2. นายมานะ  หงษสุวรรณ  หัวหนางานทะเบียน วัดผลการศึกษา กรรมการ 
 3. นางชุลีลักษณ  ช่ืนนาคะกุล  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย     กรรมการ 
 4. นางสาวรัตติยา  วงศซื่อ  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร   กรรมการ 
 5. นายโกศล  เย็นสุขใจชน    หัวหนากลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษา 
                                                          ศาสนาและวัฒนธรรม กรรมการ 
 6. นายอาคเนย  ชูอรุณ             หัวหนากลุมสาระการเรียนรูศิลปะ  กรรมการ 
 7. นางมยุรี  พลับสวาท   หัวหนากลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษา 
                                                          และพลศึกษา  กรรมการ 
 8. นางสาวชุติมา  พัฒจันทรหอม  หัวหนากลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพ  
                                           และเทคโนโลยี  กรรมการ 
 9. นายธรรมรงค อิ่มเอิบ            หัวหนากลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ   กรรมการ  
 ๑0. นายฐปนนท  ศุภรัตนธัญญา    หัวหนางานกิจกรรมพฒันาผูเรียน       กรรมการ 
 ๑1. นางสาวอุษณีย  สินธุวัต  หัวหนางานหลักสูตรสถานศึกษา กรรมการ 
        ๑2. นางยุพิน  จะเกรง               หัวหนางานหองสมุด                                 กรรมการ 
        ๑3. นางวราพร  หิรัญนุสรณสุโข    หัวหนางานแนะแนว                                  กรรมการ 
        ๑4. นางสาวดุษฎี  ศรีมะกลํ่า  หัวหนางานการพัฒนาระบบประกนัคุณภาพ      กรรมการ 
        ๑5. นายชวลิต กํามะหยี่         หัวหนางานส่ือเทคโนโลยีและนวัตกรรม           กรรมการ 
        ๑6. นางพรภัทรา  จําปาทอง        หัวหนางานคอมพิวเตอรและระบบเครือขาย      กรรมการ 
        ๑7. นางนฤมล  ศรีวงคษา  หัวหนางานนิเทศการศึกษา                          กรรมการ 
        ๑8. นางสาวจตุพร  ปล้ืมประสิทธิ์         หัวหนางานสํานักงานวิชาการและ                  
     หัวหนากลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร           กรรมการและเลขานุการ 

        19. นางสาวปรยิา  เกิดดี  หัวหนางานรับนักเรียน                             กรรมการและ                                                                                                                                                                          
                                                                                    ผูชวยเลขานุการ 
        20. นางสาวปาริฉัตร  อยูสวัสด์ิ  หัวหนางานวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพฯ              กรรมการและ                                                                                                                                                                          
                                                                                    ผูชวยเลขานุการ 
 
มีหนาท่ี 
 ๑. พิจารณาและกําหนดนโยบาย แนวปฏิบัติในการทํางานเกี่ยวกับงานฝายวิชาการโดยใหสอดคลองกับนโยบาย
ของโรงเรียน  
 ๒. เปนท่ีปรึกษาใหความเห็นสนับสนุนประสานงาน พัฒนา แกปญหา นิเทศ ติดตามประเมินผล  การดําเนินงาน 
ของฝายวิชาการใหเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ 
 

 2.4 งานสํานักงานวิชาการ  
       ๑. นางสาวจตุพร   ปล้ืมประสิทธิ์  หัวหนา 
   ๒. นางสาวปรยิา   เกิดดี                  รองหัวหนา 
   3. นางนฤมล   ศรีวงคษา  กรรมการ 
                4. นางสาวสมปอง           ประเสริฐศักด์ิ    กรรมการ 
   5 .นางสาวณัฎฐกานต   กําเหนิดสมุทร  กรรมการ 
   6. นางสาวณัฐนิชา  ไพศาลสิริวัฒน  กรรมการ                   /7. นางสาวชุติมา............. 
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   7. นางสาวชุติมา             พัฒจันทรหอม  กรรมการ     
   8. นางสาวชไมพร    รังสิยานุพงศ  กรรมการ 

      9. นางสาวสุจารี         สุวรรณสิทธิ์  กรรมการ    
   10. นางสาวสุรางค      กิจหวัง  กรรมการ 
   11. นางสาวปาริฉัตร อยูสวัสด์ิ     กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี  
       ๑. รับมอบหมายภาระงานดานวิชาการจากรองผูอํานวยการโรงเรียน ตามโครงสรางการบริหารงาน 
       ๒. ชวยควบคุมดูแล  และกํากับติดตามการปฏิบัติงาน  ตามโครงสรางการบริหารงานฝายวิชาการใหดําเนินไป 
อยางมีระบบ 
       ๓. ประสานงาน  ควบคุมดูแลใหบริการและอํานวยความสะดวก ครู นักเรียนและผูปกครองนักเรียนตามภาระงาน 
ดานวิชาการใหดําเนินไปดวยความเรียบรอยและมีระบบ 
       ๔. ปฏิบัติหนาท่ีงานธุรการฝายวิชาการ  ใหดําเนินไปอยางมีระบบปฏิบัติหนาท่ีงานพัสดุฝายวิชาการ ใหดําเนินไป 
อยางมีระบบ   
       ๕. ควบคุมดูแลการปฏิบัติหนาท่ีงานธุรการและงานพัสดุของฝายวิชาการ ใหดําเนินไปดวยความเรียบรอย มีระบบ 
คลองตัวและเปนปจจุบัน 
       ๖. ประสานงาน กํากับ ติดตาม โครงการโรงเรียนในฝน 
       7. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

  2.5 งานพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา  
   1. นางสาวอุษณีย  สินธุวัต  หัวหนา 
   2. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ  กรรมการ 
   3. นายฐปนนท   ศุภรัตนธัญญา  กรรมการ  
   4. นางปยฉัตร          ศรีไกรสิทธิ์  กรรมการ 
   5. นายสรรเสริญ          พรขุนทด  กรรมการ 
  6. นางสาวอารีย   เอี่ยมโฉม  กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. ศึกษาวิเคราะหเอกสารหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐานพุทธศักราช 2551 และเอกสารท่ีเกี่ยวของ 
กับหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐานพุทธศักราช 2551 และหลักสูตรฉบับปรับปรุง 
 ๒.จัดทําโครงสรางหลักสูตรและสาระตางๆท่ีกําหนดใหมีในหลักสูตรสถานศึกษาท่ีสอดคลองกับวิสัยทัศน 
เปาหมายและคุณลักษณะท่ีพึงประสงคโดยพยายามบูรณาการเนื้อหาสาระท้ังในกลุมสาระการเรียนรูเดียวกันและ 
ระหวางกลุมสาระการเรียนรูนิเทศ ติดตาม ประเมินผลและปรับปรุงการใชหลักสูตร 
        ๓. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

  2.6 งานการจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา 
  2.6.๑ งานพัฒนากลุมสาระการเรียนรู  
             ๑. นายสมเกียรติ รั้วมั่น ปฏิบัติหนาท่ีรองผูอํานวยการโรงเรียนอัมพวนัวิทยาลัย          
   ๒. นางชุลีลักษณ ช่ืนนาคะกุล    หัวหนากลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย             
   ๓. นางวิไลพร          โสดา      รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย         
   ๔. นางสาวจตุพร    ปล้ืมประสิทธิ์   หัวหนากลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร           
   ๕. นางสาวเฉลิมขวัญ    สุขสวาง        รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรูคณิตศาสตร      
   ๖. นางสาวรัตติยา    วงศซื่อ หัวหนากลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร   /7.นางสาวจรินทร... 
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          ๗. นางสาวจรนิทร    จันทรเพ็ง รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร     
   ๘. นายโกศล  เย็นสุขใจชน   หัวหนากลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม                                         
             ๙. นางสาวพันพัสสา ภูสุวรรณ       รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 

   ๑0. นางมยุร ี พลับสวาท หัวหนากลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา      
   ๑1. นายศักด์ิชัย    ปานปนแกว    รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรูสุขศึกษาและพลศึกษา    
   ๑2. นายอาคเนย     ชูอรุณ      หัวหนากลุมสาระการเรียนรูศิลปะ   
   ๑3. นายยุทธศักด์ิ    ตุมฉาย          รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรูศิลปะ                 
   ๑4. นางสาวชุติมา   พัฒจันทรหอม หัวหนากลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลยี    
   ๑5. นายอมร   ฤทธิ์ออน รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพและเทคโนโลยี  
   ๑6. นายธรรมรงค    อิ่มเอิบ         หัวหนากลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ     
   ๑7. นางปยฉัตร ศรีไกรสิทธิ์ รองหัวหนากลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ       
มีหนาท่ี 

๑. วางแผน/โครงการ ปฏิทินปฏิบัติงานของกลุมสาระการเรียนรู 
 ๒. ดําเนินงานวิชาการของกลุมสาระการเรียนรูดาน จัดโครงการ วิเคราะหหลักสูตร จัดการเรียนการสอนตาม
หลักสูตรนิเทศภายใน สงเสริมพัฒนาขอสอบและส่ือวัสดุการสอน ขอมูลสารสนเทศ และการประสานงานท้ังภายใน
และภายนอก 
 ๓.ดําเนินงานดานธุรการและบริการกลุมสาระการเรียนรูเชนกําหนดนโยบายการวางแผนการโตตอบหนังสือ 
การประสานงานการจัดสวสัดิการและส่ิงอํานวยความสะดวกตางๆภายในกลุมสาระการเรียนรู 
 ๔.จัดและสงเสริมการจัดกิจกรรมเพื่อสงเสริมความเปนเลิศทางวิชาการและขอมูลสารสนเทศ 
 ๕. ตรวจสอบ นิเทศ ติดตาม พัฒนาและแกไขปญหา การจัดทําแผนการจัดการเรียนรูและการสอน เอกสารการ
วัดผล ประเมินผลพัฒนาผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนโดยใชวิจัยในช้ันเรียน 

๖. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  

  2.6.2 งานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน  
 ๑. นายฐปนนท ศุภรัตนธัญญา หัวหนางานกิจกรรมพฒันาผูเรียน                 

      หัวหนางานกิจกรรมลูกเสือ เนตรนาร ีและยุวกาชาด 
   ๒. นางสาวรุงทิพย    บุญมี  รองหัวหนางานกิจกรรมพัฒนาผูเรียน 
   ๓. นางวราพร หิรัญนุสรณสุโข หัวหนางานกิจกรรมแนะแนว    
   ๔. นายโกศล เย็นสุขใจชน หัวหนางานกิจกรรมรักษาดินแดน   
   ๕. นายกิตติพงศ      วิไล หัวหนางานกิจกรรมจิตสาธารณและบําเพ็ญประโยชน 
   ๖. นายธรรมรงค อิ่มเอิบ หัวหนางานกิจกรรมชุมนุม 
                ๗. นางสาวณัฐนิชา ไพศาลสิริวัฒน หัวหนางานกิจกรรมลดเวลาเรียน เพิ่มเวลารู   
   ๘. นางจารุวรรณ   แจมกระจาง กรรมการและเลขานุการ 
   ๙. นางสาวนิภาวรรณ ศิริธนิกุล กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. วางแผนกําหนดแนวทางในการจัดกิจกรรมพัฒนาผูเรียนตามโครงสรางของหลักสูตรสถานศึกษา 
 ๒. วางแผนกําหนดแนวทางการสงเสริมการจัดกิจกรรมของโรงเรียนโดยสนับสนุนใหนักเรียนไดมีสวนรวม 
ในกระบวนการวางแผนในการจัดกิจกรรมอยางหลากหลายตามความถนัดและสนในของผูเรยีน 
 ๓. ดําเนินงานตามนโยบายท่ีกระทรวงสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน และสํานักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษากําหนด 
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 ๔. จัดเก็บระบบขอมูลสารสนเทศพัสดุ ครุภัณฑและเอกสารใหเรียบรอยเปนปจจุบันสามารถนําไปใชไดทันที 
 ๕. รายงานผลการประเมินการเขารวมกิจกรรมพฒันาผูเรียนของนักเรียนเพื่อขออนุมัติผลการเขารวมกิจกรรม 
ภาคเรียนละ 1 ครั้ง 
 ๖. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.7 งานจัดตารางการเรียนการสอน  
          ๑. นางสาวจตุพร       ปล้ืมประสิทธิ์  หัวหนา 
                ๒. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ     กรรมการ 
   ๓. นางสาวเฉลิมขวัญ สุขสวาง  กรรมการ 
   ๔. นางสาวประภาศรี    เปยมอยู  กรรมการ 
   ๕. นางสาวเบญจวรรณ ปกกิ่งเมือง  กรรมการ 
   6. นางสาวปาริฉัตร  อยูสวัสด์ิ  กรรมการ 
   7. นางสาวกมุทพร    โนวาฤทธิ์  กรรมการ 
   8. นางสาวแสงเดือน     กล่ินจงกล  กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. จัดทําตารางสอนประจําช้ัน ตารางสอนรายบุคล และตารางการใชหองเรียน 
 ๒. จัดระบบการติดตามและควบคุมการจัดการเรียนรูใหเปนไปตามระเบียบทางราชการ 
 ๓. ประสานงานกับกลุมสาระการเรียนรูและหนวยงานตางๆท้ังภายในและภายนอกโรงเรียนเพื่อใหงานบรรลุ
เปาหมาย 
 ๔. จัดสอนซอมเสริมใหนักเรียนอยางเปนระบบ รวมท้ังจัดใหมีการบันทึกการสอนแทนและการสอนซอมเสริม
ของกลุมสาระการเรียนรู 
 ๕. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.8 งานหองเรียนพเิศษและหองเรียน EIS  
   ๑. นางสาวจตุพร       ปล้ืมประสิทธิ์  หัวหนา 
   ๒. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู  ๘  กลุม  กรรมการ 
   ๓ .นางสาวอุษณีย  สินธุวัต                กรรมการ 
   ๔. นางสาวปาริฉัตร   อยูสวัสด์ิ  กรรมการ 
   5. นางสาวจินตนาภา สุขเกษม  กรรมการ 
   6. นางสาวปรยิา      เกิดดี   กรรมการและเลขานุการ    
มีหนาท่ี 
 ๑. หัวหนางานเปนคณะกรรมการฝายบริหารวิชาการ 
 ๒. ควบคุมดูแลการจัดการเรียนการสอนหองเรียนพิเศษและหองเรียน EISใหบรรลุเปาหมาย 
 ๓. จัดระบบการติดตามและควบคุมการจัดการเรียนรูหองเรียนพิเศษและหองเรียน EISใหเปนไปตามระเบียบ
ทางราชการ 
 ๔. ประสานงานกับกลุมสาระการเรียนรูและหนวยงานตางๆท้ังภายในและภายนอกโรงเรียนเพื่อใหงานบรรลุ
เปาหมาย 
 ๕. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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 2.9 งานทะเบียน วัดผลการศึกษา  
   ๑. นายมานะ      หงษสุวรรณ  หัวหนา 
   ๒. นางสาวจรนิทร  จันทรเพ็ง  รองหัวหนา 
   ๓. นางชุลีลักษณ   ช่ืนนาคะกุล  กรรมการ 
                ๔. นางสาวรัตติยา    วงศซื่อ   กรรมการ   
   ๕. นางนฤมล      ศรีวงคษา  กรรมการ 
   ๖. นางวิไลพร       โสดา                 กรรมการ 
   ๗. นางบุปผา        นาควัชระ          กรรมการ 
   ๘. นางพรภัทรา     จําปาทอง  กรรมการ 
   ๙. นางปยฉัตร             ศรีไกรสิทธิ์  กรรมการ 
   ๑๐. นางสาวอารีย  เอี่ยมโฉม  กรรมการ 
   ๑๑. นางสาวอาภรณ    ญานวัฒนะ  กรรมการ 
   ๑๒. นางณัทณัน      ธูปแพ      กรรมการ 
   13. นางสาวชไมพร   รังสิยานุพงศ  กรรมการ 
   14. นางสาวสมปอง        ประเสริฐศักด์ิ    กรรมการ 
             ๑5. นางสาวอุษณีย  สินธุวัต                กรรมการและเลขานุการ 
                ๑6. นางสาวอรวรรณ        อัชชพันธ              กรรมการและผูชวยเลขานุการ  
มีหนาท่ี 
 ๑. กําหนดระเบียบการวัดและประเมินผลของสถานศึกษาตามหลักสูตรสถานศึกษาโดยใหสอดคลองกับนโยบาย
ระดับประเทศจัดทําแผนปฏิบัติงาน 
 ๒. ดําเนินการจัดทํา และจัดหาแบบพิมพท่ีใชงานวัดผลตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการประเมินผล
การเรียนตามหลักสูตรสถานศึกษา และเอกสารตางๆ ท่ีเกี่ยวของ 
 ๓. วัดผล ประเมินผล เทียบโอนประสบการณ ผลการเรียนและอนุมัติผลการเรียน 
 ๔. ดําเนินการจัดนักเรียนเขาช้ันเรียน รับมอบตัว รับลงทะเบียนทุกช้ันเรียนจําหนายนักเรียน และการจบ
หลักสูตร 
 ๕. ประสานงานกับกลุมสาระการเรียนรูเพื่อหาแนวทางติดตามดูแลใหครูผูสอนมีความรูความเขาใจและสามารถ
ปฏิบัติงานการวัดผลและประเมินผลการเรียนในรายวิชาท่ีสอนไดอยางตอเนื่องตลอดปการศึกษา 
 ๖. จัดระบบสารสนเทศงานทะเบียน การวัดผลประเมินผลและการเทียบโอนผลการเรียนเพื่อใชในการอางอิง 
ตรวจสอบ และใชประโยชนในการพัฒนาการเรียนการสอน  
 ๗. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

     2.10 งานการรับนักเรียน  
   ๑. นางสาวปรยิา   เกิดดี   หัวหนา 
   ๒. นางสาวดุษฎี             ศรีมะกลํ่า  กรรมการ 
   ๓. นางสาวประภาศรี   เปยมอยู  กรรมการ 
   ๔. นายอมร     ฤทธิ์ออน  กรรมการ 
   ๕. นายอานนท     บัวประดิษฐ  กรรมการ 
  6. นางสาวปาริฉัตร         อยูสวัสด์ิ  กรรมการและเลขานุการ 
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มีหนาท่ี    
  ๑. ประสานการดําเนินงานแบงเขตพื้นท่ีบริการรวมกับเขตพื้นท่ีการศึกษา  
 ๒. ประสานงานการประชุมคณะกรรมการรับนักเรียนของโรงเรียน  
 ๓. ประสานงานกับคณะกรรมการรับนักเรียนของโรงเรยีนเพื่อทราบขอมูล และรายละเอียดการรับนักเรียน        
ช้ันมัธยมศึกษาปท่ี 1 และ 4 ของปการศึกษานั้นๆ  
 ๔. กําหนดแนวปฏิบัติ ข้ันตอนและวิธีการรับนักเรียนของโรงเรียนใหสอดคลองกับนโยบายการรับนักเรียนจาก
หนวยงานตนสังกัด  
 ๕. จัดทําคูมือการรับนักเรียนพรอมใบสมัครเพื่ออํานวยความสะดวกแกนักเรียนและผูปกครองท่ีสนใจ  
        ๖. ประสานงานกับหนวยงานตางๆท้ังภายในและภายนอกโรงเรียน เพื่อประชาสัมพันธการรบันักเรียน  
        ๗. ประสานงานกับฝายบริหาร จัดทําคําส่ังแตงต้ังกรรมการรับนักเรียนในหนาท่ีตางๆตามท่ีกําหนด   
 ๘. รายงานผลการรับนักเรียนเสนอตอหนวยงานตนสังกัดตามระยะเวลาท่ีกําหนด 
        ๙. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆตามท่ีไดรับมอบหมาย  
 

 2.11 งานระบบขอมูลนักเรียน (DMC)  
               ๑. นางสาวอาภรณ            ญานวัฒนะ          หัวหนา 
               ๒. นางสาวอุษณีย             สินธุวัต  รองหัวหนา 
               ๓. นางพรภัทรา               จําปาทอง  กรรมการ 
  ๔. นายสรรเสริญ             พรขุนทด  กรรมการ 
  5. นางสาววิลาวัลย          ศิริมงคล  กรรมการ 
  6. นางสาวณัฐชาภรณ       สิทธิกิตติยานนท กรรมการ 
               7. นางสาวธัญญธร           พงษประวัติ กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
        ๑. กําหนดนโยบายและแนวทางการจัดทําระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลและการจัดทําขอมูลสารสนเทศ 
        ๒. วางแผนและบริหารจัดการงานท่ีเกี่ยวของกับระบบจัดเก็บขอมูลนักเรียนรายบุคคลและการจัดทําขอมูล
สารสนเทศของฝายวิชาการ 

๓. จัดระบบขอมูลสารสนเทศและการใชสารสนเทศในการบริหารจัดการเพื่อพัฒนาคุณภาพสถานศึกษา 
๔.ใหคําปรึกษาแกกลุมสาระการเรียนรูตางๆใหมีการพัฒนาระบบขอมูลสารสนเทศ 

 ๕. รวบรวมขอมูลนักเรียนรายบุคคลบันทึกลงในโปรแกรม  Data Management Center (DMC) 
 ๖. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.12 การวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษา  
   ๑. นางสาวปาริฉัตร  อยูสวัสด์ิ  หัวหนา 
   ๒. นางสาวประภาศร ี เปยมอยู  กรรมการ 
   ๓. นางสาวปรยิา   เกิดดี   กรรมการ 
   ๔. นางจารุณี          พลนันท               กรรมการ 
  ๕. นางสาวดุษฎี             ศรีมะกลํ่า     กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. ศึกษาวิเคราะหวิจัยการบริหารการจัดการและการพัฒนาคุณภาพงานวิชาการในภาพรวมของสถานศึกษา 
 ๒. กําหนดนโยบายและแนวทางการใชการวิจัยเปนสวนหนึ่งของกระบวนการเรียนรูและกระบวนการทํางานของ
นักเรียน ครู และผูเกี่ยวของกับการศึกษา                                                
 
                                                                                                                       /3. พัฒนา...... 



-8- 
 
        ๓. พัฒนาครูและนักเรียนใหมีความรูเกี่ยวกับการปฏิรูปการเรียนรูโดยใชกระบวนการวิจัยเปนสําคัญในการ
เรียนรูท่ีซับซอนข้ึน ทําใหผูเรียนไดฝกการคิด การจัดการ การหาเหตุผลในการการตอบปญหา การผสมผสานความรู
แบบสหวิทยาการและการเรียนรู ในปญหาท่ีตนสนใจ                                                   
 ๔. พัฒนาคุณภาพการศึกษาดวยกระบวนการวิจัย  
 ๕. สนับสนุน รวบรวมและเผยแพรผลการวิจัยเพื่อการเรียนรูและพัฒนาคุณภาพการศึกษา รวมท้ังสนับสนุนให
ครูนําผลการวิจัยมาใช เพื่อพัฒนาการเรียนรูและพัฒนาคุณภาพการศึกษาของสถานศึกษา 
 ๖. สงเสริมใหครูศึกษาวิเคราะหวิจัยเพื่อพัฒนาคุณภาพการเรียนรูใหแตละกลุมสาระการเรียนรู 
 ๗. ประสานความรวมมือในการศึกษาวิเคราะหวิจัยตลอดจนการเผยแพรผลงานการวิจัยหรือพัฒนาคุณภาพการ
เรียนการสอนและงานวิชาการกับสถานศึกษาบุคคลครอบครัวองคกรหนวยงานและสถาบันอื่น 
 ๘. จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานท่ีรับผิดชอบเสนอตอผูอํานวยการโรงเรียนตามลําดับข้ัน 
 ๙. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.13 งานหองสมุดและสงเสริมพัฒนาแหลงเรียนรู  
   ๑. นางยุพิน   จะเกรง  หัวหนา 
   ๒. นางจารุวรรณ      แจมกระจาง  กรรมการ 
   ๓. นางญดา   ลือสัตย  กรรมการ 
  ๔. นางสาวอรวรรณ         อัชชพันธ  กรรมการ 
   ๕. นางสาวอุษณีย         สินธุวัต  กรรมการ 
   ๖. นายชวลิต            กํามะหยี่  กรรมการ 
   ๗. นายพงษกฤษณ  อิ่มธนบัตร  กรรมการ 
   ๘. นายสรรเสริญ      พรขุนทด  กรรมการ 
   ๙. นางสาวชุติมา       พัฒจันทรหอม  กรรมการ 
   ๑๐. นางสาวธัญญธร        พงษประวัติ  กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. สํารวจแหลงเรียนรูท่ีเกี่ยวของกับการพัฒนาคุณภาพการศึกษาท้ังในสถานศึกษาชุมชนทองถ่ินในเขตพื้นท่ี
การศึกษาและเขตพื้นท่ีการศึกษาใกลเคียง 
 ๒. จัดทําเอกสารเผยแพรแหลงเรียนรูแกครูสถานศึกษาอื่นบุคคลครอบครัวองคกรหนวยงานและสถาบันอื่นท่ีจัด
การศึกษาในบริเวณใกลเคียง 
 ๓. เลือก จัดหา และจัดเตรียมวัสดุสารนิเทศ และส่ือนวัตกรรมเพื่อใหบริการแกนักเรียน คณะครู และบุคลากร 
 ๔. จัดต้ังและพัฒนาแหลงการเรียนรูรวมท้ังพฒันาใหเกิดองคความรูและประสานความรวมมือกับสถานศึกษาอื่น
บุคคลครอบครัวองคกรหนวยงานและสถาบันสังคมอื่นท่ีจัดการศึกษาในการจัดต้ังสงเสริมพัฒนาแหลงเรียนรูท่ีใช
รวมกัน 
 ๕. จัดกิจกรรมสงเสริมการอานและการเรียนรู 
 ๖. จัดใหมีหองสมุดภายในโรงเรียนเพื่อเปนแหลงเรียนรูภายในบริการชุมชนและหนวยงานอืน่ๆ 
 ๗. จัดเก็บสถิติ ประเมิน สรุปและจัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานท่ีรับผิดชอบเสนอตอผูอํานวยการโรงเรียน      
ทุกภาคเรียน 
 ๘. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  

 2.14 งานนิเทศการศึกษา  
  ๑. นางนฤมล    ศรีวงคษา     หัวหนา 
  2. นางอัจฉรา          บ้ึงไชย      รองหัวหนา 

      3. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ กรรมการ                                /4. นางอัญชุลี...... 
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  4. นางอัญชุลี           นักฟอน  กรรมการ 
  5. นายมานะ            หงษสุวรรณ  กรรมการ 
  6. นางสาวดุษฎี    ศรีมะกลํ่า  กรรมการ 
  7. นางสาวปรยิา   เกิดดี   กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. หัวหนางานเปนคณะกรรมการฝายวิชาการ 
 ๒. จัดระบบนิเทศงานวิชาการและการเรียนการสอนภายในโรงเรียน 
 ๓. จัดทําตารางการนิเทศและปฏิทินปฏิบัติงานการนิเทศทุกกลุมสาระการเรียนรู 
 ๔. ดําเนินการนิเทศงานวิชาการและการเรียนการสอนในรูปแบบหลากหลายและเหมาะสมกับโรงเรียน 
 ๕. แลกเปล่ียนเรียนรูประสบการณการจัดระบบนิเทศการศึกษาภายในโรงเรียนกับสถานศึกษาอื่นหรือเครือขาย
การนิเทศการศึกษาภายในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
        ๖. ติดตามประสานงานกับเขตพื้นท่ีการศึกษาเพื่อพัฒนาระบบและกระบวนการนิเทศงานวิชาการและการเรียน
การสอนของโรงเรียน 
 ๗. ประเมินผลการจัดระบบและกระบวนการนิเทศมาปรับใชใหเหมาะสมกับโรงเรียน 
 ๘. สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอผูอํานวยการโรงเรียนทุกภาคเรียน 
 ๙. ประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาท่ีผูชวยงานทุกภาคเรียน 
 ๑๐. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆตามท่ีโรงเรียนมอบหมาย 
 

 2.15 งานแนะแนวการศึกษา  
  1. นางวราพร   หิรัญนุสรณสุโข  หัวหนา 
  2. นางสาวจตุพร        ปล้ืมประสิทธิ์  กรรมการ  
  3. นางสาวอารีย             เอี่ยมโฉม  กรรมการ 
  4. นางสาวอรวรรณ  อัชชพันธ  กรรมการ 
  5. นางสาวแสงเดือน   กล่ินจงกล  กรรมการและเลขานุการ  
มีหนาท่ี 
 ๑. หัวหนางานเปนคณะกรรมการฝายวิชาการและเปนคณะกรรมการและเลขานุการงานระบบดูแลชวยเหลือ
นักเรียน 
 ๒. กําหนดนโยบายการจัดการศึกษาท่ีมีการแนะแนวเปนองคประกอบสําคัญ โดยใหทุกคนในสถานศึกษา
ตระหนักถึงการมีสวนรวมในกระบวนการแนะแนวการศึกษาตอ และแกไขปญหารายบุคคลหรือดําเนินการสงตอ 
 ๓. จัดระบบงานและโครงสรางองคกรแนะแนวของสถานศึกษาใหชัดเจน 
 ๔. สงเสริมและพัฒนาใหครูไดรับความรูเพิ่มเติมในเรื่องจิตวิทยาและการแนะแนว เพื่อใหสามารถบูรณาการ   
ในการจัดการเรียนรูและเช่ือมโยงสูการดํารงชีวิตประจําวัน 
 ๕. ดูแล กํากับ นิเทศ ติดตามและสนับสนุนการดําเนินงานแนะแนวอยางเปนระบบ 
 ๖. ประสานงานดานแนะแนวระหวางสถานศึกษา องคกรภาครัฐและเอกชน บาน ศาสนสถาน ชุมชน ใน
ลักษณะเครือขายการแนะแนว 
 ๗. เช่ือมโยงระบบแนะแนวและระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
 ๘. จัดระบบข้ันตอน  ดําเนินงาน ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงานกองทุนกูยืมเพื่อ
การศึกษา 
 ๙. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

            /2.16 งานการพัฒนา...... 
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 2.16 งานการพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและมาตรฐานการศึกษา  
  ๑. นางสาวดุษฎี             ศรีมะกลํ่า             หัวหนา 
  ๒. นางอัญชุลี         นักฟอน  รองหัวหนา 
  ๓. นางนพมาศ     เปฏะพันธ  กรรมการ 
  ๔. นางสาวอุษณีย  สินธุวัต  กรรมการ 
  5. นางสาวทองทิพย   คุมทรัพย  กรรมการ 
  6. นางสาวชนิสรา  พงษสุข  กรรมการ 
  7. นางสาวเบญจวรรณ ปกกิ่งเมือง  กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. จัดทําแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษารวมกับฝายบริหารและฝายตางๆของโรงเรียน 
 ๒. จัดเก็บขอมูลการบริหารจัดการพัฒนาการศึกษาภาพการศึกษา ตามมาตรฐานการประกันคุณภาพภายในของ
สถานศึกษา  
 ๓. รวบรวม วิเคราะหขอมูลการดําเนินการการประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถานศึกษากับฝายตางๆใน 
สถานศึกษา  
        ๔. จัดทํารายงานการประเมินตนเอง(SAR) เสนอตอคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐานโรงเรียนอัมพวนั
วิทยาลัย  และรายงานตนสังกัดตอไป 
 ๕. จัดเตรียมเอกสาร หลักฐาน  รองรอยการพัฒนาคุณภาพการศึกษา เพื่อรับการประเมินคุณภาพโดยตนสังกัด 
 ๖. จัดระบบโครงสรางองคกรใหรองรับการจัดระบบการประกันคุณภาพภายในโรงเรียน 
 ๗. กําหนดเกณฑการประเมินเปาหมายความสําเร็จของโรงเรียนตามมาตรฐานการศึกษาและตัวบงช้ีของ
กระทรวงเปาหมายของเขตพื้นท่ีการศึกษาหลักเกณฑและวิธีการประเมินของสํานักงานรับรองมาตรฐานการศึกษา
รวมกับฝายตางๆ 
 ๘. รวมวางแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามระบบการประกันคุณภาพการศึกษาใหบรรลุตามเปาหมาย 
ความสําเร็จของโรงเรียนกับฝายตางๆของโรงเรียน 
 ๙. ดําเนินการพัฒนาตามแผนและติดตามตรวจสอบและประเมินคุณภาพภายในเพื่อปรับปรุงพัฒนาอยาง
ตอเนื่อง 
 ๑๐. จัดทํารายงานการประเมินตนเอง (Self Assessment Report ; SAR) ประสานงานกับเขตพื้นท่ีการศึกษา
เพื่อประเมินคุณภาพการศึกษาของโรงเรียนตามระบบการประเมินคุณภาพการศึกษาภายในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
 ๑๑. ประสานงานกับสํานักงานรับรองมาตรฐานการศึกษาและประเมินคุณภาพการศึกษาในการประเมิน
โรงเรียนเพื่อเปนฐานในการพฒันาอยางเปนระบบและตอเนื่อง 
 ๑๒. ประสานความรวมมือกับสถานศึกษาและหนวยงานอื่นในการปรับปรงุและพัฒนาระบบประกันคุณภาพ
ภายในและพัฒนาคุณภาพการศึกษาตามระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
 ๑๓. จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานเสนอตอผูอํานวยการโรงเรียนทุกภาคเรียน 
 ๑๔. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
  

 2.17 งานสื่อเทคโนโลยี และนวัตกรรมทางการศึกษา  
   ๑. นายชวลิต     กํามะหยี่  หัวหนา 
   ๒. นางญดา       ลือสัตย  กรรมการ 
   ๓. นายสรรเสริญ        พรขุนทด   กรรมการ 
   ๔. นางสาวอรวรรณ   อัชชพันธ   กรรมการ 
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   ๕. นางสาวนิภาวรรณ ศิริธนิกุล  กรรมการ 
   ๖. นางสาวมัญชุนันท   โพธิ์เย็น  กรรมการ 
  ๗. นางจารุวรรณ   แจมกระจาง  กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. ศึกษาวิเคราะหความจําเปนในการใชส่ือและเทคโนโลยีเพื่อการจัดการเรียนการสอนและการบริหารงาน
วิชาการ 
 ๒. สงเสริมใหครูผลิตพัฒนาส่ือและพัฒนาการเรียนการสอน 
 ๓. จัดหาส่ือและเทคโนโลยีเพื่อใชในการจัดการเรียนการสอนและการพัฒนาทางดานวิชาการและจัดหา
นวัตกรรมท่ีทันสมัยมาใชบริการ 
 ๔. จัดระบบแลนขยายเครือขายภายในโรงเรียนและหนาท่ีงานท่ีเกี่ยวของ 
 ๕. ประสานความรวมมือในการผลิตจัดหาพัฒนาและการใชส่ือนวัตกรรมและเทคโนโลยีเพื่อจัดการเรียนการ
สอนและพัฒนางานวิชาการกับสถานศึกษาบุคคลครอบครัวองคกรหนวยงานละสถาบันอื่น 
 ๖. จัดระบบการใหบริการในการสืบคนใหเพียงพอแกผูใชบริการ 
 ๗. ใหบริการดานเทคโนโลยีทางการศึกษาแกนักเรียนและผูสนใจท่ีขอใชบริการ 
 ๘. จัดระบบขอมูลสารสนเทศของผูใชบริการ 
        ๙. การประเมินผลการพัฒนาการใชส่ือนวัตกรรมและเทคโนโลยีเพื่อการศึกษา 
 ๑๐. จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานท่ีรับผิดชอบเสนอตอผูอํานวยการโรงเรียนทุกภาคเรียน 
 ๑๑. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.18 งานคอมพิวเตอรและระบบเครือขาย  
    ๑. นางพรภัทรา   จําปาทอง  หัวหนา 
    ๒. นายกิตติพันธ      สมุทวนิช  รองหัวหนา 
    ๓. นางนงนุช           ตุมฉาย  กรรมการ 
    ๔. นางสาวธัญญธร     พงษประวัติ  กรรมการ 
    ๕. นายสรรเสริญ   พรขุนทด  กรรมการ 
    ๖. นายธีรพงศ   สวยสี   กรรมการ 
  ๗. นางสาวอาภรณ    ญานวัฒนะ  กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. จัดทําแผนงาน โครงการ กิจกรรม และปฏิบัติงานคอมพิวเตอรเพื่อการเรียนการสอน 
 ๒. จัดทําหลักสูตรการเรียนการสอนคอมพิวเตอรและแผนการจัดการเรียนรู 
 ๓. ควบคุมดูแลและประสานการจัดการเรียนการสอนคอมพิวเตอรใหเปนไปตามหลักสูตร 
 ๔. ดําเนินการสอนคอมพิวเตอรใหแกนักเรียนทุกระดับช้ัน 
 ๕. จัดและใหบริการครูและนักเรียนในดานการสืบคนขอมูลเพื่อการเรียนการสอน 
 ๖. ดําเนินจัดการวัดผลและประเมินผลการเรียนของนักเรียนใหเปนไปตามระเบียบวาดวยการวัดผลประเมินผล
การศึกษาของโรงเรียนและนําสงงานวัดผล 
 ๗. สรุปและวิเคราะหผลการเรียนการสอนรายวิชาคอมพิวเตอรเพื่อการรายงานและพัฒนา 
 ๘. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
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 2.19 งานดุริยางค  
  ๑. นายอาคเนย    ชูอรุณ  หัวหนา 
  ๒. นายฐปนนท   ศุภรัตนธัญญา กรรมการ 
  ๓. นายยุทธศักด์ิ        ตุมฉาย กรรมการ 
  ๔. นายกิตติพงศ             วิไล  กรรมการ 
  ๕. นางสาวณัฐนิชา  ไพศาลสิริวัฒน กรรมการและเลขานุการ 
หนาท่ี 
 ๑. จัดทําแผนงาน โครงการและปฏิทินปฏิบัติงานกิจกรรมดนตรีสากล 
 ๒. จัดทําโนตเพลงและแบบฝกหัดใหตามความเหมาะสมกับทักษะของนักเรียน 
 ๓. จัดหาเครื่องดนตรีท่ีมีความตองการใชในงานดุริยางค 
 ๔. ดูแลความเปนอยู ระเบียบวินัยของนักเรียนกิจกรรมท่ีอยูในงานดุริยางค 
 ๕. วางแผนฝกซอมดนตรีสากล เพื่อเขารวมการประกวดระดับตางๆ 
 ๖. ใหบริการในการบรรเลงดนตรีสากลแกชุมชน หนวยงานตางๆตามโอกาส 
 ๗. จัดทําและเก็บเอกสารเกี่ยวกับทรัพยสินงานดุริยางค 
 ๘. รวบรวมและจัดเก็บขอมูลสารสนเทศของงานดนตรีสากล เพื่อสะดวกตอการสืบคน 
 ๙. ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผลงานผลการปฏิบัติงานเสนอฝายวิชาการ และผูอํานวยการ 
 ๑๐.ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.20 งานดนตรีไทย  
  ๑. นายยุทธศักด์ิ      ตุมฉาย  หัวหนา 
  ๒. นายอภิชาติ   อินทรยงค  กรรมการ 
  ๓. นายกิตติพงศ   วิไล   กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. จัดทําแผนงาน โครงการและปฏิทินปฏิบัติงานกิจกรรมดนตรีไทย 
 ๒. จัดซื้อ จัดซอม วัสดุอุปกรณเครื่องดนตรีไทย 
 ๓. ดําเนินการสอบคัดเลือกนักเรียนความสามารถพิเศษ 
 ๔. วางแผนฝกซอมดนตรีไทยเพื่อเขารวมการประกวดระดับตางๆ 
 ๕. ใหบริการแก ครู นักเรียน และประชาชนท่ัวไปในดานตางๆ แกครู นักเรียน และประชาชนท่ัวไป เชน          
การคัดลอกโนตเพลง ศึกษาคนควาขอมูลดานศิลปวัฒนธรรม 
 ๖. ใหบริการในการบรรเลงดนตรีไทยแกชุมชน หนวยงานตางๆ ตามโอกาส 
 ๗. จัดทําทะเบียนวัสดุครุภัณฑดนตรีไทย 
        ๘. ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอฝายวิชาการ และผูอํานวยการ 
 ๙. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.21 งานโรงเรียนวิถีพุทธ  
   ๑. นางสาวผุสดี       ชลานนท  หัวหนา 
   ๒. นางสาวอภิญชญา เจริญสุข     กรรมการ 
   ๓. นางวราพร   หิรัญนุสรณสุโข  กรรมการ 
   ๔. นางอัจฉรา   บ้ึงไชย      กรรมการ 
   ๕. นายอภิศักด์ิ    พุมใหม  กรรมการ 
   ๖. นางสาวลัดดาวัลย       ปานสมุทร  กรรมการ 
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   ๗. นางสาวกมุทพร  โนวาฤทธิ์  กรรมการ 
   8. นางสาวณัฐชาภรณ  สิทธิกิตติยานนท  กรรมการ 
  9. นายโกศล            เย็นสุขใจชน  กรรมการและเลขานุการ  
มีหนาท่ี 
 ๑. วางแผนการพัฒนาสถานศึกษาใหไดมาตรฐานตามเกณฑโรงเรียนวิถีพุทธท่ีกําหนด 
 ๒. จัดทําแผนปฏิบัติการและดําเนินการตามแผนปฏิบัติการท่ีกําหนด 
 ๓. สรุปผลและรายงานผลการดําเนินการใหเปนปจจุบัน 
 ๔. เขาประเมินมาตรฐานโรงเรียนในเว็บไซตโรงเรียนวิถีพุทธตามรอบการปฏิบัติงานตามท่ีหนวยงานตนสังกัดกําหนด 
        ๕. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.22 งานศูนยอาเซียนศึกษา  
   ๑. นางสาวลัดดาวัลย ปานสมุทร          หัวหนา 
   ๒. นางสาวอภิญชญา เจริญสุข  กรรมการ 
   ๓. นางสาวตวงทิพย  โสฬสเสาวภาคย  กรรมการ 
   ๔. นางสาวมัญชุนันท   โพธิ์เย็น  กรรมการ 
   ๕. นางสาวผุสดี              ชลานนท  กรรมการ 
   ๖. นายอภิศักด์ิ   พุมใหม  กรรมการ 
   ๗. นางสาวกมุทพร  โนวาฤทธิ์  กรรมการ 
   ๘. นางสาวณัฎฐกานต    กําเหนิดสมุทร  กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 
 ๑. ประชุม วางแผนการดําเนินงานอาเซียนในสถานศึกษา 
 ๒. จัดทําแผนปฏิบัติการตามหลักอาเซียนในสถานศึกษา 
        ๓. ดําเนินการตามแผนอาเซียนในสถานศึกษา 
 ๔. สรุปงานการดําเนินงานตามหลักอาเซียนในสถานศึกษา 
 ๕. รายงานผลการดําเนินงานอาเซียนในสถานศึกษา 
        ๖. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.23 งานโรงเรียนคุณธรรม  
   ๑. นางสาวพันพัสสา  ภูสุวรรณ  หัวหนา 
   ๒. นางวราพร   หิรัญนุสรณสุโข  กรรมการ 
   ๓. นางอัจฉรา     บ้ึงไชย                กรรมการ 
   ๔. นายโกศล   เย็นสุขใจชน  กรรมการ 
   ๕. นางสาวผุสดี               ชลานนท            กรรมการ 
                ๖. นางสาวอภิญชญา เจริญสุข  กรรมการ 
   ๗. นางสาวลัดดาวัลย ปานสมุทร  กรรมการ 
  ๘. นายอภิศักด์ิ    พุมใหม  กรรมการ 
               ๙. นางสาวกมุทพร           โนวาฤทธิ์            กรรมการ 
       10. นางสาวณัฐชาภรณ  สิทธิกิตติยานนท   กรรมการ 
              ๑1. นางสาวณัฎฐกานต      กําเหนิดสมุทร      กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี 

๑. ประชุมวางแผนการดําเนินงานโรงเรียนคุณธรรม 

/2. จัดทํา...... 
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         ๒. จัดทําแผนงานโครงการ และกิจกรรม 
         ๓. สนับสนุน ปลูกฝง ใหเกิดคุณธรรมจริยธรรม ในโรงเรียน       
         ๔. ติดตาม ประเมินผล สรุปรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอฝายวิชาการ และผูอํานวยการ 
         ๕. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.24 งานสถานศึกษาพอเพียง  
   ๑. นางสาวชุติมา   พัฒจันทรหอม  หัวหนา 
   2. นายสิทธิไชย   นุชผดุง  กรรมการ 
   3. หัวหนากลุมสาระการเรียนรู ๘ กลุมสาระ  กรรมการ 
   4. นายฐปนนท   ศุภรัตนธัญญา  กรรมการ 
   5. นางสาวกมุทพร  โนวาฤทธิ์  กรรมการ 
   6. นางสาวนิภาวรรณ ศิริธนิกุล  กรรมการ   
  7. นางสาวสุจารี   สุวรรณสิทธิ์  กรรมการ 
  8. นายอมร     ฤทธิ์ออน  กรรมการและเลขานุการ   
มีหนาท่ี 
 ๑. วางแผนการพัฒนาสถานศึกษาพอเพียงใหไดมาตรฐานตามเกณฑท่ีกําหนด 
 ๒. จัดทําแผนปฏิบัติการและดําเนินการตามแผนปฏิบัติการท่ีกําหนด 
 ๓. จัดกิจกรรมเพื่อพัฒนาสถานศึกษาพอเพียงใหไดมาตรฐานตามเกณฑท่ีกําหนด 
 ๔. สรุปผลและรายงานผลการดําเนินการใหเปนปจจุบัน 
        ๕. ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 2.25 งานศูนยสิ่งแวดลอมศึกษาและหองเรียนสีเขียว  
   ๑.นางณัทณัน       ธูปแพ   หัวหนา 
   ๒. นางจารุวรรณ   แจมกระจาง   กรรมการ 
   ๓. นายชวลิต   กํามะหยี่   กรรมการ 
   4. นางทิพวรรณ      มีรักษา  กรรมการ 
   5. นางสาวณัฐวรรณ    เกรียงวีระยุทธ  กรรมการ 
                6. นายอภิศักด์ิ   พุมใหม  กรรมการ 
  7. นางสาวรัตติยา  วงศซื่อ  กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี  
 ๑. ประสานงานและดูแลเกี่ยวกบัการจัดหาเอกสารความรูในเรื่องการอนุรักษพลังงาน และส่ิงแวดลอม 
 ๒. เผยแพรความรูและจัดกิจกรรมเกี่ยวกับพลังงานและส่ิงแวดลอมแกนักเรียนและครู 
 ๓. พัฒนาหองเรียนสีเขียวเพื่อใชเปนแหลงเรียนรูดานการอนุรักษพลังงานและส่ิงแวดลอม 
 ๔. ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมายและประเมินผลใหสอดคลองกับมาตรฐานการศึกษา  สาระการ
เรียนรู สงเสริมใหมีการประเมินผลตามสภาพจริง สรุปรายงานผลการพัฒนาคุณภาพผูเรียน 
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3. ฝายบริหารงบประมาณ 
 

  3.๑ รองผูอํานวยการโรงเรียนฝายบริหารงบประมาณ 
          นางสาวทัศนา   จรจวบโชค   
มีหนาท่ี  ประสานนโยบายบริหาร จัดการ วางแผนพัฒนา กํากับ ติดตามงานท่ีรับผิดชอบและปฏิบัติหนาท่ี               
ฝายงบประมาณตามท่ีทางโรงเรียนมอบหมาย ปองกัน แกไขปญหา พัฒนา ตลอดจนรายงานผลใหผูอํานวยการ
โรงเรียนไดรับทราบ 
 

  3.2 หัวหนาฝายบริหารงบประมาณ 
          นางอัญชุลี  นักฟอน   
มีหนาท่ี 

    ๑) วิเคราะห และตรวจสอบ การเบิกจายตางๆของโรงเรียน ใหเปนไปตามวัตถุประสงคและ 
ความเหมาะสม 

    ๒) ประสานงานตาง  ๆในฝายงบประมาณ ใหการดําเนินงานของโรงเรียนเปนไปดวยความเรียบรอย 

    ๓) ประเมินผลการปฏิบัติงานของฝายงบประมาณและเสนอความดีความชอบใหแกบุคลากรฝาย 

        ๔) วางแผนกําหนดนโยบาย กํากับ ติดตาม ประสานงานและรวมแกไขปญหาในการดําเนินงาน
ตางๆ ใหเปนไปดวยความเรียบรอย  

    ๕) ปฏิบัติงานตามท่ีผูอํานวยการสถานศึกษามอบหมาย 
 

 3.3 งานสํานักงานฝายบริหารงบประมาณ 

    ๑) นางสาวพันพัสสา ภูสุวรรณ หัวหนา 

    ๒) นางอัญชุลี  นักฟอน กรรมการ 

 ๓) นางนงนุช ตุมฉาย กรรมการ 

 4) นางนพมาศ   เปฏะพันธ กรรมการ 

 5) นางสาวลัดดาวัลย   ปานสมุทร กรรมการ 

 6) นางสาวเบญจวรรณ ปกกิ่งเมือง กรรมการ 

 7) นางสาวฉวีวรรณ     เพิ่มเจริญ กรรมการและเลขานุการ 

 8) นางสาวสัตตกมล    ศรีพูนภักตร กรรมการและผูชวยเลขานุการ  

มีหนาท่ี 
    ๑) ประสานงานตาง  ๆในฝายงบประมาณ ใหการดําเนินงานของโรงเรียนเปนไปดวยความเรียบรอย 
    ๒) ควบคุม ดูแล การจัดเก็บเอกสารหลักฐานการเบิกจาย และเอกสารสําคัญตางๆ ใหเปนระบบ 

    ๓) ควบคุม ดูแลงานสารบรรณของฝายงบประมาณ  

    ๔) ควบคุม ดูแล การสรุปรายงานตางๆ ของฝายงบประมาณ  

    ๕) ประเมินผลการปฏิบัติงานของลูกจางฝายบริหารงบประมาณ 

        ๖) ปฏิบัติงานตามท่ีผูอํานวยการสถานศึกษามอบหมาย 
 
 

       
             /3.4 งานธุรการ..... 
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 3.4 งานธุรการ 
    ๑) นางนพมาศ  เปฏะพันธ หัวหนา 
    2) นางสาวสมปอง      ประเสริฐศักด์ิ   กรรมการ 
    3) นางสาวสัตตกมล    ศรีพูนภักตร กรรมการ 
    4) นายสมโชค ทองอุดม กรรมการ 
    ๕) นางสาวฉวีวรรณ     เพิ่มเจริญ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 
    ๑)  พัฒนาการปฏิบัติงานธุรการใหเปนไปตามระบบกาํหนด 
    ๒)  ลงทะเบียนรับ-สงหนังสือ และแยกประเภทหนังสือแจงฝายท่ีเกี่ยวของ 
    ๓)  จัดทําแบบฟอรมหนังสือราชการไวบริการคณะคร ู
    ๔)  ราง พิมพ  ทําสําเนา โตตอบหนังสือราชการ 
    ๕)  จัดทําทะเบียนคุมเกียรติบัตรและใบอนุโมทนาบัตร 
    ๖)  รับ-สง จดหมาย พัสดุ ไปรษณีย ของโรงเรียน  
    ๗)  ราง พิมพ หนังสือ แนวปฏิบัติ นโยบายของโรงเรียนตามท่ีผูบริหารกําหนด 
    ๘)   นัดหมายการประชุม และจดรายงานการประชุมของโรงเรียนเสนอหัวหนาฝายงบประมาณ  
      เพื่อตรวจรายงานการประชุม และเสนอถึงผูบริหารใหทราบในวันรุงข้ึน       
    ๙)  ใหการตอนรับ ประสานงานกับบุคคลภายนอกท่ีมาติดตอราชการตามสมควร 

    ๑๐) รับผิดชอบสมุดเยี่ยม เพื่อเสนอใหผูมาเยี่ยมชมโรงเรียนไดลงนาม ในกรณีเปนการตรวจ
ราชการใหดําเนินการรายงานใหหนวยเหนือทราบตามระเบียบฯ 

    ๑๑)  จัดเก็บ รักษา และทําลายหนังสือราชการ 
     ๑๒)  การเก็บหนังสือราชการ 
     ๑๓)  จัดทําคําส่ังมอบหมายหนาท่ีการงาน 
    ๑๔)  ติดตาม ประเมินผลและปรับปรุงงานธุรการใหมีประสิทธิภาพ 
    ๑๕)  จัดทําหนังสือรับรองเงินเดือน 
    ๑๖)  ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

  3.5 งานการเงิน 
     ๑) นางสาวพันพัสสา ภูสุวรรณ หัวหนา 
     ๒) นางสาวอภิญชญา เจริญสุข กรรมการ 
     ๓) นางสาวสัตตกมล ศรีพูนภักตร กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 

๑) ตรวจสอบเอกสารการจายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ  
๒) จัดทําและตรวจสอบสัญญายืมเงินในระบบ 
๓) ตรวจสอบหลักฐานการเงินและหลักฐานการเดินทางไปราชการ 
๔) ตรวจสอบเอกสารและจายเงินคารักษาพยาบาลและคาการศึกษาบุตร 
๕) จัดทํางบเดือน (เงินอุดหนุนท่ัวไปและเงินรายไดสถานศึกษา)  
๖) รับและตรวจสอบการรับ-จายเงินรายไดสถานศึกษา จัดทําทะเบียนรับเงินรายได

สถานศึกษาและเงินอื่นๆ 
 ๗)   จัดทําทะเบียนคุมเช็ค 
      ๘)   ออกใบแจงหนี้และรับเงินรายไดสนับสนุนคาไฟฟารานคา 

             /9) จัดทํา...... 
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๙)   จัดทําใบหนางบการจายคาสาธารณูปโภค รายจายตามโครงการ เงินเดือนครูอัตราจางและ    
      ลูกจางช่ัวคราว 
๑๐) จายเงินเดือนเขาบัญชีครูอัตราจางและลูกจางช่ัวคราว พรอมนําสงเงินประกันสังคม 
๑๑) นําสงภาษีหัก ณ ท่ีจาย 

      ๑๒) ควบคุม ดูแล งานการเงินใหถูกตอง เปนปจจุบัน 
      ๑๓) ตรวจสอบการเก็บหลักฐานทางการเงินใหเปนระบบ 
      ๑๔) ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

     3.6 คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน รับและนําเงินสงคลัง 
๑) นางสาวทัศนา   จรจวบโชค หัวหนา 
๒) นางสาวพันพัสสา ภูสุวรรณ กรรมการ 
๓) นางสาวอภิญชญา เจริญสุข กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี     ตรวจสอบทะเบียนคุมเงินคงเหลือประจําวันและการเก็บรักษาเงินตามระเบียบของทางราชการ 
 

  3.7 งานบัญชี 
     ๑) นางสาวลัดดาวัลย   ปานสมุทร หัวหนา 
     ๒) นางสาวน้ําทิพย แสงเดือน กรรมการ 
     ๓) นางสาวสัตตกมล ศรีพูนภักตร กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 
๑) จัดทําและตรวจสอบรายงานเงินคงเหลือประจําวัน 
๒) จัดทําบัญชีเงินสดและบัญชีแยกประเภทใหเปนปจจุบันและสอดคลองกับรายงานคงเหลือ  

ประจําวัน 
๓) จัดทําทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ (เงินอุดหนนุท่ัวไป) 
๔) จัดทําทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ (เงินรายไดสถานศึกษา) 
๕) จัดทําทะเบียนคุมเงินลูกเสือ เนตรนารี และยุวกาชาด 
๖) จัดทําทะเบียนคุมเงินและเอกสารประกันสัญญา 
๗)   จัดทําทะเบียนคุมเงินฝากคลัง รายไดแผนดิน  
๘) จัดทําทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน พรอมท้ังควบคุมและรายงานการใช 
๙)  รายงานคาสาธารณูปโภคในระบบออนไลน 
๑๐) ควบคุม ดูแล งานการบัญชีใหถูกตอง เปนปจจุบัน 
๑๑) ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

 3.8 งานพัสดุและสินทรัพย 
    ๑) นางนงนุช ตุมฉาย หัวหนาเจาหนาท่ี 
    ๒) นางสาวเฉลิมขวัญ    สุขสวาง เจาหนาท่ี 
    ๓) นางสาวจินตนาภา   สุขเกษม เจาหนาท่ี 
    ๔) นางสาวยุวดี           เอี่ยมละมัย เจาหนาท่ี 
    ๕) นางสาวเฉลิมขวัญ    หวงศักด์ิศรี เจาหนาท่ี 
 
 

                         /มีหนาท่ี...... 
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มีหนาท่ี 

๑) จําหนาย บริจาค  หรือขายทอดตลาดใหเปนไปตามระเบียบในกรณีท่ีหมดสภาพหรือไมไดใชประโยชน 
๒) จัดทําทะเบียนคุมทรัพยสินท่ีเปนวัสดุ ครุภัณฑใหเปนปจจุบัน ท้ังท่ีซื้อหรือจัดหาจากเงิน

งบประมาณและเงินนอกงบประมาณ ตลอดจนท่ีไดจากการบริจาค ท่ียังไมไดบันทึกคุมไวโดย
บันทึกทะเบียนคุมราคา วันเวลาท่ีรับสินทรัพย 

๓) จดทะเบียนเปนท่ีราชพัสดุสําหรับท่ีดิน อาคาร และส่ิงกอสราง 
๔) จัดทําระบบฐานขอมูลทรัพยสินของสถานศึกษา ซึ่งอาจใชโปรแกรมระบบทะเบียนคุม

สินทรัพยก็ได ถาสถานศึกษามีความพรอม 
๕) จัดซื้อจัดจางตามระเบียบฯ  โดยตรวจสอบงบประมาณ รายละเอียด เกณฑ คุณลักษณะเฉพาะ 

ประกาศ จาย/ขาย แบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ พิจารณาซองโดยคณะกรรมการ 
จัดทําสัญญาและตรวจรับงาน  

๖) กําหนดระเบียบและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสิน 
๗) กําหนดใหผูรับผิดชอบในการจัดเก็บควบคุม และเบิกจายใหเปนไปตามระบบและแตงต้ัง

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจําปอยางสม่ําเสมอทุกป 
๘) ตรวจสอบสภาพการบํารุงรักษาและซอมแซมท้ังกอนและหลังการใชงานสําหรับทรัพยสินท่ีมี

สภาพไมสามารถใชงานไดใหต้ังคณะกรรมการข้ึนพิจารณาและจําหนายหรือขอรื้อถอนกรณี
เปนส่ิงปลูกสราง 

๙) ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
     

 3.9 งานตรวจสอบภายใน 
 ๑) นางสาวอารีย เอี่ยมโฉม หัวหนา 
 ๒) นางสาวสมปอง      ประเสริฐศักด์ิ   กรรมการ 
 ๓) นางสาวชไมพร รังสิยานุพงศ กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 
๑) วางแผนการตรวจสอบ 
๒) ดําเนินการตรวจสอบบัญชีท้ังเงินงบประมาณ รายไดสถานศึกษาและเงินอื่นๆใหถูกตองครบถวน                 

และเปนปจจุบัน 
๓) ทําการประเมินความเส่ียงและควบคุม 
๔) รายงานการตรวจสอบภายใน 
๕) ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
๖) ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

  3.10 งานนโยบายและแผน 
        ๑) นางอัญชุลี  นักฟอน หัวหนางานนโยบายและแผน 
        ๒) นางสาวทองทิพย คุมทรัพย ผูชวยงานนโยบายและแผน 
    ๓) นางสาวเบญจวรรณ ปกกิ่งเมือง   ฝายบริหารงบประมาณ/การเงินและพัสดุ 

๔) นางสาวณัฏฐกานต  กําเหนิดสมุทร ฝายบริหารวิชาการ 
๕) นางญดา   ลือสัตย งานบุคคล 
๖) นางสาวนฤมล กุศลวิสิฐ ฝายบริหารท่ัวไป 
๗) นางสาวรัตติยา   วงศซื่อ งานทะเบียนวัดผลฯ 
๘) นางสาวดุษฎี ศรีมะกลํ่า งานแผนงานและประกนัคุณภาพ 

             /9) นางสาวธัญญธร...... 
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๙) นางสาวธัญญธร   พงษประวัติ งานหองสมุด 
๑๐) นางสาวนิภาวรรณ ศิริธนิกุล งานส่ือเทคโนโลยีฯ และงานกิจการ 
  นักเรียน 
๑๑) นายกิตติพันธ   สมุทวนิช งานคอมพิวเตอร 
1๒) นางสาวแสงเดือน  กล่ินจงกล งานแนะแนวและกลุมสาระการเรียนรู  
  คณิตศาสตร 
1๓) นางสาวปรยิา   เกิดดี กลุมสาระการเรียนรูวิทยาศาสตร 
1๔) นางสาวประภาศรี  เปยมอยู กลุมสาระการเรียนรูภาษาไทย 
1๕) นางสาวอภิญชญา เจริญสุข กลุมสาระการเรียนรูสังคมศึกษาฯ 
1๖) นางสาวชนิสรา   พงษสุข กลุมสาระการเรียนรูภาษาตางประเทศ 
1๗) นางมยุรี   พลับสวาท กลุมสาระการเรียนรูพลศึกษาฯ 
1๘) นายกิตติพงศ   วิไล กลุมสาระการเรียนรูศิลปะ 
1๙) นายอมร ฤทธิ์ออน กลุมสาระการเรียนรูการงานอาชีพฯ 
๒๐) นางนพมาศ   เปฏะพันธ งานสารสนเทศโรงเรียน 

มีหนาท่ี 
         ๑) หัวหนางานรวมประชุมกับฝายบริหาร เพื่อกําหนดนโยบายและวางแผนพัฒนาโรงเรียน  
     ๒) หัวหนางานประมาณการรายรับรายจายของโรงเรียนเพื่อจัดทําแผนปฏิบัติการประจํา
ปงบประมาณ โดยใหสอดคลองกับนโยบายของโรงเรียน และนําเสนอเพื่อขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 

           ๓) กํากับ ติดตามการใชเงินใหเปนไปตามแผนปฏิบัติการของโรงเรียน  
     ๔) ติดตาม สรุปรายงานการดําเนินโครงการตางๆ  
     ๕) หัวหนางานจัดทําขอมูลสารสนเทศท่ีเกี่ยวของกับงานประกันคุณภาพการศึกษา 
     ๖) หัวหนางานจัดทํารายละเอียดแผนงบประมาณ แผนงาน งานโครงการ ใหมีความเช่ือมโยงกับ
ผลผลิตและผลลัพธตามตัวช้ีวัดความสําเร็จของสถานศึกษา พรอมกับวิเคราะหและจัดลําดับความสําคัญของ
แผนงาน 
     ๗) วิเคราะหกิจกรรมตามภารกิจงานท่ีจะตองดําเนินการตามมาตรฐานโครงสราง สายงาน และ 
ตามแผนงาน  งานโครงสรางของสถานศึกษา เพื่อจัดลําดับความสําคัญและกําหนดงบประมาณ ทรัพยากรของ    
แตละสายงาน งานโครงการ ใหเปนไปตามกรอบวงเงินงบประมาณท่ีไดรับและวงเงินนอกงบประมาณตามแผน
ระดมทรัพยากร 
     ๘) ลงทะเบียนคุมวัสดุ  ครุภัณฑทุกประเภทใหเปนปจจุบัน 
     ๙) จัดทําขอมูลสารสนเทศท่ีเกี่ยวของกับงานประกันคุณภาพการศึกษา 
     ๑๐) ปฏิบัติหนาท่ีอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

  3.11 งานควบคุมภายใน 
     ๑) นางสาวพันพัสสา ภูสุวรรณ หัวหนา 
     ๒)  นางสาวกมุทพร โนวาฤทธิ ์ ผูชวย 
     ๓) นางสาวฉวีวรรณ     เพิ่มเจริญ ผูชวย 
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๑) วิเคราะหสภาพปจจุบัน  ปญหาตามโครงสรางและภารกิจของสถานศึกษา 
๒) วิเคราะหความเส่ียงของการดําเนินงานพรอมกําหนดปจจัยเส่ียง และจัดลําดับความเส่ียง 
๓) กําหนดมาตรการในการปองกันความเส่ียง ในการดําเนินงานของสถานศึกษา 
๔) วางแผนการจัดระบบการควบคุมภายในสถานศึกษา 
๕) กําหนดผูรับผิดชอบในการปองกันความเส่ียง 
๖) ประเมินผลการดําเนินงานและรายงาน 
๗) ประเมินผลและรายงานผลการปฏิบัติงานตอผูอํานวยการสถานศึกษา 
๘) ปฏิบัติหนาท่ีอื่นๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

         

4. ฝายบริหารท่ัวไป 
 

     4.๑ ผูชวยผูอํานวยการโรงเรียนฝายบริหารท่ัวไป 
          นายเกียรติศักด์ิ  อูออน   
มีหนาท่ี  ประสานนโยบายบริหาร จัดการ วางแผนพัฒนา กํากับ ติดตามงานท่ีรับผิดชอบและปฏิบัติหนาท่ีฝายบริหาร
ท่ัวไปตามท่ีทางโรงเรียนมอบหมาย ปองกัน แกไขปญหา พัฒนา ตลอดจนรายงานผลใหผูอํานวยการโรงเรียน           
ไดรับทราบ 
 

     4.2 หัวหนาฝายบริหารท่ัวไป 
          นายพงษกฤษณ  อิ่มธนบัตร  
มีหนาท่ี  รับมอบนโยบาย ประชุม ปรึกษาหารือ ฝายบริหารท่ัวไป กลุมงาน ท่ีรับผิดชอบ เพื่อออกแบบการบริหาร
จัดการภารกิจในฝายบริหารท่ัวไป กลุมงาน ใหบรรลุวัตถุประสงคอยางมีคุณภาพและประสิทธิภาพ โดยใหสอดคลอง
กับนโยบาย แบบแผน ระเบียบของทางราชการ รวมท้ังปองกันแกไขปญหาและพัฒนางานอยางเหมาะสม ตอเนื่องและ
รายงานใหทางโรงเรียนทราบตามข้ันตอนราชการ 
 

     4.3 งานสํานักงานฝายบริหารท่ัวไป 
 1)  นายพงษกฤษณ  อิ่มธนบัตร  หัวหนา 
 2)  นายศักด์ิชัย  ปานปนแกว  กรรมการ 

 3)  นางสาวน้ําทิพย  แสงเดือน   กรรมการ 
 4)  นายอมร  ฤทธิ์ออน   กรรมการ 
 5)  นางมยุรี  พลับสวาท   กรรมการ 
 6)  นางสาวเฉลิมขวัญ  สุขสวาง  กรรมการ 
 7)  นางนพมาศ  เปฏะพันธ   กรรมการ 
            8)  นางนฤมล  กุศลวิสิฐ    กรรมการและเลขานุการ 

 9)  นายโกศล  เย็นสุขใจชน   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
มีหนาท่ี   ติดตอประสานงาน ทุกกลุมงานดานการบริหารงานแตละงานเพื่อใหเกิดความคลองตัว 
ในการดูแลงานเอกสารหรือหนังสือราชการตางๆ  เพื่อเสนอตอผูเกี่ยวของ  จัดทําแผนงานพัฒนากลุมบริหารท่ัวไป  
จัดทําพรรณนางานกลุมบริหารงานท่ัวไป  จัดระบบงานสํานักงานใหเอื้อตอการใหบริการบุคลากรทุกฝาย  ผูมาติดตอ
ราชการ จัดหาวัสดุครุภัณฑท่ีใชในกลุมบริหารงานท่ัวไปและงานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูอํานวยการโรงเรียน 
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 4.4 งานอาคารสถานท่ีและสภาพแวดลอม 
               1)  นายพงษกฤษณ  อิ่มธนบัตร   หัวหนา 
               2)  นางชุลีลักษณ  ช่ืนนาคะกุล   กรรมการ 
    3)  นางสาวรัตติยา  วงศซื่อ    กรรมการ 
    4)  นางสาวพันพัสสา  ภูสุวรรณ    กรรมการ 
    5)  นางสาวจตุพร  ปล้ืมประสิทธ    กรรมการ 
    6)  นางสาวชุติมา  พัฒจันทรหอม   กรรมการ 
    7)  นายธรรมรงค  อิ่มเอิบ    กรรมการ 
    8)  นางสาวรัตติยา  วงศซื่อ    กรรมการ 
    9)  นางมยุรี  พลับสวาท   กรรมการ 
  10) นายอาคเนย  ชูอรุณ    กรรมการ 
  11)  นายโกศล  เย็นสุขใจชน   กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี  จัดวางระบบและแผนผังระบบสาธารณูปโภค ดูแล รักษา ซอมแซมอาคารสถานท่ี  ระบบไฟฟา เครื่องทํา
ความเย็นใหอยูในสภาพพรอมใชงาน ระบบประปา  น้ําด่ืม  น้ําใชและการจัดบริการไดอยางท่ัวถึง จัดสภาพแวดลอม
ภายในบริเวณโรงเรียนใหรมรื่นสวยงาม   
 

 4.5 งานธนาคารโรงเรียน 
   1)  นางสาวเฉลิมขวัญ  สุขสวาง   หัวหนา      
  2)  นางนฤมล  ศรีวงคษา    กรรมการ 
  3)  นางสาวนิภาวรรณ  ศิริธนิกกุล   กรรมการ 
  4)  นางสาวณัฎฐกานต  กําเหนิดสมุทร  กรรมการ 
  5)  นางสาวอารีย  เอี่ยมโฉม   กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี  วางแผนการบริหารงานและจัดทําแผนปฏิบัติงาน/โครงการ/งานธนาคารโรงเรียน ประสานกับฝายบริหารและ
ผูเกี่ยวของในการดําเนินงาน กํากับดูแลนักเรียนท่ีปฏิบัติหนาท่ี ฝากเงิน เบิกถอน การลงบัญชีการนําสงเงินเจาหนาท่ี
ธนาคารออมสิน การสรุปรายงานประจําวัน ประชาสัมพันธการฝากเงิน จัดกิจกรรมสงเสริมการออม สรุปรายงาน
ประเมินผลการดําเนินงานประจําภาคเรียน และประจําปการศึกษา ปฏิบัติงานอื่นๆ 
 

 4.6 งานธนาคารขยะ 
   1)  นางนพมาศ  เปฏะพันธ   หัวหนา 
   2)  นางจารุณี  พลนันท    กรรมการ 
   3)  นางสาวชนิสรา  พงษสุข   กรรมการ 

  4)  นางสาวน้ําทิพย  แสงเดือน   กรรมการ 
  5)  นางมยุรี  พลับสวาท    กรรมการ 
  6)  นางสาวประภาศรี  เปยมอยู   กรรมการ 
  7)  นางสาวเบญจวรรณ  ปกกิ่งเมือง  กรรมการ 
  8)  นางสาวชุติมา  พัฒจันทรหอม  กรรมการ 
  9)  นางสาวจินตนาภา  สุขเกษม   กรรมการ 
  10) นางสาวสุจารี  สุวรรณสิทธิ์   กรรมการ 
  11) นางนฤมล  กุศลวิสิฐ   กรรมการ 

 12) นางสาวลัดดาวัลย  ปานสมุทร  กรรมการและเลขานุการ 
             /มีหนาท่ี...... 
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มีหนาท่ี  วางแผน  ติดตอประสานงานกับรานคาของเกา ดูแลเกี่ยวกับเงินของโครงการธนาคารยะ ตรวจสอบเอกสาร
เบิกจายเงินทุกฉบับ ใหคําปรึกษาแนะนําการดําเนินงาน และประเมินผลรายงาน 
 

   4.7 งานอาหารและโภชนาการ   
   1)  นายอมร  ฤทธิ์ออน       หัวหนา 
  2)  นางสาวตวงทิพย  โสฬสเสาวภาคย  กรรมการ 
  3)  นางสาวจตุพร  ปล้ืมประสิทธิ ์   กรรมการ 
  4)  นางณัทณัน  ธูปแพ    กรรมการ 
  5)  นางวิไลพร  โสดา    กรรมการ 
  6)  นางสาวณัฎฐกานต  กําเหนดิสมุทร  กรรมการ 
  7)  นางทิพวรรณ  มีรักษา   กรรมการ 
  8)  นางมยุรี  พลับสวาท    กรรมการ 
  9)  นายฐปนนท  ศุภรัตนธัญญา   กรรมการ  
  10)  นางสาวชุติมา  พัฒจันทรหอม  กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี   วางแผนพัฒนางาน  จัดดําเนินงาน/โครงการส่ิงแวดลอมภายในโรงอาหาร  จัดระบบ 
การบริการอาหารแกนักเรียนอยางเปนระบบ  ตรวจสอบภาชนะในโรงอาหาร   ใหความรูดานมารยาทสุขบัญญัติ   
และสุขนิสัยท่ีดี  ควบคุม  ดูแล  กํากับติดตาม  จัดบริการดานโภชนาการใหมีคุณภาพและมีปริมาณเพียงพอ   
              

 4.8 งานรักษาความปลอดภัย              

  1)  นายเกียรติศักด์ิ  อูออน   หัวหนา 
  2)  นางสาวรุงทิพย  บุญมี   กรรมการ 
  3)  นางนฤมล  กุศลวิสิฐ    กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี  จัดเวรยามรักษาความปลอดภัยในเวลากลางวันของวันหยุดราชการและเวลากลางคืน  จัดหาอุปกรณในการ
อยูเวรยาม จัดทําสมุดบันทึกเวรยาม กับดูแล ติดตามการปฏิบัติหนาท่ีเวรยามของบุคลากร 
เพื่อรายงานประธานกรรมการสถานศึกษาตอไป 
 

 4.9 งานชุมชนสัมพันธ          
  1)  นายศักด์ิชัย  ปานปนแกว   หัวหนา 
  2)  นายอาคเนย  ชูอรุณ    กรรมการ 
  3)  นางจารุวรรณ  แจมกระจาง   กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี  จัดทําแผนงาน/โครงการ  สรางความสัมพันธระหวางโรงเรียนกับชุมชน  เผยแพรเกียรติประวัติของโรงเรียน  
การใหบรกิารชุมชน  การพฒันา ควบคุม  วางระเบียบแนวปฏิบัติในการปฏิบัติงาน  สามารถใหบริการแกโรงเรียนและ
ชุมชน  รวมท้ังวางแผน  สงเสริม  สนับสนุนการจัดกิจกรรมเกี่ยวกับวันสําคัญตาง ๆ 
 

 4.10 งานสงเสริมสุขภาพอนามัยนักเรียน        
  1)  นางมยุรี  พลับสวาท    หัวหนา 
  2)  นางนวรัตน  จตุรภิสมาจาร   กรรมการ 
  3)  นางนฤมล  กุศลวิสิฐ    กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี วางแผนพัฒนางาน  จัดทําแผนงาน/โครงการงานอนามัยโรงเรียน  จัดบริการรักษาพยาบาลเบ้ืองตน  จัดหอง
พยาบาล  จัดหาอุปกรณ  เวชภัณฑ  และจัดกิจกรรมสงเสริมดานสุขภาพอนามัยจัดทําบัตรสุขภาพนักเรียน
ประสานงานกับงานหรือหนวยงานภายนอกในการใหบริการดานสุขภาพอนามัยแกนักเรียนและบุคลากรในโรงเรียน 
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 4.11 งานบานพักขาราชการ 

1)  นายโกศล  เย็นสุขใจชน       หัวหนา 
  2)  นายอมร  ฤทธิ์ออน    กรรมการ 
  3)  นางสาวตวงทิพย  โสฬสเสาวภาคย  กรรมการ 
  4)  นางสาวชนิสรา  พงษสุข   กรรมการ 
  5)  นางสาวประภาศรี  เปยมอยู   กรรมการ 
  6)  นางสาวนิภาวรรณ  ศิริธนิกุล   กรรมการ  
  7)  นางสาวปริยา  เกิดดี    กรรมการ 
  8)  นางสาวชไมพร  รังสิยานุพงศ   กรรมการ 
  9)  นางนพมาศ  เปฏะพันธ   กรรมการ 
  10) นางสาวจตุพร  ปล้ืมประสิทธิ์   กรรมการ 
  11) นางสาวเบญจวรรณ  ปกกิ่งเมือง  กรรมการ 
  12) นายอนุชา  บัวหลวง    กรรมการ 
  13) นางสาวเฉลิมขวัญ  สุขสวาง    กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี   จัดระบบการเขาพักบานพักขาราชการใหเปนไปตามระเบียบท่ีทางราชการกําหนด  ดูแลซอมแซม ปรับปรุง
บานพักขาราชการใหอยูในความปลอดภัยและพรอมอยู ช้ีแจงทําความเขาใจผูใชบานพักในระเบียบของทางราชการ 
ประสานงานในการจัดบรรยากาศใหรมรื่นสะอาด 
 

  4.12 งานประชาสัมพันธโรงเรียน              
             1)  นางจารุวรรณ  แจมกระจาง   หัวหนา     
             2)  นางสาวตวงทิพย  โสฬสเสาวภาคย  กรรมการ 

3)  นางสาวอรวรรณ  อัชชพันธ   กรรมการ 
   4)  นางสาวประภาศรี  เปยมอยู   กรรมการ 
   5)  นางจารุณี  พลนันท    กรรมการ 
   6)  นางสาวชนิสรา  พงษสุข   กรรมการ 
   7)  นายอมร  ฤทธิ์ออน    กรรมการ 
   8)  นางสาวนิภาวรรณ  ศิริธนิกุล   กรรมการ 
   9)  นางสาวชุติมา  พัฒจันทรหอม  กรรมการ 
  10) นายสรรเสริญ  พรขุนทด   กรรมการ 
  11) นางสาวนฤมล  กุศลวิสิฐ   กรรมการ 
  12) นายอานนท  บัวประดิษฐ   กรรมการ 
  13) นายอภิศักด์ิ  พุมใหม   กรรมการ 
  14) นางสาวมัญชุนันท  โพธิ์เย็น   กรรมการ 
  15) นางสาวสุจารี  สุวรรณสิทธิ์   กรรมการ 
  16) นางสาวกมุทพร  โนวาฤทธิ์   กรรมการ 
  17)  นายชวลิต  กํามะหยี่   กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี   วางแผนจัดระบบงานประชาสัมพันธท้ังภายในและภายนอกโรงเรียน จัดทําวารสาร มีการดําเนินกิจกรรม
ประชาสัมพันธและประสานงานอยางตอเนื่อง  หลายรูปแบบและทันเหตุการณ  รวมท้ังเปล่ียนแปลงไปตาม
สถานการณและนโยบายของโรงเรียนอยางตอเนื่อง 
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 4.13 งานยานพาหนะ 
    1)  นายเกียรติศักด์ิ  อูออน    หัวหนา 
    2)  นายอนุชา  บัวหลวง   กรรมการ 
    3)  นายสรชา  ชอไสว      กรรมการ 
    4)  นางนวรัตน  จตุรภิสมาจาร   กรรมการ 
    5)  นายโกศล  เย็นสุขใจชน   กรรมการและเลขานุการ 
มีหนาท่ี   กํากับ ดูแลการใชยานพาหนะของโรงเรยีน  จัดทําทะเบียนควบคุมการใชรถยนตทุกคัน ดําเนินการ           
จดทะเบียน การชําระภาษีรถยนตประจําป  และการซอมบํารุงยานพาหนะใหอยูในสภาพพรอมใชงาน 
 

     4.14 งานจราจร 
   1) นายศักด์ิชัย  ปานปนแกว   หัวหนา 
  2) นายโกศล  เย็นสุขใจชน   กรรมการ 
   3) นายกิตติพงศ  วิไล    กรรมการ 
   4) นายธีรพงศ  สวยสี    กรรมการ 
   5) นายอภิศักด์ิ  พุมใหม    กรรมการ 
 6) นายอนุชา  บัวหลวง    กรรมการ 
 7) นายชัยนาม  มวงสวย    กรรมการ 
 8) นายประสาท  เมืองเกษม   กรรมการ 
 9) นายสนธยา  แกวผลึก    กรรมการ 
   10) นายชัยรัตน   เจตนธรรมจักร   กรรมการ 
   11) นายสมโชค  ทองอุดม   กรรมการ 
   12) นายกิตติพันธ  สมุทวนิช   กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี   วางแผน  จัดระบบการจราจรของโรงเรียนท้ังรถยนตและรถจักรยานยนต  ระบบเขาและออก การจราจร          
ในโรงเรียนท้ังหมด  เพื่อใหเกิดความเปนระเบียบ ใหความรูเรื่อง กฎหมาย กฎการจราจรแกนักเรียน ประสานงานกับ
หนวยงาน  ท่ีเกี่ยวของและงานอื่นๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
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5. ฝายบริหารงานบุคคล 
 

 รองผูอํานวยการโรงเรียนฝายบริหารงานบุคคล 
          นางสาวทัศนา  จรจวบโชค  
มีหนาท่ี  ประสานนโยบายบริหาร จัดการ วางแผนพัฒนา กํากับ ติดตามงานท่ีรับผิดชอบและปฏิบัติหนาท่ี           
ฝายบริหารงานบุคคล กลุมบริหารงานกิจการนักเรียนและกลุมบริหารงานบุคคล ตามท่ีทางโรงเรียนมอบหมาย  
ปองกัน แกไขปญหา พัฒนา ตลอดจนรายงานผลใหผูอํานวยการโรงเรียนไดรับทราบ 
 

 กลุมบริหารงานกิจการนักเรียน 
 

 5.1 หัวหนากลุมบริหารงานกิจการนักเรียน 
          นางสาวรุงทิพย  บุญมี   
มีหนาท่ี  รับมอบนโยบาย ประชุม ปรึกษาหารือ กลุมบริหารงานกิจการนักเรียน ท่ีรับผิดชอบ เพื่อออกแบบการบริหาร
จัดการภารกิจใน กลุมบริหารงานกิจการนักเรียน ใหบรรลุวัตถุประสงคอยางมีคุณภาพและประสิทธิภาพ โดยให
สอดคลองกับนโยบาย แบบแผน ระเบียบของทางราชการ รวมท้ังปองกันแกไขปญหาและพัฒนางานอยางเหมาะสม 
ตอเนื่องและรายงานใหทางโรงเรียนทราบตามข้ันตอนราชการ 
 

      5.1.1 งานสํานักงานกลุมงานกิจการนักเรียน 
        1) นางสาวรุงทิพย  บุญมี    หัวหนาสํานักงาน 
        2) นายฐปนนท  ศุภรัตนธัญญา   รองหัวหนาสํานักงาน 
        3) นายกิตติพันธ  สมุทวนิช    กรรมการและเลขานุการ 
        4) นางจารุณี  พลนันท    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 
        5) นายอานนท  บัวประดิษฐ   กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี  วางแผน  จัดทําโครงการ จัดหาวัสดุอุปกรณสํานักงาน  จัดทําแบบฟอรมตางๆ  จัดทําทะเบียนดานพฤติกรรม
นักเรียน ประสานงานกับงานในกลุมบริหารกิจการนักเรียนท้ังหมด  และกลุมบริหารงานอื่น ๆ อํานวยความสะดวกแก
ผูท่ีมาติดตองาน ดําเนินการเกี่ยวกับการรับรองความประพฤตินักเรียน และงานอื่นๆ ท่ีไดรับมอบหมาย  
 

          5.1.2 งานปองกันและแกไขปญหายาเสพติด   
     1) นายศักด์ิชัย  ปานปนแกว    หัวหนา 
     2) นายฐปนนท  ศุภรัตนธัญญา   กรรมการ 
     3) นายธรรมรงค  อิ่มเอิบ    กรรมการ 
     4) นายชวลิต  กํามะหยี่    กรรมการ 
     5) นางสาวทองทิพย  คุมทรัพย   กรรมการ 
     6) นางสาวตวงทิพย  โสฬสเสาวภาคย   กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี  วางแผน  จัดทําโครงการ  จัดเก็บขอมูลใหเปนระบบ ใหความรูดานยาเสพติดและโรคเอดส จัดกิจกรรมเพื่อ
รณรงคตามโอกาสตาง ๆ  เฝาระวัง กํากับติดตาม  แกไขปญหา  รวมกับหนวยงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวของ  และงานอื่นๆ ท่ี
ไดรับมอบหมาย 
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       5.1.3 งานระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 

    1) นายธรรมรงค  อิ่มเอิบ    หัวหนา 
    2) นางสาวรุงทิพย  บุญมี    กรรมการ 
    3) หัวหนาระดับทุกระดับช้ัน    กรรมการ 
    4) ครูท่ีปรึกษา     กรรมการ 
    4) นางสาวน้ําทิพย  แสงเดือน    กรรมการและเลขานุการ 
    5) นางสาวมัญชุนันท  โพธิ์เย็น    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี  วางแผน  กําหนดการปฏิบัติ จัดทําโครงการ   ระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน  ใหคําปรึกษาดูแล  ชวยเหลือ
นักเรียนอยางใกลชิด  รวมมือประสานงานกับผูปกครอง ชุมชน และหนวยงานภายนอกอื่น ๆ สงเสริมและสนับสนุน
นักเรียนใหมีคุณลักษณะอันพึงประสงค  และแกไขปญหานักเรียนในทุกกรณี ใหเปนคนดี  อยูในสังคมไดอยางมี
ความสุข 
 

      5.1.4 งานสงเสริมวินัย คุณธรรมจริยธรรมและคุณลักษณะอันพึงประสงค 
   1) นางสาวรุงทิพย  บุญมี    หัวหนา 
   2) หัวหนาระดับช้ันทุกระดับช้ัน    กรรมการ 
   3) หัวหนาคณะสีทุกคณะสี    กรรมการ 
   4) หัวหนาเวรประจําวัน    กรรมการ 
   5) นางจารุวรรณ  แจมกระจาง    กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี  วางแผน  จัดทําโครงการ  กําหนดแนวปฏิบัติ  ดําเนินการสงเสริม คุณธรรม จริยธรรมแกนักเรียนใหมี
คุณลักษณะอันพึงประสงค  มีคุณธรรมจริยธรรม ตามขนบธรรมเนียมประเพณีอันดีงามของไทย  และงานอื่นๆ  

 

     5.1.5 งานคณะสี 
   1) นางจารวุรรณ  แจมกระจาง    หัวหนา 
   2) นายฐปนนท  ศุภรัตนธัญญา    กรรมการ 
   3) นางสาวปรยิา  เกิดดี    กรรมการ 
   4) นางมยุรี  พลับสวาท    กรรมการ 
   5) นางสาวณัฐนิชา  ไพศาลสิริวัฒน   กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี   วางแผน จัดทําโครงการ  กําหนดแนวปฏิบัติ  ของคณะสี  จัดทําตารางมอบหมายหนาท่ี  ประจําวันให
สมาชิก กํากับติดตามการปฏิบัติหนาท่ีของสมาชิก กําหนดแนวปฏิบัติ เกี่ยวกับการแขงขันกีฬา และกิจกรรมอื่น ๆ    
ในรูปคณะสี  สงเสริมใหนักเรียนไดกลา แสดงออกในทางท่ีเหมาะสมและงานอื่นๆ ท่ีไดรับมอบหมาย   
     

      5.1.6 งานระดับช้ันเรียน 
  1) นายฐปนนท  ศุภรัตนธัญญา    หัวหนา 
  2) นายธรรมรงค  อิ่มเอิบ    กรรมการ 
  3) นายชวลิต  กํามะหยี่     กรรมการ 
  4) นางสาวตวงทิพย  โสฬสเสาวภาคย   กรรมการ 
  5) นายศักด์ิชัย  ปานปนแกว    กรรมการ 
  6) นางสาวทองทิพย  คุมทรัพย    กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี  วางแผน จัดทําโครงการ  สงเสริมนักเรียนในระดับช้ันเรียนท่ีรับผิดชอบ ดูแลดานวินัย คุณธรรม จริยธรรม              
ดานวิชาการ ดานสังคม แกไขปญหา ใหนักเรียนในความรับผิดชอบ เปนคนดี  คนเกง และมีความสุข 
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      5.1.7 งานเครือขายผูปกครอง 

  1) นางสาวรุงทิพย บุญมี    หัวหนา 
  2) หัวหนาระดับทุกระดับช้ัน    กรรมการ 
  3) ครูท่ีปรึกษาทุกหองเรียน    กรรมการ 
  4) นางสาวประภาศรี  เปยมอยู    กรรมการและเลขานุการ 
  5) นางสาวนิภาวรรณ  ศิริธนิกุล    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี   ดําเนินการสรรหา  คัดเลือกผูปกครองนักเรียน  เพื่อจัดต้ังเครือขายผูปกครอง  ในการสอดสองดูแล
ชวยเหลือนักเรียน  ในดานพฤติกรรม  ดานการเรียน  และความประพฤติ  และงานอื่นๆ  ท่ีไดรับมอบหมาย 
   

      5.1.8 งานเวรประจําวัน และเวรกิจกรรมหนาเสาธง 
   1) นางวิไลพร  โสดา     หัวหนา 
   2) นางปยฉัตร  ศรีไกรสิทธิ์     กรรมการ 
   3) นางสาวจรินทร  จันทรเพ็ง    กรรมการ 
   4) นางสาวรัตติยา  วงศซื่อ    กรรมการ 
   5) นายธรรมรงค    อิ่มเอิบ    กรรมการ 
   6) นางสาวรุงทิพย   บุญมี    กรรมการ 
   7) นายศักด์ิชัย  ปานปนแกว    กรรมการ 
   8) นายฐปนนท   ศุภรัตนธัญญา        กรรมการ 
   9) นางสาวตวงทิพย  โสฬสเสาวภาคย   กรรมการ 
   10) นางสาวอุษณีย  สินธุวัต    กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี   วางแผน กําหนดแนวปฏิบัติ  ของเวรประจําวัน เวรกิจกรรมหนาเสาธง จัดทําตารางมอบหมายหนาท่ี 
ประจําวันใหสมาชิก กํากับติดตามการปฏิบัติหนาท่ีของสมาชิก พรอมบันทึกและรายงานใหผูอํานวยการโรงเรียนทราบ 
  

      5.1.9 งานสภานักเรียนและสงเสริมประชาธปิไตย 
  1) นางจารุวรรณ  แจมกระจาง    หัวหนา 
  2) นายชวลิต  กํามะหยี่     กรรมการ 
  3) นางสาวนิภาวรรณ  ศิริธนกิลุ    กรรมการ 
  4) นางสาวจินตนาภา  สุขเกษม    กรรมการ 
  5) นางสาวปริยา  เกิดดี     กรรมการ 
  6) นายอมร  ฤทธิ์ออน     กรรมการและเลขานุการ 
  6) นายอานนท  บัวประดิษฐ    กรรมการและผูชวยเลขานุการ 

มีหนาท่ี  วางแผน จัดทําโครงการ  กําหนดแนวปฏิบัติ  ดําเนินการเลือกต้ังประธานนักเรียน  คณะกรรมการนักเรียน  
ใหความรูดานการปกครองในระบอบประชาธิปไตย และประสานงานกับหนวยงานท่ีเกี่ยวของ และงานอื่น ๆ ท่ีไดรับ
มอบหมาย 
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 กลุมบริหารงานบุคคล 
 

 5.2 หัวหนากลุมบริหารงานบุคคล 
          นางสาวอาภรณ  ญานวัฒนะ   
มีหนาท่ี  รับมอบนโยบาย ประชุม ปรึกษาหารือ กลุมบริหารงานบุคคล ท่ีรับผิดชอบ เพื่อออกแบบการบริหารจัดการ
ภารกิจใน กลุมบริหารงานบุคคล ใหบรรลุวัตถุประสงคอยางมีคุณภาพและประสิทธิภาพ โดยใหสอดคลองกับนโยบาย 
แบบแผน ระเบียบของทางราชการ รวมท้ังปองกันแกไขปญหาและพัฒนางานอยางเหมาะสม ตอเนื่องและรายงานให
ทางโรงเรียนทราบตามข้ันตอนราชการ 
 
       5.2.1 งานสํานักงานกลุมบริหารงานบุคคล 

        1) นางสาวอาภรณ  ญานวัฒนะ   หัวหนาสํานักงาน 
        2) นางสาววิลาวัลย  ศิริมงคล   รองหัวหนาสํานักงาน 
        3) นางสาวประภาศรี  เปยมอยู   กรรมการ 
        4) นางญดา  ลือสัตย    กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี  วางแผน  จัดทําโครงการ จัดหาวัสดุอุปกรณสํานักงาน  จัดทําแบบฟอรมตางๆ  จัดทําทะเบียนดานงานบุคคล 
ประสานงานกับงานในกลุมงานบุคคลท้ังหมด และกลุมบริหารงานอื่น ๆ อํานวยความสะดวกแกครูท่ีมาติดตองาน 
ดําเนินการเกี่ยวกับเอกสารงานบุคคล และงานอื่นๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
  

       5.2.2 กลุมบริหารงานบุคคล 
        1) นางสาวอาภรณ  ญานวัฒนะ   หัวหนา 
        2) นางสาววิลาวัลย  ศิริมงคล   รองหัวหนา 
        3) นางญดา  ลือสัตย    กรรมการ 

       4) นางสาวอุษณีย  สินธุวัต    กรรมการ 
        5) นางสาวธัญญธร พงษประวัติ   กรรมการ 
        6) นายสรรเสริญ  พรขุนทด    กรรมการ 

         7) นายธีรพงศ สวยสี    กรรมการ 
 8) นางสาวณัฐชาภรณ  สิทธิกิตติยานนท  กรรมการ 

         9) นางสาวประภาศรี  เปยมอยู   กรรมการและเลขานุการ 

มีหนาท่ี 
   1) หัวหนางานรวมประชุมกับฝายบริหาร เพื่อวางแผน จัดสรร สรรหาอัตรากําลังของขาราชการครู
และบุคลากรทางการศึกษา ใหเปนไปตามความตองการและสอดคลองกับอัตรากําลังของโรงเรียน  
   2) จัดเก็บและจัดทํารายงานเกี่ยวกับการบรรจุ  แตงต้ัง การยายขาราชการครูและบุคลากรทางการ
ศึกษา เพื่อเก็บไวเปนหลักฐานใหเปนระบบและรายงานไปยังสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
   3) อํานวยความสะดวกในการขอเล่ือน ขอมีวิทยฐานะ ตําแหนงบุคลากรทางการศึกษาและวิทยฐานะ
ขาราชการครู และเก็บรวบรวมคําส่ังใหเปนระบบ 
   4) จัดทําเอกสารการเล่ือนข้ันเงินเดือน การประเมนิเพื่อเล่ือนข้ันเงินเดือน ปรับวุฒิ ปรับอัตรา
เงินเดือน  และจัดสงเอกสารไปยังสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาตามกําหนด 
   5) จัดทําทะเบียนประวัติ กพ.7 ของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใหเปนปจจุบัน 
   6) อํานวยความสะดวกในการขอเครื่องราชอิสริยาภรณของขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
   7) จัดทําแผนงาน โครงการพัฒนาบุคลากร  สํารวจและวิเคราะหความตองการในการพัฒนาบุคลากร  
สงเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ  

           /8) ดูแล...... 
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   8) ดูแล กํากับ ติดตามและรายงานเกี่ยวกับการดําเนินงานทางวินัย การพฒันาอยางเขมของ 
ขาราชการครู ตามหลักเกณฑและวิธีการตามท่ีกฎของ ก.ค.ศ. กําหนดและรายงานผลไปยังสํานักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา 
   9) จัดทําเอกสารเกี่ยวกับการเกษียณอายุราชการ ลาออกจากราชการ และจัดสงเอกสารไปยัง
สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
   ๑๐) ดําเนินการอื่นๆ ดานบุคลากรท่ีเกี่ยวของกับราชการ 
 

 ใหขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาท่ีไดรับมอบหมาย ปฏิบัติหนาท่ีใหเปนไปดวยความเรียบรอย บรรลุ
วัตถุประสงคตามเปาหมาย เพื่อประโยชนตอนักเรียนและเกิดผลดีตอโรงเรียน สืบไป   
 
 
                                                   ส่ัง  ณ  วันท่ี  31  เดือน ตุลาคม พ.ศ.  ๒๕๖1 
 

 
 
                               (นายสมเกียรติ  รั้วมั่น) 
                          ผูอํานวยการโรงเรียนอัมพวนัวทิยาลัย 
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