
ข้ันตอนการเพ่ิมข้อมูลประวัติส่วนตัวผลงานทางวิชาการในเว็บไซต์โรงเรียน 
1. พิมพ์ในช่อง URL   www.banharn1.ac.th  จะปรากฏหน้าเว็บไซต์โรงเรียนบรรหารแจ่มใสวิทยา 1 ดังภาพ 
 

 
 
2. คลิกที่เมนูด้านซ้ายมือฝ่ายบริหารและบุคลากรในกลุ่มงานที่คนเองสังกัด 
 

 

http://www.banharn1.ac.th/


3. จะเข้าสู่หน้าเว็บกลุ่มงานที่ตนเองสังกัด คลิกที่รูปภาพของตนเอง  
 

 
 
4. จะปรากฏข้อมูลสว่นตัวของตนเอง คลิกข้อความใต้รูปตรง แก้ไขข้อมูลส่วนตวั 
 

 
 
 



5. จะปรากฏหนา้ให้ใส่รหัส  ให้ใส่ User Name และ Password ที่ก าหนดให ้แล้วคลิก LOGIN 
 

 
 
6. จะปรากฏหนา้ข้อมูลส่วนตวัของตนเอง 
 

 
 
 
 
 



7. ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลส่วนตวั ให้คลิกเมนู แก้ไขข้อมูลส่วนตวั จะปรากฏหนา้ต่าง   
ดังภาพ ใหแ้ก้ไขข้อมูลไดต้ามความต้องการ  

 

 
 
8. เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ต้องคลิกที่บันทึกขอ้มูลทุกคร้ัง 
 

 
 
 



9. ถ้าจะเปล่ียนหรือเพิ่มข้อมูลด้านประวัติการศึกษา หรือประวัติการท างาน ก็ท าขั้นตอนเดียวกัน คลิกท่ีเมนู
ด้านบน 

 
 
10. เช่นถ้าต้องการเพิ่มหรือแก้ไขประวัติการศึกษา เมื่อคลิกเมนูประวัติการศึกษา จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ 
ให้คลิกท่ีเพิ่มข้อมูลใหม่  

 
 
11. จะปรากฏหน้าตา่งดังภาพ ให้พิมพข์้อความใส่ในช่องว่างได้เลย แลว้บันทึกข้อมูล 

 



12. ถ้าต้องการลบข้อมูล ท าเครื่องหมาย  ในช่องด้านหลังข้อความที่ต้องการลบ แล้ว
คลิกที่ ลบข้อมูลที่เลือก 

 
 
13.  ในเมนูผลงานครู เมื่อคลิกเข้าไปจะปรากฏหน้าต่างดังภาพ ถ้าต้องการเพิ่มหรือลบ
ข้อมูลคลิกที่เมนู 

 
14. ตัวอย่าง ถ้าจะเพิ่มข้อมูลใหม ่เช่น ใบความรู้ ใบงาน เอกสารประกอบการสอน เมื่อ
คลิกที่เมนูเพิ่มข้อมูลใหม่แล้ว จะปรากฏดังรูป ให้เราตั้งชื่อข้อมูลที่เราต้องการ เช่นใบ
งานเร่ือง ทวีปอเมริกาใต้ 

 



15. ถ้ามีอ าอธิยายเพิ่มเติมแบบสรุปย่อ สามารถพิมพ์ในชอ่งว่างตรงกลางได้ โดยอาจจะ
ไป COPY มาจากเอกสารที่เราท าไวแ้ล้วมาวางในช่องได้เลย สามารถเปลีย่นสีเปลี่ยน
ขนาดตัวอกัษรได้ 

 
 
16. เราสามารถใส่รูปภาพ หรือแนบไฟล์ได้ โดยมีขนาดไม่เกิน 500 KB เช่นถ้าจะใส่
รูปภาพในงานของเราให้คลิกที่ เลือกไฟล์ 
 

 
 
17. โปรแกรมจะถามหาสถานที่ที่เราเก็ปรูปภาพไว้ในคอมพวิเตอร์ของเรา หรืออปุกรณ์
ต่อพ่วงอื่น เช่น Flash drive เมื่อพบแลว้ให้คลิก Open  

 



18. ถ้าเป็นไฟล์เอกสารก็ท าเช่นเดียวกัน โดยแนบไฟล์ได้ทั้ง Word, excel, PowerPoint, pdf 

เมื่อแนบไฟล์แล้ว ให้คลิกบันทึกขอ้มูลทกุคร้ัง 

 
 

19. วิธีดูวา่ไฟล์รูปภาพหรือไฟล์ข้อมูล มขีนาดเท่าไรมีหลายวิธ ีวธิีหนึ่งคือเม่ือเราคลิกเข้า
ไปที่ข้อมูลในคอมพิวเตอร์ ด้านหลังของข้อมูลจะบอกขนาดของไฟล์  
 

 
 
 
20. เมื่อแก้ไขและบันทึกข้อมูลส่วนตวั เรียบร้อยแลว้ และให้คลิกที ่Log off ทุกคร้ัง 
 

 




