
 
 
 

 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ  โรงเรียนทองผาภูมิวิทยา   สังกัดสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษากาญจนบุรี  
ที่  ……..../…......…..               วันที่  ……………………………………………………………… 
เรื่อง  ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการ 
 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนทองผาภูมิวิทยา   
ตามที่ท่านอนุญาตให้ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการที่................................................................................... 

เพ่ือ............................................................................................................................................ ........................... 
 ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอใช้รถยนต์ส่วนตัว ทะเบียน................................................................. โดย
เดินทางออกจากโรงเรียนทองผาภูมิ ไปยัง.......................................................................รวมระยะทางไป - กลับ
...................................กิโลเมตรเหตุที่ใช้รถยนต์ส่วนตัวเนื่องจาก.........................................................................
 อนึ่ง ในการเดินทางไปราชการโดยใช้รถยนต์ส่วนตัวครั้งนี้  ข้าพเจ้าขอเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะ
เหมาจ่ายในอัตรากโิลเมตรละ.............................บาท  เป็นเงิน.....................บาท
(.................................................................................................) 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรด 
 
1. อนุญาตให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดินทางไปราชการครั้งนี่ 
2. อนุญาตในเบิกเงินชดเชยเป็นค่าพาหนะเหมาจ่าย 

 
     (ลงชื่อ)..................................................  
          (…………...........................…….......) 

                                                                     ตำแหน่ง.................................................... 
     

     
คำสั่ง
............................................................................................................................. ............................................... 
............................................................................................................................. ............................................... 
............................................................................................................................. ............................................... 
 
                                                                      
   

     (ลงชื่อ)....................................................... 
      (นายศิลป์พิสุทธิ์  พันชะวะนัด) 

      ผู้อำนวยการโรงเรียนทองผาภูมิวิทยา 


