
แบบ ขร.1_วช. 
 

บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา                          
ที ่      วันที่ เดือน   พ.ศ.   
เรื่อง  นักเรียนขาดเรียนรายวิชา 

เรียน  ครูที่ปรึกษา ชั้นมัธยมศึกษาปีที่   
 ด้วยข้าพเจ้า     เป็นครูผู้สอนรหัสวิชา    
ชื่อวิชา      ได้เข้าสอนนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่   
ตั้งแต่วันที่      ถึงวันที่     เดอืน   พ.ศ.        พบว่ามีนักเรียนขาดเรียนดังนี้ 
 1. ชื่อนักเรียน    เลขประจำตัว  ขาดเรียน             ชัว่โมง 
ขาดเรียนสะสมมาแล้ว       ครั้ง (ระบุวันที่ขาดเรียน       ) 
 2. ชื่อนักเรียน    เลขประจำตัว  ขาดเรียน             ชัว่โมง 
ขาดเรียนสะสมมาแล้ว       ครั้ง (ระบุวันที่ขาดเรียน       ) 

3. ชื่อนักเรียน    เลขประจำตัว  ขาดเรียน             ชัว่โมง 
ขาดเรียนสะสมมาแล้ว       ครั้ง (ระบุวันที่ขาดเรียน       ) 

 จึงเรียนเพ่ือโปรดทราบและช่วยเหลือติดตามนักเรียน 
 

ลงชื่อ     
(    ) 
ครูประจำวิชา    

 
 
 
 
 
 

แนวปฏิบัติของครูประจำวิชา  ในกรณีที่นักเรียนขาดเรียน 
 1. ทำบันทึกข้อความแจ้งครูที่ปรึกษา โดยใช้ แบบ ขร.1_วช. ในกรณีที่นักเรียนขาดเรียน 2 ครั้ง  
สำหรับรายวิชาที่เรียนสัปดาห์ละ 1 คาบ ( หรือ วิชา 0.5 หน่วย ขาดเรียน 2 คาบ , วิชา 1.0-2.0 หน่วย  
ขาดเรียน 4 คาบ เป็นต้น) 
 2. ทำจดหมายแจ้งผู้ปกครอง โดยใช้ แบบ ขร.2_วช.  ควบคู่ไปกับการทำบันทึกข้อความแจ้งครูที่
ปรึกษา ตาม  แบบ ขร.1_วช.  พร้อมถ่ายเอกสารเก็บหลักฐานไว้ดำเนินการต่อไป 
 3. ถ้าในสัปดาห์ถัดมา นักเรียนคนเดิมยังขาดเรียนอยู่ให้แจ้งซ้ำจนกว่านักเรียนจะมาเรียน 
 
 
 
 

 



 
แบบ ขร.2_พ 

 

 
ที ่ศธ.04322.24 / พิเศษ          โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา   

34 หมู่ 5  ต.บางคลาน อ.โพทะเล 
จ.พิจิตร  66130 

 
               วันที ่     เดือน  พ.ศ   
 
เรื่อง แจ้งพฤติกรรมการเรียนของนักเรียน 

เรียน  ผู้ปกครอง       

  เนื่องด้วย (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)         นักเรียนชั้น ม  
เลขประจำตัว   นักเรียนในความปกครองของท่านมีพฤติกรรมที่คาดว่าจะทำให้เกิดปัญหา
ทางการเรียน ได้แก่ 
❑ ขาดเรียนในรหัสวิชา  รายวิชา     จำนวน  คาบ 
หากขาดเรียนเกินกว่า คาบ จะหมดสิทธิ์ในการเข้าสอบปลายภาครายวิชานี้ และจะไม่จบหลักสูตร      
❑ ขาดส่งงานที่ได้รับมอบหมายในรหัสวิชา  รายวิชา      
จำนวน  ชิ้น หากส่งงานไม่ครบ นักเรียนจะได้ผลการเรียน “ร” ซึ่งจะทำให้ไม่จบหลักสูตร 
❑ พฤติกรรมอื่นๆ            

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

( นายปุณยวีร์  ยอดทอง ) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา 
เลขท่ี 34 หมู่ 5 ตำบลบางคลาน 
อำเภอโพทะเล  จังหวัดพิจิตร  66130 

เรียน 

 ผู้ปกครอง       

 บ้านเลขที่  หมู่ที่    

 ตำบล    อำเภอ     

 จังหวัด    รหัสไปรษณีย์    



 
แบบ ขร.3_พ 

 

 
ที ่ศธ.04322.24 /พิเศษ          โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา 

34  หมู่ 5 ต.บางคลาน อ.โพทะเล 
จ.พิจิตร 66130 

 
               วันที ่     เดือน  พ.ศ   
 
เรื่อง นักเรียนขาดเรียน 

เรียน  ผู้ปกครองของ       

  เนื่องด้วย (ด.ช./ด.ญ./นาย/น.ส.)         นักเรียนชั้น ม  
เลขประจำตัว   นักเรียนในความปกครองของท่านไม่มาโรงเรียนเกิน          วัน ติดต่อกัน 
ตั้งแต่วันที่     เดือน          พ.ศ.          ถึงวันที่     เดือน         พ.ศ.          จึงใคร่ขอความกรุณาท่าน    
ได้ติดต่อครูประจำชั้น (ชื่อครู)     โทรศัพท ์              
ในวันและเวลาราชการ โดยด่วนหากท่านไม่ติดต่อทางโรงเรียน ภายในวันที่     เดือน         พ.ศ.           
นักเรียนในความปกครองของท่านจะไม่มีสิทธิ์สอบและจะไม่จบหลักสูตรการศึกษา  โรงเรียนจำเป็นต้อง
ดำเนินการตามระเบียบของโรงเรียนต่อไป 

  จึงเรียนมาเพ่ือทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

( นายปุณยวีร์  ยอดทอง ) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เรียน 

 ผู้ปกครอง       

 บ้านเลขที่  หมู่ที่    

 ตำบล    อำเภอ     

 จังหวัด    รหัสไปรษณีย์    

โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา 
เลขท่ี 34 หมู่ 5 ตำบลบางคลาน 
อำเภอโพทะเล  จังหวัดพิจิตร  66130 



 
 
 

แบบ ขร.4_พ 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา        
ที ่      วันที่ เดือน   พ.ศ.   
เรื่อง  ขอให้จำหน่ายนักเรียนที่ไม่มาโรงเรียนติดต่อกันเป็นเวลานาน 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน 

 ด้วยข้าพเจ้า     เป็นครูที่ปรึกษา ม. ได้ติดตามการมาเรียน
ของ (ชื่อนักเรียน)        เลขประจำตัว             ซึ่งไม่มาโรงเรียน 
ครั้งที่ 1 ต้ังแต่วันที่   ถึง วันที ่   เป็นเวลารวม  วัน 
ครั้งที่ 2 ต้ังแต่วันที่   ถึง วันที ่   เป็นเวลารวม  วัน 
ครั้งที่ 3 ต้ังแต่วันที่   ถึง วันที ่   เป็นเวลารวม  วัน 
ข้าพเจ้าได้ส่งจดหมายติดตามจำนวน 3 ครั้ง ดังนี้ 
 ครั้งที ่1 เมื่อ วันที่ เดือน   พ.ศ.   
 ครัง้ที่ 2 เมื่อ วันที่ เดือน   พ.ศ.   
 ครั้งที่ 3 เมื่อ วันที่ เดือน   พ.ศ.   
รวมการส่งจดหมายติดตาม 3 ครั้งแล้ว ผู้ปกครองยังไม่มาติดต่อและไม่ได้นำนักเรียนมาเข้าเรียน จึงขอให้
โรงเรียนพิจารณาดำเนินการจำหน่าย (ชื่อนักเรียน)    เลขประจำตัว   
ออกจากโรงเรียน 

 จึงเรียนเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

ลงชื่อ     
      (    ) 

      ครูที่ปรึกษาชั้น ม.  
 

เรียนผู้อำนวยการ 
1. เพ่ือ  โปรดทราบ  พิจารณา 
2. เห็นควร  อนุมัต ิ  ไม่อนุมัติ 
3. อื่นๆ ................................................................. ... 
………………………………………………………………………… 
 
 

     ( นายมานพ  บุญยิ่ง) 
       ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรยีนพิบูลธรรมเวทวิทยา 

 
           อนุมัต ิ                 ไม่อนุมัติ 
………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………… 
 
 

( นายปุณยวีร์  ยอดทอง ) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา 

 
 



 
                                      แบบหนังสือเตือนให้ผู้ปกครองส่งนักเรียนเข้าเรียน 

แบบ บค.14 

ที ่ศธ.04322.24/ ……….       โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา   
34 หมู่ 5 ต.บางคลาน อ.โพทะเล 
จ.พิจิตร 66130 

   
 
      วันที่ ............. เดือน................................พ.ศ. ............... 
เรื่อง  นักเรียนขาดเรียน 

เรียน  ผู้ปกครอง(ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)............................................................................ .... 

         ด้วย(ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว).........................................................................นักเรียน ชั้น ม....../......... 
เลขประจำตัว..............................ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่าน  หยุดเรียนมาแล้วในเดือนนี้   รวม.......... ..วัน 
เกิน 5 วัน ติดต่อกัน เกินกว่า 7 วัน  ในรอบ 1 เดือน  โดยไม่ได้รับอนุญาต และไม่แจ้งเหตุให้โรงเรียนทราบ       
ซึ่งก่อให้เกิดผลเสียต่อการเรียนของนักเรียนเป็นอย่างยิ่ง โรงเรียนจึงขอเตือนให้ท่านส่งนักเรียนไปเข้าเรียน
ตามปกติโดยด่วน  หากฝ่าฝืนโดยปราศจากเหตุผลอันสมควรจะมีความผิดตามมาตรา 15 แห่งพระราชบัญญัติ
การศึกษาภาคบังคับ พ.ศ. 2545  ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 10,000  บาท  (หนึ่งหมื่นบาทถ้วน)  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบและดำเนินการต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 ( นายปุณยวีร์  ยอดทอง ) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แบบรายงานกรณีนักเรียนหยุดเรียน 

  แบบ บค.15 

ที ่ศธ.04322.24/ ……….       โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา   
34 หมู่ 5 ต.บางคลาน อ.โพทะเล 
จ.พิจิตร 66130 

   
                                        วันที่..........เดือน....................................พ.ศ. ............ 

เรื่อง  นักเรียนหยุดเรียน  

เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพิจิตร 

ด้วยโรงเรียนแจ้งให้(นาย/นาง/นางสาว)......................................................................... ........................  
ซ่ึงเป็นบิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียน(ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)........................................................... 
เลขประจำตัว.........................................เกิดวันที่...............เดือน..........................................พ .ศ..........................
เลขประจำตัวประชาชน...........................................................บ้านเลขที่.................ถนน.....................................
หมู่ที่....................แขวง/ตำบล.............................................เขต/อำเภอ...................................................จังหวัด
.........................................ใหส้่ง(ด.ช./ด.ญ./นาย/นางสาว)......................................... ..........................................
นักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่......../......เข้าเรียนในสถานศึกษาหลังจากหยุดเรียน รวม..............วัน ซึ่งเกิน 5 วัน
ติดต่อกัน เกิน 7 วัน ในรอบ 1 เดือน โดยปราศจากเหตุอันควร บัดนี้โรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา ได้ติดตาม
แล้ว แต่ผู้ปกครองดังกล่าว ยังไม่ส่งเด็กเข้าเรียนแต่อย่างใด 
 

           จึงเรียนมาเพ่ือพิจารณาดำเนินการต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 

 

( นายปุณยวีร์  ยอดทอง ) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนพิบูลธรรมเวทวิทยา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


