
     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ             โรงเรียนพจิิตรพทิยาคม         จังหวัด         พิจิตร          

ท่ี พิเศษ/256....        วันท่ี          เดือน                    พ.ศ.             . 

เรื่อง    ขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการย้อนหลงั 

เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม 

ข้าพเจ้า                                                          ต าแหน่ง                                          . 
ประเภท     (  ) ข้าราชการ     (  ) ลูกจ้างประจ า    (  ) พนักงานราชการ    (  ) ลูกจ้างช่ัวคราว   
งาน/ฝ่าย/กลุ่มงาน                                                                      ได้มาปฏิบัติราชการ/ปฏิบัตงิาน. 
ในวันที่        เดือน                 พ.ศ.                ตั้งแต่เวลา                น.แต่มิได้ลงเวลา (  ) เข้า (  ) ออก 
การปฏิบัตริาชการ เนื่องจาก                                                                                                .   
จึงขออนญุาตลงบันทกึเวลาปฏิบัติราชการในวันดังกล่าว 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา      

ลงช่ือ                                      ผู้ยื่นแบบ        

                                                                         (                                )                                                                                   
0จ ึ

จึงขออนญุาตลงช่ือ                                          พยาน        

                                                                           (                                  )     

ค ารับรองของผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 

ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบแล้วเห็นว่าบุคคลดังกล่าว (  ) มา  (  ) ไม่มา ปฏิบัติราชการจรงิ จึงเห็นสมควรพิจารณา 

(  ) อนุญาตให้บันทึกลงเวลาปฏิบัติราชการในวันเวลาดังกลา่วได้ 

(  ) ไม่อนุญาต  เนื่องจาก                                                                         .  

  
                                                            ลงช่ือ                                      .  

                                                                             (                                )   
                                                               ต าแหน่ง                                         .  

 ค ารับรองของผู้บังคับบัญชา 

 (  ) อนุญาต   (  ) ไม่อนุญาต                                                                 . 

 
                                                           ลงช่ือ                                      .  

                                                                             (                                )   
                                                                ต าแหน่ง                                         . 
 


