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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ             โรงเรียนพิจิตรพิทยาคม         จังหวัด         พิจิตร         
ที่ พิเศษ/256....        วันที่          เดือน                    พ.ศ.             .
เรื่อง    ขออนุญาตเปลี่ยนเวร   ( การอยู่เวร   (การตรวจเวร
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม
ด้วยข้าพเจ้า................................................................................ตำแหน่ง...............................................
มีความประสงค์จะขอเปลี่ยน  ( การอยู่เวร  ( การตรวจเวร  ดังนี้
                  การอยู่เวร
ช่วงเวลา (เช้า (บ่าย (กลางคืน
ของวันที่...............................................
กับ.......................................................
โดยข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวแทน
ในวันที่.........เดือน....................พ.ศ. ..........
โดยได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา.
ลงชื่อ
       (.................................................)
                   ผู้ขอเปลี่ยน
ลงชื่อ
       (.................................................)

                   ผู้ยินยอม
การตรวจเวร
ช่วงเวลา (เช้า (บ่าย (กลางคืน
ของวันที่...............................................
กับ.......................................................
โดยข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวแทน
ในวันที่.........เดือน....................พ.ศ. ..........
โดยได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐานแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา.
ลงชื่อ
       (.................................................)
                   ผู้ขอเปลี่ยน
ลงชื่อ
       (.................................................)
                   ผู้ยินยอม

                                                                    ความเห็นของฝ่ายบริหารงานบุคคล
                                                                       .........................................................
                                                                      .........................................................
                                                                      ลงชื่อ
                                                                                     (นางสาวดวงรัตน์  สาชะนำ)
                                                                                    รองผู้อำนวยการกลุ่มงานบุคคล
    ( อนุญาต       ( ไม่อนุญาต
ลงชื่อ
           (นายชัยพร  ชมประเสริฐ)
     รองผู้อำนวยการ รักษาการในตำแหน่ง
      ผู้อำนวยการโรงเรียนพิจิตรพิทยาคม
