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ค ำน ำ 

  ส ำนักกำรลูกเสือ ยุวกำชำดและกิจกำรนักเรียน เป็นหน่วยงำนหลักของกระทรวงศึกษำธิกำร            
ที่มีอ ำนำจหน้ำที่และภำรกิจในกำรส่งเสริมและพัฒนำคุณธรรม จริยธรรม ให้กับนักเรียนและนักศึกษำ                
ผ่ำนกระบวนกำรลูกเสือ ยุวกำชำดและกิจกำรนักเรียน ซึ่งภำรกิจในแต่ละด้ำนของส ำนักกำรลูกเสือ ยุวกำชำด
และกิจกำรนักเรียน มีข้อมูลจ ำนวนมำกที่มีควำมหลำกหลำยตำมบริบทของแต่ละพ้ืนที่ แต่ไม่มีกำรรวบรวม
ข้อมูล ขำดกระบวนกำรวิเครำะห์ สังเครำะห์ ให้ตรงตำมควำมต้องกำรของผู้ใช้งำน ส ำนักกำรลูกเสือ ยุวกำชำด
และกิจกำรนักเรียน ไดต้ระหนักเห็นควำมส ำคัญดังกล่ำว จึงก ำหนดให้มีกำรพัฒนำเว็บไซต์และระบบฐำนข้อมูล
ของส ำนักกำรลูกเสือ ยุวกำชำดและกิจกำรนักเรียน เพ่ือให้บุคลำกรที่เกี่ยวข้องทุกระดับ ตั้งแต่ระดับส ำนัก 
ระดับส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดและระดับเขตพ้ืนที่กำรศึกษำ ได้มีระบบสำรสนเทศที่จะสำมำรถน ำไปใช้ได้ 
เกิดประโยชน์ต่อกำรพัฒนำงำนทั้งด้ำนลูกเสือ ด้ำนยุวกำชำดและด้ำนกิจกำรนักเรียน  ตำมบริบทและภำรกิจ
ของหน่วยงำน และเพ่ือให้กำรใช้งำนระบบเป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย ถูกต้องและมีข้อมูลที่จะท ำให้สำรสนเทศ
ครบถ้วน จึงได้จัดท ำคู่มือกำรใช้งำนระบบข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรจัดกำร ส ำนักลูกเสือ ยุวกำชำด   
และกิจกำรนักเรียน เล่มนี้ขึ้น 
  ส ำนักกำรลูกเสือ ยุวกำชำดและกิจกำรนักเรียน ส ำนักงำนปลัดกระทรวงศึกษำธิกำร 
ขอขอบคุณคณะท ำงำนทุกท่ำนและผู้ที่เกี่ยวข้องที่ทุ่มเทในกำรพัฒนำเว็บไซต์และระบบฐำนข้อมูลของส ำนัก
กำรลูกเสือ ยุวกำชำดและกิจกำรนักเรียน จนส ำเร็จเป็นรูปธรรม สำมำรถใช้งำนได้ โดยหวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำ   
คู่มือกำรใช้งำนระบบข้อมูลสำรสนเทศเพ่ือกำรบริหำรจัดกำรเล่มนี้ จะมีประโยชน์ในกำรใช้งำนส ำหรับผู้ใช้งำน
ในแต่ละระดับ และครอบคลุมตำมภำรกิจของส ำนักกำรลูกเสือ ยุวกำชำดและกิจกำรนักเรียน เพ่ือประโยชน์  
ในกำรพัฒนำงำนต่อไป 
 

ส ำนักกำรลูกเสือ ยุวกำชำดและกิจกำรนักเรียน 
ส ำนักงำนปลัดกระทรวงศึกษำธิกำร 
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ความเป็นมาและความส าคัญ 

 ปัจจุบันมีการน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในการบริหารจัดการหน่วยงานมากขึ้น เพ่ือสนับสนุนระบบ
การท างานที่มีความหลากหลายและสามารถเข้าถึงข้อมูลที่มีความถูกต้อง รวดเร็ว เป็นปัจจุบันและมีความ
น่าเชื่อถือจากแหล่งข้อมูล โดยมีการพัฒนาและจัดหาระบบเพ่ือพัฒนาและปรับปรุงเทคโนโลยีสารสนเทศให้มี                   
ความทันสมัยและเป็นเครื่องมือสนับสนุนการท างานของบุคลากรที่ปฏิบัติงาน สอดคล้องกับนโยบายของรัฐบาล  
เรื่อง แผนพัฒนารัฐบาลดิจิทัล (พ.ศ. 25610–02564) และแผนพัฒนาดิจิทัลเพ่ือการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ 
พ.ศ. 2561 – 2564 ในยุทธศาสตร์ที่ 1 ด้านการศึกษา “โครงการบูรณาการเชื่ยมโยงข้อมูลระหว่างหน่วยงาน” 
โดยน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาประยุกต์ใช้เป็นเครื่องมือในการก ากับ เร่งรัด ติดตามและประเมินผลของ
ผู้บริหารได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ  
 การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศในการบริหารจัดการหน่วยงาน ถูกน ามาใช้ในภารกิจด้านการส่งเสริมและ
พัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ให้กับนักเรียนและนักศึกษา โดยผ่านกระบวนการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการ
นักเรียน ซึ่งเป็นภารกิจหลักของส านักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน ส านักงานปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการ แต่เนื่องจากภารกิจในแต่ละด้านของส านักมีข้อมูลจ านวนมากที่มีความหลากหลายตามบริบท    
ของแต่ละพ้ืนที่ ไม่มีการรวบรวมข้อมูล ขาดกระบวนการวิเคราะห์ สังเคราะห์ ให้ตรงตามความต้องการของ
ผู้ใช้งาน ส านักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน จึงก าหนดให้มีการพัฒนาเว็บไซต์และระบบฐานข้อมูล  
เพ่ือให้บุคลากรที่เกี่ยวข้องทุกระดับ ตั้งแต่ระดับส านัก ระดับส านักงานศึกษาธิการจังหวัดและระดับเขตพ้ืนที่
การศึกษา ได้มีระบบสารสนเทศที่จะสามารถน าไปใช้ได้ เกิดประโยชน์ต่อการพัฒนางานทั้งด้านลูกเสือ       
ด้านยุวกาชาดและด้านกิจการนักเรียน ตามบริบทของแต่ละพ้ืนที่และภารกิจของหน่วยงาน รวมทั้ง เพ่ือให้การ
ใช้งานระบบเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องและมีข้อมูลที่จะท าให้สารสนเทศครบถ้วน  

 ดังนั้น ส านักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน ได้ตระหนักถึงความส าคัญและความจ าเป็น
ดังกล่าวข้างต้น ในการน าเทคโนโลยีสารสนเทศมาใช้ในการเก็บรวบรวมข้อมูลและบริหารจัดการสารสนเทศ
ของส านัก จึงได้พัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารจัดการ ส านักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการ
นักเรียนขึ้น เพ่ือพัฒนาเว็บไซต์และบริหารจัดการระบบฐานข้อมูลให้ครบถ้วนสมบูรณ์เป็นปัจจุบัน สามารถ
เข้าถึงข้อมูลอย่างสะดวก รวดเร็ว เรียกใช้ได้ตรงตามความต้องการ ช่วยอ านวยความสะดวกและสามารถ       
ลดขั้นตอนในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ รวมทั้ง  สามารถน าข้อมูลสารสนเทศไปประกอบ                  
การตัดสินใจในการวางแผนการพัฒนางานและประกอบการตัดสินใจของผู้บริหารต่อไป 
 

วัตถุประสงค ์
1. เพ่ือพัฒนาเว็บไซต์และระบบฐานข้อมูลของส านักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน            

ให้ทันสมัย เชื่อถือได้ เป็นปัจจุบันและครอบคลุมตามภารกิจของหน่วยงาน 
2. เพ่ือสร้างความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้งานระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารจัดการ     

ส านักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน และเป็นแนวทางในการน าสารสนเทศไปใช้ในการพัฒนาการ
ปฏิบัติงาน 
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ประโยชน์ที่ได้รับ 
1. ส านักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน มีเว็บไซต์และระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหาร

จัดการที่มีประสิทธิภาพ เป็นปัจจุบัน มีความถูกต้อง ตรงตามความต้องการผู้ใช้งานและสนับสนุนงานด้าน
ลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน ทั้งในระดับส่วนกลางและส่วนภูมิภาค 

2. บุคลากรที่เก่ียวข้องทุกระดับ ตั้งแต่ระดับส านัก ระดับส านักงานศึกษาธิการจังหวัดและระดับเขตพ้ืนที่
การศึกษา มีระบบสารสนเทศที่จะสามารถน าไปใช้ได้ เกิดประโยชน์ต่อการพัฒนางานทั้งด้านลูกเสือ ด้าน      
ยุวกาชาดและด้านกิจการนักเรียน ได้อย่างเหมาะสมตามบริบทของแต่ละพ้ืนที่และตามภารกิจของหน่วยงาน 
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คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศลูกเสือ ยุวกาชาด และ พนักงาน 
เจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

 
 
 

1. คู่มือส าหรับเจ้าหน้าที่ สพท. ลูกเสือ ยุวกาชาด  

 1.1 การเข้าสู่ระบบส าหรับ ส านักงานศึกษาธิการภาค 

 - เข้าเว็บไซต์โดย http://www.sp.moe.go.th/scout_admin 

 - เลือกเมน ู 

 - กรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่านในช่อง 

- คลิกปุ่ม  
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2. เมื่อคลิกปุ่ม                                     จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์        

 

            

 

  

 

 

 

 

 

 3. ตั้งค่าข้อมูลพื้นฐาน  

  3.1 คลิกท่ีเมนู ตั้งค่าข้อมูลพื้นฐาน จะแสดงเมนู 

  - จัดการข้อมูล ค าน าหน้าชื่อ 

  - จัดการข้อมูล โรงเรียนในสังกัด 
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  3.2  คลิกเมนู  จัดการข้อมูล ค าน าหน้าชื่อ 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู จัดการข้อมูล ค าน าหน้าชื่อ จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ          

   

  

 

 

 

 

 

 

    

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู add เพ่ือเพ่ิมค าน าหน้าชื่อ จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ  

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้สามารถพิมพ์เพ่ิมค าน าหน้า
ชื่อได้ เช่น “ว่าที่ร้อยตรี” 
จากนั้นคลิกที่เมนู   Add 
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   - ในกรณีที่ผู้ใช้ต้องการแก้ไขค าน าหน้าชื่อ ให้คลิกที่เมนู “แก้ไข” จากนั้นให้คลิกท่ีเมนู 
“ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้ต้องการยกเลิกการแก้ไข ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ  

 

  

 

 

 

 

 

 

     - หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลค าน าหน้าชื่อ เช่น ต้องการลบข้อมูลค าน าหน้าชื่อ “ว่าที่ร้อยตรี” ให้
คลิกท่ีเมนู “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง” จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ            และ  
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 4. การจัดการข้อมูล โรงเรียนในสังกัด 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู การจัดการข้อมูล โรงเรียนในสังกัด จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์  

ดังภาพ          

 

 

  

 

 

 

 

 

 

     - เมื่อผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลโรงเรียนในสังกัด เช่น แก้ไขข้อมูลโรงเรียน “วัดสุทธิวราราม”      
ให้คลิกท่ีเมนู “แก้ไข” โดยผู้ใช้จะสามารถแก้ไข “ชื่อโรงเรียน” และ “รหัสผ่าน” ได้เท่านั้น  

    - เมื่อผู้ใช้แก้ไขชื่อโรงเรียน หรือรหัสผ่านแล้ว ให้ผู้ใช้คลิกที่เมนู  “ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้
ต้องการยกเลิกการแก้ไข  ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ  
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1 

 - หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลชื่อโรงเรียน ชื่อผู้ใช้งาน  หรือรหัสผ่าน  ให้คลิกท่ีเมนู “ลบข้อมูล” 
แล้วกด “ตกลง” จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ 

  

1 

        8 



 

 5. ตั้งค่าข้อมูลพื้นฐานลูกเสือ 

  5.1 คลิกท่ีเมนู ตั้งค่าข้อมูลพื้นฐาน จะแสดงเมนู 

   - จัดการข้อมูล ต าแหน่งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 

   - จัดการข้อมูล วุฒิทางลูกเสือ 

   - จัดการข้อมูล หลักสูตรพิเศษลูกเสือ 

   - จัดการข้อมูล เหล่าลูกเสือ 

   - จัดการข้อมูล ประเภทลูกเสือ 
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  5.2 จัดการข้อมูล ต าแหน่งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู จัดการข้อมูล ต าแหน่งผู้บังคับบัญชาลูกเสือ จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์     
ดังภาพ                และ  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

ผู้ใช้กรอกเพ่ิม ชื่อราชการ ประเภทต าแหน่ง           
และรายละเอียดเพ่ิมเติม จากนั้นคลิกที่เมนู  Add 
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2 

   - เมื่อผู้ใช้ต้องการแก้ไขชื่อราชการ ประเภทต าแหน่ง  หรือรายละเอียดเพ่ิมเติม  ให้คลิกที่เมนู 
“แก้ไข” จากนั้นคลิกที่เมนู “ปรับปรุง” และถ้าหากผู้ใช้ต้องการยกเลิกการแก้ไข  ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  
ดังภาพ  

 

 

 

 

  

 

 

 

  

 

      

   - หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลชื่อราชการ ประเภทต าแหน่ง  หรือรายละเอียดเพิ่มเติม  ให้คลิกท่ี
เมนู “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง” จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ 
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  5.3 จัดการข้อมูล วุฒิทางลูกเสือ 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู จัดการข้อมูล วุฒิทางลูกเสือ จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ 

 ดังภาพ                 และ  

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้กรอกเพ่ิม ชื่อรายการ รายละเอียด และ
รายละเอียดเพ่ิมเติม ของวุฒิทางลูกเสือ
จากนั้นคลิกที่เมนู  Add 

 

1 
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   - เมื่อผู้ใช้ต้องการแก้ไขชื่อรายการ รายละเอียด และรายละเอียดเพ่ิมเติม ของวุฒิทางลูกเสือ   
ให้คลิกท่ีเมนู “แก้ไข” จากนั้นคลิกที่เมนู “ปรับปรุง” และถ้าหากผู้ใช้ต้องการยกเลิกการแก้ไข   

ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   - หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลวุฒิทางลูกเสือ  ให้คลิกท่ีเมนู “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง”        
จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ 
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1 

  5.4 จัดการข้อมูล หลักสูตรพิเศษลูกเสือ 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู จัดการข้อมูล หลักสูตรพิเศษลูกเสือ จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์  

ดังภาพ               

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

ผู้ใช้สามารถพิมพ์เพ่ิมชื่อหลักสูตรพิเศษ
ลูกเสือ และรายละเอียดเพ่ิมเติมได้     
เช่น “ลูกเสือช่อสะอาด” จากนั้นคลิกที่
เมนู   Add 
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   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู add เพ่ือเพ่ิมชื่อหลักสูตรพิเศษลูกเสือ จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์             
ดังภาพ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

    

   - ในกรณีที่ผู้ใช้ต้องการแก้ไขชื่อหลักสูตรพิเศษลูกเสือ ให้คลิกท่ีเมนู “แก้ไข” จากนั้นให้คลิกที่
เมนู “ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้ต้องการยกเลิกการแก้ไข ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ  
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     - หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลชื่อหลักสูตรพิเศษลูกเสือ เช่น “ลูกเสือช่อสะอาด”  ให้คลิกท่ีเมนู 
“ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง” จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ            และ  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 
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  5.5 จัดการข้อมูล เหล่าลูกเสือ 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู จัดการข้อมูล เหล่าลูกเสือ จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ                

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

    

   - ในกรณีที่ผู้ใช้ต้องการแก้ไขชื่อเหล่าลูกเสือ ให้คลิกท่ีเมนู “แก้ไข” จากนั้นให้คลิกที่เมนู 
“ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้ต้องการยกเลิกการแก้ไข ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

ผู้ใช้สามารถพิมพ์เพ่ิมชื่อเหล่าลูกเสือ 
และรายละเอียดเพ่ิมเติมได้  จากนั้น
คลิกที่เมนู   Add 
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1 

   - หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลเหล่าลูกเสือ  ให้คลิกที่เมนู “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง”  จะแสดง
หน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  5.6 จัดการข้อมูล ประเภทลูกเสือ 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู จัดการข้อมูล ประเภทลูกเสือ จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ               

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

2 

ผู้ใช้สามารถพิมพ์เพ่ิมชื่อประเภทลูกเสือ 
และรายละเอียดเพ่ิมเติมได้  จากนั้นคลิกที่
เมนู   Add 
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   - ในกรณีที่ผู้ใช้ต้องการแก้ไขชื่อประเภทลูกเสือ  ให้คลิกท่ีเมนู “แก้ไข” จากนั้นให้คลิกที่เมนู 
“ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้ต้องการยกเลิกการแก้ไข ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

    

   - หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลประเภทลูกเสือ  ให้คลิกท่ีเมนู “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง”       
จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ  
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 6. ตั้งค่าข้อมูลพื้นฐานยุวกาชาด 

  6.1 คลิกท่ีเมนู ตั้งค่าข้อมูลพื้นฐานยุวกาชาด จะแสดงเมนู 

   - จัดการข้อมูล ต าแหน่งยุวกาชาด 

   - จัดการข้อมูล วุฒิทางยุวกาชาด 

   - จัดการข้อมูล หลักสูตรพิเศษยุวกาชาด 

   - จัดการข้อมูล ระดับยุวกาชาด 
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  6.2  คลิกเมนู  จัดการข้อมูล ต าแหน่งยุวกาชาด 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู จัดการข้อมูล ต าแหน่งยุวกาชาด จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ               

 

  

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู add เพ่ือเพ่ิมรหัส และชื่อต าแหน่งยุวกาชาด จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์             
ดังภาพ  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

2 

1 

ผู้ใช้สามารถพิมพ์เพ่ิมรหัส และชื่อต าแหน่ง
ยุวกาชาด เช่น “ผู้น ายุวกาชาด” จากนั้น
คลิกที่เมนู   Add 
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   - ในกรณีที่ผู้ใช้ต้องการแก้ไขชื่อต าแหน่งยุวกาชาด ให้คลิกที่เมนู “แก้ไข” จากนั้นให้คลิกที่เมนู 
“ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้ต้องการยกเลิกการแก้ไข ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ  

 

 

 

  

 

 

 

 

   - หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลต าแหน่งยุวกาชาด เช่น “ผู้น ายุวกาชาด”  ให้คลิกท่ีเมนู 

 “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง” จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ             และ  
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  6.3 จัดการข้อมูล วุฒิทางยุวกาชาด 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู จัดการข้อมูล วุฒิทางยุวกาชาด จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ               

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

    

   - ในกรณีที่ผู้ใช้ต้องการแก้ไขรหัส และชื่อคอร์สพิเศษ  ให้คลิกที่เมนู “แก้ไข” จากนั้นให้คลิกท่ี
เมนู “ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้ต้องการยกเลิกการแก้ไข ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

ผู้ใช้สามารถพิมพ์เพ่ิมรหัส และชื่อ
คอร์สพิเศษ จากนั้นคลิกที่เมนู   Add 
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1 

   - หากผู้ใช้ต้องการลบรหัส และชื่อคอร์สพิเศษ  ให้คลิกท่ีเมนู “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง”   
จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ 

 

   

  6.4 จัดการข้อมูล หลักสูตรพิเศษยุวกาชาด 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู จัดการข้อมูล หลักสูตรพิเศษยุวกาชาด จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์            
ดังภาพ               
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2 

2 

ผู้ใช้สามารถพิมพ์เพ่ิมรหัส และชื่อคอร์ส
พิเศษ จากนั้นคลิกที่เมนู   Add 
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   - ในกรณีที่ผู้ใช้ต้องการแก้ไขรหัส และชื่อคอร์สพิเศษ  ให้คลิกที่เมนู “แก้ไข” จากนั้นให้คลิกท่ี
เมนู “ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้ต้องการยกเลิกการแก้ไข ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   - หากผู้ใช้ต้องการลบรหัส และชื่อคอร์สพิเศษ  ให้คลิกท่ีเมนู “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง”   
จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 

        25 



 

1 

2 

  6.5 การข้อมูล ระดับยุวกาชาด 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู จัดการข้อมูล ระดับยุวกาชาด จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์  ดังภาพ               

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   - ในกรณีที่ผู้ใช้ต้องการแก้ไขรหัส และชื่อระดับ ให้คลิกท่ีเมนู “แก้ไข” จากนั้นให้คลิกที่เมนู 
“ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้ต้องการยกเลิกการแก้ไข ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

   

 

1 

ผู้ใช้สามารถพิมพ์เพ่ิมรหัส และชื่อระดับ
จากนั้นคลิกที่เมนู   Add 
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   - หากผู้ใช้ต้องการลบรหัส และชื่อระดับ ให้คลิกที่เมนู “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง”   จะแสดง
หน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ  
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คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศลูกเสือ ยุวกาชาด และ พนักงาน 
เจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

 
 
 

1. คู่มือส าหรับเจ้าหน้าที่ สพท. ลูกเสือ ยุวกาชาด  

 1.1 การเข้าสู่ระบบส าหรับ ส านักงานศึกษาธิการจังหวัด 

 - เข้าเว็บไซต์โดย http://www.sp.moe.go.th/scout_admin 

 - เลือกเมน ู 

 - กรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่านในช่อง 

- คลิกปุ่ม  
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2. เมื่อคลิกปุ่ม                                     จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 3. ตั้งค่าข้อมูลพื้นฐาน  

  3.1 เมน ูตั้งค่าข้อมูลพื้นฐาน ประกอบด้วยเมนู 

  - จัดการข้อมูล สพท. 

  - จัดการข้อมูล โรงเรียนในสังกัด 
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  3.2 จัดการข้อมูล สพท. 

   - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู  จัดการข้อมูล สพท. จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ          

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

1 

ผู้ใช้สามารถค้นหาชื่อหน่วยงาน         
ชื่อผู้ใช้งาน หรือรหัสผ่านได้ 

ผู้ใช้สามารถสามารถดูรายละเอียดโรงเรียนใน
หน่วยงาน เช่น คลิกท่ีเมนู สพป. ร้อยเอ็ด เขต 1 
จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ  

2 

2 

ตรงช่องแถบเมนู ค้นหา ผู้ใช้
สามารถค้นหาชื่อโรงเรียน รหัส
ผู้ใช้งาน หรือรหัสผ่านได้ 

        30 



 

2 

1 

 3.3 จัดการข้อมูล โรงเรียนในสังกัด 

  - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู  จัดการข้อมูล โรงเรียนในสังกัด จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   - เมื่อผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลโรงเรียนในสังกัด เช่น แก้ไขข้อมูลโรงเรียน “บ้านดงเมืองจอก”      
ให้คลิกท่ีเมนู “แก้ไข” โดยผู้ใช้จะสามารถแก้ไข “ชื่อโรงเรียน” และ “รหัสผ่าน” ได้เท่านั้น  

   - เมื่อผู้ใช้แก้ไขชื่อโรงเรียน หรือรหัสผ่านแล้ว ให้ผู้ใช้คลิกที่เมนู  “ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้
ต้องการยกเลิกการแก้ไข  ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ 
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ผู้ใช้สามารถค้นหาชื่อหน่วยงาน         
ชื่อผู้ใช้งาน หรือรหัสผ่านได้ 

2 
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  - หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลโรงเรียนในสังกัด  ให้คลิกท่ีเมนู “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง”     
จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ  
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คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศลูกเสือ ยุวกาชาด และ พนักงาน 
เจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

 
 
 

1. คู่มือส าหรับเจ้าหน้าที่ สพท. ลูกเสือ ยุวกาชาด  

 การเข้าสู่ระบบส าหรับ เขตพื้นที ่

  - เข้าเว็บไซต์โดย http://www.sp.moe.go.th/scout_admin 

 - เลือกเมน ู 

 - กรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่านในช่อง 

- คลิกปุ่ม  
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2. เมื่อคลิกปุ่ม                                    จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์      

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 3. ตั้งค่าข้อมูลพื้นฐาน  

  3.1 เมน ูตั้งค่าข้อมูลพื้นฐาน ประกอบด้วยเมนู 

  - จัดการข้อมูล โรงเรียนในสังกัด 
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 3.3 จัดการข้อมูล โรงเรียนในสังกัด 

  - เมื่อผู้ใช้คลิกท่ีเมนู  จัดการข้อมูล โรงเรียนในสังกัด จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์                    
ดังภาพ  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

   - เมื่อผู้ใช้ต้องการแก้ไขข้อมูลโรงเรียนในสังกัด เช่น แก้ไขข้อมูลโรงเรียน “อุดรพิทยานุกูล”      
ให้คลิกท่ีเมนู “แก้ไข” โดยผู้ใช้จะสามารถแก้ไข “ชื่อโรงเรียน” และ “รหัสผ่าน” ได้เท่านั้น  

    - เมื่อผู้ใช้แก้ไขชื่อโรงเรียน หรือรหัสผ่านแล้ว ให้ผู้ใช้คลิกที่เมนู  “ปรับปรุง” หรือถ้าหากผู้ใช้
ต้องการยกเลิกการแก้ไข  ให้คลิกท่ีเมนู “ย้อนกลับ”  ดังภาพ 
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ผู้ใช้สามารถค้นหาชื่อโรงเรียน            
ในสังกัด  ชื่อผู้ใช้งาน หรือรหัสผ่านได้ 
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  - หากผู้ใช้ต้องการลบข้อมูลโรงเรียนในสังกัด  ให้คลิกท่ีเมนู “ลบข้อมูล” แล้วกด “ตกลง”     
จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ ดังภาพ  

 

 

1 
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1 

คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศลูกกเสือ ยุวกาชาด และ พนักงาน 
เจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

 
 
 

 1. คู่มือส าหรับโรงเรียน 

1.1 การเข้าสู่ระบบส าหรับ โรงเรียน 

 - เข้าเว็บไซต์โดย  http://www.sp.moe.go.th/scout_admin 

 - เลือกเมนู 

 - กรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่านในช่อง 

- คลิกปุ่ม  
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2. เมื่อคลิกปุ่ม                          แสดงหน้าจอเว็บไซต์ 
 
 
 

 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 3. แบบเก็บข้อมูลผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 

3.1 หน้าจอเว็บไซต์ คลิกเมนู แบบเก็บข้อมูลผู้บังคับบัญชาลูกเสือ 
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 3.2 คลิกเมนู แบบเก็บข้อมูลผู้บังคับบัญชาลูกเสือแล้ว ให้เลือกเมนู  

 

 

  

 

 

 

  3.2.1  กรอกข้อมูลในภาพ            และ            ให้ครบถ้วนจากนั้นเลือกเมนู                   

เพ่ือบันทึก  หรือต้องการกรอกข้อมูลใหม่เลือก                      และย้อนกลับหน้าเดิมเลือก  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

  

 

2 

1 

ผู้ใช้ต้องกดเลือกวุฒิทางลูกเสือ
หรือหลักสูตรพิเศษก่อน ถึงจะ
กรอกข้อมูลวัน เดือน ปี ได้ 
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1 

3.3 การย้ายบุคลากรเข้า ให้เลือกเมนู                                     

 

  

 

  

 

 

 

 3.3.1 กรอกข้อมูลในช่องหมายเลข              ให้ครบถ้วนจากนั้นเลือกเมนู          
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 4. แบบเก็บข้อมูล ลูกเสือ / เนตรนาร ี

 4.1 หน้าจอเว็บไซต์ คลิกเมนู แบบเก็บข้อมูลลูกเสือ/เนตรนารี 

  

 

 

  

  

 

 

 

    

 4.2 คลิกเมนู แบบเก็บข้อมูลลูกเสือ/เนตรนารี 

  - เลือกเหล่าทางการลูกเสือ คลิกหมายเลข                

- กรอกข้อมูลในช่องหมายเลข            ใส่จ านวนให้ครบถ้วน จากนั้น 

ไปคลิกทีเ่มนู                      หากต้องการยกเลิก คลิกท่ีเมนู  
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 5. แบบเก็บข้อมูลผู้บังคับบัญชายุวกาชาด 

5.1 หน้าจอเว็บไซต์ คลิกเมนู แบบเก็บข้อมูลผู้บังคับบัญชายุวกาชาด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2 คลิกเมนู แบบเก็บข้อมูลผู้บังคับบัญชายุวกาชาดแล้ว ให้เลือกเมนู  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้ค้นหาชื่อ – สกุล ต าแหน่ง 
และวุฒิทางยุวกาชาด 
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1 5.2.1 กรอกข้อมูลในภาพ            ให้ครบถ้วนจากนั้นเลือกเมนู                      เพ่ือบันทึก  

หรือต้องการกรอกข้อมูลใหม่เลือกเมนู                      และย้อนกลับหน้าเดิมเลือกเมนู               
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5.3 การย้ายบุคลากรเข้า ให้เลือกเมนู  

 

 

   

 

 

 

5.3.1 กรอกข้อมูลในช่องหมายเลข             ให้ครบถ้วนจากนั้นเลือกเมนู       
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 6. แบบเก็บข้อมูลจ านวนยุวกาชาด 

 6.1 หน้าจอเว็บไซต์ คลิกเมนู แบบเก็บข้อมูลจ านวนยุวกาชาด 

 

 

  

  

 

 

 

6.2 กรอกจ านวนสมาชิกยุวกาชาดจ าแนกระดับยุวกาชาดและเพศ ในภาพ           แล้วใส่จ านวน          
ให้ครบถ้วน จากนั้นไปคลิกที่เมนู                      หากต้องการยกเลิกคลิกที่เมนู                                     
เมื่อคลิกท่ีเมนูบันทึกข้อมูล จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ตามภาพ    
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คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศลูกเสือ ยุวกาชาด และ พนักงาน 
เจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

 
 
 

 1. คู่มือส าหรับ พนักงานเจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

1.1 การเข้าสู่ระบบส าหรับ พนักงานเจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 

- เข้าเว็บไซต์โดย  http://www.sp.moe.go.th/scout_admin 

 - เลือกเมนู 

 - กรอกชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่านในช่อง 

- คลิกปุ่ม  
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2. เมื่อคลิกปุ่ม                            จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์                   

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 3. ข้อมูลหน่วยงาน  
 3.1 คลิกท่ีเมนู ข้อมูลหน่วยงาน จะแสดงเมนู 

   - ข้อมูลพื้นฐานหน่วยงาน 

 - ข้อมูลโรงเรียน 
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3.2  คลิกเมนู ข้อมูลพื้นฐานหน่วยงาน  

- กรอกข้อมูลในภาพ            ให้ครบถ้วนจากนั้นเลือกเมนู                                  

 เพ่ือบันทึก  

 - เมื่อคลิกที่เมนูบันทึกข้อมูลหน่วยงาน จะแสดงหน้าจอเว็บไซต์ตามภาพ    
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 3.3 คลิกเมนู  ข้อมูลโรงเรียน  เป็นการแสดงรายชื่อโรงเรียนในสังกัด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรงช่องแถบเมนู ค้นหา ผู้ใช้
สามารถค้นหาโรงเรียนในสังกัดได้ 

        49 



 
 

 

  4. ข้อมูลเจ้าหน้าที่ พสน. 

 4.1 คลิกท่ีเมนู ข้อมูลเจ้าหน้าที่ พสน. จะแสดงเมนู 

 - จัดการข้อมูลเจ้าหน้าที่ พสน. 

  - พิมพ์บัตรประจ าตัว พสน.  
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    4.2 คลิกทีเ่มน ูจัดการข้อมูลเจ้าหน้าที่ พสน.  

   4.2.1 ในกรณีที่ผู้ใช้งานต้องการเพิ่มข้อมูลบุคลากร ให้คลิก        

 ในภาพ      

- กรอกข้อมูลในภาพ             ให้ครบถ้วน  

 - อัพโหลดไฟล์รูปภาพ ให้คลิกเมนู   

  -  หรือกรณีท่ีผู้ใช้ต้องการกรอกข้อมูลใหม่ให้คลิกเมนู                           

 -  จากนั้นคลิกเมนู                        เพ่ือบันทึกข้อมูล  
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 ในภาพ          

ในภาพ          

4.2.2  กรณีท่ีผู้ใช้งานต้องการที่จะแก้ไขข้อมูลตามช่องข้อมูลหมายเลข           

     - คลิกเมนู                 เพ่ือท าการแก้ไข แล้วกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ถูกต้อง      

 - กรณีท่ีผู้ใช้งานต้องการลบข้อมูล ให้คลิกเมนู           

       - อัพโหลดไฟล์รูปภาพคลิกเมนู                              

 - กรณีท่ีผู้ใช้ต้องการกรอกข้อมูลใหม่ให้คลิก    

 - คลิกเมนู                   เพ่ือบันทึกข้อมูลดังภาพหมายเลข 
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ตรงช่องแถบเมนู ประเภทของเจ้าหน้าที่ ผู้ใช้ต้องเลือก
ประเภทเจ้าหน้าที่ ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ     
เรื่อง แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ของรัฐ/บุคคล ปฏิบัติหน้าที่ พสน. 
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- เมื่อผู้ใช้งานกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ถูกต้อง จากนั้นจะปรากฏ “แก้ไขข้อมูลบุคลากร   
เรียบร้อยแล้ว”  ดังภาพ  

 
  

 

  

 

 

  

 

4.3 คลิกท่ีเมนู  ย้ายเข้าบุคลากร 

- เมื่อคลิกเข้าท่ีเมนู ก็จะปรากฏหน้าต่างดังภาพ            จากนั้นกรอกเลขประจ าตัวประชาชน 
13 หลัก ของเจ้าหน้าที่ พสน.  แล้วคลิกท่ีเมนู   
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1 

2 

เมื่อผู้ใช้กรอกเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 13 
หลัก แล้วกดท่ีเมนูย้ายเข้า จะปรากฏหน้าต่าง
ดังภาพ     3 
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 4.4 คลิกท่ีเมนู พิมพ์บัตรประจ าตัว พสน.  
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เมนู พิมพ์บัตรประจ าตัว พสน. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เมนูออกบัตรใหม่ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนอูอกบัตรใหม่ กรณทีี่ผู้ใช้เลือกออกบัตรทีละ
หลายคน 
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 - เมนูทะเบียนเจ้าหน้าที่ พสน. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนพิูมพ์บัตรจากรายการ
ที่เลือก 

กรณีท่ีผู้ใช้เลือกพิมพ์บัตรทีละ
หลายคน 
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 - เมนูรายการบัตรใกล้หมดอายุ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนตู่ออายุบัตรจากรายการ
ที่เลือก 

กรณีท่ีผู้ใช้เลือกต่ออายุบัตร
ทีละหลายคน 

 

กรณีท่ีผู้ใช้เลือกพิมพ์บัตรบัตรที
ละหลายคน 

 
พิมพ์บัตรจากการเลือก กรณีท่ีผู้ใช้เลือกพิมพ์บัตรบัตรทีละคน 
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1 

 - เมนูรายการบัตรหมดอายุ (ยกเลิกใช้งาน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 - เมนูตั้งค่าการออกบัตร   

   ให้ผู้ใช้กรอกชื่อ – สกุล และต าแหน่ง ผู้ลงนามในบัตร ให้ครบถ้วน ถูกต้อง   

 แล้วกดบันทึกข้อมู                         และกลับ                                ดังภาพ  
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- เมื่อผู้ใช้งานบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะปรากฏหน้าต่าง บันทึกตั้งค่าการพิมพ์บัตร เจ้าหน้าที่  

พสน. เรียบร้อย  ดังภาพ 
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  5. บันทึกการปฏิบัติหน้าที่ พสน. 

    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

            - กรณีท่ีผู้ใช้ต้องการเพ่ิมการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ พสน. ให้คลิกที่เมนู 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ใช้สามารถค้นหาข้อมูลการ
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ พสน. ได้ 
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- เมื่อคลิกที่เมนูเพ่ิมการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่ พสน.                              ให้ผู้ใช้               

กรอกข้อมูลเพื่อบันทึกข้อมูลการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ส่งเสริมความประพฤตินักเรียน             
และนักศึกษา ดังภาพ              และหมายเลข  

 - กรณีท่ีผู้ใช้ต้องการกรอกข้อมูลใหม่หรือแก้ไขข้อมูลใหม่ ให้คลิกที่เมนู 

   - เมื่อผู้ใช้แก้ไขข้อมูลเสร็จเรียบร้อย ให้คลิกที่เมนู  

 - ย้อนกลับหน้าหลัก ให้คลิกท่ีเมนู 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

2 
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บันทึกเจ้าหน้าที่  
ที่ออกปฏิบัติงาน 

เลือกเจ้าหน้าที่ที่ออกปฏิบัติงาน
แล้วกด บันทึกข้อมูล 
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      6. สารสนเทศ พสน.  
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ภาคผนวก 
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คณะด ำเนินกำร 
ทดสอบระบบฐำนข้อมูลด้ำนลูกเสือ ยุวกำชำดและกิจกำรนักเรียน ประจ ำปี พ.ศ. 2562 

ระหว่ำงวันที่ 15 – 17 พฤษภำคม 2562 ณ 
โรงแรมเบลล่ำ บี ถนนจรัญสนิทวงศ์ ต ำบลบำงกรวย อ ำเภอบำงกรวย จังหวัดนนทบุรี 

    
1. นางจารุวรรณ ชินดร ผู้อ านวยการกลุ่มพัฒนากิจการนักเรียน ศธจ.ขอนแก่น 
2. นางสาวพชรมณ ทองนิธิภัทร นักวิชาการศึกษาช านาญการ ศธจ.ศรีสะเกษ 
3. นางสาวเขมณัฏฐ์ ธรณี นักวิชาการศึกษาช านาญการ ศธจ.อุบลราชธานี 
4. นายวินัย เกตุมณี นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ ศธจ.อุตรดิตถ์ 
5. นายอัครเดช ฉายจรุง เจ้าพนักงานธูรการช านาญงาน ศธจ.กาฬสินธ์ 
6. นายสมบูรณ์ จันทา เจ้าพนักงานธูรการปฏิบัติงาน ศธจ.เพชรบูรณ์ 
7. นายจุรายุ จิตต์น้อม เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานลูกเสือ ศธจ.มหาสารคาม 
8. นางปิยมาศ สายโลหิต ผู้ปฏิบัติงานลูกเสือ (นักจัดการงานทั่วไป) ศธจ.ตาก 
9. นางจุฑาภรณ์ ภูถมดี ผู้ปฏิบัติงานลูกเสือ (นักจัดการงานทั่วไป) ศธจ.ยโสธร 

10. นายสิปปนนท์ พิเนตรติยกุล ผู้ปฏิบัติงานลูกเสือ (นักจัดการงานทั่วไป) ศธจ.ร้อยเอ็ด 
11. นายกิตตินัยน์ สุวรรณวัจน์ ผู้ปฏิบัติงานลูกเสือ (นักจัดการงานทั่วไป) ศธจ.พิษณุโลก 
12. ว่าที่ร้อยตรีสหกรณ์ เกตุคง ผู้ปฏิบัติงานลูกเสือ (นักจัดการงานทั่วไป) สธจ.สโุขทัย 

 
ข้อมูลผู้ประสำนงำน 
 กลุ่มส่งเสริมและพัฒนำกำรลูกเสือ  
  ผู้ประสานงาน นายอัครเดช ชาญเวช 
  โทรศัพท์เคลื่อนที่ 092 494 9653 
  E-mail: omiinlove@hotmail.co.th 

 กลุ่มส่งเสริมและพัฒนำยุวกำชำด  
  ผู้ประสานงาน นายสุทิพร  คิมเมย์ 
  โทรศัพท์เคลื่อนที่ 085-067-0591 
  E-mail: Jester_ro@hotmail.com 

 กลุ่มคุ้มครองควำมประพฤติและสิทธิของนักเรียนและนักศึกษำ  
  ผู้ประสานงาน นายธานี สรล ี
  โทรศัพท์เคลื่อนที่ 089 6663561 
  E-mail: thaneesoralee@gmail.com 
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ที่ปรึกษำ 

 

(นำยประเสริฐ บุญเรือง) 
รองปลัดกระทรวงศกึษำธิกำร 

 
 

 
 

(นำยประสิทธิ์ เขียวศรี) 
ผู้อ ำนวยกำรศูนย์เทคโนโลยีสำรสนเทศและกำรสื่อสำร สป. 

 
 

 
 
 
 

คู่มือกำรใช้ระบบสำรสนเทศ 
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ลูกเสือ ยุวกำชำด และพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ส่งเสริมควำมประพฤตินักเรียนและนักศึกษำ 
 
 
 
 
 
 
 

บรรณำธิกำร   นายวรัท พฤกษากุลนันท์ 
  ผู้อ านวยการส านักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน 
ผู้ควบคุม  นายอ านาจ สายฉลาด 
  ผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการและประสานราชการ 
ผู้ตรวจ   นางก่อแก้ว อกอุ่น 
  นักจัดการงานทั่วไปช านาญการพิเศษ 
  นางรัชนี หวังหมัด 
  เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
รูปเล่ม   นางสาวสุนันทินี  สุขสวัสดิ ์ รองผู้อ านวยการโรงเรียนคีรีมาศพิทยาคม 
  นางสาวศุภราภรณ์ ศรีโนรินทร์   ครูโรงเรียนบ้านโนนรัง   
  นางสาวอโนชา แย้มแจ่ม  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
  นางสาวกฤษิญา เกษตรสินธุ์  เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านข้อมูลสารสนเทศ 
  นางสาวก้านตอง จ ารัมย์  เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านระบบฐานข้อมูล 
  นายเทพไท สุขเรือน  เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านระบบฐานข้อมูล 
 
เนื้อหำ  รายชื่อตามค าสั่งส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ 873/2562 ลงวันที่ 29 เมษายน พ.ศ. 
2562 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการและคณะท างานโครงการส่งเสริมและพัฒนาระบบฐานข้อมูลด้านลูกเสือ ยุวกาชาด
และกิจการนักเรียน และค าสั่งส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ที่ 1241/2562 ลงวันที่          13 มิถุนายน 
พ.ศ. 2562 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการและคณะท างานพัฒนาเว็บไซต์และระบบฐานข้อมูลโครงการพัฒนาเว็บไซต์
ของส านักการลูกเสือ ยุวกาชาดและกิจการนักเรียน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 
เลขำนุกำร  นายอ านาจ สายฉลาด  ผู้อ านวยการกลุ่มอ านวยการและประสานราชการ 
ผู้ช่วยเลขำนุกำร  นายชัยชนะ หมายติดกลาง เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
   นายอรุณ ศรีวรนารถ  นายช่างศิลป์ช านาญงาน 
   นางสาวกฤษิญา เกษตรสินธุ์  เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านข้อมูลสารสนเทศ 
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ล ำดับท่ี ช่ือโรงเรียน ช่ือผู้ใช้งำน รหัสผ่ำน

1 นิคมบางระก า 1(รุ้งวิไล) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360244 1P33PM

2 วัดวังแร่ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360230 UAHJ07

3 นิคมบางระก า 2(ราษฎร์บ ารุง) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360243 B31ZP0

4 บ้านเรียงกระดก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360228 DMKR1D

5 จ่าการบุญ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360015 EN667I

6 บ้านคุยยาง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360214 J9CFDI

7 บ้านคุยมะตูม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360236 W1EBAC

8 วัดไผ่ค่อม(แพรประชาอุปถัมภ์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360005 SGI2AC

9 บ้านพลายชุมพล [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360019 Z36N55

10 ประดู่มะค่าประชาสรรค์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360267 AO00KI

11 คลองวัดไร่ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360200 KCZRTO

12 วัดศรีรัตนาราม(รัตนราษฎร์สงเคราะห์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360051 ZJ76JE

13 บ้านหนองตะเคียน [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360249 F36GQ0

14 วัดปรือกระเทียม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360246 QAU6S1

15 วัดแตน [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360220 ZHA8TO

16 บ้านใหม่คลองเจริญ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360254 OZMJYW

17 บ้านคลองหนองเหล็ก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360046 4FK4H7

18 บ้านสะอัก(ประชาอุปถัมภ์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360029 H5G674

19 วัดปากพิงตะวันตก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360063 ARO965

20 บ้านนาชักหวาย [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360235 AGNTK5

21 วัดยางแขวนอู่ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360215 SFAK12

22 วัดหนองอ้อ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360219 MMA9CM

23 วัดเนินมะคึก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360026 45MFEB

24 บ้านใหม่เจริญธรรม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360242 8EOVAC

25 วัดหนองนาดงกวาง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360247 WFLMI2

26 บ้านประดาประชาราษฎร์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360238 D4HBB3

27 บ่อวิทยบางระก า [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360199 BCNEYP

28 บ้านหล่ายขานาง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360268 4GVJV3

29 วัดท่าโรงตะวันตก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360054 9M3F3K



ล ำดับท่ี ช่ือโรงเรียน ช่ือผู้ใช้งำน รหัสผ่ำน

30 บ้านน  าด า [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360034 9YI1KL

31 บ้านวังยาง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360064 IKQOJB

32 ชุมชนท่ี 14 วัดดอนทอง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360031 Z4KU26

33 วัดกรมธรรม์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360023 304O15

34 บ้านหนองหัวยาง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360050 V3ULM5

35 วัดจันทร์ตะวันออก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360022 J828L3

36 บ้านท่าไม้งาม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360253 C6YS0A

37 วัดกรับพวง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360208 4GZHZN

38 วัดแหลมโพธ์ิ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360068 043HBX

39 บ้านหัววังกร่าง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360002 38V8PT

40 บ้านหนองนากวางอั น [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360212 JI130E

41 วัดวังอิทก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360210 N0IZV0

42 ชุมชนท่ี 11 วัดสุวรรณประดิษฐ์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360066 9UDEY5

43 บ้านบัวจันทร์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360237 EJLCO1

44 บ้านย่านใหญ่ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360233 NNDN4L

45 วัดจันทร์ตะวันตกมิตรภาพท่ี 73 [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360016 0TCBJD

46 วัดพิกุลทอง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360042 FDWLSW

47 อนุบาลพิษณุโลก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360021 MEEFD4

48 วัดจอมทอง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360071 P4DJQI

49 รัฐราษฎร์สงเคราะห์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360239 7DO82H

50 บ้านหนองกุลา [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360250 X2HQ2B

51 วัดศรีวนาราม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360024 Y69XED

52 ไทยรัฐวิทยา 8 (บ้านมะขามสูง) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360001 86CH8W

53 บ้านหนองกวางลี (ประสิทธ์ิประชานุสรณ์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360032 P2YGZ7

54 วัดบึงพระ(เหรียญ จ่ัน อนุสรณ์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360041 MP5HZY

55 บ้านดงยาง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360271 M384EG

56 บ้านกรุงกรัก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360216 3FZTQT

57 บ้านตะโม่ประชาสรรค์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360202 BPYLU9

58 บ้านบางแก้ว [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360232 XMKYE9



ล ำดับท่ี ช่ือโรงเรียน ช่ือผู้ใช้งำน รหัสผ่ำน

59 บ้านร้องยุ้งข้าว [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360033 643ZDI

60 นิคมบางระก า 8(หนองปลวก) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360255 8KYWWU

61 วัดศรีวิสุทธาราม(วิไลราษฎร์อุปถัมภ์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360020 444EKF

62 วัดดอนอภัย [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360264 9CJQB0

63 วัดบ้านใหม่ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360052 QET9D9

64 บ้านคลองเตย [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360217 OW8LDA

65 วัดหนองพะยอม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360221 EBW2PQ

66 บ้านดงวิทยา [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360037 O9CQQH

67 วัดแหลมเจดีย์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360213 2LHUZ9

68 วัดอรัญญิก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360017 XXXXJU

69 บ้านท่านางงาม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360204 KZBHGW

70 วัดตาปะขาวหาย [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360011 CYC1HQ

71 บ้านป่า(บิลอาสาประชาสรรค์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360036 0XE7MP

72 วัดทุ่งชา [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360262 C4FY1U

73 วัดหนองขานาง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360224 5SM0PS

74 สะพานท่ี 3 [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360040 WQN242

75 วัดกลางสุริยวงศ์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360211 V5VKW7

76 บ้านกร่าง(พระขาวชัยสิทธ์ิ) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360065 H6NQM5

77 ชุมชน 1 วัดสะกัดน  ามัน [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360044 MYKBSD

78 วัดงิ วงาม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360057 Y5M53C

79 นิคมบางระก า 4(บางระก าชนูปถัมภ์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360240 QY7Q0J

80 วัดท่าตะเคียน [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360072 APCWXY

81 วัดห้วงกระได [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360218 QFIKNX

82 บ้านตระแบกงาม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360229 27SSYU

83 วัดใหม่ราษฎร์ศรัทธาราม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360043 DT075C

84 วัดอินทรีย์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360055 E000CP

85 บ้านบึงกระดาน(เมธาประชานุกูล) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360039 IVLL42

86 นิคมบ้านกร่าง(สามัคคีสงเคราะห์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360069 3IQ50K

87 บ้านคลองน  าเย็น [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360258 MX6CHT



ล ำดับท่ี ช่ือโรงเรียน ช่ือผู้ใช้งำน รหัสผ่ำน

88 บ้านปลักแรด [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360259 7XKNCY

89 วัดบางทราย(หลวงพิณพลราษฎร์ จู  เกษกาญจน์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	1065360058 E3NLRV

90 บ้านหินลาด [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360035 QK4GL7

91 บ้านหนองแพงพวย [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360222 WXGA6W

92 วัดสมอแข(พิณพลราษฎร์บ ารุง) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360025 39AEMU

93 วัดวังเป็ด [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360207 B3UHO1

94 บ้านหนองแขม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360261 YZCSOP

95 วัดสระโคล่ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360009 SI9GZS

96 บ้านห้วยชัน [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360231 BMEO72

97 วัดจุฬามณี [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360048 1TI109

98 นิคมบางระก า 6(ท่ามะเกลือ) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360256 KF6L1M

99 บ้านหนองไผ่ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360252 K7PJLQ

100 วัดสว่างอารมณ์ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360049 RHXFST

101 วัดบ้านดง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360227 R6R4U7

102 วัดธรรมเกษตร(เกษตรานุเคราะห์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360067 5GDDUH

103 วัดดงโคกขาม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360263 35F068

104 วัดยาง(มีมานะวิทยา) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360018 TDC1HY

105 วัดบึงกอก [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360245 UDEKEM

106 วัดโพธิญาณ(อ.ท.ผ.อุปถัมภ์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360012 2A9MDR

107 บ้านแม่ระหัน [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360070 2PU22P

108 วัดคุยขวาง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360225 FQZZMX

109 วัดแสงดาว(เทพประชานุสรณ์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360007 6QZEX1

110 วัดบ้านไร่ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360014 R877KH

111 วัดบึงบอน [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360251 UT5MF1

112 บ้านพันเสา [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360265 MFWDS9

113 บ้านหนองกรับ [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360248 PZTXTG

114 บ้านเสวยซุง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360257 HUPVZS

115 วัดพรหมเกษร [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360226 CU157F

116 บางระก า [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360201 SQ993W



ล ำดับท่ี ช่ือโรงเรียน ช่ือผู้ใช้งำน รหัสผ่ำน

117 วัดมหาวนาราม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360010 XC2I9D

118 วัดยางเอน(ประชานุเคราะห์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360047 GVNFHV

119 วัดโพธ์ิงาม [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360269 UKL25G

120 วัดคุ้งวารี(อ าพันอุปถัมภ์) [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360045 32WCG1

121 วัดโป่งหม้อข้าว [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360234 WK03DY

122 วัดคุยม่วง [สพป.พิษณุโลก เขต 1 ]	 	 1065360223 GRZVG9


