
 
 
                                                  
 
 
                         ส่วนราชการ      โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา  อ าเภอเมืองพิษณุโลก       จังหวัดพิษณุโลก 
ที่ …………………........                                              วันท่ี  …………….   เดือน  .................................. พ.ศ. ...............  
เรื่อง        ขออนุมัติจัดซื้อ/จดัจ้างเพื่อด าเนินงานและจดักิจกรรมตามแผนปฏบิัติการ ประจ าปีการศกึษา 2568 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน       ผู้อ านวยการโรงเรียนพทุธชินราชพิทยา 
         ตามที่  โรงเรียนอนุมตัิให้ (ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน)............................................................................................. 
จัดท าโครงการ...................................................................................กิจกรรม................................................................................... โดยใช้เงิน 
ซึ่งปรากฏในแผนปฏิบัติการปีการศึกษา 2568 ในบทท่ี 4 กิจกรรมที่ ......... หน้า ........ จ านวนเงินท่ีขอใช้ในครั้งนี้ .................................บาท 
1.     อุดหนุน   1.1     รายหัว   1.2     พัฒนาคุณภาพผู้เรียน    
2.     รายได้สถานศึกษา   2.1     จ้างครูที่เช่ียวชาญสาขาเฉพาะ  2.2    จัดจ้างบุคลากรสนับสนุนการสอน  2.3    ห้องเรียนพิเศษ 
2.4    ส่งเสรมิพัฒนาด้านการจัดการเรยีนฯโดยใช้ ICT  2.5    จัดหาซ่อมแซมครุภณัฑ์ฯ 2.6    ค่าก าจัดขยะฯ 2.7    ค่าประกันภัยฯชัน้1 
ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน....................................................ขอด าเนินการจดักิจกรรมตามโครงการดังกล่าว ตามรายละเอียดดังแนบ 
วันท่ีจัดกิจกรรม (ว/ด/ป)......................................กจิกรรมเรื่อง.......................................................................เอกสารที่แนบมาด้วย ได้แก ่
    บันทึกข้อความ (ฉบับจริง)       ใบเสนอราคา/ใบส่งของ      หนังสือราชการ      ก าหนดการจัดกจิกรรม     อื่น ๆ ........................... 
                   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา   
ลงช่ือ                                            ผู้ขอด าเนินการ                     1. ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู/้งาน  
                                                               ...................................................................... 
                                                                                          ลงช่ือ                                                                                     
                                                        (....................................................) 
 

2. ความเห็นของผู้ช่วยผู้อ านวยการฝ่ายบริหาร ..............          3. ความเห็นของรองผู้อ านวยการ 
………………………………………………………………………………   ……………………………………………………………. 
 ลงช่ือ                                                                                  ลงช่ือ                                     
       (.......................................................)                                                 (....................................................)    
 

4.  งบท่ีได้รับจัดสรร .......................   บาท   ใช้ไปแล้ว  .......................   ครั้ง     คงเหลือ     ...................................     บาท 
                                                      ขอใช้ครั้งนี้  ....................... บาท    คงเหลือใช้ครั้งต่อไป  .....................     บาท  
 

                                                  ลงช่ือ  
                                                                                                 (นางบุษราภรณ์  บญุวังแร่) 
                หัวหน้างานแผนงาน 
5. ความเห็นของรองผู้อ านวยการฝ่ายบรหิารงบประมาณและแผนงาน....................................................................................... 

                                                                       

          ลงช่ือ  
                                                                                                  (นางสาวจิรนันท์  คุ้มบัว) 
                                                                                         รองผู้อ านวยการโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 
6. ความเห็นของผู้อ านวยการ  (  )  อนุมัติ     (  )   ไม่อนุมัติ    (  ) อ่ืน ๆ ................................................................................. 

                                                                

ลงช่ือ  
                                                                                                    (นางพิมพ์นารา  นุปิง) 

      ผู้อ านวยการโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 
      ............/....................../.......................... 

   หมายเหตุ : ใช้จ่ายจริง  ................................  บาท 
(  ) ค่าวัสดุ / (  ) ค่าครุภัณฑ.์................../...........................บาท    (  ) ค่าตอบแทน / (  ) ค่าสาธารณูปโภค.................................../...............................บาท          
(  ) ค่าใช้สอย ......................................................................บาท     (  ) ค่าใช้สอย / (  ) ค่าจ้างครู/ลูกจ้างช่ัวคราว ........................./................................บาท     
               
               ลงช่ือ 

(นางสาวเพ็ญพิชชา  ข าเขียว) 
หัวหน้างานพัสดุและสินทรัพย ์

                               
                             ลงช่ือ 
                                    (นางพนัชกร  มีศาสตร์) 
                                      หัวหน้างานการเงิน 
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บันทึกข้อความ 
 

        (....................................................)                                           
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วันท่ีสิ้นสุดการจัดซื้อ/จัดจ้าง 
ภายใน 15 วัน หลังได้รับการอนุมตัิ 

ครบก าหนดวันท่ี.................................... 



 
 

รายการจัดซื้อวัสดุ/ครุภัณฑ ์
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รวมทั้งสิ้น (.......................................................................................................................)  

หมายเหตุ : ใส่เคร่ืองหมาย          ในช่องค่าวัสดุ,ค่าครุภัณฑ์,ค่าตอบแทน,ค่าใช้สอย,ค่าสาธารณูปโภค,ค่าจ้างครู/ลูกจ้างชั่วคราว 
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ต่อหน่วย รายการ 

 


