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                 บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ………….โรงเรียนพุทธชินราชพิทยา……….……..อำเภอเมือง………..……….จังหวัดพิษณุโลก………………………………
ที่………………………………………………………..……..วันที่…………………..………………………...……………………………………………………………………
เรื่อง
ขออนุญาตไปราชการ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..….
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา
สิ่งที่แนบมาด้วย
บัญชีรายชื่อบุคลากรขออนุญาตไปราชการ
จำนวน

1
ฉบับ
ตามหนังสือที่…………………………../………………..ลงวันที่………………………………………………………………………………………………………….
เรื่อง…………………………..………………………………………..…………….จาก(หน่วยงาน)……………………………………………………….……..……………….…..ได้จัดประชุมอบรม/สัมมนา/อื่นๆเรื่อง…………………………………………………………………..………………………………………………..……………………….…ระหว่างวันที่………….....เดือน………………………………พ.ศ………….…………ถึงวันที่……………เดือน……………….……………………พ.ศ……………….…….เป็นเวลา……...……….วัน ณ  (   ) โรงเรียน (   )  โรงแรม (   ) อื่นๆ……………………………………………...…………………………………….....................อำเภอ………....……จังหวัด……......…………ในการนี้ข้าพเจ้าพร้อมคณะจำนวน…....คน  รายละเอียดตามบัญชีรายชื่อแนบท้ายบันทึกข้อความนี้

มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการดังกล่าวเพื่อ………………………………………………………………………………………………………….…...ระหว่างวันที่…….…..…เดือน…………….…………พ.ศ…………… ถึง วันที่………..…เดือน………………………พ.ศ……………..…เป็นเวลา………..……….วัน พร้อมทั้งขออนุญาต (   )  ไม่เบิกค่าใช้จ่าย (   )   เบิกค่าใช้จ่ายจากหน่วยจัด  (   )  เบิกค่าใช้จ่ายจากโรงเรียน  จำนวน………….……………บาท  โดยมีรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่าย ดังนี้
1. ค่าเบี้ยเลี้ยง  อันดับ...........................…..…วันละ…….……………บาท จำนวน……….วัน จำนวน……….คน เป็นเงิน………………………….…บาท
2. ค่าที่พัก       อันดับ…..…………………………วันละ……………..……บาท จำนวน……….วัน จำนวน……….คน เป็นเงิน………...…………………บาท
3. ค่าลงทะเบียน

                    คนละ……………..…..บาท                      จำนวน……….คน เป็นเงิน……..…...….……………บาท
4. ค่าพาหนะ


        คนละ………………....บาท                      จำนวน………..คน เป็นเงิน…………..………………บาท
5. ……………………………………………………………………………………....………………………….…………………......เป็นเงิน………………..……………....บาท

สรุปรวมค่าใช้จ่าย (.....................................................................................................................) เป็นเงิน....................................บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต








     …………………………………….………………









(…………………………………….…….………………….)








ตำแหน่ง…………………………………………………………………..
เสนอความเห็นผ่านรองฯ ผอ.ฝ่าย........................................
   

เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา 
 
…………………………………………………………………...



พิจารณาแล้ว เห็นสมควร
………………………………………………………………………………....



(   )   อนุญาต
(   )   ไม่อนุญาต
………………………………………………………………………………….


เพราะ………………………………….……………………………….…...

        ลงชื่อ…………………………………………………………



ลงชื่อ…………………………………………..……………..
            (……………………………………..………..………….)


       
    (…………………………....………………..…..………)

    หน.กลุ่มสาระ/หน.งาน……………………..………………….



  รองฯ ฝ่าย…………………….…………..…….……..


   …………../…………………./…………….




……………./…………………..……………/………………

                                                                 ความเห็นของผู้อำนวยการ





  (   )  อนุญาต  (   )   ไม่อนุญาต
                                                         ลงชื่อ…………………………………………….





       (…………………………....……………..…..………)




       …………………………....……………..…..………..
                                                          …………../………..……………/…….……
บัญชีรายชื่อข้าราชการ ลูกจ้างและนักเรียนโรงเรียนพุทธชินราชพิทยา
ขออนุญาตไปราชการ
	ลำดับ
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	ตำแหน่ง
	อันดับ

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	


ค่าเบี้ยเลี้ยง
ประเภท ก    อันดับ 1 – 8 
วันละ 240   บาท        



       อันดับ 9              วันละ 270   บาท


ค่าที่พัก

อันดับ 1 – 8       วันละ      1,500  บาท (เดี่ยว)
อันดับ 1 – 8 วันละ    850 บาท (คู่)




อันดับ 9             วันละ      2,200  บาท (เดี่ยว)
อันดับ 9       วันละ 1,200 บาท (คู่)



อันดับ 1 – 8       วันละ          800 บาท (เหมาจ่าย)


อันดับ 9            วันละ        1,200 บาท (เหมาจ่าย)
