
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านคลองตาล (กระจ่างจินดา) 

ที่………………………………………วันท ่ี…………………………………………………………………… 

เร่ือง   ขออนุมัติ ซือ้/จ้าง................................................................................................................................. 

เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรยีนบ้านคลองตาล (กระจ่างจนิดา) 

        ดว้ยข้าพเจ้า...............................................................ครู โรงเรียนบ้านคลองตาล (กระจ่างจินดา) 

ผู้รับผิดชอบโครงการ.......................................................................................................................................

รายการ/กิจกรรม.........................................................................ตามแผนปฏบิัติการประจ าปีการศึกษา 2562 

มคีวามประสงค์ขอซือ้/จ้าง เพื่อ..(ระบุเหตุผล)..................................................................................................... 

…………………………………………………………………………….………………………………………………………………………………………………… 

รายการดังต่อไปนี ้ 

ที่ รายการ 
จ านวน 

(หนว่ย) 

ราคา 
(บาท) 

หมายเหต ุ

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

  รวม   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพจิารณา  

   ลงชื่อ………………..………………………………ผู้รับผดิชอบโครงการ/กิจกรรม 

                                                             (.......................................................) 

                                                         ครู โรงเรียนบา้นคลองตาล (กระจ่างจินดา) 

                                     วันที่................................................................. 



2 
 

(แนบทา้ยบนัทึกข้อความ ลงวันที่.............................................................เพื่อประกอบการพจิารณา) 

ความเห็นของหัวหน้าโครงการ /หัวหน้ากลุ่มสาระฯ /หัวหน้างานบรหิาร 

 ได้รับอนุมัติตามแผน/โครงการ....................บาท  จัดซือ้/จา้งครั้งนี้แลว้คงเหลอื...............บาท    

 ไมไ่ด้รับอนุมัติตามแผนปฏบิัติการ /โครงการ /เป็นงานนโยบาย...............................................                                                       

 ควรพิจารณาอนมุตัิ     ไมค่วรพิจารณาอนุมัต ิเพราะ....................................................... 

งบประมาณ   เงินอุดหนุนก่อน/ประถม       เงนิรายได้ 

     เงนิพัฒนาผู้เรียน               เงินอุดหนุน 

     ลงชื่อ…………………………………………………………. 

                                                                                    (.......................................................) 

                                                             วันที่…......................................................... 

ความเห็นของผู้บริหารฝ่ายงบประมาณ 

  มีงบประมาณเพียงพอ       ไมม่ีงบประมาณ     งบประมาณคงเหลอื...................บาท               

  ควรพิจารณาอนุมตัิ /มอบพัสดุด าเนินการ 

  ไมค่วรพิจารณาอนุมัต ิเพราะ.............................................................................................. 

  ควรรอใหไ้ด้รับจัดสรรงบประมาณก่อน  /ด าเนินการ…………………………………………………………….. 

  ..........................................................................................................................................   

     ลงชื่อ……………………………………………………………. 

                                                                                           ( ............................................. ) 

                                                                               .................................................................. 

                                                              วันที่…...........................................................

ค าสั่ง 

  อนุมัติ /ด าเนินการ   

  ไมอ่นุมัติ............................................   

  ..........................................................   

 

ลงชื่อ........................................................... 

            ( นางสาวอ าไพ   นงค์เยาว์ ) 

                                                                     ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านคลองตาล(กระจ่างจินดา) 

                                                     วันที่…..................................................................... 


