
 
 

 
 

ค ำสั่งโรงเรียนบ้ำนบำงคลอง(รำษฎร์อุทิศ) 
   ที่  7/2566 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชัน้ประถมศึกษาปีที่ ๓ ปีการศึกษา 2565  
ระดับสนามสอบ 

*************************************** 

 ด้วย ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต 1 ได้มอบหมายให้โรงเรียนบ้านบางคลอง
(ราษฎร์อุทิศ)  เป็นสนามสอบในการด าเนินการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๓ ปีการศึกษา 
๒๕๖5  ในวันที่ ๑5 มีนาคม ๒๕๖6 ตามแนวนโยบายและแนวทางที่ส านักทดสอบทางการศึกษา ส านักงาน
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน และส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต 1 ก าหนด    
 เพ่ือให้การด าเนินการจัดประเมินดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย มีมาตรฐานเดียวกัน จึงแต่งตั้ง
คณะกรรมการประเมินคุณภาพผู้เรียน (NT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ ๓ ปีการศึกษา ๒๕65 ระดับสนามสอบ  
ดังต่อไปนี้ 

 
1. ประธำนสนำมสอบ   
 นายบุญเกิด  เผือกใต้    ผู้อ านวยการโรงเรียนบางคลอง(ราษฎร์อุทิศ) 
 มีหน้าที่ ก ากับ ติดตาม ตรวจสอบการประเมินให้มีประสิทธิภาพ มีความยุติธรรม โปร่งใสเป็นไปตาม
แนวทางท่ีส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต ๑ ก าหนด 
 
2. กรรมกำรกลำง  
 นางสาวณภัทร  ค ามี    ต าแหน่ง  ครูอัตราจ้าง 
 มีหน้าที ่ด าเนินการเกี่ยวกับการจัดท าแบบทดสอบตามสถานที่ก าหนด และเก็บรักษาแบบทดสอบให้เป็น
ความลับก่อนมอบให้กรรมการก ากับห้องสอบในวันสอบเป็นรายวิชาตามก าหนด 
 
3.  กรรมกำรคุมสอบ  
  ห้องสอบที่ 1 นางสาวเรณู  เมฆตานี  ต าแหน่ง  ครูช านาญการพิเศษ 
  นางสาวพัชรินทร์  วรรณวงค์กา ต าแหน่ง  ครู 
 มีหน้าที่ ก ากับห้องสอบและด าเนินการสอบตามตารางสอบ และตามระเบียบของการคุมสอบ พ.ศ.2555 
 
4.  กรรมกำรตรวจข้อสอบ  
  ห้องสอบที่ 1 นางวาทินี  วัลลิยะเมธี  ต าแหน่ง  ครูช านาญการ 
 มีหน้าที่ ตรวจให้คะแนนแบบทดสอบให้เป็นไปตามเกณฑ์ท่ีส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานก าหนด 
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5.  กรรมกำรน ำเข้ำข้อมูลและรำยงำนผลกำรทดสอบ  
   นางสาวกฤษฎาภา  บุญอยู่ ต าแหน่ง  ครูธุรการ 
  มีหน้าที่ บันทึกผลคะแนนจากการประเมินในไฟล์ Excel และน าเข้าข้อมูลในระบบ NT Access  
 
โดยมีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 

1) ประธำนสนำมสอบ มีหน้าที่ ดังนี้ 
1.1) ด าเนินการจัดสอบตามคู่มือการประเมินฯ 
1.2) ประชุมคณะกรรมการระดับสนามสอบก่อนสอบ เพ่ือท าความเข้าใจเกี่ยวกับกระบวนการจัดสอบ 

และข้ันตอนการด าเนินงานของกรรมการคุมสอบ 
1.3) เตรียมความพร้อมของสถานที่สอบ ก ากับ และติดตามการจัดห้องสอบ 
1.4) ก ากับ ติดตาม และตรวจสอบการจัดสอบภายในสนามสอบให้เรียบร้อย มีประสิทธิภาพ มีความ

ยุติธรรม โปร่งใส และเป็นไปตามแนวปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
1.5) สั่งพักการปฏิบัติหน้าที่ในกรณีที่คณะกรรมการคุมสอบหรือเจ้าหน้าที่ในสนามสอบบกพร่อง    

ต่อหน้าที่หรือประพฤติปฏิบัติตนไม่เหมาะสม และรายงานให้ศูนย์สอบทราบ 
1.6) ตรวจสอบการบรรจุกระดาษค าตอบ ร่วมกับกรรมการกลางให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามแนวทาง

ปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในคู่มือการประเมินฯ 
1.7) สรุปผลการด าเนินการจัดสอบระดับสนามสอบ และรวบรวมเอกสารการจัดสอบเก็บไว้ที่สนาม

สอบจนกว่าการประกาศผลการประเมินเสร็จสิ้น 
2) กรรมกำรกลำง มีหน้าที่ ดังนี้ 

2.1) ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกับประธานสนามสอบในการด าเนินการตามคู่มือการประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
2.2) ศึกษาคู่มือการประเมินฯ ให้ชัดเจน 
2.3) จัดเตรียมซองแบบทดสอบและกระดาษค าตอบ เพ่ือมอบแก่กรรมการคุมสอบก่อนเวลาสอบ 
2.4) หลังเสร็จสิ้นการสอบ ท าหน้าที่ในการตรวจนับจ านวนแบบทดสอบ และกระดาษค าตอบทั้ง  

แบบเลือกตอบ และแบบเขียนตอบให้ครบถ้วนตามจ านวนผู้เข้าสอบแต่ละห้องสอบ 
2.5) ตรวจรับ และนับจ านวนแบบทดสอบของแต่ละห้องสอบ ในแต่ละวิชาให้ครบถ้วน มอบให้

ประธานสนามสอบเก็บรักษาในที่ปลอดภัย และน ำซองกระดำษค ำตอบส่งให้ตัวแทนศูนย์สอบ 
2.6) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ประธานสนามสอบมอบหมายอย่างเคร่งครัด 

3) กรรมกำรคุมสอบ 
3.1)  ก ากับการด าเนินการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียง

ให้มีความโปร่งใส ยุติธรรมในการคุมสอบ มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติตามคู่มือการประเมินฯ อย่างเคร่งครัด 
3.2)  ปฏิบัติตามมาตรการการเฝ้าระวังการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (Covid-19) 
3.3)  ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบ หรือกระท าการทุจริตในระหว่างการสอบ 
3.4)  รักษาความลับของแบบทดสอบ โดยไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอื่น ดูหรือถ่ายรูป 
3.5)  ตรวจสอบชื่อ-สกุลผู้เรียนให้ตรงกับข้อมูลผู้เข้าสอบ 
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3.6)  ตรวจนับกระดาษค าตอบ และแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
3.7)  ตรวจสอบการกรอกข้อมูล ส่วนหัวของกระดาษค าตอบให้ถูกต้อง และครบถ้วน 
3.8)  บรรจุกระดาษค าตอบใส่ซอง แล้วน าส่งกรรมการกลางและประธานสนามสอบเพ่ือมอบให้

ตัวแทนศูนย์สอบต่อไป 
4) กรรมกำรตรวจข้อสอบ 

 4.1) ให้กรรมการตรวจข้อสอบ รับซองกระดาษค าตอบ ซึ่งบรรจุซองบรรจุกระดาษค าตอบ แบบ
เลือกตอบ และกระดาษค าตอบแบบเขียนตอบ ตรวจสอบใบเซ็นชื่อผู้ เข้าสอบ แบบ สพฐ.2 และจ านวน
กระดาษค าตอบในซองให้ถูกต้อง ตรงกับใบปะหน้าซอง 
 4.2) ให้คณะกรรมการตรวจข้อสอบอย่างน้อย 2 คน ต่อหนึ่งฉบับ โดยต้องตรวจกระดาษค าตอบของ
ผู้เรียนทุกข้อและทุกคน ตามเกณฑ์การให้คะแนนที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานก าหนดอย่าง
เคร่งครัด 
 4.3) ตรวจข้อสอบเขียนตอบแล้วให้คะแนนนักเรียน 
          4.4) บันทึกคะแนนของนักเรียนลงในแบบบันทึกคะแนนที่แนบมาในซองกระดาษค าตอบของห้องสอบ
นั้น ๆ และตรวจสอบความถูกต้องของคะแนนนักเรียน 
          4.5) เมื่อบันทึกคะแนนและตรวจสอบความถูกต้องของคะแนนนักเรียนเสร็จเรียบร้อยแล้วน า       
แบบบันทึกคะแนนถ่ายเอกสารส าเนาเก็บไว้ที่สถานศึกษาเพ่ือให้กรรมการน าเข้าข้อมูลของโรงเรียนน าเข้าข้อมูล
ในวันที่ 27 มีนาคม 2566 โดยน าส่งเอกสารฉบับจริงให้ตัวแทนศูนย์สอบน ากลับมายังศูนย์สอบ 

5) กรรมกำรตรวจข้อสอบ 
 1) น าแบบบันทึกคะแนนฉบับส าเนาไปบันทึกคะแนนในแบบฟอร์มบันทึกคะแนน (ไฟล์ Excel)        

ที่ดาวน์โหลดมาจากระบบ NT Access 
      2) น าไฟล์ Excel ที่บันทึกข้อมูลและคะแนนนักเรียนแล้ว เข้าสู่ระบบ NT Access พร้อมตรวจสอบ

ความถูกต้องของคะแนนนักเรียนรายบุคคลในระบบ NT Access อีกครั้งหนึ่งก่อนน าส่งเข้าระบบ 
      3) น าเข้าคะแนนนักเรียน และบันทึกคะแนนในระบบ NT Access  

   ให้คณะกรรมการที่มีรายชื่อตามค าสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นไปด้วย   ความ
เรียบร้อยและบังเกิดผลดีแก่ทางราชการต่อไป 

 
     ทั้งนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป   

  
        สั่ง  ณ  วันที่  16  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕66 
 

 
    (นายบุญเกิด  เผือกใต้) 

                   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบางคลอง(ราษฎร์อุทิศ)  
 
 
 



 หมำยเหตุ  
1. ประธานสนามสอบ  (ได้แก่ ผู้บริหารโรงเรียนที่เป็นสนามสอบ) 
2. กรรมการกลาง (ได้แก่ ครู ครูผู้ช่วย พนักงานราชการหรือครูอัตราจ้าง) แต่งตั้งตามบริบทของสถานศึกษา 
3.  กรรมการคุมสอบ (ห้องสอบละ 2 คน กรรมการคุมสอบในแต่ละห้องสอบต้องไม่เป็นครูประจ าชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 3  โดยผู้ที่จะเป็นกรรมการคุมสอบได้แก่ ครู ครูผู้ช่วย หรือครูอัตราจ้าง) 
4.  กรรมการตรวจข้อสอบ (ห้องสอบละ 1 คน ที่พร้อมปฏิบัติหน้าที่ ณ ส านักงานกลุ่มเครือข่ายโรงเรียน       
ในวันเสาร์ที่ 25 มีนาคม 2566 โดยผู้ที่จะเป็นกรรมการตรวจข้อสอบได้แก่ ครูประจ าชั้นประถมศึกษาปีที่ 3) 
5.  กรรมการน าเข้าข้อมูลและรายงานผลการทดสอบ (3 ห้องต่อ 1 คน หรือตามบริบทของสถานศึกษา ได้แก่ ครู 
ครูผู้ช่วย พนักงานราชการหรือครูอัตราจ้างซึ่งจะต้องไปปฏิบัตหิน้าที่ ณ สถานศึกษา ในวันที ่27 มีนาคม 2566) 
   
 
 


