
 
 

 
 

ค ำสั่งโรงเรียนบ้ำนบำงคลอง(รำษฎร์อุทิศ) 
ที่  6/2566 

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรประเมินควำมสำมำรถด้ำนกำรอ่ำนของผู้เรียน (RT) 
ชั้นประถมศึกษำปีท่ี 1 ปีกำรศึกษำ 2565 ระดับสนำมสอบโรงเรียนบ้ำนบำงคลอง(รำษฎร์อุทิศ) 

       
 

 ตามที่ ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน มีนโยบายด าเนินการการประเมินความสามารถ  
ด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ปีการศึกษา 2565 โดยก าหนดให้ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย เขต 1 ปฏิบัติหน้าที่เป็นศูนย์สอบด าเนินการจัดการประเมินฯ ร่วมกันกับ
สถานศึกษาในสังกัดที่เป็นสนามสอบ ในวันจันทร์ที่ 20 กุมภาพันธ์ 2566  

 เพ่ือให้การประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 ปีการศึกษา 2565 
เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามแนวนโยบายและแนวทางที่ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาสุโขทัย               
เขต 1 ก าหนด จึงแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน (RT)  ชั้น
ประถมศึกษาปีที่ 1  ปีการศึกษา 2565  ระดับสนามสอบโรงเรียนบ้านบางคลอง(ราษฎร์อุทิศ)  เพ่ือด าเนินการ
ประเมินอย่างมีประสิทธิภาพ ดังต่อไปนี้ 
          1. กรรมกำรกลำง รายชื่อดังนี้  

              1. นายบุญเกิด  เผือกใต้                  ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการโรงเรียน 

             มีหน้าที่ ดังนี้ 
                1. รับแบบทดสอบจากคณะกรรมการเก็บรักษาแบบทดสอบ ด าเนินการจัดเตรียมซองแบบทดสอบ 
แบบบันทึกคะแนนและใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบให้ตรงกับห้องสอบและวิชาที่สอบ   
                2. ประสานงานกับกรรมการคุมสอบในการรับ-ส่งซองแบบทดสอบซองกระดาษค าตอบ และ            
ใบเซ็นชื่อผู้เข้าสอบตามตารางสอบ 
                3. หลังเสร็จสิ้นการสอบแต่ละวิชา ท าหน้าที่ตรวจสอบการบันทึกคะแนนในแบบบันทึกคะแนน 1 
และแบบบันทึกคะแนน 2 กับแบบทดสอบร่วมกับกรรมการคุมสอบให้ถูกต้องครบถ้วนแล้วจัดท าส าเนามอบให้
กรรมการบันทึกคะแนนน าส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบ NT Access และน าแบบบันทึกคะแนนฉบับจริง แบบบันทึก
คะแนนพร้อมเอกสารอื่น บรรจุซองเอกสารเพ่ีอส่งคืนศูนย์สอบ 

            4. เดินตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบและสนามสอบในระหว่างด าเนินการสอบ  
5. ช่วยควบคุมห้องสอบในกรณีที่กรรมการคุมสอบไม่เพียงพอ 

            6. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 
 2. กรรมกำรจัดท ำส ำเนำแบบทดสอบ รายชื่อดังนี้  
            1. นางสาวกฤษฎาภา  บุญอยู่                 ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ 
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         มีหน้าที ่ดังนี้ 
   1. น าไฟล์แบบทดสอบการประเมินความสามารถด้านการอ่านของผู้เรียน (RT) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 1               

ปีการศึกษา 2565 จากศูนย์สอบ สพป.สุโขทัยเขต 1 จัดส่งให้ในวันที่ 16 กุมภาพันธ์ 2566 ทางระบบส านักงาน
อิเล็กทรอนิกส์(My Office) จัดท าส าเนาตามแนวทางคู่มือการจัดสอบก าหนด 

           2. เก็บรักษาแบบทดสอบที่ห้องมั่นคงหรือสถานที่ที่มีความเหมาะสม ก่อนมอบให้คณะกรรมการกลาง 
หรือคณะกรรมการก ากับห้องสอบในวันสอบ 

      3. กรรมกำรคุมสอบและตรวจให้คะแนน รายชื่อดังนี้  
          ห้องสอบท่ี 1   
              กรรมการคุมสอบ คนที่ 1 นางสาวเรณู  เมฆตานี   ต าแหน่ง ครูช านาญการพิเศษ 
               กรรมการคุมสอบ คนที่ 2 นางเพ็ญศรี  ผู้อินทร์เที่ยง ต าแหน่ง ครูช านาญการพิเศษ 

            มีหน้าที่ ดังนี้  
    1. ก ากับการด าเนินการสอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ทั้งภายในห้องสอบและบริเวณใกล้เคียงให้มี
ความโปร่งใสและยุติธรรมในการคุมสอบ มีประสิทธิภาพและปฏิบัติตามแนวทางการจัดสอบ 
    2. การด าเนินการคุมสอบขอให้ยึดตามแนวปฏิบัติตามคู่มือการประเมินความสามารถด้านการอ่านของ
ผู้เรียนส าหรับกรรมการคุมสอบเป็นหลักในการปฏิบัติงาน 

              3. ควบคุมมิให้ผู้เข้าสอบปฏิบัติผิดระเบียบหรือกระท าการทุจริตในระหว่างการสอบ 
               4. รายงานประธานสนามสอบเมื่อมีการทุจริตเกิดขึ้น และห้ามบุคคลที่ไม่เกี่ยวข้องเข้าห้องสอบ 

             5. รักษาความลับของแบบทดสอบด้วยการไม่ให้กรรมการหรือบุคคลอ่ืนดูหรือถ่ายรูปแบบทดสอบ                   
เพ่ือเผยแพร่ 

         6. ตรวจนับแบบทดสอบให้ถูกต้องและครบถ้วน 
             7. ตรวจให้คะแนนแบบทดสอบแล้วบันทึกคะแนนในแบบบันทึกคะแนน 1 และแบบบันทึกคะแนน 2 
             8.บรรจุแบบทดสอบที่ตรวจแล้วและแบบบันทึกคะแนน 1 และแบบบันทึกคะแนน 2 พร้อมเซ็นชื่อ
กรรมการคุมสอบทั้ง 2 คนใส่ซองแล้วน าส่งที่ประธานสนามสอบ / กรรมการกลาง 

        4. กรรมกำรบันทึกคะแนน รำยช่ือดังนี้  
            1. นางสาวกฤษฎาภา  บุญอยู่                 ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ 
           มีหน้าที่ ดังนี้ 
           1. ดาวโหลดไฟล์ Excel ส าหรับบันทึกคะแนนจากระบบ NT Access ตามเอกสารคู่มือขั้นตอน

ด าเนินการจากศูนย์สอบ สพป.สุโขทัย เขต 1  
           2. เมื่อนักเรียนสอบเสร็จน าแบบบันทึกคะแนนการอ่านออกเสียง (แบบบันทึกคะแนน 1) และ                   

แบบบันทึกคะแนนการอ่านรู้เรื่อง (แบบบันทึกคะแนน 2) ฉบับส าเนา ด าเนินการกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มบันทึก
คะแนนไฟล์ Excel ที่ดาวน์โหลไว้ตาม ข้อ 1 พร้อมตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลอย่างละเอียด 

            3. น าส่งข้อมูลคะแนนนักเรียนทางระบบ NT Access ตรวจสอบและยืนยันการน าส่งคะแนน                  
ตามข้ันตอนคู่มือการข้ันตอนการด าเนินการ จากศูนย์สอบ สพป.สุโขทัย เขต 1 ระหว่างวันที่ 2-5 มีนาคม 2566 

            4. น าแบบบันทึกคะแนนฉบับส าเนา ในข้อ 2 ส่งคืนคณะกรรมการกลางเพ่ือเก็บไว้ที่สนามสอบ  
 
 

           /5. นักการ... 
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         5. นักกำรภำรโรง รำยช่ือดังนี้ 
              1. นายวินัย  อยู่มา            ต าแหน่ง  นักการภารโรง         

           มีหน้าที่ ดังนี้ 
            1.  อ านวยความสะดวกแก่กรรมการคุมสอบโดยด าเนินการต่าง ๆ ตามที่ได้รับการร้องขอ 
          ๒. จัดเตรียมสถานที่ในการจัดการสอบให้เรียบร้อย ก่อนด าเนินการสอบและจัดเตรียมสถานที่               

ในการติดเอกสารประชาสัมพันธ์ เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการสอบให้เรียบร้อยและติดรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบและ
เอกสารการสอบอ่ืน ๆ ที่ป้ายประชาสัมพันธ์ของสนามสอบและหน้าห้องสอบ 

            3 จัดเตรียมอุปกรณ์อุปกรณ์ส าหรับคัดกรองเพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อโรคไวรัสโคโรนา 2019 
(COVID-19) ได้แก ่เครื่องตรวจอุณหภูมิร่างกาย แอลกอฮอล์หรือเจลล้างมือ หรืออ่างล้างมือ            

           4. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจากประธานสนามสอบ 
 

 ให้คณะกรรมการที่มีรายชื่อตามค าสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและ
บังเกิดผลดีแก่ทางราชการต่อไป 
 

 ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 

                                  สั่ง ณ วันที่  6  เดือนกุมภาพันธ์  พ.ศ. 2566 
 

 

 
    (นายบุญเกิด  เผือกใต้) 

                   ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านบางคลอง(ราษฎร์อุทิศ)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 


