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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนศรีสำโรงชนูปถัมภ์  อำเภอศรีสำโรง  จังหวัดสุโขทัย  สพม. สุโขทัย   

ที่  ..............................................................

วันที่........................................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีสำโรงชนูปถัมภ์  (ผ่านงานแผนงาน)

ข้าพเจ้า………………………….………..…..…………สังกัด งานฝ่าย/กลุ่มสาระฯ………………………..……..………………………………………มีความประสงค์ขอดำเนินการ (จัดจ้าง  (จัดซื้อ  ประเภท (วัสดุ  (ครุภัณฑ์  (ซ่อมแซม (อื่นๆ.......................................
เพื่อใช้โครงการ…................................................ รหัสโครงการ…..............เพื่อจัดกิจกรรม  .................................................................… โดยใช้เงิน (อุดหนุนฯ …..................  บาท (กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน ............................. บาท  (อื่นๆ.............................. .....................บาท  รายละเอียดดังแนบ  

ขอเสนอชื่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ/ผู้ตรวจรับพัสดุ  ดังนี้    
      1…………………….………………..……… 2…………………….………………………… 3……………………………………………………..  

จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติให้งานพัสดุดำเนินการจัดหาตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และระเบียบที่เกี่ยวข้องต่อไป

                              
ลงชื่อ..............................................ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม      


                           (..................................................)
 
	ความเห็นของหัวหน้าฝ่าย.............................................
      (  )  เห็นควรอนุมัติ
     (  )  ไม่เห็นควรอนุมัติ
             ลงชื่อ.......................................................
                   (....................................................)
             หัวหน้าฝ่าย...............................................
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่าย..................................
      (  )  เห็นควรอนุมัติ
     (  )  ไม่เห็นควรอนุมัติ
             ลงชื่อ.......................................................
                   (....................................................)
        รองผู้อำนวยการฝ่าย...............................................

	ความเห็นของงานแผนงาน  ได้ตรวจสอบแล้วปรากฏว่า
     ( มีในแผนปฏิบัติการประจำปี (เงินอุดหนุน)           ( มีในแผนปฏิบัติการประจำปี (กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน) 
     ( มีในงบลงทุน (ค่าครุภัณฑ์)                             ( อื่นๆ................................................................................................
งบประมาณที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณที่เบิกจ่ายแล้ว
งบประมาณที่ขอใช้ครั้งนี้
งบประมาณคงเหลือ  
งบประมาณที่ขอ
เบิกจริง
                                               ลงชื่อ................................................เจ้าหน้าที่แผนงาน

                                                                            (  นางสาวดุจลดา  พุกแก้ว  )


	ความเห็นของหัวหน้าฝ่ายบริหารงบประมาณ
       (  )  เห็นควรอนุมัติ
     (  )  ไม่เห็นควรอนุมัติ
             ลงชื่อ.......................................................
                    (นางสาวสโรชินทร์  ประสมศรี)

                    หัวหน้าฝ่ายบริหารงบประมาณ
	ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงบประมาณ
      (  )  เห็นควรอนุมัติ
     (  )  ไม่เห็นควรอนุมัติ
             ลงชื่อ.......................................................
                     (นายศุภกฤษ  เปรมปราย)
            รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงบประมาณ

	คำสั่งของผู้อำนวยการโรงเรียนศรีสำโรงชนูปถัมภ์              
          (  )  อนุมัติ
     (  )  ไม่อนุมัติ
                                                                   ลงชื่อ.......................................................
                                                                            (นายสรายุทธ  เกษรพรหม)
                                                                     ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีสำโรงชนูปถัมภ์


รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์ และงบประมาณการค่าใช้จ่าย
งานโครงการ............................................รหัสโครงการ...........
งาน/ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้..................................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนหน่วย
	ราคา/หน่วย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	รวมเงินทั้งหมด
	
	


จำนวนเงิน  (....................................................................................................)

                                                                       ลงชื่อ.......................................................ผู้ขออนุมัติ

                                                                             (....................................................)
                                                                       ตำแหน่ง....................................................
