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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ

โรงเรียนสามเงาวิทยาคม  
ที่………..…. /………………..
 วันที่  ……………………………………

เรื่อง …………………………………………………………………………………………………………………………………………………
 [image: image2.wmf]
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสามเงาวิทยาคม
         ด้วยข้าพเจ้า………………………………………………ตำแหน่ง………………… วิทยฐานะ……………………………………. โรงเรียนสามเงาวิทยาคม อำเภอสามเงา จังหวัดตาก  ขออนุญาตไปราชการ……………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ในวันที่……………………………………….………………….ณ……………………………………………………………………………………….

ดังนั้นข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเข้าร่วม………………………………………………………………………………………………………………ตามวันและเวลาดังกล่าว พร้อมด้วย……………………………………………………………………………………………………………..  โดยเดินทางโดยใช้รถยนต์ส่วนตัวยี่ห้อ…………………. หมายเลขทะเบียน……………………..


         จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดพิจารณาอนุญาต

๑. ขออนุญาตออกคำสั่งให้ข้าราชการไปราชการ และขออนุญาตออกนอกสถานที่ในวันที่………………………โดยใช้รถยนต์ส่วนตัวยี่ห้อ………………….……… หมายเลขทะเบียน…………………………..


๒. ขออนุมัติงบประมาณสนับสนุนการเดินทางไปราชการ ดังนี้


๒.1 ค่าพาหนะ ระยะทาง………… กิโลเมตร ไป-กลับ………….…. กิโลเมตร จำนวน………….. บาท 


2.2 ค่าที่พัก คืนละ………..บาท จำนวน …………… คืน   รวม………………….บาท


2.3 ค่าเบี้ยเลี้ยง จำนวน ………………….. บาท  จำนวน…………….คน รวม ……………… บาท


รวมทั้งสิ้น ………………………บาท (……………………………………………………………………………)








        (...............................................)





        

  ตำแหน่งครู วิทยฐานะ ........................
ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณและสินทรัพย์
....................................................................................................................................................................................









( นางขนิษฐา สุวรรณปัญญา )







   หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณและสินทรัพย์




 
ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารบุคคล
....................................................................................................................................................................................









( นางธนิตตา รอดสุนทรา )







           หัวหน้ากลุ่มบริหารบุคคล
ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ
....................................................................................................................................................................................









( นายผดุงเกียรติ ปานแดง )







           หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ
ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการ
....................................................................................................................................................................................








    ( นางสาวนิณรวรรณ  เมืองอินทร์)
  





        ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการโรงเรียนสามเงาวิทยาคม




       
               
ความคิดเห็นผู้บังคับบัญชา
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................









( นายรัติน์พงษ์ สันตติภัค )






   ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนสามเงาวิทยาคม 
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