
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนโค้งไผ่วิทยา                             
ที ่  พิเศษ ................../………………….. วันที่   
เรื่อง   ขออนุมัติเปลี่ยนแปลง กิจกรรม/โครงการ ในแผนปฏิบัติการ  

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนโค้งไผ่วิทยา 
 ด้วย (  ) กลุ่มงาน (  ) กลุ่มสาระการเรียนรู้ (  ) งาน………………………………………..…………………………………. 
ได้รับอนุญาตให้จัดดำเนินงาน/ โครงการ………………………………………………….……………………………………………………. 
กิจกรรม..................................................... ................................................................................................................ ... 
ในงบประมาณเป็นเงิน.......………………………………..….บาท  (…………………………………………….…………………………….) 
ซึ่งกำหนดระยะเวลาดำเนินการตั้งแต่………………………………………………ถึง…………………………………………นั้น 
 เนื่องจากมีความจำเป็น (ชี้แจงรายละเอียด)………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………..…………………………………………………………………..……………… 
จึง   ปรับปรุงโครงการ/กิจกรรม  ขอเปลี่ยนโครงการ /กิจกรรม ..........……………………………..…….……………… 
โดยใช้งบประมาณ..........................................…………………บาท  ปรับเพิ่มเป็นเงิน………..……………………...……….บาท
ปรับลดเป็นเงิน.......................…………………………………บาท กำหนดระยะเวลาดำเนินการตั้งแต่……………..………………
ถึง………..……………………………………..  พร้อมกันนี้ได้แนบโครงการ / กิจกรรม เพื่อประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 
     ลงชื่อ……………………………………ผู้รับผิดชอบกิจกรรม/โครงการ 
     (……………………………………………….) 
 

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหารงาน…………………... 
 เห็นควรอนุมัติ 
 ไม่สมควรอนุมัติ 
เนื่องจาก……………………………………………………………… 
           
          ลงชื่อ……………………………………… 
          (……………………………………………….) 
    หัวหน้ากลุ่มบริหารงาน......................................... 

ความเห็นของผู้บริหารโรงเรียน 
 เห็นควรอนุมัต ิ  
 ไม่สมควรอนุมัติ 
เนื่องจาก………………………………………………… 
 
           ลงชื่อ…………………………………… 
               (นางสาวนุตสรา วัตละยาน) 
           รองผู้อำนวยการโรงเรียนโค้งไผ่วิทยา 
 
 อนุมัติ    
 ไม่อนุมัติ 
เนื่องจาก…………………………………………………….… 
             
           ลงชื่อ…………………………………… 
                 (นายยุทธนา หงสไกร) 
           ผู้อำนวยการโรงเรียนโค้งไผ่วิทยา 

ความเห็นของหัวหน้างานแผนปฏิบัติการประจำปี 
 เห็นควรอนุมัติ 
 ไม่สมควรอนุมัติ 
เนื่องจาก……………………………………………………………… 
           
         ลงชื่อ……………………………………… 
            (นางสาวกรรนิภา ยตุิธรรม) 
         หัวหน้างงานแผนปฏิบตัิการประจำปี 

 


