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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ     โรงเรียนโค้งไผ่วิทยา
ที่  ………………………………………….……………………………………  วันที่ ……………. เดือน ……………. พ.ศ. ……………. 
เรื่อง   การรายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม……………………………………………………………………………..

เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนโค้งไผ่วิทยา

 		ด้วย ข้าพเจ้า…………………………...................…………………….ตำแหน่ง.....................…….ผู้รับผิดชอบกิจกรรม ...................................................................โครงการ...................................................................................... ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ พ.ศ............................................ เพื่อดำเนินการบริหารโครงการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม คือ     
1)....................................................................................................................................................
2)....................................................................................................................................................
3)....................................................................................................................................................
โดยมีระยะเวลาการดำเนินงานระหว่างวันที่……………………………………..ถึง  วันที่…………………………………
บัดนี้ โครงการ/กิจกรรม…………………………………………………………………………..ได้ดำเนินการเสร็จสิ้น
เป็นที่เรียบร้อยแล้ว ตามเอกสารดังแนบ
		
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ลงชื่อ……………………………………………..........ผู้รับผิดชอบกิจกรรม / โครงการ                                                                                                       
      (…………………………………….....………..)
            			                                           
	ความคิดเห็น.......................................................................................
........................................................................................
            ลงชื่อ..............................................
                    (นางนัฐพร ชาวด่าน)
          เจ้าหน้าที่งานแผนปฏิบัติการประจำปี
ความคิดเห็น.......................................................................................
.......................................................................................

             ลงชื่อ..............................................
                 (นางสาวกรรนิภา  ยุติธรรม)
              หัวหน้างานแผนปฏิบัติการประจำปี

	ความคิดเห็น.......................................................................................
.......................................................................................
             ลงชื่อ..............................................
                  (นางลัดดาวัลย์  เดชโนนสังข์)
                 หัวหน้ากลุ่มบริหารงานการเงินฯ
ความคิดเห็น........................................................................................
........................................................................................

             ลงชื่อ..............................................
                     (นายยุทธนา  หงสไกร)
                ผู้อำนวยการโรงเรียนโค้งไผ่วิทยา
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แบบรายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม
ตามแผนปฏิบัติการประจำปี  ปีการศึกษา  2567
โรงเรียนโค้งไผ่วิทยา  อำเภอขาณุวรลักษบุรี จังหวัดกำแพงเพชร

	โครงการที่.........            ……………………………………………….......................................................……………………
กิจกรรมที่..........            ……………………………………………….......................................................……………………
ชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ  ……………………………………………….......................................................……………………
กลุ่มงาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้  ……………………………………………….......................................................……………
กลุ่มบริหาร  ……………………………………………….......................................................……………..............................


การดำเนินงานสอดคล้องกับ
	ยุทธศาสตร์ สพฐ.        ข้อที่ 1 	2     3    4
	นโยบาย  สพม.กพ.      ข้อที่ 1 	2     3    4    5      6
	กลยุทธ์โรงเรียน          ข้อที่ 1 	2     3    4    5      6
	มาตรฐานโรงเรียน       ข้อที่ 1  	2     3    
		ระยะเวลาดำเนินปีงบประมาณ
	 ไตรมาส 1 (1 ตุลาคม 2563 – 31 ธันวาคม 2563)
	 ไตรมาส 2 (1 มกราคม 2564 – 31 มีนาคม 2564)
	 ไตรมาส 3 (1 เมษายน 2564 – 30 มิถุนายน 2564)
	 ไตรมาส 4 (1 กรกฎาคม 2564 – 30 กันยายน 2564)
1. ระยะเวลาในการดำเนินการ 
 ตามที่ระบุไว้ในแผน	       เร็วกว่าที่ระบุไว้ในแผน            ช้ากว่าที่ระบุไว้ในแผน

2.  สรุปผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์

	ที่
	วัตถุประสงค์ของโครงการ / กิจกรรม
	สภาพความสำเร็จ
	ผลการดำเนินงาน

	
	
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	







3. เป้าหมาย
	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	ร้อยละของผลสำเร็จ

	
	ค่าเป้าหมาย
	ผลการดำเนินงาน

	6.1 ด้านปริมาณ
	
	

	      1)..........................................................................................
.....................................................................................................
	
…………….
	
…………….

	      2)..........................................................................................
.....................................................................................................
	
…………….
	
…………….

	ตัวชี้วัดความสำเร็จ
	ระดับของผลสำเร็จ

	
	ค่าเป้าหมาย
	ผลการดำเนินงาน

	6.2 ด้านคุณภาพ
	
	

	      1)..........................................................................................
.....................................................................................................
	
…………….
	
…………….

	      2)..........................................................................................
.....................................................................................................
	
…………….
	
…………….



3. การดำเนินงาน
	การดำเนินงานโครงการ................................................................................................ประกอบด้วยกิจกรรม จำนวน......................กิจกรรม โดยแต่ละกิจกรรมมีการดำเนินงานดังนี้
	ที่
	ระยะเวลา
	กิจกรรมและขั้นตอนการดำเนินงาน
	ผู้รับผิดชอบ

	1.วางแผน (P)
	
	
	

	2.กิจกรรม (D)                                            
	
	
	

	3.นิเทศ ติดตามผลการดำเนินงาน (C)
	
	
	

	4.สรุปและประเมินผลการดำเนินงานตามโครงการ (A)
	
	
	


4. ด้านงบประมาณ
       4.1 งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ	……………………  บาท
       4.2 งบประมาณที่ใช้ไป		……………………  บาท
       4.3 งบประมาณคงเหลือ		……………………  บาท

5. การประเมินผลการดำเนินงาน
  โปรดใส่เครื่องหมาย  ลงในช่องตารางและ  ตามรายการที่มีการปฏิบัติ หรือมีความสอดคล้อง/เพียงพอใจ
	รายการประเมิน
	การปฏิบัติ
	ผลการปฏิบัติ

	
	ปฏิบัติ/ใช่
	ไม่ปฏิบัติ/ไม่
	

	ด้านการวางแผน( Plan)

	1. 1. มีการประชุมวางแผนการดำเนินงาน
	
	
	 บันทึกการประชุมครั้งที่......./........

	2. มีการกำหนดบทบาทหน้าที่                        ความรับผิดชอบ
	
	
	 คำสั่งที่............./...................
 บันทึกการประชุมครั้งที่......./........

	3. ความเพียงพอของงบประมาณ/วัสดุอุปกรณ์
	
	
	

	ด้านการดำเนินงาน ( Do )

	4. บุคลากรให้ความร่วมมือในการดำเนินงาน
	
	
	  ภาพถ่าย

	5. การดำเนินงานเป็นไปตามแผนที่วางไว้
	
	
	

	ด้านการตรวจสอบ( Check)หรือศึกษาเรียนรู้(study)

	6. มีการเรียนรู้หรือรวบรวมองค์ความรู้ 
	
	
	 แบบบันทึก       
 บล็อก/เว็บ

	7.ระยะเวลาการดำเนินงานเป็นไปตามแผน
	
	
	

	8. การดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์
	
	
	

	ด้านการพัฒนาปรับปรุง (Action)

	9.  มีการวิเคราะห์สรุปผลการดำเนินงาน
	
	
	

	10. มีการเสนอแนะแนวทางการพัฒนา
	
	
	


สรุปผลการประเมินกิจกรรม/งาน/โครงการ
	  ดีมาก      หมายถึง    มีการปฏิบัติครบทุกด้าน  ทุกรายการ ( 10  ข้อ)   
	  ดี           หมายถึง    มีการปฏิบัติครบทุกด้าน  ปฏิบัติ  6  รายการขึ้นไป
	  พอใช้      หมายถึง    มีการปฏิบัติไม่ครบทุกด้าน  ปฏิบัติ  5  รายการขึ้นไป
	  ปรับปรุง   หมายถึง   ปฏิบัติไม่ครบทุกด้าน  ปฏิบัติต่ำกว่า  4  รายการ
สรุป : ผลการประเมินตามเป้าหมาย        (    ) บรรลุ              (    ) ไม่บรรลุ





6.  สรุปในภาพรวม
    6.1 จุดเด่นของโครงการ / กิจกรรม ในครั้งนี้
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…………
    6.2 จุดที่ควรพัฒนาของโครงการ / กิจกรรม ในครั้งนี้
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…………    6.3 ข้อเสนอแนะเพื่อพัฒนาโครงการ / กิจกรรม ในครั้งนี้
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...…………
                                                                          ลงชื่อ.................................................................
                                                                                 (…………………………………………………….)
                                                                                   ผู้รับผิดชอบกิจกรรม / โครงการ

ความเห็นของหัวหน้าโครงการ ...............................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………       …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

						    	ลงชื่อ......................................................
			                                     (.....................................................)

ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มบริหาร............................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………       …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
						    	ลงชื่อ......................................................
						                (.....................................................)

ความเห็นของผู้บริหารโรงเรียนโค้งไผ่วิทยา
	.............................................................................................................
.............................................................................................................
.............................................................................................................
.............................................................................................................
	............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................
............................................................................................................

	
(ลงชื่อ).................................................
(นางสาวนุสรา  วัตละยาน)
รองผู้อำนวยการโรงเรียนโค้งไผ่วิทยา
วันที่.....................เดือน........................ พ.ศ. .......................
	
(ลงชื่อ).................................................        
(นายยุทธนา  หงสไกร)
ผู้อำนวยการโรงเรียนโค้งไผ่วิทยา
วันที่.....................เดือน........................ พ.ศ. .......................


						    

หมายเหตุ  1. กรุณาทำสำเนา 2 ชุด 1 ชุดท่านเก็บไว้เองอีก 1 ชุด ส่งงานแผนงาน










ภาคผนวก

ประกอบด้วยเอกสาร ดังต่อไปนี้
		- สำเนาโครงการที่ได้รับการอนุมัติเรียบร้อยแล้ว
		- คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินโครงการ/กิจกรรม (ถ้ามี)
		- รายงานการประชุม (ถ้ามี)
		- เอกสารการประชาสัมพันธ์โครงการ
		- สรุปค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ
		- แบบสอบถาม/แบบประเมินโครงการ
		- สำเนารายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ
		- ภาพกิจกรรม
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