
 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ     โรงเรียนโค้งไผ่วิทยา 
ท่ี  ………………………………………….……………………………………  วันท่ี ……………. เดือน ……………. พ.ศ. …………….  
เรื่อง   การรายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม…………………………………………………………………………….. 
 
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนโค้งไผ่วิทยา 
 
  ด้วย ข้าพเจ้า…………………………...................…………………….ตำแหน่ง.....................…….ผู้รบัผิดชอบกจิกรรม 
...........................................................................โครงการ.......................................................................... ...................
ตามแผนปฏิบัติการประจำปงีบประมาณ.............................................. ขอรายงานผลการดำเนินงานดังนี ้
 ผลการดำเนินงาน กิจกรรม.................................................. กำหนดเป้าหมายไว้ ร้อยละ ................... ผลการ
ดำเนินงาน ร้อยละ.................................. 
 สรปุ   เป็นไปตามเป้าหมาย  ร้อยละ ...................... 
    สูงกว่าเป้าหมาย  ร้อยละ ...................... 
    ต่ำกว่าเป้าหมาย  ร้อยละ .......................   

 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 
ลงช่ือ……………………………………………..........ผู้รบัผิดชอบโครงการ/กจิกรรม                                                                                                          
      (…………………………………….....………..) 

                                                           
ความคิดเห็น...................................................................... 
..........................................................................................
. 
 
ลงช่ือ............................................................................... 
                    (นางสุจินธร  สุพันสร) 
          เจ้าหน้าที่งานแผนงานและโครงการ 
 
ความคิดเห็น...................................................................... 
..........................................................................................
. 
 
ลงช่ือ............................................................................... 
                 (นางสาวกรรนิภา  ยุติธรรม) 
             หัวหน้างานแผนงานและโครงการ 
 

ความคิดเห็น...................................................................... 
..........................................................................................
. 
 
ลงช่ือ............................................................................... 
                    (นางลัดดาวัลย์  เดชโนนสังข์) 
               หัวหน้ากลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
 
ความคิดเห็น...................................................................... 
..........................................................................................
. 
 
ลงช่ือ............................................................................... 
                 (นายไพโรจน์  วชิรินทราวัฒน์) 
                ผู้อำนวยการโรงเรียนโค้งไผ่วิทยา 
 

 



 
 
 
 

สรุปรายงานผลโครงการ............................................................... 
กิจกรรม................................................................... 

ประจำปีงบประมาณ……………………………. 
 
ลักษณะโครงการ/กิจกรรม               ใหม ่    ต่อเนือ่ง 
สอดคล้องยุทธศาสตร์สพฐ.         ข้อท่ี  1   2  3     4 
สอดคล้องนโยบาย สพม.41        ข้อท่ี  1   2   3     4   5   6 
สอดคล้องกลยุทธ์โรงเรียน           ข้อท่ี   1    2   3     4   5  6 
สอดคล้องมาตรฐานโรงเรยีน  ข้อท่ี  1   2   3     
ระยะเวลาดำเนินปีงบประมาณ 
  ไตรมาส 1 (1 ตุลาคม 2563 – 31 ธันวาคม 2563) 
  ไตรมาส 2 (1 มกราคม 2564 – 31 มีนาคม 2564) 
  ไตรมาส 3 (1 เมษายน 2564 – 30 มิถุนายน 2564) 
  ไตรมาส 4 (1 กรกฎาคม 2564 – 30 กันยายน 2564) 
 
1.  หลักการและเหตผุล 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
2. วัตถุประสงค ์
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
3. เป้าหมาย 
    3.1  ด้านปริมาณ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
    3.2  ด้านคุณภาพ 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 



4.  วิธีดำเนินการ 

ท่ี ระยะเวลา 
กิจกรรมและขั้นตอนการ

ดำเนินงาน 

งบประมาณ 

ค่าตอบแทน ค่า
ใช้
สอย 

ค่า
วัสด ุ

ค่า
ครุภัณฑ์ 

1.วางแผน (P) 
 

      

2.กิจกรรม (D)                                                         

3.นิเทศ ติดตาม
ผลการ
ดำเนินงาน (C) 

      

4.สรุปและ
ประเมินผลการ
ดำเนินงานตาม
โครงการ (A) 

      

รวมใช้เงิน ภาคเรียนที่ 1-2/2564  
รวมเงิน (...........................................................)  

 
5.  สรปุงบประมาณ 
   ตั้งไว้ ……………………………  บาท 
                      ใช้ไป .…………………………..  บาท 
                      คงเหลือ ……………………………  บาท 
 
6.  ตัวชี้วัดความสำเร็จ / วิธีการประเมิน / เครื่องมือการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 

ตัวชี้วัดความสำเร็จ วิธีประเมิน เครื่องมือท่ีใช้ในการประเมิน 
   
   
   
7.  สรปุผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค ์
 

ท่ี วัตถุประสงค์ของโครงการ / กิจกรรม 
สภาพความสำเร็จ 

ผลการดำเนินงาน 
บรรล ุ ไม่บรรล ุ

     
     
 
 



 
๘.  สรปุในภาพรวม 
    ๘.1  จุดเด่นของโครงการ / กิจกรรม ในคร้ังนี ้
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………       
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ๘.2  จุดท่ีควรพัฒนาของโครงการ / กิจกรรม ในครั้งนี้ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………       
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
    ๘.3  ข้อเสนอแนะเพ่ือพัฒนาโครงการ / กิจกรรม ในครั้งนี้ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………       
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
                                                         ลงช่ือ……………………………………………ผู้รบัผิดชอบโครงการ/กจิกรรม 
                                                              (……………………………………………..) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบประเมนิความพึงพอใจในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม 
ชื่องาน / โครงการ …………………………………………………………กลุ่มงาน / กลุ่มสาระ……………………………………… 
คำชี้แจง   โปรดใส่เครื่องหมาย ( / ) ตามรายการทีเ่ป็นจรงิหรือเห็นว่าเหมาะสม 
เกณฑ์การประเมิน 
ระดับ 1 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับต่ำกว่า 50%  ระดับ 2 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดบั 51 – 65 % 
ระดับ 3 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับ 66 – 80%   ระดับ 4 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดบั 81 - 90 % 
ระดับ 5 หมายถึง  ประเมินผลอยู่ในระดับสูงกว่า 90% 
 

รายการประเมิน 
ระดับคะแนน 

5 4 3 2 1 
1. ดา้นทรัพยากรท่ีใช ้      
   1.1 ความเหมาะสมของงบประมาณ      
   1.2 ความเหมาะสมของโครงการกบัสภาพการดำเนินการจริง       
   1.3 ความร่วมมือของบุคลากร ผู้เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน / โครงการ      
   1.4 ปริมาณวัสดุอปุกรณ์เพียงพอสำหรบัการดำเนินงาน / โครงการ      
   1.5 ความเหมาะสมของสถานที่ที่ใช้ในการดำเนินงาน / โครงการ      
2. ประเมินกระบวนการดำเนินงานตามกระบวนการ      
   2.1 โครงการมีการดำเนินงานตามขั้นตอนและวิธีการดำเนินโครงการ      
   2.2 ความเหมาะสมของกิจกรรมและข้ันตอนวิธีการดำเนนิโครงการ      
   2.3 ข้ันตอนและวิธีการในการดำเนินโครงการสามารถส่งผลให้ผูเ้ข้าร่วม
โครงการมีคุณลกัษณะที่พึงประสงค์ได้ตามวัตถุประสงค์ และเป้าหมายเชิง
คุณภาพ 

     

   2.4 ข้ันตอนและวิธีการดำเนินโครงการมีการสง่เสรมิการมีส่วนร่วมระหว่าง
ผู้รบัผิดชอบโครงการ / วิทยากร / ผู้เข้าร่วมโครงการ 

     

3. ประเมินผลการดำเนินงาน      
   3.1 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่กำหนดไว้มากน้อยเพียงใด      
   3.2 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงคุณภาพทีก่ำหนดไว้มากน้อย
เพียงใด 

     

   3.3 ผลการดำเนินงานเป็นไปตามเป้าหมายเชิงปริมาณทีก่ำหนดไว้มากน้อย
เพียงใด 

     

รวม      
สรุปผลการประเมินโดยเฉลีย่ (ผลรวมทุกช่องหารด้วย 12) =  …………,…………………………………………………………… 
 (   )  เป็นที่พอใจมากที่สุด ( 4.1 – 5.0 )   (    )  เป็นที่พอใจมาก ( 3.6 – 4.0 ) 
 (   )  เป็นที่พอใจ (2.5 – 3.5 )    (    )  ไมเ่ป็นที่พอใจ  ( 1.5 – 2.4 )  
           (   ) ไม่เป็นที่พอใจอย่างยิง่ ( ต่ำกว่า 1.5 ) 
สรุป : ผลการประเมินตามเปา้หมาย        (    ) บรรลุ              (    ) ไม่บรรลุ 
                                                                           ลงช่ือ................................................................. 
                                                                                 (…………………………………………………….) 
                                                                                       ผู้รับผิดชอบกจิกรรม/โครงการ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 

ประกอบด้วยเอกสาร ดังต่อไปนี ้
  - สำเนาโครงการที่ได้รบัการอนุมัตเิรียบร้อยแล้ว 
  - คำสั่งแต่งตัง้คณะกรรมการดำเนินโครงการ/กจิกรรม (ถ้าม)ี 
  - รายงานการประชุม (ถ้ามี) 
  - เอกสารการประชาสมัพันธ์โครงการ 
  - สรปุค่าใช้จ่ายในการดำเนินโครงการ 
  - แบบสอบถาม/แบบประเมินโครงการ 
  - สำเนารายช่ือผูเ้ข้าร่วมโครงการ 
  - ภาพกิจกรรม 
 


