
ความคิดเห็น ผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลเมืองอุทัยธานี 
 ทราบ 
  อนุมัติ 

 
           ลงชื่อ         

 
 
             (นายเชน  หมั่นเขตรกิจ) 

         ผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลเมืองอุทัยธานี 

บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ    โรงเรียนอนุบาลเมืองอุทัยธานี                                                                                          
ที ่                                         วันที ่                                                                                                       
เรื่อง    ขออนุมัติการจัดประชุมชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC)    
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
เรียน    ผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลเมืองอุทัยธานี    
   
                     ข้าพเจ้า............................................................................................... ............................... 
ได้รับมอบหมายด าเนิน โครงการ/ กิจกรรม/การสอน .................................................................................. 
ในการนี้ ข้าพเจ้าขออนุมัติการจัดประชุมชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC)เรื่อง ................................ 
.......................................................................................... ............................................................. ................
ร่วมกับ.............................................................................. ................................................................... .......... 
โดยมีผู้อ านวยความสะดวกคือ............................................................................................................ ........... 
หลังจากการอนุมัติ ข้าพเจ้าและคณะจะด าเนินการประชุม ภายใน 7 วัน สรุปการประชุม และรายงานผล   
หลังได้รับการอนุมัติจัดประชุมแล้ว 
  

จงึเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  
 
                                                                  (....................................................... )   
   ผู้ยื่นค าขอ 
 
เจ้าหน้าที่บันทึกรายการ 
              ได้รับเรื่องชุมชนแห่งการเรียนรู้ (PLC) เมื่อวันที่.......................................................................... 
และได้รับหมายเลขล าดับการจัดประชุมชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) เลขที่................................. 
                                                                                           
              
                                                                        (นางนิลุบล   กลั่นเขตรกิจ)   
    เจ้าหน้าทีบ่ันทึกรายการ 
                                                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความคิดเห็น รองผู้อ านวยการผู้รับผิดชอบ PLC 
เห็นควร    อนุมัติ 
              ไม่อนุมัติ 
เพราะ
................................................................................ 
................................................................................       

 
 
  (นางสมาพร   ลี้ภัยรัตน์) 

รองผู้อ านวยการโรงเรียนอนุบาลเมืองอุทัยธานี 



 
ขั้นตอนการจัดประชุมชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) 

 
1.  ขอแบบบันทึกข้อความขออนุมัติการจัดประชุม ชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) ที่ห้องธุรการ/
ดาวโหลด เว็บไซต์ของอนุบาลเมืองอุทัยธานี 
2.  ผู้ยื่นค าขอเขียนบันทึกข้อความ  และยื่นบันทึกข้อความให้เจ้าหน้าที่บันทึกรายการ (คุณครูนิลุบล) เพื่อ
ลงรับบันทึกข้อความ และลงหมายเลขล าดับการประชุม 
3.   เจ้าหน้าที่บันทึกรายการ ส่งเอกสารเสนอเพ่ือขอพิจารณาอนุมัติ การจัดประชุมชุมชนแห่งการเรียนรู้
ทางวิชาชีพ (PLC) ตามล าดับขั้นตอน 
4.   เจ้าหน้าที่บันทึกรายการ น าบันทึกข้อความ ส่งคืนบันทึกข้อความขออนุมัติ ให้แก่ผู้ยื่นค าขอ แล้ว
ด าเนินการประชุม ภายใน 7  วัน หลังจากวันที่ได้รับการอนุมัติ 
5.   จัดการประชุมการจัดประชุมชุมชนแห่งการเรียนรู้ทางวิชาชีพ (PLC) ตามแบบบันทึก สรุปผลการ
ประชุม รายงานเป็นเอกสาร ส่งเจ้าหน้าที่บันทึกรายการภายในก าหนดเวลา 
6.  เจ้าหน้าที่บันทึกรายการบันทึกล าดับเอกสาร รวบรวมเอกสาร แล้วน าเสนอ ผู้อ านวยการโรงเรียน 
7.  เจ้าหน้าที่บันทึกรายการ ส่งเอกสารให้ฝ่ายข้อมูลสารสนเทศ (ICT) บันทึกข้อมูลผ่านระบบเพ่ือ
ประชาสัมพันธ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


