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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนอนุบาลท่าตะโก
ที่……………………………………………….          วันที่    ...................................................
เรื่อง  ขออนุมัติดำเนินการและใช้จ่ายเงินตามโครงการ/กิจกรรม.........................................................................

เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลท่าตะโก


ตามที่ได้เห็นชอบโครงการ/กิจกรรม...........................................................................................
โดยจัดสรรงบประมาณจากเงิน ( อุดหนุนรายหัว ( กิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน 
แผนงาน ( วิชาการ   ( งบประมาณ    ( บุคคล    ( บริหารทั่วไป   จำนวน.................................บาท
ตามรายละเอียดทราบแล้วนั้น


ด้วยตามปฏิทินการปฏิบัติงาน ในวันที่.............................................ข้าพเจ้าจะต้องดำเนินการตามกิจโคร................................................................................................ที่ปรากฎในโครงการดังกล่าว 
ซึ่งจะต้อง 


(  จัดซื้อวัสดุ
จำนวน...................รายการ   (  จัดจ้าง  จำนวน...................รายการ   
                     ตามรายการที่แนบมาพร้อมนี้   
โดยใช้เงินงบประมาณจากโครงการ/กิจกรรม.................................................................................................................
ซึ่งได้เบิกจ่ายไปแล้ว...........................บาท   
คงเหลือ.........................................................บาท  
และหากอนุมัติครั้งนี้..........................บาท 

จะมีเงินคงเหลือจำนวน..................................บาท


เห็นควร
1. อนุมัติให้ดำเนินการตามเสนอ
2. มอบ 
( เจ้าหน้าที่การเงิน ดำเนินการ
( เจ้าหน้าที่พัสดุ ดำเนินการ



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

	ความเห็นหัวหน้าการเงิน
งบประมาณสำหรับโครงการจำนวน................................บาท

ใช้จ่ายแล้ว..........................บาท

ขอเบิกครั้งนี้.......................บาท

คงเหลือ..............................บาท

     (นางสาวช่อผกา พูลทอง)

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานงบประมาณ

    ….…/……………………/……….

	ความเห็นรองผู้อำนวยการ
.......................................................
.......................................................
.......................................................
      (นายอำนาจ ศรีบรรเทา)

รองผู้อำนวยการโรงเรียน
    ….…/……………………/……….
	ความเห็นผู้อำนวยการ8
.......................................................
.......................................................
      (  อนุมัติให้ดำเนินการ
      (  ไม่อนุมัติให้ดำเนินการ
       (นางอัญชลี  จินดาทิพย์)

ผู้อำนวยการโรงเรียน
    ….…/……………………/……….




รายละเอียดการจัดซื้อ - จัดจ้าง ....................(ชื่อกิจกรรม/โครงการ)................................
	ที่
	รายการ
	ราคา

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	รวม
	


          ………………………………..


       ( …………………………………. )


      ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม








