
                                                บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ       โรงเรียนอนุบาลท่าตะโก
ที่    ...................................................................   วันที่   ………………………………………….
เรื่อง	เรื่อง ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงโครงการ/กิจกรรม ในแผนปฏิบัติการ
เรียน  	ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลท่าตะโก

	เนื่องด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)...............................................ตำแหน่ง............................
รับผิดชอบกิจกรรม/โครงการ..................................................................................................................................
จำนวนเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร............................บาท(.................................................................................)
ซึ่งกำหนดระยะเวลาดำเนินการตั้งแต่...............................................ถึง...................................................นั้น
	เนื่องจากมีความจำเป็นหรือเหตุขัดข้อง(ชี้แจงรายละเอียด)......................................................................
...............................................................................................................................................................................
จึง ปรับปรุงงาน/โครงการเดิม ขอเปลี่ยนเป็นงาน/โครงการ.......................................................................
โดยใช้เงิน............................บาท (.........................................................................................) ซึ่ง เท่าเดิม      
กำหนดระยะเวลาดำเนินการตั้งแต่...............................................ถึง..................................................
พร้อมกันนี้ได้แนบรายละเอียดกิจกรรม/โครงการ(ที่ปรับ/เปลี่ยนแล้ว) และรายการที่จะขอใช้งบประมาณเพื่อประกอบการพิจารณามาด้วยแล้ว

	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
					           ลงชื่อ
							(................................................)
	                                                               ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม
	ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มงาน..........................
            เห็นควรอนุมัติ
            ไม่สมควรอนุมัติ
เนื่องจาก...................................................................
.................................................................................
ลงชื่อ
          ( ................................................)

	ความเห็นของรองผู้อำนวยการ
            เห็นควรอนุมัติ
            ไม่สมควรอนุมัติ
เนื่องจาก...................................................................
.................................................................................
ลงชื่อ
              (นายอำนาจ  ศรีบรรเทา)


	ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
               อนุมัติ
               ไม่อนุมัติ
              เนื่องจาก.......................................................................................................................
                                     ลงชื่อ
                                              ( นางอัญชลี จินดาทิพย์ )
                                        ผู้อำนวยการโรงเรียนอนุบาลท่าตะโก


หมายเหตุ: บันทึกข้อความทำก่อนบันทึกข้อความอนุมัติดำเนินการใช้จ่ายเงินตามโครงการ/กิจกรรม
             ( ในกรณีที่ปรับหรือเปลี่ยนแปลงกิจกรรม/โครงการ)
แนบประมาณการการใช้งบประมาณ
กิจกรรม/โครงการ..............................................................................................................................................
แผนงาน.....................................................................งบประมาณ...................................บาท

	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวน
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    
			ลงชื่อ………………………………………. ผู้ประมาณการ
     	                     (.............................................................)
                               ตำแหน่ง.................................................


หมายเหตุ: แนบท้ายบันทึกข้อความ




















        แนบรายละเอียดกิจกรรม/โครงการที่จะดำเนินการ
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