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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     โรงเรียนสังวาลย์วิทยา 
ที่ .............../.................    วันที่ ...........เดือน ..........................พ.ศ........................                 
เรื่อง	ขออนุญาตไปราชการ

เรียน  	 ผู้อำนวยการโรงเรียนสังวาลย์วิทยา

	ข้าพเจ้า ..................................................................................ตำแหน่ง .................................................
พร้อมด้วย.............................................................................................................................................................
ขออนุญาตไปราชการเพื่อ ...................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
สถานที่..................................................................................................................................................................
[bookmark: _GoBack]ตั้งแต่วันที่......................................................................................ถึงวันที่............................................................
	ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้  ข้าพเจ้าขออนุญาตเดินทางโดยยานพาหนะ
	  เครื่องบิน						  รถยนต์ส่วนกลาง			 รถยนต์ส่วนบุคคล  หมายเลขทะเบียน..........................	  รถยนต์โดยสารประจำทาง
	  อื่นๆ..............................
ค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ     ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย     ขอเบิกค่าใช้จ่าย  ดังนี้
	   หน่วยงานต้นสังกัด				  งบประมาณ สพป.แม่ฮ่องสอน เขต ๒
	  งบประมาณโครงการ				  อื่นๆ........................................
	ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องทุกประการ
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
							ลงชื่อ................................................................
                                                                                         (.............................................)   
                                                                        ตำแหน่ง................................................................
ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนสังวาลย์วิทยา
		   	อนุญาตให้ไปราชการ  
       		ไม่อนุญาตให้ไปราชการ
							ลงชื่อ................................................................
                                                                                       (นางกัญวรา    วงศ์ธิดา)   
                                                                         ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการโรงเรียนสังวาลย์วิทยา
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