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ส่วนราชการ   โรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม    ต. แม่เจดีย์   อ.เวียงป่าเป้า  จ. เชียงราย
ที่………………………………………….




..วันที่..............เดือน...............................พ.ศ.25........
เรื่อง  ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง ตามกิจกรรมโครงการประจำปีงบประมาณ.......................
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม
 
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว ........................................................................  ตำแหน่ง...........................................ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ/กิจกรรม กลุ่มบริหาร.............................................................ตามแผนปฏิบัติการปี............ โครงการ.......................................................กิจกรรม.........................................................................  มีความประสงค์ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง เพื่อดำเนินงานตามโครงการและกิจกรรมดังกล่าว รวมเป็นเงินทั้งสิ้น.............................บาท  (.............................................................................) 

จึงเรียนเสนอเพื่อโปรดพิจารณา
1. ให้ความเห็นชอบในการขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง
2. แต่งตั้งผู้ตรวจรับ/คณะกรรมการ   (  ) ตรวจรับพัสดุ  (  ) ตรวจรับงานจ้าง   ประกอบด้วย
2.1 ………………………………ตำแหน่ง………………….. ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับ
2.2 ………………………………ตำแหน่ง………………….. กรรมการ
2.3 ………………………………ตำแหน่ง………………….. กรรมการ
3. แต่งตั้งผู้ควบคุมงานจ้าง (ถ้ามี)

3.1 ……………………………... ตำแหน่ง…………………. หัวหน้าผู้ควบคุมงาน
3.2 ……………………………… ตำแหน่ง…………………  ผู้ควบคุมงาน
ลงชื่อ................................................ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ




ลงชื่อ................................................หัวหน้างาน/กลุ่มสาระ
          (...............................................)
           
   
       (...............................................)        
          ......../......................../............                                                       
    
                          ......../......................../............        
	( ดำเนินการตามคำขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างได้

( ไม่สามารถดำเนินการตามคำขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างได้  
เนื่องจาก ........................................................................................................................................................................................................
                                                                                                                                                           ลงชื่อ.............................................
                                                                                                                                                                 (นายกฤษฏชนม์      ภู่อร่าม)

                                                                                                                                       หัวหน้างานนโยบายและแผน .
                                                                                                                                         ...../....................../............

	( อนุมัติ
( ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก ....................................................... .............................
                                                           ลงชื่อ............................................
                                                                         (นายปรีชา   จันทสินธุ์)
                                                                 รองผู้อำนวยการฝ่ายอำนายการ
                                                                   ....../......................../............
	( อนุมัติ
( ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก ....................................................... .............................
                                                           ลงชื่อ............................................
                                                                           (นายอเนก  ตาคำ)
                                                                  ผู้อำนวยการโรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม 
                                                                   ....../......................../............


รายละเอียดของพัสดุที่ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง
กิจกรรม.............................................................................
โครงการ.............................................................................
กลุ่มงาน / กลุ่มสาระ...........................................................
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	ประมาณราคา
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


( ดำเนินการตามคำขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างได้

( ไม่สามารถดำเนินการตามคำขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างได้  
เนื่องจาก ........................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................... 
                                                          






 ลงชื่อ............................................
                                                                      





       (นายนุวัฒน์    ทะจันทร์)
                                                                





             หัวหน้างานพัสดุ
                                                                   



      ....../......................../............  
**ลงชื่อคณะกรรมการตรวจรับ 1)........................................................2).............................................................3)......................................................
แบบ นผ . 2


 





บันทึกข้อความ








