
	  		                     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ       โรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม  ต.แม่เจดีย์  อ.เวียงป่าเป้า  จ. เชียงราย
ที่.......................................................................		     	         วันที่  .......................................................................แบบ  นผ. 1

เรื่อง   ขออนุมัติงบประมาณในแผนปฏิบัติราชการประจำปี


เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม

                ข้าพเจ้า(นาย / นาง/ นางสาว).............................................................................ตำแหน่ง..................................... 
มีความประสงค์ขออนุญาตดำเนินงานตามโครงการ.................................................................................................................
กิจกรรม.............................................................................................................................................................. ................... งาน/กลุ่มสาระฯ....................................................................กลุ่มบริหาร................................................................................
ตามแผนปฏิบัติการโครงการที่....................กิจกรรมที่.................และมีงบประมาณรองรับ.............................................บาท  ปัจจุบันได้ใช้งบประมาณไปแล้วจำนวน.....................................บาท  และมียอดเงินคงเหลือ.........................................บาท 
ดังรายละเอียดตามโครงการและกิจกรรมที่แนบ 
	1. ขออนุมัติโครงการเพื่อดำเนินงานตามโครงการ
	2. ดำเนินการตามโครงการ 
		2.1 ดำเนินการระหว่างวันที่.....................เดือน........................................พ.ศ. ……………
		     ถึงวันที่.......................เดือน..............................พ.ศ. ....................................
		2.2 ใช้เงินในการดำเนินงานตามโครงการ รวมทั้งสิ้นจำนวน บาท
			- ค่าวัสดุ        			................................. ..บาท
			- ค่าสถานที่      			................................. ..บาท
			- ค่ายานพาหนะ     			................................. ..บาท
			- ค่าวิทยากร      			................................. ..บาท
			- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม     	................................. ..บาท
			- ค่าอาหาร     			................................. ..บาท
			- ค่าอื่นๆ (ระบุ)     			................................. ..บาท
		รวมงบประมาณตามโครงการทั้งสิ้น		...................................บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ................................................ผู้รับผิดชอบงาน/โครงการ
                                                                                                     (..........................................................)
                                                                                                         ......../......................../............                                                                                                                                                                 
                                                                                 
ลงชื่อ................................................หัวหน้างาน/กลุ่มสาระฯ 
                                                                                    (..........................................................)
                                                                                      ......../......................../............      
			
การตรวจสอบกิจกรรมตามแผนงานปฏิบัติการประจำปี

เอกสารประกอบการขออนุมัติงบประมาณดำเนินการตามกิจกรรมในแผนปฏิบัติราชการประจำปี
			แบบอนุมัติจัดซื้อ / จัดจ้าง	
			รายการวัสดุ/ครุภัณฑ์
			โครงการ/กิจกรรม

จากการตรวจสอบตามแผนงานปฏิบัติการประจำปี
			สามารถดำเนินกิจกรรมได้
			ไม่สามารถดำเนินกิจกรรม  เนื่องจาก.......................................................................................

	การดำเนินการจัดกิจกรรม.............................................................................ตามโครงการ/งาน .................................. .....โดยดำเนินการวันที่....... เดือน......................พ.ศ............ โดยใช้งบประมาณ อุดหนุนเรียนฟรี 15 ปีอื่นๆ.....................
งบประมาณในการดำเนินโครงการทั้งหมด 				จำนวน ...........................................บาท
ขออนุญาตใช้งบประมาณในครั้งนี้					จำนวน............................................บาท
งบประมาณในการดำเนินโครงการคงเหลือ 				จำนวน............................................บาท
			             
			                                  ลงชื่อ.............................................เจ้าหน้าที่กลุ่มงานนโยบายและแผน
                                                                                     (.....................................................)
                                                                                           ......../......................../............
	
 อนุมัติ
 ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก .......................................................
............................................................................................

ลงชื่อ.............................................
                                                               (นายกฤษฏชนม์      ภู่อร่าม)
[bookmark: _GoBack]                                                       หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป
...../....................../............ 
	
	
 อนุมัติ
 ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก .......................................................
............................................................................................

ลงชื่อ...........................................
      (นางสาวสุภรณ์    สินธพานนท์) 
รองผู้อำนวยการกลุ่มงานวิชาการ
   ....../......................../............ 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
 อนุมัติ
 ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก .......................................................
............................................................................................

ลงชื่อ............................................
                                                                     (นายปรีชา   จันทสินธุ์)
   รองผู้อำนวยการกลุ่มงานอำนายการ
....../......................../............
	
	
 อนุมัติ
 ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก .......................................................
............................................................................................

ลงชื่อ...........................................
                                                                         (นายเอนก  ตาคำ) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม
   ....../......................../............
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