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                                           บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     
ที่ …………...........................................วันที่........................................................................................................

เรื่อง  ขออนุมัติเบิกเงิน เป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม

ด้วยข้าพเจ้าฯ................................................................................ ตำแหน่ง.......................................
มีความประสงค์ขออนุมัติเบิกเงินอุดหนุนค่าใช้จ่ายรายหัวโรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการเข้าร่วมประชุม/อบรม เรื่อง.................................................................................................
..........................................................................................................................................................................
จัดโดย....................................................................ในวันที่................................. ถึงวันที่.................................รวม...............วัน ณ .........................................................................................................................................
ในการนี้ การประชุม/อบรมดังกล่าวได้เสร็จสิ้นแล้ว ข้าพเจ้าฯ   จึงขออนุมัติเบิกเงิน    เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย ดังนี้.- 
1. ค่าเบี้ยเลี้ยง




เป็นเงิน............................บาท
2. ค่าเช่าที่พัก




เป็นเงิน............................บาท
3. ค่าพาหนะ




เป็นเงิน............................บาท
4. ค่าใช้จ่ายอื่นๆ...........................................
เป็นเงิน............................บาท
รวม.............รายการ เป็นเงินทั้งสิ้น.......................บาท(..................................................................................)
และได้แนบเอกสารการอนุมัติให้เดินทางไปราชการแนบมาพร้อมนี้
                      
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ                 
                                                              

         (........................................................ )
                                                                         ตำแหน่ง...........................................................
1. อนุมัติ
2. ไม่อนุมัติ
ลงชื่อ
       (................................................................ )
 ตำแหน่ง...........................................................
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เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนแม่เจดีย์วิทยาคม
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