
สัญญายืมเงินเลขที่ - วันที.่..
0 ^

... เดือน......... ..................... พ.ศ.... .... ส่วนท่ี 1
ซอผู้ยม จานวนเงน บาท แบบ 870

เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ที่ทำการ

เร่ือง ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ วันที่ 1...

เรียน ...............................................................................

ตามคำสั่ง/บันทึก ท่ี

ข้าพเจ้า....................................

สังกัด......................................

ลงวันที.่...... เดือน.............. พ.ศ

ตำแหน่ง...............................

พร้อมด้วย ......................................

ออกจากบ้านเลขที่ ...............................................................................................................................................

เดินทางไปปฏิบัติราขการ .......................................................................................................................................

ณ ...................................................................................................................................................................

อำเภอ ..................................................  จังหวัด ....................................................... โดยออกเดินทางจาก

0  บ้านพัก 0  สำนักงาน □ประเทศไทย ตั้งแต่วันที่ เด ือน.............. พ.ศ................  เวลา........................น.

และกลับถึง 0  บ้านพัก □สำน ักงาน □ประเทศไทย ต้ังแต่วันท ี่........เด ือน................พ.ศ..........เว ล า ............... น.

รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ ........... วัน ................ ช่ัวโมง

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ 0  ข้าพเจ้า 0  คณะเดินทาง ดังนี้

ค่าเบี้ยเลียงเดินทางประเภท จำนวน ... คน จำนวน ... 1... วัน รวม ......... ............บาท

ค่าเช่าที่พักประเภท □จ ่ายจร ิง □  เหมาจ่าย ห้อง จำนวน วัน รวม ......... ............บาท

ด่าพาหนะ . . ............  รวม ......... ............บาท

ค่าใช้จ่ายอ่ืน  ๆ .......................... .............  รวม ......... ............บาท

รวมทั้งสิ้น........... ............บาท

จำนวนเงิน (ตัวอักษร) .......

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเบี้นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ล่งมาด้วย 

จำนวน................ ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ

(ลงช่ือ). 

(.....

ตำแหน่ง

ผู้รับเงิน

ว ั. )



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว อนุมัติให้จ่ายได้

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้

(ลงซ่ือ).......................... (ลงซ่ือ)........................

(........................... ......................... ) (... ......................... ....... )

ตำแหน่ง........................ ตำแหน่ง........................

วันที่........เดือน.............. ........พ.ศ................. วันที่........เดือน............ ..........พ.ศ........

ได้รับค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน ...........................  บาท

ตัวอักษร.................................................................  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

(ลงช่ือ)............................. .1..ผ้รับเงิน (ลงซ่ือ)..... .1..ผ้จายเงิน

( ) (.- ...บ ั

ตำแหน่ง ...................... ตำแหน่ง....

วันที.่...... เดือน.......................พ.ศ.... วันที่......1.. เดือน.....................พ.ศ....

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่ วันที่.......เดือน.... ........พ.ศ.........

หมายเหตุ

คำซีแจง 1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้น 

และสันสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกันให้แสดงรายละเอียดชองวันเวลาที่แตกต่างกันของ 

บุคคลนั้นในซ่องหมายเหตุ

2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ฃอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน 

กรณีที่มืการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ฃอรับเงินมิต้องลงลายมือซื่อในซ่องผู้รับเงิน 

ทั้งนั้[ห้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือซื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนท่ี 2)



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ฐ(วน.ท่ี 2
ซ่ือส่วนราชการ ............................................................................  แบบ 8708

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ ....................................................................... ลง วันที่

ลำดับที่ ซ่ือ - สกุล ตำแหน่ง
ค่าใช้จ่าย

รวม
ลายมือซื่อ 

ผู้รับเงิน

วัน เดือน ปี 

ที่รับเงิน
หมายเหตุ

ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเช่าที่พัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอื่น

รวมเงิน
สัญญาเงินยืมเลขที่

วันท่ี...... เดือน...........................พ.ศ..........

จำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร) ......................................................................................................

(ลงซ่ือ)...................................................ผู้จ่ายเงิน

คำฃ้ีแจง 1. ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันท่ีฃอเบิกของแต่ละบุคคลในซ่องหมายเหตุ ( )

2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือซ่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับจากเงิน ตำแหน่ง

3. ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ท่ีฃอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือซ่ือผู้จ่ายเงิน วันที่ ........


