
 
บันทึกข้อความ 

 
ส่วนราชการ  โรงเรียนชุมชนศิลาเพชร  156  ตำบลศิลาเพชร  อำเภอปัว      จังหวัดน่าน   55120  
ท่ี         /2564     วันที่             เดือน                     พ.ศ.                           
เร่ือง  ขออนุญาตเปล่ียนเวร 
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนศิลาเพชร 

  ด้วยข้าพเจ้า..................................................................โรงเรียนชุมชนศิลาเพชร  อำเภอปัว  
จังหวัดน่าน  ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าท่ี [   ] อยู่เวร  [   ] ตรวจเวร  (   ) ภาคกลางวัน  (   ) ภาคกลางคืน  
ในวัน..............ท่ี...........เดือน......................................พ.ศ....................มีเหตุจำเป็นไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ี  เพราะ
.............................................................................................จึงขออนุญาตให้........................................................
เป็นผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทนข้าพเจ้า 

  ข้าพเจ้าจะปฏิบัติหน้าท่ีแทน......................................................................................................ใน
วัน..........................ท่ี........เดือน..............................................พ.ศ................................................. 

จึงเรียนมาเพื่อทราบและพิจารณา 

 
      ลงช่ือ 

     (......................................................) 
                                  ผู้ขอเปล่ียนเวร 

 
 

        รับทราบการเปล่ียนเวร 
        บันทึก........................................................ 
............................................................................. 
............................................................................. 
 
        ลงช่ือ 
             (...................................................) 
                       ผู้รับเปล่ียนเวร 
 

 
        อนุญาต 
        ไม่อนุญาต 
         เพรา................................................. 
 
 
        ลงช่ือ 
                   (นายวิเลิศ   จันทร์สุข) 
           ผู้อำนวยการโรงเรียนชุมชนศิลาเพชร 

 


