แบบบันทึกการขอแลกเปลี่ยนคาบสอน/สอนแทน/มอบหมายหน้าที่
วันที่ ..............................................................
เรื่อง ขออนุญาตแลกเปลี่ยนคาบสอน/สอนแทน/มอบหมายงาน
เนื่องด้วยข้าพเจ้า .................................................... ตำแหน่ง ................ กลุ่มสาระการเรียนรู้ ...........................สาเหตุ............................................ ในวันที่ ............................................... เวลา .......................................... 
สถานที่ ......................................................................................... จึงขอแลกเปลี่ยนคาบสอน/สอนแทน/มอบหมายงาน ดังนี้
๑. งานสอน  ไม่มีคาบสอน มีคาบสอน ........... คาบ ดังนี้
	ที่
	คาบสอนปกติ / คาบสอนแทน
	คาบที่ขอแลก
	ลงชื่อผู้รับแลก/
สอนแทน

	
	ว/ด/ป
	คาบ
	ชั้น
	รหัสวิชา
	ห้อง
	ว/ด/ป
	คาบ
	ชั้น
	รหัสวิชา
	ห้อง
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
(.......................................)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
(.......................................)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
(.......................................)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
(.......................................)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
(.......................................)


	๒. งานหน้าที่อื่น ๆ (งานฝ่ายงาน นอกเหนืองานสอน)
	 ไม่มี มี งาน ...................... มอบหมายให้ ................................................ ผู้รับผิดชอบ ..........................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
	
	
ลงชื่อ........................................................... ผู้ขออนุญาต
       (...............................................................)
           ............../.............../.................

	
ชื่อ.............................................................................
  (..................................................................................)
หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้..........................................
	
ลงชื่อ.............................................................................
(นายวิชัย  วงค์ไชย)
                  หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ

	
ลงชื่อ.............................................................................
(นายรพีพัชรพงศ์  วงค์สาย)
หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล
	
ลงชื่อ.............................................................................
(นางสาวบุญพิทักษ์  จำรัส)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล

	                       

                     อนุญาต                                         ลงชื่อ........................................................................
                     ไม่อนุญาต                                                        (นายสุวัฒน์  ท้าวเขื่อน) 
                    เนื่องจาก........................................                  ผู้อำนวยการโรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ          
                   ........................................................                      ............../.............../.................
                                                                                        
                                                                                                                                                                           

	



