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คำอธิบายที่สร้างโดยอัตโนมัติ]    	
บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ อำเภองาว จังหวัดลำปาง          	   
ที่ บค............/.............        	วันที่  ...............................................................
เรื่อง  ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ              

 		เนื่องด้วยข้าพเจ้า ........................................................................ ตำแหน่ง......................................
กลุ่มบริหาร/กลุ่มสาระ/งาน .................................................................................มีความประสงค์ขออนุญาตออกนอก
บริเวณโรงเรียน เนื่องด้วย (ระบุเหตุผลความจำเป็น) ....................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................
สถานที่...........................................................................................................................................................................
ในวันที่ .............. เดือน................................... พ.ศ. ................. ตั้งแต่เวลา .........................น. ถึงเวลา ..................น.
ในระหว่างที่ข้าพเจ้าขออนุญาตได้ดำเนินการนี้
			      ไม่มีคาบสอน
                 มีคาบสอน/มีหน้าที่แต่ได้ดำเนินการมอบหมายให้....................................................................
                 ทำการสอน/ปฏิบัติหน้าที่แทนข้าพเจ้า
	จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา	

           					      ลงชื่อ………………….....……………........ผู้ขออนุญาต         
         	        		                 		     	  (....................................................)  
     				  		              ตำแหน่ง ..................................
                   
ลงชื่อ................................................ 		        ลงชื่อ..................................................................
   (.........................................................)    			     (..............................................................)    
ผู้สอนแทน/เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติหน้าที่แทน      	         หัวหน้ากลุ่มสาระฯ/หัวหน้ากลุ่มงาน.................. 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

บันทึกความเห็น รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล               พิจารณาสั่งการ
เสนอผู้อำนวยการโรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ			        อนุญาต
 เห็นควรอนุญาต					        ไม่อนุญาต
 .....................................................        



      (นางสาวบุญพิทักษ์  จำรัส)					         (นายสุวัฒน์  ท้าวเขื่อน)
รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล   				ผู้อำนวยการโรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ
      .........../.............../...............					       .........../.............../...............	 
บันทึกมอบหมายงานที่รับผิดชอบจัดสอนแทน
ระหว่างขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน

					เขียนที่  โรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ
 					       อำเภองาว จังหวัดลำปาง

วันที่ .......... เดือน.............................พ.ศ.............

เรื่อง 	การมอบหมายงานที่รับผิดชอบจัดสอนแทนระหว่างขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน

เรียน 	ผู้อำนวยการโรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ

	ตามที่ข้าพเจ้า (ชื่อ-สกุล) .................................................................................ได้ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน
ในวันที่ .............. เดือน................................... พ.ศ. ................. ตั้งแต่เวลา .........................น. ถึงเวลา ..................น.
ข้าพเจ้าขอมอบหมายงานในหน้าที่รับผิดชอบหรืองานการสอน ให้ผู้อื่นรับผิดชอบ ตามตาราง ดังนี้

	วัน/เดือน/ปี
	คาบที่
	งานในหน้าที่หรืองานสอนชั้น / วิชา
	ผู้รับผิดชอบแทน

	
	
	
	ชื่อ-สกุล
	ลงชื่อ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา

ลงชื่อ.............................................................ผู้ขออนุญาต
(.......................................................)

ความเห็นหัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้ ……………………………………
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

ลงชื่อ...................................................................
(.......................................................)

ความเห็นหัวหน้าบริหารวิชาการ
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

ลงชื่อ.............................................................................
                      (นายวิชัย  วงค์ไชย)
                  หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ
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