	

[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ  อำเภองาว  จังหวัดลำปาง
ที่  ..............................................................    วันที่  ................................................................
เรื่อง  ขอเลื่อนหรือยกเลิกการดำเนินโครงการ/กิจกรรม..........(ระบุชื่อโครงการหรือกิจกรรม)........................

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ
ตามที่ ข้าพเจ้า .............................................................. ได้รับอนุมัติการจัดโครงการ........................กิจกรรม .............................................................รหัส....................... ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ ...........โรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ โดยมีกำหนดจัดขึ้นในวันที่ ........................................................ จำนวนงบประมาณในการดำเนินงาน จำนวน ....................................บาท ตามความทราบแล้วนั้น 
ทั้งนี้ข้าพเจ้า ............................................................. ไม่สามารถดำเนินโครงการ/กิจกรรม ตามวันและเวลาดังกล่าวได้ เนื่องจาก ...................................................................................................................................... .................................................................................................................. จึงขอ
		  เลื่อนการจัดโครงการ/กิจกรรมเป็นวันที่ ..........................................................................
		  ยกเลิกการจัดโครงการ/กิจกรรม
และในการนี้ข้าพเจ้าได้แนบ………………………………………………………………………………………(ระบุ เช่น สำเนาโครงการ /กำหนดการจัดกิจกรรมใหม่/บันทึกข้อความขออนุมัติจัดโครงการ…..)  มาพร้อมนี้แล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา
           ลงชื่อ
                      (............................................)
                      ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม

เรียนผู้อำนวยการ

...........................................................  				...........................................................  
..........................................................				..........................................................
						
ลงชื่อ ............................................                                           ลงชื่อ ...........................................
       (นางเพ็ญศรี  รุ่งฉัตร)                                                       (นางสาวบุญพิทักษ์  จำรัส)
 หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ					       รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ

                    
					   ..........................................................................................
 
									ลงชื่อ ...........................................
						                 (นายสุวัฒน์   ท้าวเขื่อน)
					       		ผู้อำนวยการโรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ
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