
    
ส่วนราชการ          โรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ   อ าเภองาว  จังหวัดล าปาง 
ที่...............................  วันที่....................เดือน............................พ.ศ. ....................... 
เร่ือง ขอด าเนินการขอซื้อขอจ้าง 
เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ 
 ตามที่  โรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ  ได้อนุมัติให้  กลุ่มบริหาร               
ได้ด าเนนิการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ     ชื่อโครงการ       
ชื่อกิจกรรม      เหตุผลความจ าเปน็ที่ต้องซื้อ/จา้ง    
               
รหัสโครงการ        ใช้งบ   อุดหนุน   กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน  รายได้สถานศึกษา  งบกลาง   บ ารุงการศึกษา 
ดังความแจ้งแล้วนั้น    
 บัดนี้ผู้รบัผิดชอบโครงการ/งานดังกล่าว ขออนุญาตด าเนนิการและมีความประสงค์จะขอซื้อขอจ้าง ตามรายการข้างล่างนี ้
โดยต้องการใช้ภายใน  วันที่..............เดือน..................................พ.ศ. ............................... 

ที่ รายละเอียด จ านวน ราคาหน่วยละ จ านวนเงิน 
     
     
     
     
     

รวมเป็นเงิน               (                                                            )             
 

งบประมาณทีไ่ด้รับ       บาท               (ลงชื่อ)                                หัวหน้างานพัสด ุ
งบประมาณที่ใชไ้ป                                  บาท             (นางอมรภัค  ธรรมสุภา) 
งบประมาณที่ใช้ในคร้ังนี้            บาท     (ลงชื่อ)                               หัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ 
ยอดเงินคงเหลือ                                     บาท                  (นางเพ็ญศรี   รุ่งฉัตร) 
                                                                                                       เรียน ผู้อ านวยการ        
 (ลงชื่อ)                                 ผู้รับผิดชอบโครงการ                         -เพื่อโปรดทราบและพิจารณา                            
         (                               )                                    -เห็นควร    อนุมัติ     ไม่อนุมัติ 
 (ลงชื่อ)                              พัสดุกลุ่มสาระ/งาน/กลุ่มฯ                                
         (                               )                             (ลงชื่อ)      
กรรมการตรวจรับ                     (นางสาวบุญพิทักษ์  จ ารสั) 
1.       ประธานกรรมการ           รองผู้อ านวยการโรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ 
2.                                         กรรมการ                             .............../.................../................ 
3.                                         กรรมการและเลขานุการ        
         ค าสั่งผู้อ านวยการ     
       อยูใ่นแผน      ไม่อยู่ในแผน                          อนุมัติ    ไม่อนุมัติ 
(ลงชื่อ)                              หัวหน้าแผนงาน          
       (นางสาวนิศาชล  ศรีชัยวงศ์)           (ลงชื่อ)                                                        
     ................./.................../...............                                                    (นายสุวัฒน์   ท้าวเข่ือน)                                          
หมายเหตุ  กรรมการตรวจรับ ต่ ากว่า 10,000 บาท ( 1  คน)  ผู้อ านวยการโรงเรียนประชารัฐธรรมคุณ             
ตั้งแต่ 10,000 บาท ขึ้นไป ( 3 คน )                  .................../.................../...............   
 
 

 
 

 

          บันทึกข้อความ 



รายการจัดซื้อ-จัดจ้างเพิ่มเติม  ต่อจากหน้า 1 
                                    

ที่ รายละเอียดของพัสดุขอซื้อขอจ้าง (แยกวัสดุ/ครุภัณฑ์) จ านวน ราคาหน่วยละ จ านวนเงิน 
 ยอดยกมา    

     
     
     
     
     
     
     
     
     

     

     

     

     

     

     

     

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

     
     

     
 รวมทั้งสิ้น  (..........................................................................)    
                                              
 
 


