
 

บันทึกขอความ 
สวนราชการ     โรงเรียนชุมชนเอื้องกอนาดี  อําเภอศรีสงคราม  จังหวัดนครพนม                                 

ท่ี    วันท่ี                

เร่ือง   ขออนุญาตไปราชการ  

เรียน ผูอํานวยการโรงเรียนชุมชนเอื้องกอนาดี   

ดวย ขาพเจา .............................................................................. ตําแหนง............................................. 

สังกัด................................................................. พรอมดวย.................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

มีความประสงคจะขออนุญาตไปราชการ เรื่อง .................................................................................................... 

.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 

สถานท่ี ณ .....................................................................ตามหนังสือ/คําส่ังท่ี.....................ลว. ............................ 

ต้ังแตวันท่ี……….…เดือน…………..………พ.ศ. ………….. ถึงวันท่ี ……..…… เดือน ………..…..……..… พ.ศ. ………….. 

โดยขาพเจา  [   ]  ไมขอเบิกคาใชจาย 

  [   ]  ขอเบิกคาใชจายตามสิทธิจากเงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณของสถานศึกษา                

         (คาพาหนะเดินทาง,คาเบ้ียเล้ียง,คาท่ีพัก) ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจาย 

         ในการเดินทางไปราชการ 

      [   ]  ขอเบิกเฉพาะคาใชจาย [  ] คาพาหนะเดินทาง [  ] คาน้ํามัน [  ] คาเบ้ียเล้ียง  [  ]  คาท่ีพัก           

               [   ]  ไปราชการดวย [  ] รถยนตราชการ [  ] รถยนตสวนตัว หมายเลขทะเบียน ……………………… 

               [   ]  อื่น ๆ  ……………………………………………………………………………………………………………………. 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 

๑. อนุมัติการเดินทางไปราชการตามท่ีเสนอ 

๒. …………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

(ลงช่ือ)...........................................................  

                  (...............................................................) 

                       ตําแหนง…………..…………………………………….. 

 

 ความเห็นผูอํานวยการโรงเรียน 

[   ]  อนุมัติ    [   ] ไมอนุมัติ 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

 

(ลงชื่อ)............................................................... 

( นายพิทยา เยียวรัมย ) 

ผูอํานวยการโรงเรียนชุมชนเอ้ืองกอนาดี 
 

ความเห็นรองผูอํานวยการโรงเรียน 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

 

(ลงชื่อ).............................................................. 

( นายประสงคกลางประพันธ ) 

รองผูอํานวยการโรงเรียนชุมชนเอ้ืองกอนาดี 

ความเห็นหัวหนากลุมบริหารงาน 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

………………………………………………………………. 

 

(ลงชื่อ).............................................................. 

      ( ................................................... ) 

หัวหนากลุมบริหารงาน............................. 


