
แบบขออนุญาตไปราชการ 
 

        เขียนท่ี โรงเรียนบ้านนามูลฮิ้น 
        ตำบลนาทราย อำเภอเมือง จังหวัดนครพนม 

      วันท่ี ......... เดือน ............................... พ.ศ. ........... 

เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านนามูลฮิ้น 

 1. ข้าพเจ้า ......................................................... ตำแหน่ง .................... วิทยฐานะ .......................................... 
โรงเรียนบ้านนามูลฮิ้น  พร้อมด้วย ..................................................................................................................................
ขออนุญาตไปราชการ ตามหนังสือ .................................................................................................................................. 
เพื่อ .................................................................................................................................................................................. 
ณ ..................................................................................................................................................................................... 
ต้ังแต่วันท่ี ........ เดือน ................................... พ.ศ. ............  ถึงวันท่ี ........ เดือน ................................... พ.ศ. ............ 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี ้ จำนวน .................. วัน โดยการไปราชการครั้งนี้ ข้าพเจ้าได้มอบหมายงานและหน้าท่ี  
ท่ีรับผิดชอบในระหว่างท่ีไปราชการ ให้กับ....................................................................................................................... 
.........................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................
........................................................................................................................ เป็นผู้ปฏิบัติหน้าท่ีแทน  

 2. การเดินทางไปราชการในครั้งนี ้ โดยพาหนะ  รถจักรยานยนต์  รถยนต์ส่วนตัว   รถโดยสาร
ประจำทาง    อื ่น ๆ ............................................. และขอเบิกงบประมาณในการเดินทางไปราชการ จาก 
.................................................................. จำนวน ....................... บาท 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
        ลงช่ือ ...................................................... 
               (......................................................) 
       ตำแหน่ง ......................................................................... 
 
ความคิดเห็นของผู้อำนวยการสถานศึกษา 
 
   อนุญาต     ไม่อนุญาต เนื่องจาก ....................................................................................... 
 
        ลงช่ือ ...................................................... 
                     (นายยุทธนา  ศรีวรสาร) 
                         ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านนามูลฮิ้น 


