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คำนำ 
 

คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงบประมาณ   โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม ฉบับนี้จัดทำขึ้นเพ่ือเสริมสร้าง
ความเข้าใจแก่ครู นักปฏิบัติการ บุคลากรในโรงเรียน ในการปฏิบัติหน้าที่การให้บริการและการจัดการศึกษาแก่
นักเรียน ประชาชนและผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย คู่มือฉบับนี้จัดทำให้สอดคล้องกับโครงสร้างการบริหารงาน 
โรงเรียนตามแนวการกระจายอำนาจสู่สถานศึกษา  กลุ่มบริหารงบประมาณได้จัดกรอบงานให้ครอบคลุมกับ
ภาระงาน (พันธกิจ) ที่ปฏิบัติอยู่เดิมและเพ่ิมเติมให้สอดคล้องกับสภาพของโรงเรียน ในการจัดการศึกษาและ
ให้บริการทางการศึกษา ตามแนวทางการปฏิรูปการศึกษาและระบบประกันคุณภาพการศึกษา โดยมุ่งหวังว่า 
ภาระงานที่ปฏิบัติจะบรรลุตามวัตถุประสงค์ เป้าหมายและวิสัยทัศน์ที่กำหนดไว้ทุกประการ ตลอดจนผู้เกี่ยวข้อง
ทุกฝ่ายมีความพึงพอใจต่อการปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารงบประมาณ 

อย่างไรก็ตาม คู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ได้บรรจุเนื้อหาสาระเพียงขอบข่ายงาน และได้จัดทำคำสั่ง 
มอบหมายงานไว้ในระดับปฏิบัติ เพื่อเป็นมาตรฐานการปฏิบัติงานไว้ด้วย 
 
 

         กลุ่มบริหารงบประมาณ 
         โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การบริหารงบประมาณ 
 

               จ     ศึ ษ ข  โ         ต   คค       ตถ ป    ค์     ใ  โ       จ     ศึ ษ 
      ป็        ค    ต         ถ         จ     ศึ ษ ไ              ็     ป     ธ ภ       ค   
          

โ         ต   คค      จ     ำ  จ       ต    ตถ ป    ค์ข   ต              ำ  จ       ต     
 ฎ              ศึ ษ ธ                    จ        ข   ขต   ปฏ   ต        ข  โ       ข ้   ้ ฐ     
 ป็   ต   คค        ขต  ้       ศึ ษ    .ศ  2546            7     ฎ ค    .ศ.  2546 

 ฎ       ศึ ษ       ต       ฎ                              ศึ ษ ธ      จึ  ำ   ใ  
โ         ต   คค    ำ  จ              ้ 

1. ใ      ำ      โ        ป็         ต   คค ใ   จ       ไปข  โ                     คค ภ      
2. ใ  โ          ำ  จป ค            ำ        ษ   ใ     จ      ป  โ   ์จ       ์           

   จ คใ         ต    จำ                   ์           จ คใ  โ         ต   ไ     ค     ็    
จ  คณ           ศึ ษ ข ้   ้ ฐ  ข  โ        

3. ใ  โ       จ          ข   ธ ์     ำ                      ์   ต   ๆ              ศใ      
โค     ซ ้       ป     จ     ไ  ข   ถ  ศึ ษ ใ   ป็        ธ ์ข   ถ  ศึ ษ  

4.   ณ โ        ำ    คณ   ป็    ฟ้          ถ  ฟ้                 จ ต    ำ    ค      ถ  ศึ ษ 
    ถ  ฟ้          ถ  ศึ ษ   ถ  ถ  ฟ้  โ    ไ      ใ    ปฏ   ต         ใ      ำ  จ  
         ต             ป็     ฉ   ต   

5. โ       จ   ำ     ป  จำปี           ธ  ณ      ้ ปี  ป    ณ 
 

งบประมาณที่สถานศึกษานำมาใช้จ่าย 
 

1. แนวคิด 
               ป    ณข   ถ  ศึ ษ         ค    ป็        ใ          จ       ค   ค    ต    
โป   ใ   ต  จ   ไ     ึ                           ฤ ธ ์           ป    ณ                  ใ       
จ      ป  โ   ์จ       ์   ข   ถ  ศึ ษ        ้ จ       ไ  จ          ใ        จ          
ป  โ   ์      ศึ ษ        ใ      ค ณภ       ขึ้ ต           
 

2. วัตถุประสงค  
     ใ   ถ  ศึ ษ                ป    ณ  ค    ป็        ค    ต    โป   ใ ต  จ   ไ   
2.1      ใ  ไ       ต       ธ์ ป็ ไปต  ข  ต      ใ         
2.2      ใ   ถ  ศึ ษ      ถ      จ                ไ                 ป     ธ ภ   

 

3. ข บข่ายภารกิจ 
3.1  ฎ                                 ข    
1.             ต    ศึ ษ       ต    .ศ. 2542           ไข      ต  (ฉ        2) 
2.             ต                    ศึ ษ ธ       .ศ.  2546 
3.                           ป    ณ   .ศ.  2545 



4.        ต    ศึ ษ ข ้   ้ ฐ       ธศ       2551 
5.              จ   ำ  จ               จ     ศึ ษ     ถ  ศึ ษ ต   ฎ         
 ำ         ณฑ์     ธ       จ   ำ  จ               จ     ศึ ษ    .ศ.  2550 
 

รายจ่ายตามงบประมาณ   
 

จำ       ป็   2     ษณ  
1.  รายจ่ายข งส่วนราชการและรัฐวิสาหกิจ 
-      ค     
-    ำ        
-         
-               
-       จ        
งบบุคลากร      ถึ      จ       ำ   ใ  จ                      คค ภ ค  ฐ  ไ        จ      จ   

ใ    ษณ            ค  จ   ป  จำ  ค  จ       ค        ค  ต                       ถึ   จจ      
 ำ   ใ  จ   จ       จ       ใ ใ    ษณ   จจ           

งบดำเนินงาน      ถึ      จ       ำ   ใ  จ                    ป  จำ  ไ          จ      จ   ใ  
   ษณ ค  ต       ค  ใ       ค            ค    ธ  ณ ปโภค     ถึ   จ       ำ   ใ  จ   จ       จ   
    ใ ใ    ษณ    จ            
 งบลงทุน      ถึ      จ       ำ   ใ  จ                  ไ          จ      จ   ใ    ษณ ค  
ค  ภ ณฑ์  ค                            ถึ    จ       ำ   ใ  จ   จ       จ       ใ ใ    ษณ    จ   
         

งบดำเนินงาน      ถึ      จ       ำ   ใ  จ                    ป  จำ  ไ          จ      จ   ใ  
   ษณ ค  ต       ค  ใ       ค            ค    ธ  ณ ปโภค     ถึ    จ       ำ   ใ  จ   จ       จ   
    ใ ใ    ษณ    จ            
 งบลงทุน      ถึ      จ       ำ  ใ  จ                  ไ          จ      จ   ใ    ษณ ค  ค  ภ ณฑ์  
ค                             ถึ    จ       ำ   ใ  จ   จ       จ       ใ ใ    ษณ    จ            
 งบเงิน ุดหนุน      ถึ      จ       ำ   ใ  จ    ป็ ค   ำ                                ข  
             ต    ฐธ                  ข    ฐ  ซึ    ใ          ต     . . .                     
                 ใ  ำ   ข    ฐ    ค์            ฐ       จ    ค์  ป ค           ถ        ถึ     
                  ษ ต   ์             ศ      
 งบรายจ่าย ่ืน      ถึ      จ      ไ   ข     ษณ ป   ภ      จ   ใ      จ     ึ           จ   
    ำ        ป    ณ ำ   ใ  ใ  จ   ใ      จ     ้                           ค  ป        จ   ค  ใ        ข  
          จ     ฯ ฯ 
 

  ัตราเงิน ุดหนุนรายหัวนักเรียนต่ ปีการศึกษา 
           ป  ถ ศึ ษ    1,972      
       ป  ถ ศึ ษ    2,204      
         ธ  ศึ ษ ต  ต     4,060      



         ธ  ศึ ษ ต  ป     4,408      
    จ                                       ใ  ต                        :                ไป 
  คค       ป    ณ  :   ำ   จ     ( 60 : 30 : 10 )      ้ 

1.               ใ         ไ                  60   ำไปใ  ไ  ใ        
1.1 จ            ค  ภ ณฑ์   จำ ป็ ต                 
1.2 ซ    ซ        ป  ณ์ 
1.3      ฒ    ค                          ค   ข              ค  จ       ค   ข  ค  

ปฏ   ต         ค        ศษ 
2.               ไป       คค           ป    ณ ใ         ไ              30   ำไปใ  ไ  ใ 

       
2.1 ค         ค  ภ ณฑ์   ค                        ค  จ       ค      ไ  ใ  ปฏ   ต       ค  ต       

ค  ใ      
3.     ำ   จ                                       ไป       คค           ป    ณ  ใ     
            ไ              10   ำไปใ  ใ          ต   โ     
 

เงิน ุดหนุนปัจจัยพื้นฐานสำหรับนักเรียนยากจน 
1.  ป็   ป    ณ              ป   ภ                ไป ค  ใ  จ   ใ    จ     ศึ ษ ข ้   ้ ฐ   

      ค  จ                 (           ปัจจ    ้ ฐ   ำ               จ )    จ     ใ     
 ถ  ศึ ษ                 จ       จ        จ    ป็ ปัจจ    ้ ฐ     จำ ป็ ต      ำ      ต        
โ          ศึ ษ   ป็                           จ ใ        ้   ธ  ศึ ษ ปี    1 ถึ   ธ  ศึ ษ ปี
    3 ใ    โ    ไ            ศึ ษ ใ            ขึ้  

2.            จ       ถึ              ค             ไ   ฉ    ไ       3,000    /               ณฑ์
    ค      ปัจจ    ้ ฐ             จ     ำ      คณ           ศึ ษ ข ้   ้ ฐ   ำ    

3.       ใ   
ใ  ใ  ใ    ษณ   ถ  จ     ใ       ต  ไป  ้ 

3.1 ค                   ป  ณ์         
3.2 ค     ้             ค      ต              
3.3 ค           ค ป          
3.4 ค       ใ               จ        ถ                 ค  ใ  จ                 จ  

ต       จำ ป็ ใ     ำ      ตป  จำ    
3.5   ณ จ    ป็         โ        ต  ต ้          3  ค          จ       โ  ใ  ใ  ำค         

 ป็     ฐ   
3.6      ป  ถ ศึ ษ   ค    1,000     /ปี 
3.7        ธ  ศึ ษ ต  ต    ค     3,000     /ปี 

 
 



1.1    จ          
1.              ค     ษ       /   ศึ ษ   ต /               ต  
2.        ้      ำ   ็จ ำ    
3.      ำ                           ข         
4.         ข     จ   ป  จำ 

2. รายจ่ายงบกลาง      ถึ      จ      ต ้ ไ       จ     ใ                 ฐ       จโ      ไปใ  
จ   ต           ต  ไป  ้ 
1. “       ้      ำ   ็จ ำ   ”      ค           จ      ต ้ ไ       จ    ป็      ำ    

ข               ำ   ็จ   จ   ป  จำ       ำข   ข              จ              ข                     
ค        ำ       ไ        ต   ใ       ษ ค       ค ข  ป    ศ 

           ศษข         ำ           ต         ค    ์   ป    ภ        จ                 
ข             ปฏ   ต    ข    ต        ปฏ   ต ต            ษ ธ                ค  ค               ้     
 ำ    

2. “             ข             จ               ข    ฐ”      ค         จ      ต ้ ไ        
จ    ป็                       ใ     ต   ๆ  ใ     ข             จ               ข    ฐ  ไ           
            ศึ ษ ข    ต                  ต             ศษใ    ณ ต  ใ                  

3. “          ข ้                             ป     ฒ ข              ค         จ      ต ้ ไ   
     จ    ป็           ข ้                      ข        ป  จำปี            ข ้                      ข           
ไ                          ต  ต ้ ใ   ำ  ตำ            ปี       ป     ฒ ข         

4. “     ำ                           ข  ข        ”      ค           จ      ต ้ ไ        
จ    ป็      ำ                                ฐ    ำ    ข         ำ   ็จ ำ   ข         

5. “        ข     จ   ป  จำ”      ค           จ      ต ้ ไ       จ    ป็             
  ฐ    ำ    ข         ำ        ้        จ   ป  จำ 

6. “ค  ใ  จ                  ็จ       ำ     ต      ป    ขต   ป    ศ      ค         
   จ      ต ้ ไ        ป็ ค  ใ  จ                 ภ    จใ       ็จ       ำ    ภ  ใ ป    ศ         
ต   ป    ศ     ค  ใ  จ   ใ    ต      ป    ขต   ป    ศ            ป    ศไ   

7. “     ำ   จ          ณ ฉ   ฉ      จำ ป็ ”      ค           จ      ต ้  ำ   ไ        
จ      ป็ ค  ใ  จ   ใ   ณ ฉ   ฉ      จำ ป็  

8. “ค  ใ  จ   ใ     ำ          ษ ค       ค ข  ป    ศ”      ค           จ      ต ้ ไ   
      ป็ ค  ใ  จ   ใ     ำ          ษ ค       ค ข  ป    ศ 

9. “             ใ       ษ ค       ค ข  ป    ศ”      ค           จ      ต ้ ไ        
    จ    ป็              ใ     ำ               ษ ค       ค ข  ป    ศ 

10. “ค  ใ  จ   ต  โค                จ         ำ  ”      ค           จ      ต ้ ไ        
 ป็ ค  ใ  จ  ใ     ำ       ต  โค                จ         ำ   

11. “ค  ใ  จ   ใ     ำษ       ข             จ               ข    ฐ”      ค         
   จ      ต ้ ไ   ป็ ค  ใ  จ   ใ             ค     ษ       ข             จ   ป  จำ            ข    ฐ 
 



เงินน กงบประมาณ 
 

1.        ไ   ถ  ศึ ษ  
2.     ภ ษ      ณ     จ    
3.                ต      
4.              
5.     ป           
6.        จ ค       ตถ ป    ค์ 

 

เงินรายได้สถานศึกษา      ถึ          ไ  ต    ต    59         . . .     ศึ ษ       ต    .ศ.   
2542  ซึ      จ     

1.   ป  โ   ์จ       ์       ป็          
2. ค           ค  ธ             ไ  ข           โ        ตถ ป    ค์   ภ    จ    ข   ถ  ศึ ษ  
3.    ้ ป   จ               ศึ ษ ต        ้ ป              ซ ้             จ    ำข  จ      

  ป    ณ 
4. ค  ข       ป                      ป .                      
5. ค  ข       ์      ไ    จ        ป    ณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



งานพัสดุ 
 

 “การพัสดุ”      ค           จ   ำ        ซ ้      จ        จ      ป ึ ษ      จ            
ค  ค              ป                   ค  ค       จำ              ำ           ๆ      ำ   ไ  ใ 
         ้ 
 “พัสดุ”      ค               ค  ภ ณฑ์                             ำ   ไ  ใ             จำ   
ป   ภ    จ   ต    ป    ณข   ำ     ป    ณ         จำ   ป   ภ    จ     ต              จ  
ต   ป    ศ 
 “การซื้ ”      ค           ซ ้               ้         ต  ต ้                                      ๆ  
 ต ไ     ถึ    จ         ใ    ษณ    จ    
 “การจ้าง”  ใ      ค      ถึ      จ    ำข          ข ต  ป      ฎ             ณ   ์ 
      จ                ต ไ     ถึ    จ      จ   ข            ต         ข            ค          
ข ใ           ไป      ต   ฎ           ค  ใ  จ   ใ           ไป           จ      ป ึ ษ     จ   
         ค  ค             จ         ต  ป      ฎ             ณ   ์ 
 ข บข่ายภารกิจ 

1.  ฎ                                 ข    
2.         ำ         ฐ  ต                    .ศ.  2535        ไข      ต   
3.         ำ         ฐ  ต                       ธ           ็        ์   .ศ.  2549 
4.          ปฏ   ต ต          ำ         ฐ  ต                         ธ           ็        ์  

 .ศ.  2549 
     หน้าที่และความรับ ิดช บ 
1. จ            ปฏ   ต             จ         ซ ้      จ          ็    ษ                       

ค  ค          จำ          ใ   ป็ ไปต                  ข    
2. ค  ค         จ       ต  ป   ภ       ใ   ป็ ไปต     ปฏ   ต          ปี 
3. จ   ำ                               ป   ภ ข   ถ  ศึ ษ  
4. ป                 ใ    ใ    ้    ข   ถ  ศึ ษ   ใ   ป็ ไปต       ฒ     ศึ ษ  
5.  ำ         ณฑ์  ธ        ำ                   จ    ป  โ   ์              ใ        ข ใ  

  ค   ถ     ข   ถ  ศึ ษ ใ   ป็ ไปต   ฎ                       ข   ค  ค      ป   ป     
ซ    ซ    ำ      ษ ค  ภ ณฑ์  ใ      ใ  ภ           ต     ใ          ฒ    ค   ถ          
      ษ์               ษ  ภ                    ธ  ณ ปโภคข   ถ  ศึ ษ ใ   ป็        
          

6. จ              ค   ถ     ข   ถ  ศึ ษ ใ  ป   ภ  จ  โจ ภ      คค ภ     ภ      ๆ 
7. จ            ค  ค     ใ                   จ    ้ำ      ้          ำ      ษ            

ต   ๆ                      ข   ถ  ศึ ษ ใ   ป็ ไปต                  ข    
8. ใ  คำ    ำ    ้ จ       ำ   ค             ค    ใ  ถ  ศึ ษ             ใ         
9.   ็    ษ              ฐ  ต   ๆ  ไ          ต  จ       ำ        ำ         ต            

      ข    



10. ป           ใ  ค                     ต   ๆ    ้ ภ  ใ    ภ      ถ  ศึ ษ  
11.     โค                 ปฏ   ต    ใ        ต   ำ   ข ้  
12. ปฏ   ต     ต     ไ             

 

สวัสดิการและสิทธิประโยชน  
 

1. ค  ใ  จ   ใ           ไป       
1.1   ฎ                       ข    
1.2         ฤษฎ   ค  ใ  จ   ใ           ไป         .ศ.  2526           ไข      ต   
1.3                   ค                 ค  ใ  จ   ใ           ไป         .ศ.  2550 

2. ค  ใ  จ   ใ           ไป       
        ต        ไป              ำ  จ     ต ใ         ไป             ต         ใ           
                             ็จ  ้    ปฏ   ต       ไ  ต  ค   จำ ป็  

3.                  ไป           คำ  ณ   ้    ้      ณ    ค    
3.1  ใ       24      โ   ป็   1      
3.2  ถ  ไ  ถึ   24      โ            24      โ              ไ  ถึ           24      โ       ไ        

12      โ   ใ  ถ   ป็   1     
4.                  ไป           คำ  ณ   ้    ้             ณ ไ     ค    

4.1        ไ  ไ  ถึ   24      โ            ไ  ถึ    ไ        12      โ    ใ  ถ   ป็   1    
4.2        ไ  ไ        12      โ     ต       6      โ  ข้ึ ไป  ใ  ถ   ป็ ค ึ      

5.                  ไป           คำ  ณ   ้    ้          
6.   ณ     จ                 ปฏ   ต         ใ         ต ้  ต      ปฏ   ต        ป็ ต  ไป 
7.   ณ     จ                    ็จ  ้    ปฏ   ต         ใ  ถ        ธ ใ        จ      ้    ้         

  ้             ้           ปฏ   ต        
8.       ณฑ์       ค            ใ ป    ศ 

 

การเบิกค่าพาหนะ 
 

1. โ  ป ต ใ  ใ          ป  จำ      ใ      ค       โ  ป       
2.   ณ ไ            ป  จำ            ต ต      ค        ็        ป  โ   ์              ใ   

ใ              ไ     ต ต     ้ จ   ต      ค   จำ ป็ ไ  ใ     ฐ  ข     ค         ้  
3. ข               6  ขึ้ ไป      ค          จ   ไ    ใ   ณ ต  ไป  ้ 

3.1            ไป-              ถ                        ถ     ปฏ   ต           ถ    
        ป  จำ          ถ     จ          ใ         ภ  ใ  ขตจ               
3.2            ไป-              ถ                       ถ     ปฏ   ต       ภ  ใ  ขตจ       
               ไ        2         
3.3            ไป      ใ  ขต           ค     ณ  ป็           ข    ขตจ        ใ       



ต    ต               ค    ำ     ค    ใ      ต     จ   จ          ้                    ค    
 ขตจ      ต  ต             ค   ไ                400              ข    ขตจ                  
  ณ         ข   ต  ไ                300      
3.4    ไ       ธ       ถ  ต    ำ   ภ   ใ                     ข   ค     ใ  ข           ไป       
    ป็   ต ใ  ไ          จ        โ          ป  จำ     ใ      ค          จ   ไ  (โ      
  ต      ค   จำ ป็ ไ  ใ              ) 
3.5                         ไ       ถ            ็จ  ้    ปฏ   ต                ต     ต     
(    จ  -           ไ  )  ใ      ค              จ   จ   ต            ไ     คำ    ใ         ไป        
  ณ                       ใ               ้   ใ      ค       ไ         จ   จ   โ  ไ        ต  
ต            ไ     คำ    ใ         ไป       
3.6    ใ              ต    (ใ  ข      ต   ไ          ต    )  ใ  ไ                ค   
 ถ  ต์  โ   ต     4      
 

ค่าใช้จ่ายในการฝึก บรม 
 

    ฝึ           ถึ            ป     /        (           ปฏ   ต    )           ศษ  ฝึ      
          ฝึ       ป          

1.             ต    
2. โค     /      ต  
3.         จ            
4.        ฒ           ป     ธ ภ  ใ    ปฏ   ต     

 

ค่ารักษาพยาบาล 
 

 ค     ษ             ถึ           ถ               ็ ใ       ษ            ใ                
 ภ   ป ต   (ไ  ใ   ป็    ป้              ค         ) 

1.            ฎ             ข    
1.1        ฤษฎ                               ษ          .ศ.  2523        ไข      ต  ( 8  

ฉ   ) 
1.2                  ค                 จ                               ษ          .ศ.  

2545 
2.            ธ        ค     ษ         ค            ธ      คค ใ ค   ค    

2.1      
2.2       
2.3 ค                 ฎ     
2.4   ต            ฎ      ซึ     ไ         ต ภ                ต ภ          ต  ป็ ค ไ  

ค        ถ            ค ไ  ค        ถ(ศ      )  ไ       ต    ธ         ต ซึ  ไ     ป็ 
  ต    ธ     คค          



3.         ธ       ถึ   ข             จ   ป  จำ           ้      ำ           จ      ต   ป    ศซึ  
ไ     ค  จ   จ        ป    ณ 
 

ค่ารักษาพยาบาล       ป็   2  ป   ภ  
ประเภทไข้น ก      ถึ    ข           ษ ใ  ถ        ข           โ  ไ  ไ         

   ษ ต     ำใ    ็จ             จ     ไ        1  ปี     จ        จ        
ประเภทไข้ใน      ถึ    ข           ษ ใ  ถ        ข             ถ        ข      

         ถ               ใ  ใ    ็จ        ำ      จ              ใ      ์        “      ป่    ไ   จ  
         ษ       ใ         ใ     จ ป็    ต   ถึ     ต”      ถ                   ใ         
         ธ     ณ    ไ  ไ      จ   ต   
 

การศึกษาบุตร 
 

 ค     ศึ ษ ข    ต       ค             ำ      ศึ ษ           ค                         ใ    
 ถ  ศึ ษ        ็      ฐ   ใ   ป็             ข                ธ  

1.            ฎ             ข    
1.1           ฤษฎ                            ศึ ษ ข    ต    .ศ.  2562 
1.2                  ค                 จ                            ศึ ษ ข    ต    .ศ.  

2547 
1.3                                         ค  0422.3/  257            28   ถ       2559  

                   ค 0408.5/  22          12     ค  2561 ต       
2.            ธ        ค     ศึ ษ ข    ต  

2.1   ต    โ   ฎ        ไ        25  ปี      ณ์  ใ         1   ฤษภ ค ข     ปี  ไ       ต 
   ธ           ต ซึ  ไ    ใ   ป็   ต    ธ   ค          

2.2 ใ     ธ     ไ    3  ค        ต   ต ค      3   ป็ ฝ  ฝ      ถ ำ      ไ    4  ค  
2.3                           ศึ ษ   ต ภ  ใ   1  ปี     ต ้  ต     ปิ ภ ค     ข   ต   ภ ค 
จำนวนเงินที่เบิกได้ 
1.                               ไ  ปี  ไ        5,800      
2.      ป  ถ ศึ ษ                    ไ  ปี  ไ        4,000      
3.        ธ  ศึ ษ ต  ต        ไ  ปี  ไ        4,800      
4.   ธ  ศึ ษ ต  ป   /      ต ป    ศ     ต        (ป  .)                     ไ  ปี  ไ        

4,800      
5.         ป                        ไ  ปี  ไ        13,700      
6.      ป     ต        ไ  ปี  ไ        25,000      

 

ค่าเช่าบ้าน 
 

1.            ฎ             ข    
1.1        ฤษฎ   ค          ข           .ศ.  2550   



1.2                  ค                 จ       ค             .ศ.  2549 
2.    ธ            ค           

2.1 ไ     คำ    ใ         ไปป  จำ ำ      ใ   ใ ต                 ต  
2.1.1          ไ  จ          ศ  ใ           
2.1.2    ค  ถ   ป็ ข  ต        ค       
2.1.3 ไ     คำ    ใ         ไปป  จำ ำ      ใ   ใ ต          ต  คำ    ข ข  ต     

2.2 ข           ไ     คำ    ใ         ไปป  จำ ำ      ใ                    ค  ้                  
     ข           ใ     ใ       ธ ไ         ค            (       ฤษฎ             2550  (ฉ   
     2)    ต    7) 

2.3 ข             ธ ไ         ค          ต ้  ต               จ      ต ไ                  ต        ข     
       (       ฤษฎ   ค            2547    ต    14) 

2.4 ข        ซึ       ธ ไ         ค          ไ      ซ ้          ำ               ำ    ค        ค    ำ  
      ใ           ไปป  จำ ำ      ใ          ธ  ำ    ฐ      ำ  ค      ซ ้     ค       ำ  
       ฯ        ไ    (       ฤษฎ   ค            2547    ต    17) 
 

ก งทุนบำเหน็จบำนาญข้าราชการ (กบข.) 
 

1.  ฎ             ข    
1.1  . . .       ำ   ็จ ำ   ข           .ศ.  2539   

  ต    3  ใ            ต   ้  (             ข   )   
 ำ         ค               จ   ใ            ป็                    ภ  ข          ้       
 ำ   ็จต          ค               จ   ใ             โ  จ   ใ  ค  ้                 ภ   

ข          ้       
 ำ   ็จต          ค               จ   ใ          โ  จ   ใ  ค  ้      ใ   ณ           

           ำ   ถึ    ค   ต   
1.2  . . .       ำ   ็จ ำ   ข          (ฉ        2 )   .ศ.  2542 

2. ข           ป   ภ   (                       )       ธ    ค  ป็           ข.  ไ        
ข        ค    ข        ใ     ไ          ซึ   ข               โ     ป็       ต ้  ต         27      ค   
2540   ป็ ต    จ ต    ป็           ข.              ข                   จ        ข        ใ   ต  
        3  ข            ป็ ป  จำ            ฐ   จ จ           ใ           ใ   ต          3  ข  
          ป็ ป  จำ                         จ  ำ            ไป         ป  โ   ์     จ   ใ           
        จ         
 
 
 
 



ระเบียบสำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา
ว่าด้วยการฌาปนกิจสงเคราะห เพ่ื นครูและบุคลากรทางการศึกษา(ช.พ.ค.) 
 

 ใ          ้   . .ค.      ค           ฌ ป   จ   ค    ์          ค       ค          ศึ ษ 
   จ  ต ้    . .ค.    ค                 ป็      ศ        ตถ ป    ค์ใ        ไ   ำ      ค    ์ซึ        
   ใ    จ     ศ       ค    ์ค   ค   ข           . .ค.     ถึ              ณฑ์     ธ    จ       ค  
จ     ศ           ค    ์ค   ค   ใ   ป็ ไปต     คณ           . .ค.   ำ    
 ค   ค   ข           . .ค      ถึ     คค ต   ำ          ้ 

1. ค                 ฎ        ต            ฎ        ต    ธ       ต                            
            ข           . .ค. 

2.        ใ   ป           ต ข           . .ค. 
3.      ป             . .ค. 
        ธ ไ           ค    ์ต     ค  ึ           ต                         ไ  ข          ต   ณ ใ  

 ำ     ึ  ๆ    คค        ใ  ำ   ถ  ไปไ       ธ ไ            ค    ์ค   ค            ้ 
      ค    ์ค   ค   ข           . .ค.   ำ      ต ใ    จ  ณ ใ    ต          . .ค.  ไ      

ค             ป็         ำ       ศึ ษ           ป็  ำ       
         . .ค.  ต         คค ใ   คค   ึ          ค    ป็         ธ           ค    ์ 
         . .ค.              ต  ไป  ้ 
1. ต   ปฏ   ต ต           ้ 
2.           ค    ์   ศ                 . .ค.      ถึ        ศ     ึ     ภ  ใต       ไข   ต  ไป  ้ 
3.          . .ค.      ป็ ข        ป  จำ  ข         ำ                              ไ              

ต         ใ   จ            จ                     ำ    ป็                 ำ         ค    ์   ศ   ณ  
   จ   ต  ป    ศ                . .ค.     ถึ         
 

คำจำกัดความ 
 

 แ นการปฏิบัติงาน และแ นการใช้จ่ายงบประมาณ      ถึ                       ปฎ   ต      
                    ใ  จ     ป    ณ   จ   ต        ปฏ   ต    ข  โ               ป  ไ   “   
       ” 
ใ    ปี  ป    ณ 
 การใช้จ่ายงบประมาณ      ถึ      ใ  จ     ป    ณ   จ   ข  โ               ป  ไ   “   
       ”       ำ    ต        ปฏ   ต    ใ    ปี 
 การจัดสรรงบประมาณ      ถึ      จ       ป    ณ   จ   ต             ต   ป    ณ
   จ   ป  จำปี                 ต   ป    ณ   จ         ต    ใ            ใ  จ             ้        
  ้   ้    จ ำ       โ  ใ          ต     ป  จำ       โ    ธ        ใ ต      ำ     ป    ณ ำ    
 เป้าหมายยุทธศาสตร       ถึ       ฤ ธ ์      ใ  จ     ป    ณต      จ ใ      ต            
  ค    โ               ป  ไ   “          ” 

แ นการปฏิบัติงาน       ถึ         ปฏ   ต    ข  โ               ป  ไ   “          ”  ใ 
   ปี  ป    ณ 



แ นการใช้จ่ายงบประมาณ       ถึ                       ใ  จ     ป    ณ   จ    ำ    
โ               ป  ไ   “          ”         ำ       ต        ปฏ   ต    ใ    ปี  ป    ณ 
 โครงการ       ถึ   โค         ำ   ขึ้      ใ  จ        ป็ ไปต  ใ        ปี  ป    ณ 
 งบรายจ่าย       ถึ          ตถ ป    ค์ข     จ         ำ   ใ  จ   ต         จำ   ป   ภ 
   จ   ต    ป    ณ 
 จำ        จ   ต      จำ   ป   ภ   ป    ณต       จ         ้ 
 งบบุคลากร     ถึ     จ       ำ   ใ  จ                      คค ภ ค  ฐ ไ         จ   ใ 
   ษณ           ค  จ   ป  จำ ค  จ       ค       ค  ต                      ถึ    จ       ำ   ใ  
จ   จ       จ       ใ    ษณ          

งบดำเนินงาน     ถึ     จ       ำ   ใ  จ                    ป  จำ ไ        จ      จ   ใ 
   ษณ ค  ต      ค  ใ      ค        ค    ธ  ณ ปโภค 
 งบลงทุน     ถึ     จ       ำ   ใ  จ                 ไ         จ   ใ    ษณ  ค  ค  ภ ณฑ์ ค  
                       
 งบเงิน ุดหนุน     ถึ     จ       ำ   ใ  จ    ป็ ค   ำ                                 
 ำ       ข            ค์  ต    ฐธ                   ข    ฐซึ    ใ                    ต  
           ต                                    ใ  ำ   ข    ฐ  ค์           ฐ       จ   ค์  
ป ค           ถ     ภ ตำ     ค์          ป    ศ  ต   คค               จ       ป็ 
  ธ  ณป  โ   ์    ถึ                      ษ ต   ์                          ศ           จ       ำ   
  ป    ณ ำ   ใ  จ   ใ      จ     ้ 
 งบรายจ่าย ่ืน     ถึ     จ      ไ   ข     ษณ ป   ภ      จ   ใ      จ     ึ          จ                      
 ำ     ป    ณ ำ   ใ  ใ  จ   ใ      จ     ้      

(1)               
(2)     ค  ป      จ   ค  ใ        ข            จ    
(3) ค  จ      ป ึ ษ      ศึ ษ    จ   ป               ฒ      ต   ๆซึ    ใ          จ         

ป   ป   ค  ภ ณฑ์                       
(4) ค  ใ  จ   ใ           ไป      ต   ป    ศ    ค    
(5) ค  ใ  จ    ำ              ค์  ต    ฐธ       (          ) 
(6) ค  ใ  จ         ำ     ้        
(7) ค  ใ  จ    ำ                                

 
 

 

 

 



หน้าที่ความรับ ิดช บ 
 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 
 นางสาวจิณห นิภา  เกษมสินธุ  ปฏ   ต                            ป    ณ                ำ   

ต  ต              ำ   ค         ใ  คำ    ำป ึ ษ    ปฏ   ต    ข   จ            ปฏ   ต    ใ      
        ป    ณ ต  ข  ข      ภ    จ           ป    ณ ปฏ   ต                 ข         จ      
        ค์     ป           ใ                         ใ  ฝ่          ป    ณต   ๆ ใ โ       
     ถ      จ         ำ       ต       ภ    จ  ำ  จ           ค            ต   จ         
   ใ        ข      ข                     ป  ณ์      ศึ ษ               ใ  ใ    จ     ศึ ษ    
 จ         ข   ต   ฝ่          ใ  ฝ่           จ     ไ            ค    ต    ค ณภ         ป     ธ    

 

ข บข่ายกลุ่มการบริหารงบประมาณ   มีดังนี้ 
1.  การจัดทำแ นงบประมาณและคำข ตั้งงบประมาณเพื่ เสน ต่ เลขาธิการคณะกรรมการศึกษาขั้น
พื้นฐาน 

                    ณ   ฤๅ                       ปฏ   ต         ้ 
1)  จ   ำข            ศ          ข   ถ  ศึ ษ  ไ           ้       ข     ค           

        ำ   ค        ข   ถ  ศึ ษ  โ  ค          ข   ำ       ขต  ้       ศึ ษ  
2)  จ   ำ      ป    ณ   จ                     ป    ณ 
3)           ป    ณข ค     ็    ต  คณ         ถ  ศึ ษ ข ้   ้ ฐ       ใ   ป็ 

คำข ต ้   ป    ณต   ำ       ขต  ้       ศึ ษ  
 

2.  การจัดทำแ นปฏิบัติการใช้จ่ายเงิน ตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณจากสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐานโดยตรง 

                    ณ   ฤๅ                       ปฏ   ต                   โค     ฯ  
     ้ 

1)  จ   ำ   ปฏ   ต    ป  จำปี         ใ  จ     ป    ณภ  ใต ค          ข  
 ำ       ขต  ้       ศึ ษ  

2)  ข ค     ็       ปฏ   ต             ใ  จ     ป    ณต  คณ        
 ถ  ศึ ษ ข ้   ้ ฐ   

 

3.  การ นุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
                    จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์                      โค          ้ 
-     ำ       ถ  ศึ ษ      ต    ใ  จ     ป    ณต     /โค         ำ   ไ  ใ 

   ปฏ   ต    ป  จำปี          ใ  จ       ภ  ใต ค          ข   ำ       ขต  ้       ศึ ษ  
 

4.  การข โ นและการข เปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
                     จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์                  ปฏ   ต         ้ 
1)  ต  จ                     ป    ณ   จำ ป็ ต   ข โ       ป      ป  

             ถ  ศึ ษ ป   ภ     1     ค     ็    คณ         ถ  ศึ ษ ข ้   ้ ฐ                
ข โ       ป      ป          ป    ณต   ำ       ขต  ้       ศึ ษ        ำ       ต  ไป 



5.  การรายงาน ลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
                    จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์                   ปฏ   ต         ้ 
1)              ำ             ใ  จ         ป    ณป  จำปี ไป    ำ       ขต            

  ้       ศึ ษ  
 

6.  การตรวจส บ ติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 
                    จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์                  ปฏ   ต         ้ 
1)  จ     ใ       ต  จ      ต  ต  ใ         ฝ่      ใ  ถ  ศึ ษ             

ปฏ   ต            ใ  จ     ป    ณ      จ   ำ           ปฏ   ต            ใ  จ     ป    ณต  
       ำ     ป    ณ ำ       จ     ไป    ำ       ขต  ้       ศึ ษ    ไต     ภ  ใ            
 ำ       ขต  ้       ศึ ษ  ำ    

2)  จ   ำ      ป  จำปี       ถึ ค    ำ  ็จใ    ปฏ   ต        จ     ใ   ำ       ขต
  ้       ศึ ษ ภ  ใ             ำ       ขต  ้       ศึ ษ  ำ    

 

7.  การตรวจส บ ติดตามและรายงานการใช้ ล ลิตจากงบประมาณ 
                   จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์                  ปฏ   ต         ้ 
1)  ป      ค ณภ     ปฏ   ต    ต     ไ             
2)        ป      ป     ธ ภ      ป     ธ       ำ       ข   ถ  ศึ ษ  
3)     ค    ์   ป      ค     ป     ธ ภ   ป          ค   ค   ค  ใ    ใ          

ข          ใ  ถ  ศึ ษ  
 

8.  การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่ การศึกษา 
                    จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์                  ปฏ   ต         ้ 
1)          ณ  ค์                      ศึ ษ                 ฒ     ศึ ษ ใ  

 ำ       ไ         ป     ธ ภ         ป     ธ    ค   ค        ค   โป   ใ  
2)  จ   ำข            ศ              จ         ศึ ษ              ฒ     ศึ ษ ใ  

 ำ       ไ         ป     ธ ภ         ป     ธ    ค   ค        ค   โป   ใ  
3)     ป                              ต                  ศึ ษ                 ฒ  

 ถ  ศึ ษ  โ  ค      ข  คณ         ถ  ศึ ษ ข ้   ้ ฐ   
 

9.  การบริหารจัดการทรัพยากรเพื่ การศึกษา 
                  ตต              ์                   ปฏ   ต         ้ 
1)  จ   ำ                    ป็        ศไ                  ภ  ใ  ถ  ศึ ษ       

        ใ     ถ     ้     ป็              ธ     ต    ภ   ปั       ถ                     ป็  ถ  ป              
         ข    ค    ใ  ถ  ศึ ษ               คค     ไปจำไ         ใ                 ใ    จ  
   ศึ ษ  

2)              ำ      ปฏ   ต    ใ                      คค            ฐ      
          ใ      ป  โ   ์       

3)     ต   ใ    คค ใ  ถ  ศึ ษ     ใ          ภ  ใ    ภ           ้ ใ           
ใ          ภ  ใ      ป  โ   ์ต                           ศึ ษ ใ       



4)  ป     ค                                      ธ     ต                ษ ์     
          คค      ศ   ภ  ใ                จ     ศึ ษ  

5)   ำ                  ต   คค              ้ ภ ค  ฐ                       ใ  
                       ศึ ษ ข   ถ  ศึ ษ  

 

10.  การวางแ นพัสดุ 
                 ธ     ฒ ์  ป                         ปฏ   ต         ้ 
1)                         3 ปี  ใ   ำ       ต           ข           

  ป    ณ 
2)     จ   ำ      จ         ใ  ฝ่      ำ       จ  ซ ้ จ  จ    ป็     ำ        โ  ใ  ฝ่             

   ต      ใ        จ   ำ                  ต       ค                     ป    ณ   ค  ค ณ   ษณ  ฉ    
         ป                    ต        ้ต    ป็ ไปต     ปฏ   ต    ป  จำปี (   ปฏ   ต    )    
ต         ไ  ใ       ป                ต   ป    ณ   จ   ป  จำปี    ใ  ฝ่      ำ       จ  ซ ้ จ  จ   
     จ   ำ      จ          

3)  ฝ่     จ   ำ      จ          ำ         ข               จ  ฝ่     ต      ใ       
โ                   ปฏ   ต             ป                ต   ป    ณ   จ   ป  จำปี    
ค          ข    ธ    จ       ค   ป็    ซ ้                จ   ำ       จำ ำข                    
จ   ำ      จ         ใ ภ     ข   ถ  ศึ ษ     

 

11.  การกำหนดแบบรูปรายการหรื คุณลักษณะเฉพาะข งครุภัณฑ หรื สิ่งก่ สร้างที่ใช้เงินงบประมาณเพื่ 
สน งต่ เลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 

                 ธ     ฒ ์  ป                         ปฏ   ต         ้ 
1)   ำ        ป          ค ณ   ษณ  ฉ        ป        ข ต ้   ป    ณ    ใ  

 ำ       ขต  ้       ศึ ษ  
2)    ณ     ป็    จ    จ           ป    ณใ   ำ        ป          ค ณ

   ษณ  ฉ   ไ  โ  ใ    จ  ณ จ       ต ฐ         ไ          ็ใ   ำ   ต  ค   ต      โ   ึ 
    ค   โป   ใ   ป็ ธ       ป็ ป  โ   ์             

 

12.  การจัดหาพัสดุ 
                 ธ     ฒ ์  ป                         ปฏ   ต         ้ 
1)     จ         ถ  ปฏ   ต ต                        ข               คำ        ำ  จ

ข   ำ      คณ           ศึ ษ ข ้   ้ ฐ   
2)     จ   ำ     ถ  ปฏ   ต ต                ศึ ษ           ใ   ถ  ศึ ษ    จ   ำ   

       
 

13.  การควบคุมดูแล บำรุงรักษาและจำหน่ายพัสดุ 
                 ธ     ฒ ์  ป                         ปฏ   ต         ้ 
1)  จ   ำ       ค       ์                ไ     จ ไ           จ                 จ ค 
2)  ค  ค       ใ      ใ  ภ          ใ      



3)  ต  จ        ป  จำปี    ใ       จำ              ำ           ภ      ไ  ใ  ใ       
   ต  ไป 

4)           ป็                          ณ    ไ              ป    ณใ   ำ       ขึ้            
 ป็            ณ    ไ    จ           จ ค    จ         ไ   ถ  ศึ ษ ใ  ขึ้         ป็        ธ ์ข  
 ถ  ศึ ษ  

 

14.  การรับเงิน การเก็บรักษาเงิน และการจ่ายเงิน 
                   จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์                  ปฏ   ต         ้ 
1)     ปฏ   ต                           จ       ใ  ปฏ   ต ต                      ค   

 ำ   ค               ็    ษ            ำ       ค   ใ        ข   ำ ภ   .ศ. 2520  โ   ถ  ศึ ษ 
     ถ ำ     ธ ปฏ   ต       ต  ไ  ต  ค           ต ต   ไ  ข                             

2)     ปฏ   ต               ็    ษ     ใ  ปฏ   ต ต                      ค    ำ                
ค              ็    ษ            ำ       ค   ใ     ข          .ศ. 2520 โ     โ    

 

15.  การนำเงินส่งคลัง 
                   จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์                   ปฏ   ต         ้ 
1)      ำ       ค   ใ   ำ   ต   ำ       ขต  ้       ศึ ษ ภ  ใ             ำ   ไ  ต  

            ็    ษ            ำ       ค   ใ        ข   ำ ภ  .ศ. 2520       ำ    ป็       ใ  ต ้ 
คณ         ำ            
 

16.  การจัดทำบัญชีการเงิน 
 ู้รับ ิดช บ      ตต              ์ หน้าที่รับ ิดช บปฏิบัติงานดังนี้ 

1)  ใ  จ   ำ            ต          ค จ   ำ         ค   ต          ำ   ไ  ใ ค                          
 .ศ. 2515     ต         ค  ค         ข                .ศ. 2544              ต   ณ  
 

17.  การจัดทำรายงานทางการเงินและงบการเงิน 
 ู้รับ ิดช บ      ตต              ์ หน้าที่รับ ิดช บปฏิบัติงานดังนี้ 
1)  จ   ำ      ต      ำ   ใ ค              ำ                  .ศ. 2515      ต  

       ค  ค         ข               .ศ. 2515      ต   ณ  
2)  จ   ำ            จ          ไ   ถ  ศึ ษ  ต      ำ      คณ           ศึ ษ 

ข ้   ้ ฐ   ำ    ค   ต  ป    ศ ำ      คณ           ศึ ษ ข ้   ้ ฐ               ณฑ์   ต     
  ธ     ำ       ไ   ถ  ศึ ษ ไปจ    ป็ ค  ใ  จ   ใ    จ     ศึ ษ ข   ถ  ศึ ษ     ป็   ต   คค    ไ  
 ถ  ศึ ษ ไปจ    ป็ ค  ใ  จ   ใ    จ     ข   ถ  ศึ ษ     ป็   ต   คค ใ        ขต  ้       ศึ ษ  

 

18.  การจัดทำและจัดหาแบบพิมพ บัญชี ทะเบียนและรายงาน 
 ู้รับ ิดช บ       ตต              ์ หน้าที่รับ ิดช บปฏิบัติงานดังนี้ 
1)         ์                         ใ  จ   ำต         ำ   ใ ค             

 ำ                  .ศ. 2515     ต         ค  ค         ข                .ศ. 2544 
 



ปฏิทินงาน  กลุม่บริหารงบประมาณ 
                                            ปีการศึกษา 2568                                                               
 

วัน เดื น ปี งานที่ปฏิบัติ  ู้รับ ิดช บ 
22 – 28   .ค. ๖8 -ป          ฝ่                       จ   ำ

   ปฏ   ต    ป  จำปี ๒๕๖8 
-  จ  ณ     ำ       /  ธ     
-  จ  ณ ปฏ    ปฏ   ต        ำ   ปฏ   ต     

- คณ               
 

๒๘   .ค. ๖8 -    ป   ใ  จ     ป    ณต  โค       ป  จำปี
   ศึ ษ  ๒๕๖7           ป      ใ  จ     
-   จ  ณ     ค                          ใ  จ   
  ป    ณ  
-  ต   โค        ข      ต ใ    ป    ณค            
 ำ       ป   ป    ซ    ซ    ค                 
     ใ   ปิ      

-              ป    ณ 
- คณ                    4 
ฝ่   
- คณ ค    ค       ค  

1 – 30   . . 68  - ป   ป    ซ    ซ  ต      ึ ข      ต  
-    ปปิ   ป    ณ ต     ปฏ   ต    ป  จำปี ปี
   ศึ ษ  2567  
-    โค       ฒ                  ป    ณ ใ     
       

-      ฒ   
-              ป    ณ 

1  .ค. - 31  .ค. ๖
8 

-     ข     โค       ฒ      ข                
   ศึ ษ ข   ถ  ศึ ษ  ป  จำปี  ป    ณ  .ศ. 
2568         1 ต.ค. 67 – 31     ค   2568  ( E 
budget )  ค  ้     1 

-       จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์ 

13  .ค. ๖8 -    คำ     ต  ต ้ คณ            จ       ค  
 ค            ค    ป  ณ์         ภ ค         1  ปี
   ศึ ษ  2568 
-  

-       จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์ 
 

16  .ค. ๖8 
  
 

- จ   ค   ค                   ค    ป  ณ์         ภ ค
         1  ปี   ศึ ษ  2568 

- ค     ป ึ ษ  

20  .ค. 68 -    คำ     ต  ต ้ คณ         ำ    ต  ต     
ป           ใ  จ     ป    ณค  จ                

-              ป    ณ  



วัน เดื น ปี งานที่ปฏิบัติ  ู้รับ ิดช บ 
ค               ค    ป  ณ์         ค   ค        
            ค    จ      ฒ  ค ณภ           ป  จำปี
   ศึ ษ   2568 
 

30   . . 68 -    คำ     ต งตั้งคณะกรรมการดำเนินการประเมิน 
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ 
โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม (Integrity and  
TransparencyAssessment Online : ITA Online) 
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

-       จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์ 

1 – 11  .ค. 68 - ต         IIT  (         ไ      ภ  ใ ) - คณ ค       ค          
ศึ ษ    ค  

12 – 19  .ค. 68 
 

- ต         EIT  (         ไ      ภ     ) - คณ         ถ  ศึ ษ  ศ ษ ์
        ป ค          

1 – 26  .ค. 68 -  ถ  ศึ ษ  ำ        ปิ    ข       ธ  ณ   (OIT)  
 

- คณ                     

29  .ค. 68 - ป    ศ  คณะกรรมการดำเนินการประเมิน 
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ 
โรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม (Integrity and  
TransparencyAssessment Online : ITA Online) 
ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๘ 

-    . ค     

30  . . 68 -    ป         ใ  จ     ป    ณ ป  จำปี
  ป    ณ  .ศ.  

2568 

-       จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์ 

1 – 30  . . 68 - ป      ค  ค  ภ  ใ  ต                  -                  ้  4       
30  . . 68  -          ป      ค  ค  ภ  ใ ข   ถ  ศึ ษ  

 ำ       . 
 ค     

-    ธ     ฒ ์  ป       

1 – 30  . . 68 - ต  จ         ป  จำปี  ป    ณ  .ศ. 2568 
-  ำ            ต  จ        ป  จำปี  ป    ณ 

 .ศ.  
2568 

-    ธ     ฒ ์  ป       
-      ตต              ์ 

1 – 15 ต.ค. 68 -     – จ          ปัจจ    ้ ฐ             จ        
   จ  

   ศษ ภ ค         1 ปี   ศึ ษ  2568 

-              ป    ณ 
- คณ            จ        



วัน เดื น ปี งานที่ปฏิบัติ  ู้รับ ิดช บ 
10  . . 68 -      - จ       ค    ป  ณ์         ภ ค         2 ปี

   ศึ ษ   
2568 

- ค     ป ึ ษ    ค  

1 – 30  . . 68  -     ข     โค       ฒ      ข                
   ศึ ษ  

ข   ถ  ศึ ษ  ป  จำปี  ป    ณ  .ศ. 2568 
        1  

  . . 68 – 30  . .  2568  ( E budget ) ค  ้     2 

-       จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์ 

1 – 15  . . 69 -     – จ          ปัจจ    ้ ฐ             จ        
   จ  

   ศษ ภ ค         2 ปี   ศึ ษ  2568 

-              ป    ณ 
- คณ            จ        

28  . . 69  -  ำ       ข      ต ใ  จ     ป    ณ ต  โค      
ป  จำปี 

   ศึ ษ  2568  

-             โค      

10   .ค. 69 - ป                                ใ  จ     ป    ณ
ค        

(ถ    ) 

-                

30   . . 69 - ปิ    ใ  จ     ป    ณต     ปฏ   ต     ป  จำปี 
   ศึ ษ  2568 
-       ใ  จ     ป    ณต     ปฏ   ต     ป  จำปี 
   ศึ ษ  2568 

-              ป    ณ 

 
หมายเหตุ  1. ไ             15 ข                ภ ษ     ณ    จ    ใ      E- donation 

    2.  ำ   ค     ษ          ค  ศึ ษ   ต  ไ             15 ข           
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 คำ     โ           ข       ค  
          /2568   

         ต  ต ้ คณ                               ป    ณ 
ป  จำปี   ศึ ษ  2568 

---------------------------------- 
       ใ              ภ  ใ                 ป    ณ โ           ข       ค  ำ        
ไป    ค                  ป     ธ    ป็ ไปต               ปฏ   ต       ภ  ใ  ถ  ศึ ษ          
  ป     ธ ภ  ใ          ต    ตถ ป    ค์      ไ    โ      ใ     จ   ำ  จใ          จ       ค   
ค    ต  โป   ใ        ถต  จ   ไ      ศ   ำ  จต    ต   27                 ต              ค  
     ค          ศึ ษ    .ศ. 2547       ศ   ำ  จต    ต   19    ต   33    ต   34   ต   
36       ต   47                 ต   ธ      ป    ณ   .ศ. 2561  จึ ข  ต  ต ้ คณ             
           ป    ณ                ต  ภ      ต    ๆ    ต  ไป  ้  
       

1. นายณัฐพล  วรรณศรี  ตำ           ำ      โ           ข       ค   

2. นายกันตพัฒน   ลัทธ พิพัฒนดล    ตำ              ำ      โ           
ข       ค  

3. นางสาวจิณห นิภา  เกษมสินธุ  ตำ       ค   ำ         ศษ                     
  ป    ณ                            ต  ไป  ้ 

     หน้าที ่           ำ                 ป    ณ          โค       ใ    ป     ธ ภ   
ถ  ต   ต            ปฏ   ต ข           ใ   ป็ ไปต   ฎ        ำ         ณฑ์     ธ    จ  
 ำ  จ            จ     ศึ ษ    .ศ. 2550             ๆ    ไ              
  3.1 งานบริหารการเงิน 
                 1.     จ           ต       ป    ณ 

               2.     โ    ป    ณ 
               3.                  
3.2 งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่ การศึกษา 
                1.    จ              
                2.                 
3.3 งานจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน 
                จ         ค  ค  ภ  ใ  ถ  ศึ ษ  
3.4 งาน ITA    นไลน  
                1. ใ  ค            ค    ข  ใจใ    ต     ป               ไ      ภ  ใ ใ  
คณ ค    ค          ศึ ษ    ค  ข  ใจ    ใ     ค ต         IIT 
       2. ใ           ไ      ภ      ต         EIT 



 
                       
                        (นายณัฐพล  วรรณศรี) 
              ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม 
   

       3.   ็       ข             ศต    ๆ จ                    ปิ    ข        
  ธ  ณ   (OIT)   
       4.    ปป         จ      . ค                    ็ ไซต์โ         
3.5 งาน ่ืน ๆ ท่ีได้รับม บหมาย 
          

4.  นางกิตติยากร   า ินทร   ตำ       ค                                ต  ไป  ้ 
4 งานสำนักงานกลุ่มและช่วยงานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื่ การศึกษา 

         1. จ         ธ                  ป    ณ 
         2.                                       ศึ ษ  

  4.2 งานบริหารบัญชี 
                  1. จ   ำ             
         2. จ   ำ                          
  4.3  งาน ่ืน ๆ ท่ีได้รับม บหมาย 
       

5.  นายธีระวัฒน   ประกิ่ง  ตำ       ค                               ต  ไป  ้ 
  5.1  งานบริหารพัสดุและสินทรัพย  
                  1.  จ               
         2.     ำ     ป             ค ณ   ษณ  ฉ      จ  ซ ้ จ  จ      
         3.    ค  ค     ำ      ษ                    ข     
  5.2 งานจัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 
                   จ      ค  ค  ภ  ใ  ถ  ศึ ษ  
  5.3   ู้ช่วยงานแ นงาน 

         1.    จ         ข   ป    ณ 
      2.    จ       ป    ณ 
       3. จ   ำ        ธ์      ปฏ   ต    ป  จำปี 
      4.    ต  จ    ต  ต   ป                       ใ              
 ำ          จ       ป    ณ 

  5.4 งาน ่ืน ๆ ท่ีได้รับม บหมาย         
 

  6.  นางศศิมณี  วิเศษ  ตำ        จ         ธ                                  ต  ไป  ้ 
  6.1  งานบริหารพัสดุและสินทรัพย  

                    ข     ใ        จ  ซ ้ จ  จ   ภ ค  ฐ        ็        ์ (Electronic    
GovermentProcurement : e –GP)      
      6.2  งาน ่ืน ๆ ท่ีได้รับม บหมาย 
 
 ใ    คค    ไ      ต  ต ้ ต  คำ      ้ปฏ   ต        ใ   ป็ ไปต            ฎ    ข     ค   
         ข   ต   ๆ โ   ค   ค    
                                              

                                               ณ         13        ฤษภ ค   .ศ. 2568 
 



งบหน้าโครงการ/กิจกรรม  พัฒนาระบบงานกลุ่มบริหารงบประมาณ 
กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

ปีการศึกษา  2568 
 

      จ     ป   ภ ข    ป    ณ 
          ฒ  

ค ณภ           
   ไ        ๆ  

1   จ        ๑   ฒ               
  ป    ณ 

30,000    

2   จ        2       จ            ศ
                ป    ณ 

2,000    

3   จ        3   ฒ               3,000    
4   จ        4       จ                

–       
2,000    

5   จ        5       จ     ค   ้ำ   
   ้       

15,000    

6   จ        6       จ     ต  จ   
ภ  ใ  

-    

7   จ        7       จ         
                ศึ ษ  

-    

8   จ        8   ฒ    ค         
        ป    ณ 

10,000    

9   จ        9    ค  ค  ภ  ใ  -    
10   จ        10     ITA     ไ  ์ 2,000    
11   จ        11       จ     

  ธ  ณ ปโภคภ  ใ โ        
200,000 

(   ไ  ) 
- 100,000  

12   จ        12         – จ       ค  
 ค                   ป  ณ์         
       ปัจจ    ้ ฐ   ำ            
   จ  

 
  ป    ณข้ึ        จำ           ใ      DMC 

13    จ        13 จ     ต  จ    
ต  ต   ป                      
           ป    ณ 

1,000    

    265,000 - 100,000  
 
 
 
 



 
 

1. โครงการ  :  พัฒนาระบบงานกลุ่มบริหารงบประมาณ 

2. ห น่วยงาน ู้รับ ิดช บ : คณ ค       ค                  ป    ณ 

3. ความส ดคล้ งตามนโยบายการจัดการศึกษา  
 นโยบายและจุดเน้นข งกระทรวงศึกษาธิการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 
       ข้ ที่ 1    จ     ศึ ษ      ค   ป   ภ   
 ข้ ที่ ๒           ค ณภ     ศึ ษ  
 ข้ ที่ ๓         โ     ค       ภ ค    ค                  ศึ ษ            
 ข้ ที่ 4    ศึ ษ        ฒ     ษ              ข  ค        ถใ     ข  ข   
 ข้ ที่ 5                           ค     ค          ศึ ษ       ค     
          นโยบายและจุดเน้นข งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2568 
       นโยบายข้ ที่ 1     ค   ป   ภ   
 นโยบายข้ ที่ 2     โ            ค           ้ำ      ศึ ษ  
 นโยบายข้ ที่ 3     ค ณภ   
 นโยบายข้ ที่ 4     ป     ธ ภ   
 จุดเน้นข้ ที่ 9      ป     ธ ภ           จ     ศึ ษ  โ        จ   ำ  จ   ใ    ้     ป็ ฐ   
          ค    ข   ข็  โ     จ                 ป    ณ )Block Grant) ต      ธ    ภ    ใ     
 ำ       ขต  ้       ศึ ษ     ถ  ศึ ษ  

         นโยบายและจุดเน้นสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครพนม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 
2568 
  จุดเน้นข้ ที่ ๒                ถ  ศึ ษ  ค        ค          ศึ ษ  
 

4. กลยุทธ และเป้าประสงค โรงเรียน 
  ที่     ธ์ 4      ฒ            จ      ถ  ศึ ษ ต      ธ    ภ                     
เป้าประสงค ที่ 2  ถ  ศึ ษ                        จ     ศึ ษ      ป     ธ ภ   
5. การประกันคุณภาพภายในสถานศึกษา 
 ส ดคล้ งกับมาตรฐานการศึกษาข งสถานศึกษา : 
  มาตรฐานที่ 2  กระบวนการบริหารและการจัดการข ง ู้บริหารสถานศึกษา 
2.2            ฒ  ค ณภ     จ     ศึ ษ ข   ถ  ศึ ษ  
2.4   ฒ  ค       ค    ใ    ค                       
2.6จ        คโ โ          ศ                      จ           จ      
6. หลักการและเหตุ ล 

ง 01 



           จ     ข  โ           ข       ค  ซึ             จ                 ป็  ำค      ต   
 ำ    โค           จ    ต   ๆ ค  ค  ไป          ใ           จ     ไ  ป     ธ ภ        ฤ ธ ์  ต  
  ตถ ป    ค์   ต ้ ไ         ฒ                 ป    ณจึ  ป็ ปัจจ   ำค  ใ      ค           ค    ต  
ใ          จ           ใ      ป  โ   ์      ต                         ้  

              ป    ณ โ           ข       ค   ป็                                         
           ์ข  โ           ข       ค  ใ                               ์ ป็ ไป    ค   ถ  ต   ต  
         ต คณ   ฐ  ต      ปฏ   ต          ข        ป     ธ ภ  ค   ค       ป    ณ   ใ  ไป 

      ้       ใ     ปฏ   ต    ข    ค      ป     ธ ภ         ป     ธ         ้      ใ     
ปฏ   ต                               ์ ข  โ           ข       ค   ป็                           
  ป    ณจึ จำ ป็ ต    ำ      จ    ต   ๆ      ต        ตถ ป    ค์ใ          โ                    
ป  โ   ์      ต                       ต  ไป 
7. วัตถุประสงค  
 7.1      ธ์ (Outcomes)  
  7.1.1                            ข  โ       ถ  ต   ต           
   7.1.2      จ                  จ                        ข  โ        
  7.1.3 ค  ค         จ                   ำ    ไป        
 7.2      ต (Output) 
  7.2.1      ใ     ใ  จ     ป    ณ    ป  โ   ์          ป็ ไปต          
  7.2.2      ใ                          ์  
  7.2.3  จ                  จ                จ               จ   ำ        ป็ ไปต           
                             ถ  ต     ป็ ปัจจ       
8. เป้าหมาย 
 8.1 เป้าหมายเชิงปริมาณ 
  8.1.1                                   ข  โ       ถ  ต   ต          ป็ ปัจจ    
        ถต  จ   ไ  ใ            
  8.1.2 ค       ค             ข         ถปฏ   ต                                     ไ       
     ็     ป็ ปัจจ     ถ  ต   ต                ป     ธ ภ           
  8.1.3                ป ค           /ภ   ปั       ถ      ค์  ภ ค  ฐ/ภ ค         
จำ    10  ค            ใ      ฒ                        ์ 
  8.1.4       ธ  ณ ปโภคข  โ            ถใ     ไ         ป     ธ ภ   100 % 
 8.2 เป้าหมายเชิงคุณภาพ 
  8.2.1 โ           ข       ค                                    ถ  ต     ป็ ปัจจ                 
             ป     ธ ภ           ถต  จ   ไ   
  8.2.2          ข                       ฝ่     ค    ึ   ใจ     ใ            
  8.2.3 โ           ข       ค         ธ  ณ ปโภค        ใ     ไ         ป     ธ ภ   
 

 
 
 



9. รายละเ ียดกิจกรรมและคำชี้แจงงบประมาณ  
   การดำเนินโครงการมีกิจกรรมสำคัญดังนี้ 
 

   กิจกรรมที่  1  พัฒนาระบบงานกลุ่มงานบริหารงบประมาณ 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ      ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
1.1 ป            
1.2     โค      

- - - -     ค   
2568 

 
 
 
 
 
 
 
 

   ธ     ฒ ์  ป       

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
1. จ  ซ ้   ป  ณ์       
ค  ภ ณฑ์             
  ค     
2. ซ    ำ         - 
ค  ภ ณฑ์ ำ      ข       
        ป    ณ 

- -  

25,000 

 

5,000 

 

25,000 

 

5,000 

 
 
 

ต   ปี
   ศึ ษ  

3. ขั้นตรวจส บ(CHECK) 
    ศ  ต  ต  
ป         

- - - -    ภ    ธ์ 
2569 

4. ขั้นรายงาน(ACTION) 
   ป            

- - - -     ค  
2569 

รวม - - 30,000 30,000  
 
กิจกรรมที่ 2 บริหารจัดการสารสนเทศกลุ่มบริหารงบประมาณ 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ      ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
1.1 ป            
1.2     โค      

- - - -     ค  
2568 

 
 
 

 
 
 

     ตต              ์ 

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
.1. จ   ำ              
    –             
      ต    ๆ 
2. จ   ำข     ต    ๆ ข  
              
  ป    ณใ   ป็ ปจัจ     

-  
 
 
 

 

 

2,000 

 

 

2,000 

 
 
 

ต   ปี
   ศึ ษ  



ที่ กิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ 
3. ข ้ ต  จ   (CHECK) 

    ศ  ต  ต  ป         
- - - -    ภ    ธ ์

 2569 
4. ข ้       (ACTION) 

   ป            
- - - -     ค  

2569 
รวม - - 2,000 2,000   

 
กิจกรรมที่ 3 พัฒนาระบบงานพัสดุ 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ  
    

ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
ป           / ข 
     ต โค      

- - - -     ค  
 2568 

   ธ     ฒ์ ป       

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
1.  ำ            ต 
จ  ซ ้  จ  จ    
2. จ  ซ ้  – จ    ต  
              ต  
3.จ   ำ       จ  ซ ้ -
จ  จ   ใ  ถ  ต   ต  
        
4.  ำ       ค        
      ค  ภ ณฑ์   
ป   ภ  
5.          ต  จ   
     ป  จำปี   

- -  

 

 

3,000 

 

 

 

 

 

3,000 

 

 
 
 
 
 

ต   ปี
   ศึ ษ  

 
 
 
 
 
   ธ     ฒ์ ป       

3. ข ้ ต  จ   (CHECK) 
     ศ  ำ    ต  ต   

- - - -      ค  2568 
–   ษ   

2569 
4. ข ้       (ACTION) 

   ป      ำ    
  จ       จ   ำ
                    

- - - -  
  ษ    2569 

รวม - - 3,000 3,000   
 
 
 
 



กิจกรรมที่ 4 บริหารจัดการงานการเงิน – บัญชี 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ  
    

ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
ป           / ข 
     ต โค      

- - - -     ค  
 2568 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 . .จ ณ ์  ภ     ษ    ธ  ์

    
     ตต               ์

 
 
 
 
 
 
 

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
1.     - จ       ต  ใ     
ซ ้      จ    
2. จ   ำ          
ค      ป  จำ    
3. จ   ำ           
4. จ   ำ       ค      
   ป   ภ  
5.          ใ  ใ    ็จ 
6.       ป   ภ     
ค       
7. จ    ็     ฐ     
จ          ป   ภ  
8.     ภ ษ     ณ    จ   
          ไ             
15 ข           
9.          ใ  จ   ค  
  ธ  ณ ปโภค         
10.      ข    
โค       ฒ      
      ข                
e-budget.jobobec 

- -  

 

 

 

 

 

2,000 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2,000 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต   ปี
   ศึ ษ  

3. ข ้ ต  จ   (CHECK) 
     ศ  ำ    ต  ต   

- - - -      ค  2568 
–   ษ   

2569 
4. ข ้       (ACTION) 

   ป      ำ    
  จ       จ   ำ
                    

- - - -  
  ษ    2569 

รวม - - 2,000 2,000   
 
 
 



กิจกรรมที่ 5  บริหารจัดการค่าน้ำมันเชื้ เพลิง  ข งกลุ่มงานงบประมาณ 
 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ      ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
1.1 ป       ้ จ 
         ข   /         
ปฏ   ต     
1.2          ข      ต 
โค      

- - - -     ค  
2568 

 
 
 
 
 
 

   ธ     ฒ ์  ป       
 

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
- จ  ซ ้  ้ำ      ้       

- - 15,000 15,000     
 

ต   ปี
   ศึ ษ  

3. ข ้ ต  จ   (CHECK) 
-    ศ  ำ    ต  ต   

- - - 
 

4. ข ้       (ACTION) 
   ป            

- - - - 

รวม -  15,000 15,000   

      

 กิจกรรมที่ 6 บริหารจัดการตรวจส บภายใน 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ      ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
1.1 ป       ้ จ 
         ข   /         
ปฏ   ต     
1.2          ข      ต 
โค      

- - - -  
    ค  
 2568 

 
 
 
 
 
 
 
 

คณ ค             
  ป    ณ 

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
-    คำ     ต  ต ้ 
       ต  จ   
ภ  ใ  
-  ำ       ต  จ   
ภ  ใ ภ ค       1 ค  ้  

- - - -  
ค  ้     1 ต   ค  

2568 
ค  ้     2 

  ษ    2569 

3. ขั้นตรวจส บ(CHECK) 
-    ศ  ำ    ต  ต   

- - - -     ค  
 2569 

 



ที่ กิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ 
4. ข ้       (ACTION) 

   ป            
- - - -   ษ    

 2569 
รวม - - - -   

กิจกรรมที่ 7 บริหารจัดการระดมทรัพยากรเพื่ การศึกษา 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ  
    

ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
1.1 ป       ้ จ 
         ข   /         
ปฏ   ต     
1.2          ข      ต 
โค      

- - - -  
 ฤษภ ค  

2568 

 
 
 
 
 

คณ ค             
  ป    ณ 2. ขั้นดำเนินการ (DO)  

-    คำ     ต  ต ้       
คณ            
                ศึ ษ  
-  ำ           
                ศึ ษ  

- - - -  
ต   ปี

   ศึ ษ  

3. ขั้นตรวจส บ(CHECK) 
-    ศ  ำ    ต  ต   

- - - -  
    ค  2569 

 
4. ข ้       (ACTION) 

   ป            
- - - -     ค  2569 

รวม - - - -   
 

    กิจกรรมที่ 8 พัฒนาบุคลากรกลุ่มบริหารงบประมาณ 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ      ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
1.1 ป       ้ จ 
         ข   /   
      ปฏ   ต     
1.2          ข 
     ต โค      

- - - -  
 ฤษภ ค  

2568 

 
 
 
 
 
 



ที่ กิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ 
2. ขั้นดำเนินการ (DO)  

-  ข      ป      
                     
               
ต   จ     ข      
        ปฏ   ต    
ต    ๆ            ต  
      จ   
 

 
 
 
- 

 
 
 

10,000 

 

 

- 

 

 

10,000 

 
 
 

ต   ปี
   ศึ ษ  

 
 
 

คณ ค             
  ป    ณ 

 
 

3. ขั้นตรวจส บ
(CHECK) 
-    ศ  ำ    ต  ต   

- - - -   
    ค  2569 

4. ข ้       (ACTION) 
   ป            

- - - -     ค  2569 

รวม - 10,000 - 10,000   
 

กิจกรรมที่ 9 งานควบคุมภายใน 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ  
    

ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
1.1 ป       ้ จ 
         ข   /         
ปฏ   ต     
1.2          ข      ต 
โค      

- - - -  
 ฤษภ ค  

2568 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   ธ     ฒ ์  ป       

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
-    คำ     ต  ต ้       
คณ            
                ศึ ษ  
-  ำ          ค    ์
ค          ต        
    
-                   
ค                 ป
                 ต  
       

- - - -  
 
 

        
2568 



ที่ กิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ 
3. ขั้นตรวจส บ(CHECK) 

-    ศ  ำ    ต  ต   
- - - - ต   ค  2568 

 
4. ข ้       (ACTION) 

   ป            
- - - - 30 ต   ค  

2568 
รวม - - - -   

 

กิจกรรมที่ 10 งานประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสของโรงเรียนบ้านข่าพิทยาคม (Integrity and 
Transparency Assessment Online : ITA Online) 

 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ  
    

ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
1.1 ป       ้ จ 
         ข   /         
ปฏ   ต     
1.2          ข      ต 
โค      

- - - -  
 ฤษภ ค  

2568 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 . .จ ณ ์  ภ     ษ    ธ  ์

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
-    คำ     ต  ต ้       
คณ        
 ำ        
-  ข             
 ำ                  .
 ค     
-  ำ       ต  คำ     
-  ำข     ขึ้   ็ ไซ ์
โ             ปิ    ต  
  ธ  ณ   

- -  

 

 

2,000 

 

-  
 
 
 

     ค  -  
        
2568 

3. ขั้นตรวจส บ(CHECK) 
-    ศ  ำ    ต  ต   

- - - - ต   ค  2568 
 

4. ข ้       (ACTION) 
   ป            

- - - - 30 ต   ค  
2568 

รวม - - 2,000 -   
 

 

 

 



    กิจกรรมที่ 11 บริหารจัดการสาธารณูปโภคภายในโรงเรยีน 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ      ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
1.1 ป            
1.2     โค       

- - - -     ค  
2568 

 
คณ ค             

  ป    ณ 
 

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
     ึ         

จ       ค    ธ  ณ  -
ปโภคต    ๆ       ้
1. ค  ไฟฟ้  

  
 
 

248,716 

  
 
 

248,716 

  
 
 

ต   ปี
   ศึ ษ  

 
 
 
 
 

คณ ค             
  ป    ณ 

 
 

2. ค  ป  ป   - - - - 

3. ค  โ  ศ    ์  1,284  1,284 

4. ค         ์  ็ต  50,000  50,000 

3. ข ้ ต  จ   (CHECK) 
    ศ  ำ    ต  ต   

- - - - ต   ปี 
   ศึ ษ  

4. ข ้       (ACTION) 
   ป            

- - - -   ษ    2569 

รวม - 300,000 - 300,000   
 
    กิจกรรมที่ 12 การเบิก – จ่ายค่าเครื่ งแบบนักเรียน  ุปกรณ การเรียน และปัจจัยพ้ืนฐานสำหรับนักเรียน
ยากจน 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  
 ค         

ค    ป  ณ์     ปัจจ     ้ฐ  
         

1. ขั้นวางแ น 
(PLAN) 
1.1 ป            
1.2     โค       

- - -   ฤษภ ค 2568  
คณ ค             

  ป    ณ 
 

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
 2.1 ต  จ   

  ป    ณ   ไ     
จ     จ      .
 ค     
2.2    
ใ    ็จ           

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

  
1.ค   ค        ปี
   ศึ ษ    1 
ค  ้  
 
2.ค    ป  ณ์

 
 
 
 
 
 



ที่ กิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ 
 ำ              .
 ค     
2.3    คำ    
 ต  ต ้ 
คณ        
จ        
1. ค   ค        
         

 
 
 
 
 
 
 
 

         ภ ค     
   1 ค  ้  
 
3.    ปัจจ    ้ ฐ   
ภ ค        1 ค  ้  
 
ขึ้        จำ   
        ใ      
DMC 

 
 

คณ ค             
  ป    ณ 

 
 

2. ค    ป  ณ์  - - - 

3.     ปัจจ    ้ ฐ      

3. ข ้ ต  จ   
(CHECK) 
    ศ  ำ    ต  ต   

- - - - ต   ปี 
   ศึ ษ  

4. ข ้       
(ACTION) 
   ป            

- - - -   ษ    2569 

รวม       
 

กิจกรรมที่ 13 จัดการตรวจส บ ติดตาม ประเมิน ลและรายงานกลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

ที่ กิจกรรม 
งบประมาณ 

ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ ค  ต   
    

ค  ใ  
    

ค            

1. ขั้นวางแ น (PLAN) 
1.1 ป       ้ จ 
         ข   /         
ปฏ   ต     
1.2          ข      ต 
โค      

- - - -  
 ฤษภ ค  

2568 

 
 
 
 
 
 
 

คณ ค             
  ป    ณ 

 
 
 

2. ขั้นดำเนินการ (DO)  
- จ  ป          
           ป    ณ
        1 ค  ้  
-          ป     ต  
    ำ       
- ป        ต  ต     
ต    ๆ ภ  ใ          

- -  

 

1,000 

 

 

1,000 

 
 
 

     ้       



ที่ กิจกรรม งบประมาณ ระยะเวลา 
ดำเนินการ 

ชื่  ู้รับ ิดช บ 
3. ขั้นตรวจส บ(CHECK) 

-    ศ  ำ    ต  ต   
- - - -  

    ค  2569 
 

4. ข ้       (ACTION) 
   ป            

- - - -   ษ    2569 

รวม - - 1,000 1,000   
 

10. . งบประมาณ 
 เงินน กงบประมาณ ปีการศึกษา 2568  จำนวน         300,000        บาท 
           ข    ป    ณ              200,000             
            ไ   ถ  ศึ ษ  100,000             
      
11. ระดับความสำเร็จ/การประเมิน ล 

ตัวบ่งชี้ความสำเร็จ วิธีการประเมิน เครื่ งมื ที่ใช้ 
6 .1 เชิงปริมาณ 
     6.1.1                              
     ข  โ       ถ  ต   ต          ป็ 
ปัจจ            ถต  จ   ไ  ใ         

 
- ป         
-      ต 
-  ำ  จ 

 
-    ป         
-         ต 
-     ำ  จ 

     6..1.2 ค       ค             ข    
     ถปฏ   ต                               
     ไ            ็     ป็ ปัจจ     ถ  ต   
ต                ป     ธ ภ        ใ 
        
  6.1.3                ป ค           /ภ   
ปั       ถ      ค์  ภ ค  ฐ/ภ ค      
    จำ    10  ค            ใ      ฒ  
                      ์ 
  6.1.4       ธ  ณ ปโภคข  โ       
     ถใ     ไ         ป     ธ ภ   100% 

- ป         
-      ต 
-  ำ  จ 
-    ภ ษณ์ 

-    ป         
-         ต 
-     ำ  จ 
-       ภ ษณ์ 

6.2 เชิงคุณภาพ 
     6 ..2.1  โ           ข       ค   
                                ถ  ต    
 ป็ ปัจจ      ป     ธ ภ           ถ
ต  จ   ไ   
    6.2.2 โ           ข       ค       
  ธ  ณ ปโภค        ใ            
ป     ธ ภ   

 
ป         

 
-    ป         



12.  ลที่คาดว่าจะได้รับ 
 1. โ           ข       ค                                    ถ  ต     ป็ ปัจจ      ป     ธ ภ   
     ถต  จ   ไ     

2. โ               ธ  ณ ปโภค     ใ     ไ         ป     ธ ภ  
3.            ค ไ     โ       ค       ภ ค      ศึ ษ  

 
       .........................................................       โค      

        (   ธ     ฒ ์  ป      /     ตต              ์) 
                                                    
          ...........................................................       โค      
                                                   (      จ ณ ์  ภ     ษ    ธ ์) 
                                                                      ป    ณ 
   ต  จ   โค      
       ไ  ต  จโค                
          ค์ป     ค  ถ   ถ  ต           ค             ค    ์ค   ต      ข  โ        
      ป   ป    ข        ค์ป       
............................................................................................................................. ....................................................
............................................................................................................................. .................................................. 
 
                                                   ...................................................                   โค      
                                                     (      ณ   ฤๅ     ) 
ค     ็ ข            ถ  ศึ ษ  

............................................................................................................................. ....................................................

............................................................................................................................. .................................................... 

(      )..................................................     ็    โค      
                         (      ต  ฒ ์    ธ์    ฒ   )  
                               ำ      โ           ข       ค  
ค     ็ ข            ถ  ศึ ษ  

............................................................................................................................. .................................................... 

     ต    ไ       ต  
 
(      )..................................................        ต โค       

    (   ณ ฐ       ณศ  )  
                   ำ      โ           ข       ค  



ประมาณการค่าใช้จ่ายตามโครงการพัฒนาระบบงานกลุ่มบริหารงานงบประมาณ  
   กิจกรรมที่ 1  พัฒนาระบบงานบริหารงบประมาณ 

ลำดับ รายการ 
จำนวน
หน่วย 

หน่วยนับ ราคาต่ 
หน่วย จำนวนเงิน 

1      ษ A 4 70      30     130    3,900  

2  ฟ้ ต       10      100   1,000  

3   ึ  ค     ป  ้    8 ข   350  2,800  

4 ป  ๊ ไฟ ข    10   ต  2      200 400 

5      ค     ป       ศ 1  ค      600 600 

6 ซ    ค     ป  ้  ์ ต  ์ 2  ค      300 600 

7      ใ         3       400 1,200 

8 ต     ึ    ซ  ์ 1 ต    1,500 1,500 

9   ป  ณ์ค      ต  ์   1     18,000 18,000 

รวม    30,000 
 

 

  กิจกรรมที่ 2  บริหารจัดการสารสนเทศกลุ่มบริหารงบประมาณ 

ลำดับ รายการ 
จำนวน
หน่วย 

หน่วยนับ ราคาต่ 
หน่วย จำนวนเงิน 

1      ษป ค     A4   2     150      300  

2 ซ   ้ำต  ข   ข      100 ซ   7 700  

3 ซ   ้ำต   100 ซ   5 500 

4 ซ  ข   1       500 500 

รวม    2,000 
 

   
 
 
 
 
 
  



กิจกรรมที่ 3  พัฒนาระบบงานพัสดุ 

ลำดับ รายการ 
จำนวน
หน่วย 

หน่วยนับ ราคาต่ หน่วย จำนวนเงิน 

1      ษโ  ต      Post-It Index    10     50     500  

2 ไ   ฟ้  5     40     200 

3 
ป     ข    ค        (ป     ข   
ค  ภ ณฑ์)PX-20   ข   

10      60     600  

4  ค       ็      ษMAX     ์ HD-10 2 ต   80     160  

5  ค       ็      ษMAX     ์ HD-50 2 ต   300     600  

6      ็      ษ     ์ 10-1M 12       10     120  

7      ็      ษ     ์ 35-1M 12       10     120  

8  ฟ้       ต       12 ใ  50     600 

9              ษ 1       150     150 

10      ฮ  5      50     250 

รวม  3,000  
 

กิจกรรมที่  4  บริหารจัดการระบบการเงิน - บัญชี 

ลำดับ รายการ 
จำนวน
หน่วย 

หน่วยนับ ราคาต่ 
หน่วย จำนวนเงิน 

1            3      100     300  

2            ์ 2      100     200 

3      ษ A4  80       5     130     650  

4   ็คซ   ข    1.5   ้  10      35     350  

5   ้            1 ต   500      500 

รวม     2,000  
 

 

 

 

 



 กิจกรรมที่ 5 บริหารจัดการจ่ายค่าน้ำมันเชื้ เพลิง (ไปธนาคาร / ส่งเ กสาร / จัดซื้ วัสดุครุภัณฑ ) 

ลำดับ รายการ 
จำนวน
หน่วย 

หน่วยนับ ราคาต่ หน่วย จำนวนเงิน 

1 ค   ้ำ      ้       12           15,000  

รวม    15,000  
 

     กิจกรรมที่  8  พัฒนาบุคลากรกลุ่มบริหารงบประมาณ  15,000  บาท 
 

  กิจกรรมที่ 10  งาน ITA  online 

ลำดับ รายการ 
จำนวน
หน่วย 

หน่วยนับ ราคาต่ 
หน่วย จำนวนเงิน 

1      ษป ค     A4   2     150      300  

2 ซ   ้ำต  ข   ข      100 ซ   7 700  

3 ซ   ้ำต   100 ซ   5 500 

4 ซ  ข   1       500 500 

รวม    2,000 
 

   
กิจกรรมที่  11  บริหารจัดการสาธารณูปโภคภายในโรงเรียน 

ลำดับ รายการ 
จำนวน
หน่วย 

หน่วยนับ ราคาต่ หน่วย จำนวนเงิน 

1 จ   ค  ไฟฟ้  12       24,893 298,716  

2 จ   ค  ป  ป  - - -  - 

3 จ   ค  โ  ศ   ์ 12       107 1,284 

4 จ   ค         ์  ็ต 12       4,250 50,000 

รวม  350,000    
 

 

 

 



กิจกรรมที่  13  จัดการตรวจส บ ติดตาม ประเมิน ลและรายงานกลุ่มบริหารงานงบประมาณ 

ลำดับ รายการ 
จำนวน
หน่วย 

หน่วยนับ ราคาต่ หน่วย จำนวนเงิน 

1  ข                  ต    ๆ  20      50     1,000  

รวม     1,000  
 

 
 
 

 


