
 
 

Google Classroom 
 

กรอบแนวคิด 

Classroom เปิดให้บริการสาํหรับทุกคนที่ใช้ Google Apps for Education เท่าน้ัน ได้รับการออกแบบมา
เพ่ือช่วยให้ครูสามารถสร้างและเก็บงานได้โดยไม่ต้องสิ้นเปลืองกระดาษ มีคุณลักษณะที่ช่วยประหยัดเวลา เช่น 
สามารถทําสําเนาของเอกสาร Google สําหรับนักเรียนแต่ละคนได้ โดยระบบจะสร้างโฟลเดอร์ Classroom ไว้ใน 
Drive ของแต่ละคน เพ่ือเก็บรวบรวมและจัดระเบียบงานให้โดยอัตโนมัติ นักเรียนสามารถติดตามว่ามีงานอะไรบ้าง
ที่ใกล้ครบกําหนดส่งงาน และเริ่มทํางานได้ด้วยการคลิกเพียงคร้ังเดียว ครูสามารถดูว่าใครทํางานเสร็จหรือยังไม่
เสร็จได้อย่างรวดเร็ว ตลอดจนสามารถตรวจงานและให้คะแนน พร้อมแสดงความคิดเห็นโดยตรงได้แบบเรียลไทมใ์น 
Classroom 
 
วัตถุประสงค ์

1. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมสามารถอธิบายและจัดการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะครูได้ 
2. เพ่ือให้ผู้เข้ารับการอบรมสามารถอธิบายและจัดการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะนักเรียนได้ 
 

เนื้อหา 
1. การจัดการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะคร ู

1.1 การสร้างห้องเรียนออนไลน์ 
1.2 การมอบหมายงานให้กับนักเรียน 
1.3 การตรวจงานของนักเรียน 
การจัดการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะนักเรียน 2. 



สื่ออุปกรณ ์
1. อินเทอร์เน็ตความเร็วสูง 
2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์แบบต้ังโต๊ะ (PC) หรือ Notebook 
3. โปรแกรม  Chrome Browser 
4. LCD Projector 
5. ใบงาน 
6. ใบความรู้ 

 
เวลา     3   ชั่วโมง 

 
การวัดผลประเมินผล 

1.  เคร่ืองมือการวัดผลประเมินผล 
1.1 แบบประเมินใบงาน Google Classroom 

2.  วิธีการวัดผลประเมินผล 
 2.1 ตรวจใบงาน Google Classroom 
 2.2 ตรวจแบบประเมินใบงาน Google Classroom 
 2.3 สังเกตการปฏิบัติการสร้าง Google Classroom 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 3.  เกณฑ์การวัดผลประเมินผล ใบงานGoogle Classroom 

ประเด็น 
การประเมิน 

ระดับคะแนน 

ดี (3) พอใช้ (2) ปรับปรุง (1) 

การสร้าง
ห้องเรียน
ออนไลน์ 
 

สามารถสร้างห้องเรียน
ออนไลน์และอธิบายข้ันตอน
การสร้างห้องเรียนออนไลน์
ได้ถูกต้องตามลําดับข้ันตอน 

สามารถสร้างห้องเรียน
ออนไลน์หรืออธิบาย
ขั้นตอนการสร้าง
ห้องเรียนออนไลน์ได้ 

ไม่สามารถสร้างห้องเรียน
ออนไลน์หรือไม่สามารถ
อธิบายข้ันตอนการสร้าง
ห้องเรียนออนไลน์ได้ 

การมอบหมาย
งานให้กับ
นักเรียน 
 

สามารถมอบหมายงาน
ให้กับนักเรียนและอธิบาย
ขั้นตอนการมอบหมายงาน
ให้กับนักเรียนได้ถูกต้อง
ตามลําดับขั้นตอน 

สามารถมอบหมายงาน
ให้กับนักเรียนหรือ
อธิบายข้ันตอนการ
มอบหมายงานให้กับ
นักเรียนได้ 

ไม่สามารถมอบหมายงาน
ให้กับนักเรียนหรือไม่
สามารถอธิบายข้ันตอน
การมอบหมายงานให้กับ
นักเรียนได้ 

การตรวจงาน
ของนักเรียน 

สามารถตรวจงานของ
นักเรียนและอธิบายข้ันตอน
การตรวจงานของนักเรียนได้
ถูกต้องตามลําดับขั้นตอน 

สามารถตรวจงานของ
นักเรียนหรืออธิบาย
ขั้นตอนการตรวจงาน
ของนักเรียนได้ 

ไม่สามารถตรวจงานของ
นักเรียนหรือไม่สามารถ
อธิบายข้ันตอนการตรวจ
งานของนักเรียนได้ 

การจัดการ
ห้องเรียน
ออนไลน์ใน
ฐานะนักเรียน 

สามารถจัดการห้องเรียน
ออนไลน์และอธิบายข้ันตอน
การจัดการห้องเรียน
ออนไลน์ในฐานะนักเรียนได้
ถูกต้องตามลําดับขั้นตอน 

สามารถจัดการ
ห้องเรียนออนไลน์หรือ
อธิบายข้ันตอนการ
จัดการห้องเรียน
ออนไลน์ในฐานะ
นักเรียนได้ 

ไม่สามารถจัดการ
ห้องเรียนออนไลน์หรือไม่
สามารถอธิบายข้ันตอน
การจัดการห้องเรียน
ออนไลน์ในฐานะนักเรียน
ได้ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
1. การจัจัดการห้องเรียยนออนไลนใ์นนฐานะคร ู

1.
กาารเข้าใช้ Gooogle Classrooom มีอยู่ 2 วิวิธี คือ 

ห
ก่อน เช่น

มายเหตุ : ถ้า
น Google Dr

หากอยู่ในหน้
rive หรือ Gm

น้า Search จะ
mail 

ะไมส่ามารถเห็ห็น Apps Claassroom ต้องงสลับไปยัง AApps อ่ืนๆ 

(ครูผู้สอน
3) ในการ

น) 
รเข้าใช้งานคร้ั้ังแรก ระบบจจะให้เลือกสถาานะว่าเป็น STTUDENT (นกักเรียน) หรือ TTEACHER 

 ห
ไม่ได้ ต้อ

มายเหตุ : กา
องให้ Admin 

รใช้งาน Goo
 แก้ให้ (Admi

ogle Classroo
in ของระบบ 

om ระวังตอน
 Google ของ

นเลือกว่าสถา
งโรงเรียน หรอื

นะ เพราะเลอื
อเขตพ้ืนที่) 

อกไปแล้ว จะเปลีย่นเอง

หลัก จาก
4) หลังจา

กนั้นทาํการคลิ
ากที่คุณเข้าสูร่
ลกิที่ปุ่มเคร่ือง

ระบบของ Go
งหมายบวก 

oogle Classr
 อยู่ทางมุมข

oom ในสถา
ขวาด้านบน 

นะครูผู้สอนแแล้ว จะพบหน้น้าห้องเรียน

.1 การสรา้งห้องเรียนออนนไลน ์

1) วิธีแรกก คลิกทีปุ่่มสลัลบั Apps  เลือก Classsroom 

2) วิธีที่สออง พิมพ์ URLL โดยตรงเข้าไไปที่ http://cclassroom.google.com  

ใบความรู้้ เรือ่ง Google Classrrom 

 

 

http://classroom.google.com/


5) จากน้ันเลือก Create class (สร้างช้ันเรียน) 

 
 

6) จะปรากฏหน้าต่างให้ใส่ช่ือ Class name (ช้ันเรียน) และ Section (ช้ันเรียน) 

 
 

7) ตัวอย่างเช่น ใส่ช่ือวิชา ง31102 การงานพ้ืนฐาน 2 และช้ันเรียนม.4/8 จากน้ันคลิกปุ่ม CREATE 
(สร้าง) 

 
 
 
 
 
 



8) จะปรากฏหน้าหลักของห้องเรียนวิชา ง31102 การงานพ้ืนฐาน2 ม.4/8 ขึ้นมา 

 
9) ถ้าคุณต้องการเปลี่ยนรูปแบบหน้าหลักของห้องเรียนวิชาของคุณ สามารถทําได้โดยการคลิกที ่

Select theme (เลือกธีม) 

 
10) จะปรากฏหน้าต่างแกลเลอรีรูปแบบหน้าหลกัของห้องเรียนขึ้นมาจากน้ันคุณสามารถเลื่อนดูแกล

เลอรี และเลือกภาพที่คุณคิดว่าเหมาะสมกับห้องเรียนวิชาของคุณ 
11) เมื่อเลือกได้แลว้ทําการคลิกทีปุ่่ม Select theme (เลือกธีมของช้ันเรียน) 

 
 



12) จะพบว่าหน้าหลักของห้องเรียนวิชาของคุณเปลี่ยนแปลงไป ทั้งรูปภาพและโทนส ี

 
 

13)  ถ้าหากต้องการเปลี่ยนรูปภาพหน้าปกของช้ันเรียน ให้คลกิเลือก Upload photo 

 
 

14) จะปรากฏหน้าต่างแกลเลอรี จากน้ันคลิก Select a photo from your computer (เลือก
รูปภาพจากคอมพิวเตอร์ของคุณ) หรือจะทาํการลากภาพที่ต้องการมาปล่อยที่หน้าต่างนี้ก็ได้ 

 



15) ปรับขนาดและตําแหน่งของภาพตามต้องการ แล้วคลิกปุ่ม Select class theme (เลือกธีมของช้ัน
เรียน) 

 
 

16) จะได้ธีมของช้ันเรียนตามรูปภาพที่ได้ทําการเลือกไว้ 

 
 

17) ในหน้าหลักของห้องเรียนวิชาของคุณน้ี จะถกูแบ่งออกเป็น 3 ส่วน ด้วยกันคือ  
(1) STREAM (สตรีม) เป็นส่วนทีไ่ว้สําหรับแจ้งข่าวสาร สร้างเอกสารการบ้านให้กับนักเรียน 

นักเรียนของคุณสามารถดูและโต้ตอบ หรือ อภิปรายกับประกาศที่คุณโพสต์ได้ 

 



(2) STUDENTS (นักเรียน) เป็นส่วนไว้สําหรับเพ่ิมนักเรียนของคุณ ให้สามารถเข้าร่วมช้ันเรียนได้
ซึ่งคุณจะสังเกตได้ว่าที่น่ีมีรหัสช้ันเรียนแสดงไว้อยู่  คุณสามารถให้รหสัน้ีกับนักเรียนของคุณเพ่ือให้พวกเขาเข้าร่วม
ช้ันเรียนในวิชาน้ีได้เช่นกัน 

 
 
หรือคุณจะส่งคําเชิญไปให้นักเรียนแต่ละคนโดยตรงก็ได้  โดยคลิกที่ปุ่ม INVITE (เชิญ) จะปรากฏหน้าต่าง

บัญชีรายช่ือผู้ติดต่อของคุณจากน้ันทําการเลือกรายช่ือนักเรียน เมื่อเลือกเสร็จแล้วทําการคลิกที่ ปุ่ม Invite 
Students(เชิญนักเรียน) 
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เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว ทําการคลิกปุ่ม SAVE (บันทึก) 

 
 

ผลลัพธ์ที่ได้หลงัจากคลิกที่ปุ่มบันทึก (SAVE) 

 
 หมายเหตุ : ครูสามารถเข้าไปดูงานทั้งหมดที่นักเรียนส่งคืนมาให้ที่โฟลเดอร์ Google Drive ซึ่งระบบจะ
สร้างโฟลเดอร์แยกตามใบงานที่ครูมอบหมาย  

 
 

 
 

  



1.2 การมอบหมายงานให้กับนกัเรียน 
ตอนน้ีลองมาดูที่วิธีการมอบหมายงาน สําหรับนักเรียนในห้องเรียนวิชาของคุณ 

1) ณ ตอนน้ีคุณอยู่ในหน้าของ STREAM (สตรีม) ซึ่งเป็นส่วนที่ไว้สําหรับแจง้ Announcement 
(ข่าวสาร ประกาศ) Assignment (สร้างงาน) ให้กับนักเรียน ซึ่งนักเรียนของคุณสามารถมองเห็นและโต้ตอบ หรือ 
อภิปรายกับประกาศที่คุณโพสต์ได้ 

 
 

2) แต่ในกรณีน้ีต้องการที่จะสร้าง Assignment (งาน) ดังน้ันจะเปลี่ยนจากส่วนที่เป็น 
Announcement (การประกาศ) มาเป็น Assignment (งาน) แทน 

 
 

3) เมื่อคลิกที่ Assignment(งาน) คุณจะพบหน้าต่างของการกรอกรายละเอียดของงานให้คุณทําการ
เพ่ิมคําอธิบาย โดยการใส่ช่ืองาน และคําอธิบายงานของคุณลงไปในช่องดังกล่าว 

 
 

 
 
 
 
 



4) จากน้ันคุณสามารถเลือกกําหนดวันส่งงานที่มอบหมายได้ 

 
5) และคุณยังสามารถระบุเวลาในการส่งได้โดยการคลิกที่ Add time (เพ่ิมเวลา) 

 
 

6) นอกจากน้ัน คุณยังสามารถแนบเอกสารที่เก่ียวข้องกับงานน้ีได้ เพ่ือใช้เป็นตัวอย่าง หรือกําหนด

แนวทางให้กับนักเรียน  ในทีน้ี่คลิกที่สญัลกัษณ์  สําหนับแนบเอกสารที่เป็นไฟล์ต้นแบบที่เก็บอยู่ใน Drive 

 
7) เลือกไฟล์งานที่ต้องการแนบประกอบให้นักเรียน หลังจากน้ันคลิกปุ่ม Add (เพ่ิม) 

 



 
8) เมื่อทําการแนบไฟล์เอกสารแล้ว จะปรากฏรายการของไฟล์เอกสารที่แนบไว้ขึ้นมา 

 
9) คุณสามารถต้ังค่าการใช้งานร่วมกันของไฟล์เอกสารน้ัน ๆ ได้ ซึ่งมีอยู่ 3 สถานะทางเลือก คือ 

 
(1) Students can view file (นักเรียนสามารถดูไฟล)์ หมายความว่านักเรียนทั้งหมดสามารถ

ดูไฟล์ ,ดาวน์โหลดและพิมพ์ออกมา แต่ไมส่ามารถที่จะเปลี่ยนแปลงแก้ไขใด ๆ ได้ 
(2) Students can edit file (นักเรียนสามารถแก้ไขไฟล์) หมายความว่า นักเรียนสามารถ

แก้ไขไฟล์น้ีจะเป็นประโยชน์เมื่อคุณต้องการให้นักเรียนได้ทํางานร่วมกันในเอกสารฉบับเดียว 
(3) Make a copy for each student (ทําสาํเนาสาํหรบันกัเรียนแต่ละคน)ซึ่งจะช่วยให้การ

ทํางานของนักเรียนเป็นรายบุคคลบนสําเนาของแต่ละบุคคลของไฟล์ของนักเรียนเอง 
10) ในกรณีน้ีเลือกเป็น Make a copy for each student (ทาํสําเนาสําหรับนักเรียนแต่ละคน) 

เพ่ือกําหนดรูปแบบในการส่งเอกสารให้นักเรยีน รวมถึงการจัดระเบียบทางความคิดของนักเรียนอีกด้วย 
จากน้ันคลิกปุ่ม ASSIGN (มอบหมาย) 
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14) แต่ถ้าคุณต้องการลบออก เน่ืองจากต้องการสร้างใหม่หรอืไม่ต้องการใช้เอกสารการบ้านนี้แล้ว คุณ
สามารถทําได้โดยการเลือก ลบ (Delete)  เอกสารการบ้านที่คุณสร้างไว้จะถูกลบออกทันท ี

1.3  การตรวจงานของนักเรียน 
1) จากหน้าหลักของห้องเรียนวิชาของคุณ สามารถเห็นจํานวนนักเรียนก่ีคนที่ทํางานส่งแลว้ หรือ  

ยังไม่ได้ส่งดังตัวอย่าง ซึ่งในตัวอย่างน้ี มีนักเรียนทั้งหมด 4 คน ทําส่งแล้ว 1 คน ยังไม่ส่ง 3 คน 

 
2) ถ้าคุณต้องการดูรายละเอียดการส่งงานของนักเรียนแต่ละคน ว่ามีใครบ้างที่ส่งแล้ว หรอืยังไม่ส่ง  

คุณสามารถคลกิที่ DONE (เสร็จสิ้น) จากน้ันจะปรากฏหน้าหลักของ STUDENT WORK จากน้ันคลิก CLEAR (ล้าง) 
เพ่ือดูรายละเอียดของนักเรียน พร้อมสถานะของการส่งงาน 

 
3) ผลลัพธ์ที่ได้หลงัจาก คลิก CLEAR (ล้าง) แลว้จะปรากฏรายละเอียดของนักเรียน พร้อมสถานะของการ

ส่งงาน 

https://classroom.google.com/c/Mjc3Mzg5MzZa/a/Mjc3NDM2OTBa
https://classroom.google.com/c/Mjc3Mzg5MzZa/a/Mjc3NDM2OTBa


 
4) ครูผู้สอนสามารถคลิกที่ช่ือของนักเรียนแต่ละคนที่ทํางานส่งมาแล้ว เพ่ือทําการตรวจงานการบ้าน 

 
5) ต้ังค่าคะแนนเต็มของงานช้ินน้ี โดยกรอกคะแนน ตัวอย่างในที่น้ีให้ 10 คะแนน แล้วคลิกปุ่ม UPDATE  
 

 
 

 



6) กรอกคะแแนนงานช้ินน้ีขของนักเรียนตัตัวอย่างในที่นีใ้ให้ 7 คะแนน แล้วคลิกปุ่ม  RETURN (สง่คืน) 
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8) เมื่อคลิกปุ่ปุม POST (โพสต์) จะปรากฏข้อความท่ีคครูผู้สอนแสดงงความคิดเห็นเก่ียวกับช้ินงาานน้ัน 

 

 

 

 

 



2. การจัดการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะนักเรียน 
ในเรื่องก่อนหน้าน้ี คุณได้สร้างเอกสารการบ้านสําหรับนักเรียนของห้องเรียนคุณ และคุณได้สร้างตัวอย่าง

การเขียนเอกสารการบ้าน ต่อไปนี้จะเป็นดูในมุมมองของนักเรียน  
1) เลือกเข้าสู่ระบบในฐานะ STUDENT (นักเรียน) 

 
2) ในกรณีน้ี นักเรียนถูกครูผูส้อน ส่งคําเชิญใหล้งทะเบียนเข้าร่วมช้ันเรียน เมื่อคุณเข้าสู่ระบบ (ในฐานะ

นักเรียน) หน้าหลักของคุณ จะพบห้องเรียน ง31102 การงานพ้ืนฐาน2 ม.4/8 จากน้ันทําการคลิกที่ปุ่ม JOIN (เข้า
ร่วม) เพ่ือเข้าร่วมช้ันเรียน 

 
3) ในกรณีที่ครูผู้สอน ไม่ได้ส่งคําเชิญให้ลงทะเบียนเข้าร่วมช้ันเรียน นักเรียนสามารถเข้ารว่มช้ันเรียนได้

โดยการคลิกที ่+ จะปรากฏหน้าต่างให้ใส่รหสัห้องเรียนตัวอย่างในที่น้ี กรอกรหัสห้องเรียน 94xogy จากน้ันคลิกปุ่ม 
JOIN (เข้าร่วม) 

    
 



 

4) จะปรากฏหน้าหลักของห้องเรียน ง31102 การงานพ้ืนฐาน2 ม.4/8 ขึ้นมา 

 
5) จากน้ันคลิกที่ OPEN (เปิด) เพ่ือเปิดดูรายละเอียดของการบ้าน และทําเอกสารการบ้านส่งครูผู้สอน 

 
6) จะปรากฏหน้ารายละเอียดของเอกสารการบ้านของฉันซึ่งในที่น้ี ครูผู้สอนได้ทําการแนบไฟล์เอกสารใบ

งานมาให้ เพ่ือใช้เป็นตัวอย่าง และกําหนดแนวทางในการตอบคําถาม 
 

 
 
 
 
 
 
 



7) เมื่อนักเรียนคลิกที่ไฟล์เอกสารที่แนบมา จะปรากฏแท็บใหม่ขึ้นมา 

 

8) จากน้ันทําการแก้ไข เพ่ิมเติมข้อมูลในเอกสารการบ้าน เอกสารใน Google Docs จะทาํการบันทึกให้
เองอัตโนมัติ ถ้าทําการบ้านเสร็จแล้ว คลิกทีปุ่่ม Turn In (ส่ง) เพ่ือส่งการบ้านคืนให้ครูผูส้อน สามารถปิดหน้าต่าง
การบ้านนี้ออกไปได้เลย 

   

9) นักเรียนสามารถส่งการบ้านคืนได้อีกแบบหน่ึงคือ กลับมาที่หน้า YOUR WORK (งานของคุณ) แล้ว
คลิก TURN IN (ส่ง) 

 
 
 
 



 
10) นักเรียนสามารถเพ่ิมในส่วนความเห็นส่วนตัวเพ่ือส่งให้คุณครูได้ แล้วคลิกปุ่ม TURN IN (ส่ง) 

 
11) กรณีที่ต้องการทําการยกเลิกการส่งเอกสารนักเรียนสามารถยกเลิกการสง่ได้ โดยการคลิกที่ปุ่ม

UNSUBMIT (ยกเลิกการส่ง) 

 
12) จะปรากฏกล่องข้อความแจ้งเตือนการยกเลิกการส่งไฟล์เอกสาร ว่าไฟล์เอกสารที่จะทําการยกเลิกการ

ส่งน้ัน มีจํานวนทั้งหมดก่ีไฟล์ อะไรบ้างจากน้ันคลิกที่ปุ่ม UNSUBMIT (ยกเลิกการส่ง) อีกครั้ง 

 
 
 
 
 
 
 



13) เมื่อกลับมาที่หน้าหลักของห้องเรียนของรายวิชา นักเรียนจะเห็นสถานะของงานที่ได้รับมอบหมาย  
ว่าได้มีการทําส่งเรียบร้อยแล้ว 

 
14) ในกรณีที่ต้องการดูงานที่ได้รับมอบหมาย/การบ้านทั้งหมด สามารถเข้าไปดู โดยการคลิกที่ VIEW ALL 

(ดูทั้งหมด) 

 
15) จะปรากฏหน้าต่างแสดงรายละเอียดของรายการงานที่ได้รับมอบหมาย/การบ้านทั้งหมดที่ TO-DO 

(ยังไม่ได้ทํา) และที ่DONE (ทําเสร็จเรียบรอ้ยแล้ว) ตัวอย่างที่เห็นเป็นหน้าต่างแสดงรายละเอียดของรายการงานที่
ได้รับมอบหมาย/การบ้านทั้งหมด ที่ทําเสร็จเรียบร้อยแลว้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบประเมินใบงาน 

Google Classroom  
ช่ือ......................................................................สพป/สพม..........................................................เขต.............. 

 

ที่ ประเด็นการประเมิน 
ระดับคะแนน 

ดี (3) พอใช้(2) ปรับปรุง (1) 
1 การสร้างห้องเรียนออนไลน์    
2 การมอบหมายงานให้กับนักเรียน    
3 การตรวจงานของนักเรียน    
4 การจัดการห้องเรียนออนไลน์ในฐานะนักเรียน    

 
 

คําช้ีแจง 
แบบประเมินฉบับน้ีใช้สําหรับประเมินการปฏิบัติงานและผลงานของผู้เข้ารับการอบรมเป็นรายบุคคล โดย

ตรวจผลงานจากใบงาน 

 

เกณฑ์การตัดสิน                                                                    

คะแนน   10–12  หมายถึง   ดี 

คะแนน   7–9  หมายถึง   พอใช้                                                

คะแนน   4 – 6  หมายถึง   ปรับปรุง                                
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