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  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนนาแกสามัคคีวิทยา  อำเภอนาแก  จังหวัดนครพนม
ที่................................................................
      วันที่ ........ เดือน.............. พ.ศ. ........... 
เรื่อง   ขอส่งใช้เงินยืม ( เงินงบประมาณ   ( เงินนอกงบประมาณ   ( เงินทดรองราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนนาแกสามัคคีวิทยา  
 
  ตามที่ได้อนุมัติให้ข้าพเจ้า.........................................  ยืมเงินราชการ เพื่อ........................................ วันที่ ....... เดือน.................. พ.ศ. .............. เป็นเงิน …………… บาท (…………………บาทถ้วน) ตามสัญญายืมเงินเลขที่..................................ลงวันที่.........................................

  บัดนี้ ข้าพเจ้าได้นำหลักฐานการจ่ายและเอกสารประกอบการจ่ายส่งใช้เงินยืมตามรายการ ดังนี้
1. หลักฐานใบสำคัญ 
	ที่
	รายการ
	เลขที่ใบเสร็จ/ใบส่งของ
	จำนวน (บาท)

	1.1
1.2

1.3


	ใบสำคัญรับเงิน นาย........................
ใบเสร็จรับเงิน ร้าน ...............
หลักฐานหลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ของ นาย.................
	เล่มที่……..เลขที่ ……...

	..........
..........
..........
	-
-

-

	รวมเป็นเงิน (………………………………………………….บาทถ้วน)
	
	-


2. คืนเงินสด
       รวมเป็นเงินทั้งสิ้น  ………………..  บาท (…………………………………..บาทถ้วน)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

ลงชื่อ………………………………………..ผู้ส่งใช้เงินยืม





        (…………………………………..)





     หัวหน้า..................................
	หัวหน้าการเงิน
	รองผู้อำนวยการ กลุ่มบริหารงบประมาณ
	ผู้อำนวยการโรงเรียน

	เรียนเสนอ ผู้อำนวยการโรงเรียน

   -นาย.................. ขอส่งใช้เงินยืม จำนวน ............. บาท บาท พร้อมแนบหลักฐานการจ่ายฯ จำนวน .......... บาทและคืนเงินสด ........... บาท
   -โปรดพิจารณาเพื่อสั่งการ

ลงชื่อ..................................
(นางรัชนี  จันทะนะ)
......../..................../..........
	พิจารณาแล้วเห็นควร
………………………………………….…………

………..…………………………………………..

………..…………………………………………..

ลงชื่อ..................................
(นายวัชรินทร์  บุญพินิจ)
.........../................./...........
	(  ทราบ     (  อนุมัติ
(  แจ้งผู้เกี่ยวข้องทราบ 
……………………………………………

…………………………………………..

ลงชื่อ..................................
(นายปราโมทย์  เทพกูล)
........../.................../..........


