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ส่วนราชการ        โรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม   อำเภอบ้านแพง   จังหวัดนครพนม                                  
ที่ …….....................…………  			วันที่ ……. เดือน …………………..  พ.ศ............
เรื่อง   ขออนุมัติจัดโครงการ/กิจกรรม ……………………………….. ประจำปีการศึกษา ……………..
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม  
[bookmark: _Hlk128122690] 	 	ด้วยฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้................................................................  มีความประสงค์จะดำเนินกิจกรรมตามโครงการ............................................................................................................................ คือกิจกรรม............................................................................................................................................................ในวันที่...................................................ซึ่งเป็นกิจกรรมตามโครงการที่ได้รับอนุมัติจากทางโรงเรียนเป็นที่เรียบร้อยแล้ว รายละเอียดของกิจกรรมดังแนบมาเรียนพร้อมนี้ 

  	   	จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา


						ลงชื่อ
 			            ( ....................................................... )
  			         หัวหน้าฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้............................. 
	ความคิดเห็นหัวหน้างานแผนงาน
...................................................................
...................................................................
...................................................................


ลงชื่อ......................................................
(นางสาววิภาดา สุขวิพัฒน์)
หัวหน้างานแผน
.........../................../...................
	ความคิดเห็นหัวหน้าฝ่ายบริหารวิชาการ
...................................................................
...................................................................
...................................................................


ลงชื่อ......................................................                                      
    ( นายสมศักดิ์  เคี่ยงคำผง )
   หัวหน้าฝ่ายบริหารวิชาการ                                                
.........../................../...................
	ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการ
ฝ่ายบริหารงบประมาณและแผนงาน
...................................................................
...................................................................
...................................................................

ลงชื่อ...........................................
      (นางคุณัญญา รักษ์ชุมชน)
รองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงบประมาณและแผนงาน
.........../................../...................



	 อนุมัติ
 ไม่อนุมัติ
 อื่นๆ (ระบุ)..............
ลงชื่อ...........................................
(นางภัทรวดี มีระหงษ์)
ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม
.........../................../...................



						
กรอบดำเนินการกิจกรรม.............................................................
ประจำปีการศึกษา 2569
1. ขอบข่ายกิจกรรม (ทำอะไร อย่างไร) (ตัวอย่าง)กิจกรรมค่ายคณิตศาสตร์ (Math Camp) ประจำปีการศึกษา 2567 รูปแบบการจัด เป็นกิจกรรมค่ายแบบไป - กลับ 2 วัน  แบ่งเป็นฐานการเรียนรู้ 4 ฐานกิจกรรม ประกอบด้วย 1.ฐานการเรียนรู้กิจกรรมผ้ามัดย้อม  2. ฐานการเรียนรู้กิจกรรมซิ่งพลังงานลม  3. ฐานการเรียนรู้กิจกรรม NASA TOUCH DOWN 4. ฐานการเรียนรู้กิจกรรมสูตรคูณ  
1. วัตถุประสงค์............................
3. เป้าหมาย
	3.1 เชิงปริมาณ นักเรียนโรงเรียนบ้านแพงพิทยาคม  จำนวน................................คน
	3.2 เชิงคุณภาพ (ตัวอย่าง)
	   3.2.1  นักเรียนมีทัศนคติที่ดีต่อ...................................
 	   3.2.2  นักเรียนตระหนักถึงประโยชน์ของ................................ในชีวิตประจำวัน
 	   3.2.3  ผู้เรียนสามารถนำความรู้จากกิจกรรมไปประยุกต์ใช้ในการเรียน เพื่อพัฒนา......................... 
4. ผู้รับผิดชอบดำเนินการ ..................................................................................................................
5. งบประมาณ
 	5.1 ค่าใช้สอย ......................บาท
 	5.2 ค่าวัสดุ.......................   บาท 
 	5.3 ค่าตอบแทน .......................บาท
 		รวมทั้งสิน.......................บาท
6. วัน เวลา ดำเนินการ .......................................................................................		
7. ประมาณการค่าใช้จ่าย  
	ที่
	รายการ
	จำนวนเงิน(บาท)
	หมายเหตุ

	1.ค่าใช้สอย                                                                     ........................

	1
	ค่าพาหนะวิทยากร
	.........................
	

	2
	ค่าที่พักวิทยากร 
	
	

	3
	ป้าย ตกแต่งสถานที่ 
	...........................
	

	4
	ค่าจ้างเหมาทำอาหารนักเรียน 
	...........................
	

	5
	เบี้ยเลี้ยงครู/บุคลากร
	............................
	

	2.ค่าวัสดุ                                                                      ..........................

	1
	ค่าวัสดุอุปกรณ์
	...........................
	

	2.
	.....................................
	
	

	3.ค่าตอบแทน                                                                    

	1
	สมนาคุณวิทยากร 
	............................
	

	2
	สมนาคุณกรรมการ
	
	

	รวมเป็นเงิน (...................................................)
	............................
	


แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายงบประมาณในการจัดกิจกรรม
กรณีที่โรงเรียนเป็นหน่วยงานผู้จัดกิจกรรม
1. อาหารกลางวัน พร้อมอาหารว่างของนักเรียน  อัตรา 100  บาท/คน/วัน (อาหารว่างมื้อละ
25 บาท 2 มื้อ 50 บาท อาหารกลางวัน 50 บาท)
2. รางวัลในการทำกิจกรรม ไม่อนุญาตให้จ่ายเป็นเงินรางวัลแก่นักเรียนที่เข้าร่วมแข่งขัน
ในกิจกรรม แต่ให้จัดมอบเป็นเกียรติบัตร หรือของรางวัล ตามความเหมาะสม (หรือถ้ามีการมอบรางวัลเป็นเงินควรมีเอกสาร ดังนี้)
1. เกณฑ์การแข่งขัน
2. เกณฑ์การให้รางวัล
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนนักเรียน
		    4. ใบสำคัญรับเงิน
3. ครู/บุคลากร ปฏิบัติหน้าที่ วันหยุดราชการ เบิกเป็นเบี้ยเลี้ยงเหมาจ่าย 
3.1 ปฏิบัติงานเกิน 	6 	ชั่วโมงแต่ไม่ถึง 	1 วัน 	อัตรา 100 	บาท/คน
3.2 ปฏิบัติงาน       	1 	วัน 			อัตรา 200 	บาท/คน 
4. ใบเสร็จรับเงินต้องมีรายละเอียดและประทับตราจากทางร้านเรียบร้อย
5. ใบสำคัญรับเงิน ใช้ได้กรณีจำเป็นจะต้องจัดซื้อ/จ้าง กับร้าน/บุคคล ที่ไม่สามารถ
ออกเป็นใบเสร็จรับเงินให้ได้ ทั้งนี้ต้องไม่เกินวงเงิน 5,000 บาท ยกเว้น กรณีจ้างเหมาทำอาหาร/อาหารว่าง)  
6. ค่าสมนาคุณวิทยากร 
6.1 กรณีเป็นการบรรยายให้ความรู้กับนักเรียน ให้จ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกิน 1 คน 
6.2 กรณีแบ่งกลุ่มทำกิจกรรมซึ่งกำหนดไว้ในโครงการ/กิจกรรมและจำเป็นต้องมีวิทยากร
ประจำกลุ่ม ให้จ่ายค่าสมนาคุณได้ไม่เกินกลุ่มละ 2 คน
6.3 อัตราค่าสมนาคุณวิทยากร 
6.31 บุคลากรรัฐ เบิกได้โดยประหยัดในอัตราไม่เกิน 600 บาท/คน/ชั่วโมง 
6.3.2 ไม่ได้เป็นบุคลากรรัฐ เบิกโดยประหยัดในอัตราไม่เกิน 1,200บาท/คน/ชั่วโมง
		7. ค่าสมนาคุณคณะกรรมการตัดสิน
		    7.1 บุคลากรของรัฐเบิกจ่ายโดยประหยัดในอัตราไม่เกิน  600 บาท/คน/วัน
		    7.2 ไม่ได้เป็นบุคลากรของรัฐเบิกจ่ายโดยประหยัดในอัตราไม่เกิน  1,200 บาท/คน/วัน
		8. ค่าที่พักวิทยากร เบิกเหมาจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินอัตราที่กำหนดห้องละ 800 บาท 
		9. ค่าใช้จ่ายอื่นๆตามจ่ายจริง เช่น ค่าตกแต่งสถานที่ ค่าวัสดุสำหรับจัดกิจกรรม ค่าถ่ายเอกสาร ค่าเช่าอุปกรณ์ 
หมายเหตุ 
	การพิจารณาเบิกจ่าย ค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้คำนึงถึงความจำเป็น เหมาะสม ประหยัดภายในวงเงินที่รับผิดชอบเท่านั้น และต้องไม่เป็นเหตุในการเรียกเก็บเงินจากผู้ปกครองเพิ่มเติมด้วย 
โดยคำนึงถึงความมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ให้บังเกิดประโยชน์สูงสุดแก่นักเรียนโดยส่วนรวม 
และทางราชการ 

(อ้างอิงจากแนวทางการดำเนินงานตามนโยบายสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษา ตั้งแต่ระดับอนุบาลจนจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน ปีงบประมาณ พ.ศ. 2569)
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