
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนหนองแวงวิทยา  กลุ่มบริหารงานงบประมาณ งานควบคุมงบประมาณ 

ที ่  .........../2566       วันที่........................................................ 
เร่ือง  ขออนุมัติใช้เงินตามโครงการ 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองแวงวิทยา 

 ด้วย กลุ่มสาระการเรียนรู้/งาน...........................................................กลุ่มบริหาร.......................................  
มีความประสงค์จะด าเนินการตามโครงกา................................................................................................................ 
กิจกรรม.......................................................................................... ซ่ึงได้รับจัดสรรงบประมาณตามแผนปฏิบัติการ
ประจ าปกีารศึกษา 2566  จ านวนเงินที่ได้รับจัดสรรตามโครงการทั้งสิ้น...........................................................บาท   
ครั้งนี้ขอใช้เงินโครงการจ านวน........................................................บาท  โดยมีรายละเอียดประมาณการค่าใช่จ่าย 
ดังรายการที่แนบมาพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 

               (ลงชื่อ)........................................................ผู้ขออนุมัติ 
           (.....................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
            
  

 

งานแผนปฏิบัติการ  ตรวจสอบแล้ว 
O โครงการตามแผนปฏิบัติการ  O โครงการนอกแผนปฏิบัติการ 
ได้รับจัดสรรงบประมาณทั้งสิ้น..............................บาท 
ใช้แล้ว.......................บาท คงเหลือ........................บาท 
ขอใช้........................บาท  คงเหลือ........................บาท 

(ลงชื่อ).............................................. 
                     (นางกนิษฐา  สุชัยสิทธิ์) 
               ………../……………/…………… ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 

O ควรอนุมัต ิ   
O ไมค่วรอนุมัติ  เพราะ............................... 
 

(ลงชื่อ)................................................... 
        (นางสาวยิ้มแย้ม  เดชทองทิพย์) 
                 …../……/…… 

  ผู้อ านวยการสถานศึกษา  พิจารณาแล้วเห็นว่า 
       O อนุมัติ  

     O ไมอ่นุมัติ    เพราะ......................................................... 
 

          (ลงชื่อ)............................................................ 
                                 (นางสมฤดี  แสนเภา) 
              ........../.........../......... 

หัวหน้ากลุ่มบริหารวิชาการ บุคคล ทั่วไป งบประมาณ 
O ควรอนุญาต 
O ไม่ควรอนุญาต เพราะ............................................ 

(ลงชื่อ).................................................. 
    (......................................................) 
        ………../……………/……… 



 
 

ประมาณการค่าใช้จ่าย 
โครงการ.................................................................................. .................................. 

 กลุ่มสาระการเรียนรู้...................................................................    
 งาน ................................................................... ........................ 
 กลุ่มบริหาร.................................................................................    
 

ล าดับ รายการ 
จ านวนที่
ต้องการ 

ราคาต่อหน่วย
(บาท) 

จ านวนเงิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

รวมเงิน   
 

จ านวนเงิน (ตัวอักษร) ........................................................................................................ ............................. 
 

ลงชื่อ).........................................................ผู้ประมาณการ 
            (.............................................................) 

ต าแหน่ง........................................................... 
 


