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     แผนภูมิโครงสร้างการบริหารงานสถานศึกษา 
 
 
 

 

 
 

 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รก.รองผู้อ ำนวยกำรฯ 
งำนท่ัวไป 

รก.รองผู้อ ำนวยกำรฯ 
งำนกิจกำรนักเรียน 

รก.รองผู้อ ำนวยกำรฯ 
งำนบุคคล 

รก.รองผู้อ ำนวยกำรฯ 
งำนงบประมำณ 

รองผู้อ ำนวยกำรฯ 
งำนวิชำกำร 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 

คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน คณะกรรมกำรกองทุนโรงเรยีนวำริชวิทยำ 

1. งำนบริหำรวิชำกำร 
2. งำนพัฒนำหลักสูตรสถำนศึกษำข้ันพื้นฐำน 
3. งำนพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู้ 
4. งำนทะเบียน 
5. งำนเทียบโอนผลกำรเรียน 
6. งำนวัดผและประเมินผล 
7. งำนวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ 
8. งำนแนะแนวกำรศึกษำ 
9. งำนประกันคุณภำพภำยในสถำนศึกษำ 
10. งำนรับสมัครนักเรียน 
11. งำนกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
12. งำนนิเทศกำรเรียนรู้ 
13. งำนจัดตำรำงเรียนตำรำงสอน 
14. งำนโครงกำรโรงเรียนสุจริต 
15. งำนโครงกำรลดเวลำเรียนเพิ่มเวลำรู้ 
16. งำนโครงกำรในพระรำชด ำริ “โครงกำรอนุรักษ์
พันธุกรรมพืช” 
17. งำนโครงกำรโรงเรียนเพศวิถี 
18. งำนโครงกำรโรงเรียนคุณภำพ 
19. งำนโครงกำรโรงเรียนคุณธรรม 
20. งำนโครงกำรประชำรัฐ 

 

1. งำนนโยบำยและแผนงำน 
2. งำนตรวจสอบกำรจัดท ำบัญชกีำรเงิน 
3. งำนระดมทรัพยำกรกองทุน และเงนิทุน
เพื่อกำรศกึษำ 
4. งำนกำรเงนิและบัญชี  
5. งำนเงนิสวัสดกิำร (ค่ำกำรศกึษำบุตร 
และค่ำพยำบำล) 
6. งำนกองทนุกู้ยืมเพื่อกำรศึกษำ (กยศ.) 
7. งำนประกันอุบัติเหต ุ

8. งำนพัสดุและสินทรัพย์ 
9. งำนปัจจัยพื้นฐำนนักเรียนยำกจนและ
ยำกจนพเิศษ 
 

1. งำนวำงแผนอัตรำก ำลังและก ำหนด 
ต ำแหน่ง 
2. งำนสรรหำและบรรจุแต่งตั้ง 
3. งำนส่งเสริมประสิทธิภพในกำรปฏิบัติ
รำชกำร 
4. งำนวนิัยและกำรรักษำวนิัย 
5. งำนกำรออกจำกรำชกำร 
6. งำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ ์
7. งำนทะเบียนและสถิตขิ้ำรำชกำรครู
และบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
8. งำนธรุกำรและงำนสำรบรรณ 
9. งำนเลขำนกุำรคณะกรรมกำร
สถำนศกึษำขั้นพืน้ฐำน 
10. งำนเวรยำมรกัษำควำมปลอดภัย 
 

1. งำนจัดท ำแผนบริหำรทั่วไป  
2. งำนอำคำรสถำนทีแ่ละสภำพแวดลอ้ม 
3. งำนระบบสำรสนเทศ 
4. งำนอนำมัยโรงเรียน 
5. งำน อย.น้อย 
6. งำน 1 โรงเรียน 1 ครอูนำมัย 
7. งำน School health hero 
8. งำนโภชนำกำร 
9. งำนประชำสัมพันธ์ และงำนโสตทัศนูปกรณ ์
10. งำนห้องสมดุ และงำนพัฒนำแหล่งเรียนรู ้
11. งำนจัดระบบควบคุมภำยในหน่วยงำน 
12. งำนสหกรณ์ร้ำนค้ำ 
 

1. งำนกิจกำรนักเรียน  
2. งำนรักษำวินัยและแก้ไขพฤติกรรม 
ที่ไม่พึงประสงค์ของนักเรียน 
3. งำนส่งเสริมประชำธิปไตยและสภำนักเรียน 
4. งำนป้องกันแก้ไขปัญหำสำรเสพติด/เอดส์ 
และกำรกระท ำที่ผิดกฎหมำย ผิดวินัย  
5. งำนส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม 
และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
6. งำนพัฒนำระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
7. งำนป้องกันอุบัติเหตุนักเรียน/จรำจร  
8. งำนครูที่ปรึกษำ 
9. งำนคณะกรรมกำรนักเรียน 
(คณะกรรมกำรสภำนักเรียน) 
10. งำนเครือข่ำยผู้ปกครองนักเรียน  
11. งำนกิจกรรม TO BE NUMBER ONE 
12. งำนเพศวิถีศึกษำ 
13. งำนโครงกำรสถำนศึกษำสีขำว 
14. งำนโครงกำรสถำนศึกษำปลอดภัย (MOE) 
15. งำนโครงกำรสถำนศึกษำปลอดบุหรี่และ
แอลกอฮอล์ 
 

รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
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1. งำนกิจกำรนักเรียน  
2. งำนรักษำวินัยและแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่พึงประสงค์ของนักเรียน 
3. งำนส่งเสริมประชำธิปไตยและสภำนักเรียน 
4. งำนป้องกันแก้ไขปัญหำสำรเสพติด/เอดส์  
และกำรกระท ำที่ผิดกฎหมำยผิดวินัย  
5. งำนส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
6. งำนพัฒนำระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
7. งำนป้องกันอุบัติเหตุนักเรียน/ จรำจร  
8. งำนครูที่ปรึกษำ 
9. งำนคณะกรรมกำรนักเรียน (คณะกรรมกำรสภำนักเรียน) 
10. งำนเครือข่ำยผู้ปกครองนักเรียน  
11. งำนกิจกรรม TO BE NUMBER ONE 
12. งำนเพศวิถีศึกษำ 
13. งำนโครงกำรสถำนศึกษำสีขำว 
14. งำนโครงกำรสถำนศึกษำปลอดภัย (MOE) 
15. งำนโครงกำรสถำนศึกษำปลอดบุหรี่และแอลกอฮอล์ 

 

   แผนผังการบริหารกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
 

 
 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รก. รองผู้อ านวยการฯ 
งานกิจการนกัเรียน 

ผู้อ านวยการโรงเรียน 
 

คณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน คณะกรรมกำรกองทุนโรงเรยีนวำริชวิทยำ 

รองผู้อ านวยการโรงเรียน 
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ขอบข่ายงานของกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

 นางอรวรรณ  ไชยสุระ  รองผู้อ านวยการโรงเรียน  
มีหน้าที ่1. ปฏิบัติหน้ำที่ในกำรช่วยผู้อ ำนวยกำรบริหำรโรงเรียน  

2. ปฏิบัติหน้ำที่รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน  
3. รักษำกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ล ำดับที่ 1 
4. ร่วมกับผู้อ ำนวยโรงเรียน วำงแผนงำนกิจกำรนักเรียน บริหำรงำนกิจกำรนักเรียน ก ำกับติดตำม

และ ประเมินผลงำนในขอบข่ำยงำนกิจกำรนักเรียน ปฏิบัติหน้ำที่ต่ำง ๆ ที่เกี่ยวกับงำนกิจกำรนักเรียน แทน 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

5. นิเทศ ติดตำม ประเมินผล และปรับปรุงกำรจัดระบบกำรบริหำรงำนกิจกำรนักเรียนให้มี
ประสิทธิภำพ 

6. เป็นที่ปรึกษำจัดท ำแผนงำน/โครงกำร วำงแผนกำรด ำเนินงำนและก ำหนดปฏิทินกลุ่มบริหำร
กิจกำรนักเรียน 
 
 นางสาวทัศนีย์  บุญรักษา  ปฏิบัติหน้ำที่  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 

มีหน้าที่ 1. รักษำกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ล ำดับที่ 6 
2. ร่วมจัดท ำแผนงำน/โครงกำร วำงแผนกำรด ำเนินงำนและก ำหนดปฏิทินกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน 
3. ก ำกับ นิเทศ ติดตำมงำนทุกงำนกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียนให้ด ำเนินไปอย่ำงเป็นระบบตำม

ระเบียบของทำงรำชกำรและตำมแผนงำน/โครงกำร 
4. ก ำกับ ดูแล กลั่นกรองเอกสำรในส ำนักงำนกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียนเสนอควำมคิดเห็นเพื่อปฏิบัติ 

หรือสั่งกำรอนุญำตหรืออนุมัติแล้วแต่กรณี 
5. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืน ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน ประกอบด้วยงานต่างๆ ดังนี้ 

1. คณะกรรมการบริหารงานกิจการนักเรียน 
1.1  นำงอรวรรณ   ไชยสุระ   ประธำนกรรมกำร 
1.2  นำงสำวทัศนีย์   บุญรักษำ  กรรมกำร 
1.2  ครูที่ปรึกษำทุกระดับชั้น   กรรมกำร 
1.3  นำงสุทธิพร   อ่อนประทุม  กรรมกำร 
1.4  นำยสุริยำวุฒิ  นำสว่ำง   กรรมกำร 
1.5  นำงสำวกฤติกำ   คุณทรัพย์  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
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มีหน้าที ่1. ร่วมให้ค ำปรึกษำ และรวบรวมจัดท ำระเบียบข้อบังคับเก่ียวกับงำนกิจกำรนักเรียนจัดท ำ แผนงำน
ฝ่ำยกิจกำรนักเรียนให้สอดคล้องกับนโยบำยและเกณฑ์กำรประเมินมำตรฐำนประกันคุณภำพภำยในโรงเรียน 

2. จัดท ำเอกสำรเกี่ยวกับแผนภูมิสำยงำน ก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและพรรณนำงำนของ
บุคลำกร ในส่วนที่เกี่ยวกับงำนบริหำรกิจกำรนักเรียน 

3. ร่วมวำงแผนจัดกิจกรรมส่งเสริมให้นักเรียนมีวินัย มีคุณธรรม จริยธรรม 
4. ร่วมวำงแผนและจัดกิจกรรมด ำเนินงำนส่งเสริมประชำธิปไตยในโรงเรียน 
5. ร่วมวำงแผนและจัดกิจกรรมด ำเนินงำนแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่เหมำะสมของนักเรียน 
6. ประสำนงำนกับบุคลำกรในโรงเรียนเพ่ือให้เกิดควำมเข้ำใจ ควำมร่วมมือในกำรปฏิบัติงำน 
7. เผยแพร่ประชำสัมพันธ์กิจกรรมงำนกิจกำรนักเรียน 
8. ติดตำม สรุป ประเมินผล และรำยงำนกำรด ำเนินงำน / โครงกำรต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
9. งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับ ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

   2. งานรักษาวินัยและแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่พึงประสงค์ของนักเรียน 
       2.1  นำงอรวรรณ   ไชยสุระ   ประธำนกรรมกำร 

2.2  นำงสำวทัศนีย์ บุญรักษำ  กรรมกำร 
  2.3  นำยพิชิต  ไตรยขันธ์  กรรมกำร  

2.4  นำงนำฏยำ   สิทธิหำญ  กรรมกำร 
  2.5  นำงสำวกฤติกำ คุณทรัพย์  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
มีหน้าที ่1. จัดท ำข้อมูลนักเรียนที่มีควำมประพฤติไม่เหมำะสม 

2. จัดให้มีกำรก ำหนดวิธีกำรแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่เหมำะสมของนักเรียน 
3. จัดท ำหลักฐำนกำรแก้ไขพฤติกรรมตำมวิธีกำรที่ก ำหนด 
4. ติดตำมเร่งรัดกำรมำโรงเรียน กำรเข้ำห้องเรียน ของนักเรียน 
5. ควบคุม ก ำกับดูแล เอำใจใส่ แก้ไข นักเรียนที่มีควำมประพฤติไม่เหมำะสม 
6. ประสำนงำนกับฝ่ำยแนะแนวของโรงเรียน ร่วมแก้ไข นักเรียนที่มีควำมประพฤติไม่เหมำะสม 

ของนักเรียน 
7. ประสำนกับผู้ปกครอง ครูประจ ำชั้น เพ่ือร่วมแก้ไขพฤติกรรมนักเรียนที่มีพฤติกรรมที่ไม่เหมำะสม 
8. จัดท ำเอกสำรเพ่ือคัดกรองนักเรียน 
9. กำรติดตำมประเมินผลและรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 
10. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

3. งานส่งเสริมประชาธิปไตย และสภานักเรียน 
     3.1  นำงสำวทัศนีย ์  บุญรักษำ  หัวหน้ำ 

      3.2  นำงสำวกฤติกำ  คุณทรัพย์  กรรมกำร 
     3.3  นำยธวัชชัย  ไชยปัญหำ  กรรมกำร 
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มีหน้าที ่1. จัดท ำเอกสำรชี้แจง เผยแพร่หลักกำรของประชำธิปไตยโรงเรียน 
2. จัดให้มีหลักฐำนกำรจัดกิจกรรมส่งเสริมประชำธิปไตย 
3. ประสำนกับครูของโรงเรียน/ฝ่ำยต่ำง ๆ เพ่ือจัดกิจกรรมคณะกรรมกำรนักเรียน ให้สอดคล้องกับ 

นโยบำยของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพ้ืนฐำน 
4. สนับสนุนส่งเสริมให้มีบรรยำกำศของประชำธิปไตยในโรงเรียนอย่ำงเด่นชัด 
5. จัดให้มีกำรเลือกตั้งคณะกรรมกำรนักเรียนปีละ 1 ครั้ง 
6. ร่วมกับคณะกรรมกำรสภำนักเรียน เป็นที่ปรึกษำในกำรประชุม ตลอดทั้งวำงแผนงำน/โครงกำร 

ส ำหรับปฏิบัติงำนของคณะกรรมกำรสภำนักเรียน 
7. ประสำนกับนักเรียนในกำรท ำควำมเข้ำใจในกิจกำรของโรงเรียน เพื่อควำมสำมัคคี กำรเคำรพ นบ

นอบ ของนักเรียนต่อครู 
8. ส่งเสริม ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ เกี่ยวกับกำรท ำกิจกรรมของคณะกรรมกำรนักเรียนให้อยู่ในขอบข่ำย

ที่ เหมำะสม และไม่ขัดต่อระเบียบของโรงเรียน 
9. จัดท ำคู่มือคณะกรรมกำรสภำนักเรียน 
10. ส่งเสริมให้นักเรียนจัดกิจกรรมและเข้ำร่วมกิจกรรมในวันส ำคัญของชำติ/ศำสนำ / 

พระมหำกษัตริย์ และควำมเป็นไทย เพื่อแสดงออกในด้ำนประชำธิปไตย 
11. ให้โอกำสครู นักเรียน แสดงควำมคิดเห็น และข้อเสนอแนะต่อโรงเรียน 
12. ติดตำมประเมินผล และรำยงำนผลให้ผู้บริหำรทรำบ 

4. งานป้องกันแก้ไขปัญหาสารเสพติด/เอดส์ และการกระท าที่ผิดกฎหมายผิดวินัย  
 4.1  นำงอรวรรณ   ไชยสุระ   ประธำนกรรมกำร 
 4.2  นำงสำวทัศนีย์ บุญรักษำ  กรรมกำร 
 4.3  นำยธวัชชัย   ไชยปัญหำ  กรรมกำร 

4.4  นำงสำวกฤติกำ คุณทรัพย์  กรรมกำร 
มีหน้าที ่1. จัดท ำสถิติข้อมูลนักเรียนที่มีพฤติกรรมเกี่ยวข้องกับสำรเสพติดชนิดต่ำง ๆ 

2. ประสำนงำนกับครูประจ ำชั้นและผู้ปกครองนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
3. กำรวำงแผน สร้ำงเครือข่ำยเฝ้ำระวัง 
4. กำรตรวจค้นหำสำรเสพติดและสิ่งผิดกฎหมำย 
5. กำรสุ่มตรวจปัสสำวะนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
6. ร่วมมือกับชุมชนในกำรรณรงค์ต่อต้ำนยำเสพติดและโรคเอดส์ 
7. ด ำเนินกำรอบรมนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
8. จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริมเวลำว่ำงให้เกิดประโยชน์เช่น กิจกรรมลำนกีฬำต้ำนยำเสพติด 
9. กำรใหค้ ำปรึกษำเป็นรำยบุคคล 
10. กำรรำยงำนข้อมูลยำเสพติดให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
11. กำรติดตำมประเมินผลและรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 
12. จัดท ำข้อมูลสถิตินักเรียนกลุ่มมีพฤติกรรมเสี่ยงต่อกำรติดเชื้อเอดส์ 
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13. ประสำนงำนกับครูที่ปรึกษำและผู้ปกครองนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
14. เฝ้ำระวังกำรระบำดของสถำนกำรณ์เอดส์ 
15. ร่วมมือกับชุมชนในกำรรณรงค์ต่อต้ำนโรคเอดส์ 
16. จัดกิจกรรมรณรงค์ให้ควำมรู้แก่นักเรียนในกำรป้องกันโรคเอดส์ 
17. กำรใหค้ ำปรึกษำนักเรียนเป็นรำยบุคคล  
18. ติดต่อและประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
19. กำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ  
20. ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 

5. งานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 
5.1  นำงสุทธิพร  อ่อนประทุม  หัวหน้ำ 
5.2  นำยสุริยำวุฒิ  นำสว่ำง   กรรมกำร 

มีหน้าที ่1. สร้ำงขวัญและก ำลังใจแก่นักเรียนที่มีควำมประพฤติดีและมีควำมสำมำรถในด้ำนวิชำกำรและ 
กิจกรรมยกย่องชมเชยนักเรียนที่ท ำควำมดีด้ำนต่ำง ๆ 

2. จัดค่ำยคุณธรรมเพ่ือพัฒนำคุณธรรมจริยธรรมนักเรียนทุกระดับชั้นอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง  
3. ปลูกฝัง สร้ำงจิตส ำนึก ดูแล นักเรียน รับผิดชอบในหน้ำที่กำรพัฒนำและดูแลบริเวณโรงเรียน เรื่อง 

ควำมสะอำดกำรพัฒนำสภำพแวดล้อมของโรงเรียน 
4. ให้ควำมร่วมมือในกิจกรรม/กำรพัฒนำของชุมชน เช่น วันส ำคัญทำงศำสนำ และวันส ำคัญของชำติ 
5. จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริม ด้ำนคุณธรรมและจริยธรรม/ควำมรับผิดชอบต่อสังคม 
6. กำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 

6. งานพัฒนาระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
6.1  นำงอรวรรณ  ไชยสุระ   ประธำนกรรมกำร 

 6.2  นำงสำวทัศนีย์ บุญรักษำ  กรรมกำร 
 6.3  นำงสำวกฤติกำ คุณทรัพย์  กรรมกำร 

มีหน้าที ่1. จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนของโรงเรียน 
2. จัดท ำเอกสำรที่เก่ียวข้องกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้กับครูที่ปรึกษำ 
3. ตรวจสอบกำรโฮมรูมของครูที่ปรึกษำประจ ำชั้นเกี่ยวกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
4. ปฐมนิเทศนักเรียนทุกระดับชั้น 
5. จัดให้มีกำรประชุมผู้ปกครองนักเรียน ในชั้นเรียนภำคเรียนละ 1 ครั้ง  
6. ประสำนครูที่ปรึกษำเพ่ือออกเยี่ยมบ้ำนนักเรียนตำมควำมเหมำะสม 
7. ติดตำม สรุป ประเมินผล และรำยงำนกำรด ำเนินงำน / โครงกำรต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
8. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
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7. กลุ่มงานป้องกันอุบัติเหตุนักเรียน/จราจร 
7.1  นำงสำวทัศนีย์   บุญรักษำ  หัวหน้ำ 
7.2  นำยสุริยำวุฒ ิ นำสว่ำง   กรรมกำร 
7.3  นำยธวัชชัย  ไชยปัญหำ  กรรมกำร 

มีหน้าที ่1. จัดท ำข้อมูลผู้ใช้รถจักรยำนยนต์ในโรงเรียน 
2. รวบรวมข้อมูลนักเรียนที่เดินทำงมำด้วยรถโดยสำร 
3. ดูแลกำรเดินทำงมำโรงเรียนทั้งไปและกลับของนักเรียน 
4. ให้ควำมรู้ในกำรขับข่ีรถจักรยำนยนต์อย่ำงถูกต้องตำมกฎจรำจร 
5. จัดระเบียบกำรใช้ยำนพำหนะของนักเรียนและครูบุคลำกรในสถำนศึกษำ 
6. รณรงค์และอ ำนวยควำมสะดวกประสำนกับเจ้ำหน้ำที่ส ำนักงำนขนส่งจัดท ำใบอนุญำตขับข่ี 

รถจักรยำนยนต์และรถยนต์ 
7. ก ำกับดูแลรณรงค์ นักเรียน ครู และบุคลำกรให้สวมใส่หมวกนิรภัยและรักษำวินัยจรำจร 
8. ควบคุมกำรออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียนร่วมกับครูประจ ำชั้น หัวหน้ำระดับ และครูเวร 

ประจ ำวัน 
9. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

  8. งานครูที่ปรึกษา 
  8.1  นำงอรวรรณ  ไชยสุระ   ประธำนกรรมกำร 
  8.2  นำงสำวทัศนีย์ บุญรักษำ  รองประธำนกรรมกำร 
  8.3  ครูที่ปรึกษำทุกระดับชั้น   กรรมกำร 
  8.4  นำงสำวกฤติกำ   คุณทรัพย์  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
มีหน้าที ่1. ร่วมพิธีกิจกรรมหน้ำเสำธง ก ำกับดูแล ควบคุมกำรเข้ำแถว สวดมนต์ร้องเพลงชำติกำรเดิน แถวเข้ำ
ชั้นเรียนของนักเรียนพร้อมทั้งบันทึกกำรมำเข้ำแถวกำรเข้ำร่วมกิจกรรมที่จัดขึ้นในสมุดส ำรวจกำรเข้ำร่วม
กิจกรรมทุกครั้งที่มีกิจกรรม 

2. ร่วมพิธีกิจกรรมหน้ำเสำธง ก ำกับดูแล ควบคุมกำรเข้ำแถว สวดมนต์ร้องเพลงชำติกำรเดิน แถวเข้ำ
ชั้นเรียนของนักเรียนพร้อมทั้งบันทึกกำรมำเข้ำแถวกำรเข้ำร่วมกิจกรรมที่จัดขึ้นในสมุดส ำรวจกำรเข้ำร่วม
กิจกรรมทุกครั้งที่มีกิจกรรม 

3. เข้ำโฮมรูม อบรมนักเรียน พร้อมทั้งบันทึกกำรเข้ำโฮมรูมของนักเรียน เรื่องที่อบรม แนะน ำนักเรียน 
ทุกวัน 

4. จัดท ำระเบียนควำมประพฤติ และชี้แจงเกี่ยวกับกฎระเบียบวินัย ข้อบังคับ ให้นักเรียนเข้ำใจและ 
ชัดเจนง่ำยต่อกำรปฏิบัติ 

5. ควบคุม ก ำกับดูแล แก้ไข ให้ค ำแนะน ำนักเรียนในชั้นเกี่ยวกับควำมประพฤติกำรแต่งกำย กำรมำ 
เรียน ฯลฯ โดยประสำนงำนกับหัวหน้ำระดับ และ ผู้ปกครองในกรณีท่ีนักเรียนมีปัญหำ 
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6. ดูแลกำรท ำควำมสะอำดห้องเรียน ของนักเรียนที่เป็นเวรประจ ำวัน ตลอดทั้งกำรจัดโต๊ะ เก้ำอ้ี ให้
เป็นระเบียบ และควบคุม ส่งเสริมกำรจัดบอร์ด เรื่องที่น่ำสนใจ มีประโยชน์ต่อกำรศึกษำ หรือ วัน ส ำคัญทำง
รำชกำร และ ศำสนำ 

7. ติดตำมผลกำรเรียนของนักเรียน โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งนักเรียนที่ติด 0, ร, มส, มผ ทั้งต้อง
ประสำนงำนกับ ฝ่ำยวัดผล ฝ่ำยแนะแนว และผู้ปกครอง 

8. ชี้แจงและท ำควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรตัดสินผลกำรเรียน กำรจบหลักสูตร กำรเลือกกลุ่มกำรเรียน 
กำรท ำกิจกรรมในคำบอิสระ กิจกรรมชุมนุม ฯลฯ ให้นักเรียนทรำบอย่ำงชัดเจน 

9. อบรม ตักเตือน และท ำโทษนักเรียนตำมระเบียบบทลงโทษที่โรงเรียนก ำหนด เมื่อนักเรียน
ประพฤติผิดระเบียบวินัยของโรงเรียน 

10. เป็นที่ปรึกษำนักเรียนให้กับนักเรียนในควำมรับผิดชอบ เพื่อป้องกัน แก้ไข และส่งเสริมให้นักเรียน
มีพฤติกรรมที่ดี 

11. ตรวจตรำดูแลเรื่องสุขภำพอนำมัยของนักเรียนเช่น ควำมสะอำดของนักเรียน ควำมสะอำด ของ
เครื่องแต่งกำย ห้องเรียน กำรรับประทำนอำหำร สุขภำพ อนำมัย ควำมเป็นระเบียบอื่น ๆ 

12. อบรมให้นักเรียนรู้จักวิธีใช้สิ่งของส่วนรวม เช่น โต๊ะ เก้ำอ้ี ห้องน้ ำห้องส้วมฯลฯ ให้ถูกวิธี 
13. ตรวจค้น ตรวจหำ สิ่งของต้องห้ำม ผิดกฎหมำย ระเบียบข้อบังคับของโรงเรียนนักเรียนใน 

ทีป่รึกษำสม่ ำเสมอและต่อเนื่อง เพื่อป้องกันกำรกระท ำผิดหรือไม่เหมำะสมกับสภำพนักเรียน 
14. จัดท ำสมุดรำยงำนประจ ำตัวนักเรียนให้เรียบร้อย ถูกต้อง และส่งผู้ปกครองให้ทันเวลำ  
15. เป็นตัวอย่ำงที่ดีแก่นักเรียนด้ำนกำรแต่งกำย ประพฤติปฏิบัติตนเหมำะสม วำงตัวเป็นครูที่ดี

ตลอดเวลำ 
16. ติดตำม สรุป ประเมินผล และรำยงำนกำรด ำเนินงำน / โครงกำรต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
17. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

9. งานคณะกรรมการนักเรียน(คณะกรรมการสภานักเรียน) 
9.1  นำงอรวรรณ ไชยสุระ   ประธำนกรรมกำร 
9.2  นำงสำวทัศนีย์ บุญรักษำ  รองประธำนกรรมกำร 
9.3  นำงสำวกฤติกำ คุณทรัพย์  กรรมกำร 
9.4  นำยธวัชชัย  ไชยปัญหำ  กรรมกำรและเลขำนุกำร 

มีหน้าที ่1. เป็นตัวแทนของนักเรียนในกำรร่วมท ำกิจกรรมของโรงเรียนชุมชน 
2. ประสำนงำนระหว่ำงนักเรียนกับครูในโรงเรียนในกิจกำรงำนของโรงเรียน 
3. ริเริ่มและจัดท ำโครงกำรอันเป็นประโยชน์ต่อโรงเรียน นักเรียน และชุมชนตำมควำมเห็นชอบ 

ของผู้บริหำรโรงเรียน 
4. เผยแพร่หลักกำรประชำธิปไตยให้นักเรียนทรำบโดยทั่วกัน โดยมีหลักกำรปฏิบัติและต่อเนื่อง  
5. ร่วมกับกิจกำรนักเรียนของโรงเรียนในกำรเสนอปรับปรุงระเบียบ ข้อบังคับที่ไม่ขัดต่อระเบียบ 

ข้อบังคับของทำงโรงเรียน 
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6. ประพฤติตนเป็นแบบอย่ำงที่ดีทั้งในด้ำนกำรเรียน กำรเสียสละ กำรเข้ำร่วมกิจกรรมกำรให้ควำม 
ร่วมมือ กำรเคำรพกฎระเบียบข้อบังคับ ฯลฯ 

7. ให้ควำมร่วมมือกับฝ่ำยกิจกำรนักเรียนเกี่ยวกับกำรควบคุมกำรเข้ำแถวกำรสอดส่องนักเรียนที่มี
ควำมประพฤติไม่เหมำะสม 

8. ร่วมกับฝ่ำยวิชำกำรและงำนแนะแนวเพ่ือช่วยเผยแพร่กำรศึกษำต่อ กระตุ้นเตือนเพ่ือนๆ ที่ติด 
"0", "ร", "มส", "มผ" ให้รีบแก้เพ่ือผลกำรจบกำรศึกษำ 

9. ติดตำม สรุป ประเมินผล และรำยงำนกำรด ำเนินงำน / โครงกำรต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
10. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย ๆ 

10. งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน 
  10.1  นำงอรวรรณ ไชยสุระ   ประธำนกรรมกำร 
  10.2  นำงสำวทัศนีย์ บุญรักษำ  รองประธำนกรรมกำร 
  10.3  ครูที่ปรึกษำทุกระดับชั้น   กรรมกำร 
  10.4  นำยธวัชชัย ไชยปัญหำ  กรรมกำร 

10.5  นำงสำวปริญญำภรณ์  สำระสังข์  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
มีหน้าที ่1. จัดตั้งเครือข่ำยผู้ปกครองระดับห้องเรียน เครือข่ำยผู้ปกครองระดับชั้นเรียน เครือข่ำยผู้ปกครอง
ระดับคณะกรรมกำรบริหำรเครือข่ำย 

2. ก ำกับ ติดตำม และประสำนงำน เครือข่ำยผู้ปกครอง ทั้งด้ำนกำรท ำงำนและระดมทรัพยำกร
สนับสนุนกำรศึกษำ 

3. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

11. งานกิจกรรม TO BE NUMBER ONE 
11.1  นำงอรวรรณ ไชยสุระ   ประธำนกรรมกำร 
11.2  นำงสำวทัศนีย์   บุญรักษำ  รองประธำนกรรมกำร 
11.3  นำงสำวกฤติกำ คุณทรัพย์  กรรมกำร 
11.4  นำยธวัชชัย ไชยปัญหำ  กรรมกำร 

มีหน้าที ่1. ด ำเนินกิจกรรมตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำร  TO BE NUMBER ONE 
2. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

12. งานเพศวิถีศึกษา 
12.1  นำงอรวรรณ ไชยสุระ   หัวหน้ำ 
12.2  นำงสำวกฤติกำ คุณทรัพย์  กรรมกำร 
12.3  นำยธวัชชัย ไชยปัญหำ  กรรมกำร 

มีหน้าที ่1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับโครงกำรเพศวิถีศึกษำในโรงเรียน 
2. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

 



 
 

10 

13. งานโครงการสถานศึกษาสีขาว 
13.1  นำงอรวรรณ ไชยสุระ   หัวหน้ำ 
13.2  นำงสำวทัศนีย์ บุญรักษำ  กรรมกำร 
13.3  นำงนำฏยำ  สิทธิหำญ  กรรมกำร 

มีหน้าที ่1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับโครงกำรสถำนศึกษสีขำว 
2. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

14. งานโครงการสถานศึกษาปลอดภัย (MOE) 
14.1  นำงอรวรรณ ไชยสุระ   หัวหน้ำ 
14.2  นำงสำวทัศนีย์ บุญรักษำ  กรรมกำร 
14.3  นำงนำฏยำ  สิทธิหำญ  กรรมกำร 

มีหน้าที ่1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับโครงกำรสถำนศึกษำปลอดภัย (MOE) 
2. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

15. งานโครงการสถานศึกษาปลอดบุหรี่และแอลกอฮอล์ 
15.1  นำงอรวรรณ ไชยสุระ   หัวหน้ำ 
15.2  นำงสำวทัศนีย์ บุญรักษำ  กรรมกำร 
15.3  นำงนำฏยำ  สิทธิหำญ  กรรมกำร 

มีหน้าที ่1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับโครงกำรสถำนศึกษำปลอดบุหรี่และแอลกอฮอล์ 
2. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
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นางอรวรรณ  ไชยสุระ 
รองผู้อ านวยการโรงเรียนวาริชวิทยา 

รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. ปฏิบัติหน้ำที่ในกำรช่วยผู้อ ำนวยกำรบริหำรโรงเรียน  
2. ปฏิบัติหน้ำที่รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน  
3. รักษำกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ล ำดับที่ 1 
4. ร่วมกับผู้อ ำนวยโรงเรียน วำงแผนงำนกิจกำรนักเรียน บริหำรงำนกิจกำรนักเรียน ก ำกับติดตำมและ 
ประเมินผลงำนในขอบข่ำยงำนกิจกำรนักเรียน ปฏิบัติหน้ำที่ต่ำง ๆ ที่เกี่ยวกับงำนกิจกำรนักเรียน แทน 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนตำมท่ีได้รับมอบหมำย 
5. นิเทศ ติดตำม ประเมินผล และปรับปรุงกำรจัดระบบกำรบริหำรงำนกิจกำรนักเรียนให้มีประสิทธิภำพ 
6. เป็นที่ปรึกษำจัดท ำแผนงำน/โครงกำร วำงแผนกำรด ำเนินงำนและก ำหนดปฏิทินกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน 
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นางสาวทัศนีย์  บุญรักษา 
รักษาการ รองผู้อ านวยการโรงเรียนวาริชวิทยา 

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. รักษำกำรแทนผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน ล ำดับที่ 6 
2. ร่วมจัดท ำแผนงำน/โครงกำร วำงแผนกำรด ำเนินงำนและก ำหนดปฏิทินกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียน 
3. ก ำกับ นิเทศ ติดตำมงำนทุกงำนกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียนให้ด ำเนินไปอย่ำงเป็นระบบตำมระเบียบของทำง
รำชกำรและตำมแผนงำน/โครงกำร 
4. ก ำกับ ดูแล กลั่นกรองเอกสำรในส ำนักงำนกลุ่มบริหำรกิจกำรนักเรียนเสนอควำมคิดเห็นเพื่อปฏิบัติ 
หรือสั่งกำรอนุญำตหรืออนุมัติแล้วแต่กรณี 
5. ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืน ๆ ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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1. งานกิจการนักเรียน 
 
 
 
 
 

 

 นางอรวรรณ  ไชยสุระ      นางสาวทัศนีย์  บุญรกัษา นางสุทธิพร  อ่อนประทุม 
หัวหน้างานกิจการนักเรียน   งานกิจการนักเรียน              งานกิจการนักเรียน 

 
 
 
 
 

            นายสุริยาวุฒิ  นาสว่าง                 นางสาวกฤตกิา  คุณทรัพย์  
        งานกิจการนักเรียน               งานกิจการนักเรียน 

หน้าที่และความรับผิดชอบ 
1. ร่วมให้ค ำปรึกษำ และรวบรวมจัดท ำระเบียบข้อบังคับเกี่ยวกับงำนกิจกำรนักเรียนจัดท ำ แผนงำนฝ่ำย
กิจกำรนักเรียนให้สอดคล้องกับนโยบำยและเกณฑ์กำรประเมินมำตรฐำนประกันคุณภำพภำยในโรงเรียน 
2. จัดท ำเอกสำรเกี่ยวกับแผนภูมิสำยงำน ก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบและพรรณนำงำนของบุคลำกร ใน
ส่วนที่เกี่ยวกับงำนบริหำรกิจกำรนักเรียน 
3. ร่วมวำงแผนจัดกิจกรรมส่งเสริมให้นักเรียนมีวินัย มีคุณธรรม จริยธรรม 
4. ร่วมวำงแผนและจัดกิจกรรมด ำเนินงำนส่งเสริมประชำธิปไตยในโรงเรียน 
5. ร่วมวำงแผนและจัดกิจกรรมด ำเนินงำนแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่เหมำะสมของนักเรียน 
6. ประสำนงำนกับบุคลำกรในโรงเรียนเพ่ือให้เกิดควำมเข้ำใจ ควำมร่วมมือในกำรปฏิบัติงำน 
7. เผยแพร่ประชำสัมพันธ์กิจกรรมงำนกิจกำรนักเรียน 
8. ติดตำม สรุป ประเมินผล และรำยงำนกำรด ำเนินงำน / โครงกำรต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
9. งำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับ ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
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2. งานรักษาวินัยและแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่พึงประสงค์ของนักเรียน 
 
 
 
 
 

 

 นางอรวรรณ  ไชยสุระ       นางสาวทัศนีย์  บุญรกัษา   นายพิชิต  ไตรยขันธ์ 
      หัวหน้างานรักษาวินัยฯ นักเรียน  งานรักษาวินัยฯ นักเรียน   งานรักษาวินัยฯ นักเรียน 

 
 
 
 
 

      นางนาฏยา  สิทธิหาญ     นางสาวกฤติกา  คุณทรัพย์                        
                 งานงานรักษาวินัยฯ นักเรียน               งานงานรักษาวินัยฯ นักเรียน 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. จัดท ำข้อมูลนักเรียนที่มีควำมประพฤติไม่เหมำะสม 
2. จัดให้มีกำรก ำหนดวิธีกำรแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่เหมำะสมของนักเรียน 
3. จัดท ำหลักฐำนกำรแก้ไขพฤติกรรมตำมวิธีกำรที่ก ำหนด 
4. ติดตำมเร่งรัดกำรมำโรงเรียน กำรเข้ำห้องเรียน ของนักเรียน 
5. ควบคุม ก ำกับดูแล เอำใจใส่ แก้ไข นักเรียนที่มีควำมประพฤติไม่เหมำะสม 
6. ประสำนงำนกับฝ่ำยแนะแนวของโรงเรียน ร่วมแก้ไข นักเรียนที่มีควำมประพฤติไม่เหมำะสมของนักเรียน 
7. ประสำนกับผู้ปกครอง ครูประจ ำชั้น เพ่ือร่วมแก้ไขพฤติกรรมนักเรียนที่มีพฤติกรรมที่ไม่เหมำะสม 
8. จัดท ำเอกสำรเพ่ือคัดกรองนักเรียน 
9. กำรติดตำมประเมินผลและรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 
10. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
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3. งานส่งเสริมประชาธิปไตย และสภานักเรียน 

 
 
 
 

 
        นางสาวทัศนีย์  บญุรักษา      นางสาวกฤติกา  คุณทรัพย์   นายธวัชชัย  ไชยปัญหา 
     หัวหน้างานส่งเสริมประชาธิปไตยฯ     งานส่งเสริมประชาธิปไตยฯ      งานส่งเสริมประชาธิปไตยฯ 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. จัดท ำเอกสำรชี้แจง เผยแพร่หลักกำรของประชำธิปไตยโรงเรียน 
2. จัดให้มีหลักฐำนกำรจัดกิจกรรมส่งเสริมประชำธิปไตย 
3. ประสำนกับครูของโรงเรียน/ฝ่ำยต่ำง ๆ เพ่ือจัดกิจกรรมคณะกรรมกำรนักเรียน ให้สอดคล้องกับ นโยบำย
ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพ้ืนฐำน 
4. สนับสนุนส่งเสริมให้มีบรรยำกำศของประชำธิปไตยในโรงเรียนอย่ำงเด่นชัด 
5. จัดให้มีกำรเลือกตั้งคณะกรรมกำรนักเรียนปีละ 1 ครั้ง 
6. ร่วมกับคณะกรรมกำรสภำนักเรียน เป็นที่ปรึกษำในกำรประชุม ตลอดทั้งวำงแผนงำน/โครงกำร ส ำหรับ
ปฏิบัติงำนของคณะกรรมกำรสภำนักเรียน 
7. ประสำนกับนักเรียนในกำรท ำควำมเข้ำใจในกิจกำรของโรงเรียน เพื่อควำมสำมัคคี กำรเคำรพ นบนอบ ของ
นักเรียนต่อครู 
8. ส่งเสริม ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ เกี่ยวกับกำรท ำกิจกรรมของคณะกรรมกำรนักเรียนให้อยู่ในขอบข่ำยที่ 
เหมำะสม และไม่ขัดต่อระเบียบของโรงเรียน 
9. จัดท ำคู่มือคณะกรรมกำรสภำนักเรียน 
10. ส่งเสริมให้นักเรียนจัดกิจกรรมและเข้ำร่วมกิจกรรมในวันส ำคัญของชำติ/ศำสนำ / พระมหำกษัตริย์ และ
ควำมเป็นไทย เพื่อแสดงออกในด้ำนประชำธิปไตย 
11. ให้โอกำสครู นักเรียน แสดงควำมคิดเห็น และข้อเสนอแนะต่อโรงเรียน 
12. ติดตำมประเมินผล และรำยงำนผลให้ผู้บริหำรทรำบ 
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4. งานป้องกันแก้ไขปัญหาสารเสพติด/เอดส์ และการกระท าที่ผิดกฎหมายผิดวินัย  

 
 
 

 

            นางอรวรรณ  ไชยสุระ                             นางสาวทัศนีย์  บญุรักษา 
     หัวหน้างานป้องกันแก้ไขปัญหาสารเสพติดฯ             งานป้องกันแก้ไขปัญหาสารเสพติดฯ 

 
 

 
 

        นายธวัชชัย  ไชยปัญหา                              นางสาวกฤติกา  คุณทรัพย์ 
   งานป้องกันแก้ไขปัญหาสารเสพติดฯ                      งานป้องกันแก้ไขปัญหาสารเสพติดฯ 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. จัดท ำสถิติข้อมูลนักเรียนที่มีพฤติกรรมเกี่ยวข้องกับสำรเสพติดชนิดต่ำง ๆ 
2. ประสำนงำนกับครูประจ ำชั้นและผู้ปกครองนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
3. กำรวำงแผน สร้ำงเครือข่ำยเฝ้ำระวัง 
4. กำรตรวจค้นหำสำรเสพติดและสิ่งผิดกฎหมำย 
5. กำรสุ่มตรวจปัสสำวะนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
6. ร่วมมือกับชุมชนในกำรรณรงค์ต่อต้ำนยำเสพติดและโรคเอดส์ 
7. ด ำเนินกำรอบรมนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
8. จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริมเวลำว่ำงให้เกิดประโยชน์เช่น กิจกรรมลำนกีฬำต้ำนยำเสพติด 
9. กำรใหค้ ำปรึกษำเป็นรำยบุคคล 
10. กำรรำยงำนข้อมูลยำเสพติดให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
11. กำรติดตำมประเมินผลและรำยงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 
12. จัดท ำข้อมูลสถิตินักเรียนกลุ่มมีพฤติกรรมเสี่ยงต่อกำรติดเชื้อเอดส์ 
13. ประสำนงำนกับครูที่ปรึกษำและผู้ปกครองนักเรียนกลุ่มเสี่ยง 
14. เฝ้ำระวังกำรระบำดของสถำนกำรณ์เอดส์ 
15. ร่วมมือกับชุมชนในกำรรณรงค์ต่อต้ำนโรคเอดส์ 
16. จัดกิจกรรมรณรงค์ให้ควำมรู้แก่นักเรียนในกำรป้องกันโรคเอดส์ 
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17. กำรใหค้ ำปรึกษำนักเรียนเป็นรำยบุคคล  
18. ติดต่อและประสำนงำนกับหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
19. กำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ  
20. ปฏิบัติงำนอื่นท่ีได้รับมอบหมำย 

5. งานส่งเสริมคุณธรรม จริยธรรม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

 
 
 
 

             นางสทุธิพร  อ่อนประทุม             นายสุริยาวุฒิ  นาสว่าง 
              หัวหน้างานส่งเสริมคุณธรรมฯ                              เจ้าหน้าที่ส่งเสริมคุณธรรมฯ 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. สร้ำงขวัญและก ำลังใจแก่นักเรียนที่มีควำมประพฤติดีและมีควำมสำมำรถในด้ำนวิชำกำรและ กิจกรรมยก
ย่องชมเชยนักเรียนที่ท ำควำมดีด้ำนต่ำง ๆ 
2. จัดค่ำยคุณธรรมเพ่ือพัฒนำคุณธรรมจริยธรรมนักเรียนทุกระดับชั้นอย่ำงน้อยปีละ 1 ครั้ง  
3. ปลูกฝัง สร้ำงจิตส ำนึก ดูแล นักเรียน รับผิดชอบในหน้ำที่กำรพัฒนำและดูแลบริเวณโรงเรียน เรื่อง ควำม
สะอำดกำรพัฒนำสภำพแวดล้อมของโรงเรียน 
4. ให้ควำมร่วมมือในกิจกรรม/กำรพัฒนำของชุมชน เช่น วันส ำคัญทำงศำสนำ และวันส ำคัญของชำติ 
5. จัดให้มีกิจกรรมส่งเสริม ด้ำนคุณธรรมและจริยธรรม/ควำมรับผิดชอบต่อสังคม 
6. กำรติดตำมและประเมินผลกำรด ำเนินงำนให้ผู้บังคับบัญชำทรำบ 

6. งานพัฒนาระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
 
 
 
 
 

 

       นางอรวรรณ  ไชยสุระ        นางสาวทัศนีย์  บุญรักษา     นางสาวกฤติกา  คุณทรัพย์ 
   หัวหน้างานฯ ช่วยเหลือนักเรียน      งานงานฯ ช่วยเหลือนักเรียน         งานฯ ช่วยเหลือนักเรียน 
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หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. จัดท ำค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนของโรงเรียน 
2. จัดท ำเอกสำรที่เก่ียวข้องกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้กับครูที่ปรึกษำ 
3. ตรวจสอบกำรโฮมรูมของครูที่ปรึกษำประจ ำชั้นเกี่ยวกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
4. ปฐมนิเทศนักเรียนทุกระดับชั้น 
5. จัดให้มีกำรประชุมผู้ปกครองนักเรียน ในชั้นเรียนภำคเรียนละ 1 ครั้ง  
6. ประสำนครูที่ปรึกษำเพ่ือออกเยี่ยมบ้ำนนักเรียนตำมควำมเหมำะสม 
7. ติดตำม สรุป ประเมินผล และรำยงำนกำรด ำเนินงำน / โครงกำรต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
8. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

    7. งานป้องกันอุบัติเหตุนักเรียน/จราจร 
 
 
 
 
 

 

       นางอรวรรณ  ไชยสุระ        นางสาวทัศนีย์  บุญรักษา     นายธวัชชัย  ไชยปัญหา 
   หัวหน้างานฯ ช่วยเหลือนักเรียน      งานงานฯ ช่วยเหลือนักเรียน         งานฯ ช่วยเหลือนักเรียน 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. จัดท ำข้อมูลผู้ใช้รถจักรยำนยนต์ในโรงเรียน 
2. รวบรวมข้อมูลนักเรียนที่เดินทำงมำด้วยรถโดยสำร 
3. ดูแลกำรเดินทำงมำโรงเรียนทั้งไปและกลับของนักเรียน 
4. ให้ควำมรู้ในกำรขับข่ีรถจักรยำนยนต์อย่ำงถูกต้องตำมกฎจรำจร 
5. จัดระเบียบกำรใช้ยำนพำหนะของนักเรียนและครูบุคลำกรในสถำนศึกษำ 
6. รณรงค์และอ ำนวยควำมสะดวกประสำนกับเจ้ำหน้ำที่ส ำนักงำนขนส่งจัดท ำใบอนุญำตขับข่ี 
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8. งานครูที่ปรึกษา 
 
 
 
 
 

 

       นางอรวรรณ  ไชยสุระ        นางสาวทัศนีย์  บุญรักษา     นางสาวกฤติกา  คุณทรัพย์ 
         หัวหน้างานครูที่ปรึกษา                 งานครูที่ปรึกษา                      งานครูที่ปรึกษา 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. ร่วมพิธีกิจกรรมหน้ำเสำธง ก ำกับดูแล ควบคุมกำรเข้ำแถว สวดมนต์ร้องเพลงชำติกำรเดิน แถวเข้ำชั้นเรียน
ของนักเรียนพร้อมทั้งบันทึกกำรมำเข้ำแถวกำรเข้ำร่วมกิจกรรมที่จัดขึ้นในสมุดส ำรวจกำรเข้ำร่วมกิจกรรมทุก
ครั้งที่มีกิจกรรม 
2. ร่วมพิธีกิจกรรมหน้ำเสำธง ก ำกับดูแล ควบคุมกำรเข้ำแถว สวดมนต์ร้องเพลงชำติกำรเดิน แถวเข้ำชั้นเรียน
ของนักเรียนพร้อมทั้งบันทึกกำรมำเข้ำแถวกำรเข้ำร่วมกิจกรรมที่จัดขึ้นในสมุดส ำรวจกำรเข้ำร่วมกิจกรรมทุก
ครั้งที่มีกิจกรรม 
3. เข้ำโฮมรูม อบรมนักเรียน พร้อมทั้งบันทึกกำรเข้ำโฮมรูมของนักเรียน เรื่องที่อบรม แนะน ำนักเรียน ทุกวัน 
4. จัดท ำระเบียนควำมประพฤติ และชี้แจงเกี่ยวกับกฎระเบียบวินัย ข้อบังคับ ให้นักเรียนเข้ำใจและ ชัดเจนง่ำย
ต่อกำรปฏิบัติ 
5. ควบคุม ก ำกับดูแล แก้ไข ให้ค ำแนะน ำนักเรียนในชั้นเกี่ยวกับควำมประพฤติกำรแต่งกำย กำรมำ เรียน ฯลฯ 
โดยประสำนงำนกับหัวหน้ำระดับ และ ผู้ปกครองในกรณีท่ีนักเรียนมีปัญหำ 
6. ดูแลกำรท ำควำมสะอำดห้องเรียน ของนักเรียนที่เป็นเวรประจ ำวัน ตลอดทั้งกำรจัดโต๊ะ เก้ำอ้ี ให้เป็น
ระเบียบ และควบคุม ส่งเสริมกำรจัดบอร์ด เรื่องที่น่ำสนใจ มีประโยชน์ต่อกำรศึกษำ หรือ วัน ส ำคัญทำง
รำชกำร และ ศำสนำ 
7. ติดตำมผลกำรเรียนของนักเรียน โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งนักเรียนที่ติด 0, ร, มส, มผ ทั้งต้องประสำนงำนกับ 
ฝ่ำยวัดผล ฝ่ำยแนะแนว และผู้ปกครอง 
8. ชี้แจงและท ำควำมเข้ำใจเกี่ยวกับกำรตัดสินผลกำรเรียน กำรจบหลักสูตร กำรเลือกกลุ่มกำรเรียน กำรท ำ
กิจกรรมในคำบอิสระ กิจกรรมชุมนุม ฯลฯ ให้นักเรียนทรำบอย่ำงชัดเจน 
9. อบรม ตักเตือน และท ำโทษนักเรียนตำมระเบียบบทลงโทษที่โรงเรียนก ำหนด เมื่อนักเรียนประพฤติผิด
ระเบียบวินัยของโรงเรียน 
10. เป็นที่ปรึกษำนักเรียนให้กับนักเรียนในควำมรับผิดชอบ เพื่อป้องกัน แก้ไข และส่งเสริมให้นักเรียนมี
พฤติกรรมที่ดี 
11. ตรวจตรำดูแลเรื่องสุขภำพอนำมัยของนักเรียนเช่น ควำมสะอำดของนักเรียน ควำมสะอำด ของเครื่องแต่ง
กำย ห้องเรียน กำรรับประทำนอำหำร สุขภำพ อนำมัย ควำมเป็นระเบียบอ่ืน ๆ 
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12. อบรมให้นักเรียนรู้จักวิธีใช้สิ่งของส่วนรวม เช่น โต๊ะ เก้ำอ้ี ห้องน้ ำห้องส้วมฯลฯ ให้ถูกวิธี 
13. ตรวจค้น ตรวจหำ สิ่งของต้องห้ำม ผิดกฎหมำย ระเบียบข้อบังคับของโรงเรียนนักเรียนใน 
ทีป่รึกษำสม่ ำเสมอและต่อเนื่อง เพื่อป้องกันกำรกระท ำผิดหรือไม่เหมำะสมกับสภำพนักเรียน 
14. จัดท ำสมุดรำยงำนประจ ำตัวนักเรียนให้เรียบร้อย ถูกต้อง และส่งผู้ปกครองให้ทันเวลำ  
15. เป็นตัวอย่ำงที่ดีแก่นักเรียนด้ำนกำรแต่งกำย ประพฤติปฏิบัติตนเหมำะสม วำงตัวเป็นครูที่ดีตลอดเวลำ 
16. ติดตำม สรุป ประเมินผล และรำยงำนกำรด ำเนินงำน / โครงกำรต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
17. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

    9. งานคณะกรรมการนักเรียน (คณะกรรมการสภานักเรียน) 

 
 
 

 

            นางอรวรรณ  ไชยสุระ                             นางสาวทัศนีย์  บญุรักษา 
            หัวหน้างานฯ สภานักเรียน                   งานฯ สภานักเรียน        

 
 

 
 

        นางสาวกฤติกา  คุณทรัพย์                            นายธวัชชัย  ไชยปัญหา                               
              งานฯ สภานักเรียน     งานฯ สภานักเรียน 
หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. เป็นตัวแทนของนักเรียนในกำรร่วมท ำกิจกรรมของโรงเรียนชุมชน 
2. ประสำนงำนระหว่ำงนักเรียนกับครูในโรงเรียนในกิจกำรงำนของโรงเรียน 
3. ริเริ่มและจัดท ำโครงกำรอันเป็นประโยชน์ต่อโรงเรียน นักเรียน และชุมชนตำมควำมเห็นชอบ 
ของผู้บริหำรโรงเรียน 
4. เผยแพร่หลักกำรประชำธิปไตยให้นักเรียนทรำบโดยทั่วกัน โดยมีหลักกำรปฏิบัติและต่อเนื่อง  
5. ร่วมกับกิจกำรนักเรียนของโรงเรียนในกำรเสนอปรับปรุงระเบียบ ข้อบังคับที่ไม่ขัดต่อระเบียบ 
ข้อบังคับของทำงโรงเรียน 
6. ประพฤติตนเป็นแบบอย่ำงที่ดีทั้งในด้ำนกำรเรียน กำรเสียสละ กำรเข้ำร่วมกิจกรรมกำรให้ควำม ร่วมมือ 
กำรเคำรพกฎระเบียบข้อบังคับ ฯลฯ 
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7. ให้ควำมร่วมมือกับฝ่ำยกิจกำรนักเรียนเกี่ยวกับกำรควบคุมกำรเข้ำแถวกำรสอดส่องนักเรียนที่มีควำม
ประพฤติไม่เหมำะสม 
8. ร่วมกับฝ่ำยวิชำกำรและงำนแนะแนวเพ่ือช่วยเผยแพร่กำรศึกษำต่อ กระตุ้นเตือนเพ่ือนๆ ที่ติด 
"0", "ร", "มส", "มผ" ให้รีบแก้เพ่ือผลกำรจบกำรศึกษำ 
9. ติดตำม สรุป ประเมินผล และรำยงำนกำรด ำเนินงำน / โครงกำรต่อผู้ที่เก่ียวข้อง 
10. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย ๆ 

    10. งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน 

 
 
 

 

            นางอรวรรณ  ไชยสุระ                             นางสาวทัศนีย์  บญุรักษา 
     หัวหน้างานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน               งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน 

 
 

 
 

        นายธวัชชัย  ไชยปัญหา                              นางสาวกฤติกา  คุณทรัพย์ 
      งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน                               งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน  

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. จัดตั้งเครือข่ำยผู้ปกครองระดับห้องเรียน เครือข่ำยผู้ปกครองระดับชั้นเรียน เครือข่ำยผู้ปกครองระดับคณะ
กรรมกำรบริหำรเครือข่ำย 
2. ก ำกับ ติดตำม และประสำนงำน เครือข่ำยผู้ปกครอง ทั้งด้ำนกำรท ำงำนและระดมทรัพยำกรสนับสนุน
กำรศึกษำ 
3. ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
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11. งานกิจกรรม TO BE NUMBER ONE 

 
 
 

 

            นางอรวรรณ  ไชยสุระ                             นางสาวทัศนีย์  บญุรักษา 
       หัวหน้างานฯ TO BE NUMBER ONE                งานฯ TO BE NUMBER ONE        

 
 

 
 

        นางสาวกฤติกา  คุณทรัพย์                            นายธวัชชัย  ไชยปัญหา                               
         งานฯ TO BE NUMBER ONE                งานฯ TO BE NUMBER ONE 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. ด ำเนินกิจกรรมตำมวัตถุประสงค์ของโครงกำร TO BE NUMBER ONE 
2. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

    12. งานเพศวิถีศึกษา 
 
 
 
 
 

 

       นางอรวรรณ  ไชยสุระ        นางสาวกฤติยา  คุณทรัพย ์    นายธวัชชัย  ไชยปัญหา 
        หัวหน้างานเพศวิถีศึกษา                 งานเพศวิถีศึกษา      งานเพศวิถีศึกษา          

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. ด ำเนินกำรเก่ียวกับโครงกำรเพศวิถีศึกษำในโรงเรียน 
2. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
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13. งานโครงการสถานศึกษาสีขาว 
 
 
 
 
 

 

       นางอรวรรณ  ไชยสุระ        นางสาวทัศนีย์  บุญรักษา       นางนาฏยา  สิทธิหาญ 
    หัวหน้างานฯ สถานศึกษาสีขาว         งานฯ สถานศึกษาสีขาว           งานฯ สถานศึกษาสีขาว 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. ด ำเนินกำรเก่ียวกับโครงกำรสถำนศึกษสีขำว 
2. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

14. งานโครงการสถานศึกษาปลอดภัย (MOE) 
 
 
 
 
 

 

       นางอรวรรณ  ไชยสุระ        นางสาวทัศนีย์  บุญรักษา        นางนาฏยา  สิทธิหาญ 
    หัวหน้างานฯ สถานศึกษาปลอดภัย  งานฯ สถานศึกษาปลอดภัย         งานฯ สถานศึกษาปลอดภัย 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. ด ำเนินกำรเก่ียวกับโครงกำรสถำนศึกษปลอดภัย (MOE) 
2. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
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15. งานโครงการสถานศึกษาปลอดบุหรี่และแอลกอฮฮล์ 
 
 
 
 
 

 

       นางอรวรรณ  ไชยสุระ        นางสาวทัศนีย์  บุญรักษา        นางนาฏยา  สิทธิหาญ 
หัวหน้างานฯ สถานศึกษาปลอดบุหรี่    งานฯ สถานศึกษาปลอดบุหรี่      งานฯ สถานศึกษาปลอดบุหรี่ 

หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ 
1. ด ำเนินกำรเก่ียวกับโครงกำรสถำนศึกษปลอดบุหรี่และแอลกอฮอล์ 
2. ปฏิบัติงำนอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 


