
แบบขออนุญาตออกนอกโรงเรียน 
 

      เขียนที่ โรงเรียนท่าแร่ศึกษา ตำบลท่าแร่   
        อำเภอเมือง จังหวัดสกลนคร ๔๗๒๓๐ 

 
วันที่ .........เดือน................................ พ.ศ.................... 

 
เรื่อง   ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าแร่ศึกษา 
 
 ด้วยข้าพเจ้า........................................................................................  ตำแหน่ง...................................กลุ่มบริหาร/งาน/
กลุ่มสาระ....................................................... ..พร้อมด้วย.............................................................................................................  
มีความประสงค์ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนในวันที่..................เดือน.................................พ.ศ....................... 
ระหว่างเวลา.................................น. ถึงเวลา...................................น. เนื่องจาก      ไปราชการ       ไปธุระส่วนตัว 
เรื่อง............................................................................................. .............................................................................................. 
สถานที่...................................................................................................................... ................................................................. 
ทั้งนี้ ข้าพเจ้า   (   )  ไม่มีคาบสอน   (   )  มีคาบสอน.........................คาบ และได้มอบหมายให้บุคคลที่มีรายชื่อข้างล่างสอน
แทน รายละเอียดดังนี้ 
 

ที ่ ชั่วโมงท่ี วิชาที่สอน ชั้น ชื่อครูผู้สอนแทน 
     
     
     

 ในการนี้ข้าพเจ้าได้ประสานเจ้าหน้าที่จัดสอนแทนประจำกลุ่มสาระการเรียนรู้ เพ่ือจัดสอนแทนและเสนอฝ่ายวิชาการ
อีกทางหนึ่งเสร็จเรียบร้อยแล้ว โดยข้าพเจ้าได้มอบภาระงานแก่ผู้สอนแทนดังนี้ 
               ใบงาน เรื่อง................................................................       จำนวน ..................................แผ่น 
               อ่ืนๆ  ................................................................     จำนวน ..................................แผ่น  
 

          จงึเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
     ลงชื่อ.......................................ผู้ขออนุญาต 
     (..................................................................) 
 
 

 
 
 
 

ความเห็นหัวหน้างานจัดการเรียนการสอน 
เห็นควร      อนุญาต       ไมอ่นุญาต 
เพราะ................................................................. 
(ลงชื่อ)...................................งานจัดการเรียนการสอน 
  (……………………..…………………) 

………/……………./…………….. 

ความเห็นของผู้อำนวยการสถานศึกษา/ผู้รักษาราชการแทน 
เห็นควร      อนุญาต       ไมอ่นุญาต 
 (ลงชื่อ)...................................ผู้บริหาร/ผู้รักษาราชการแทน 
  (……………………..………………………) 

………/……………./…………….. 



 
 
หมายเหตุ 1. ออกนอกบริเวณโรงเรียนได้ก็ต่อเมื่อได้รับอนุญาตเท่านั้น 
             2. มอบเอกสารแก่ฝ่ายบริหารงานบุคคล 


