
ขั้นตอนการติดต่อขอย้ายนักเรียน ระดับชั้นอนุบาล - ชั้นมัธยมศึกษา                                         

โรงเรียนบ้านหนองกุงน้อย 

 

1. ผู้รับบริการติดต่อเจ้าหน้าที่งานทะเบียน แล้วกรอกแบบคำร้องขอย้ายนักเรียน 

จำนวน 1 ชุด พร้อมแนบเอกสารหลักฐานของนักเรียน 

2. เจ้าหน้าที่งานทะเบียนตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และออกแบบปพ.1 สำหรับนักเรียน

ชั้นประถมศึกษาและมัธยมศึกษา  

3. ครูประจำชั้นออกใบรับรองเวลาเรียน (กรณีย้ายกลางคัน) และเอกสารประจำตัวของ

นักเรียน ได้แก่ ปพ.6 ปพ.8 แบบบันทึกสุขภาพ หรือ สมุดรายงานประจำตัวนักเรียน 

สำหรับนักเรียนชั้นอนุบาล 2-3 

4.  เจ้าหน้าที่งานทะเบียนรวบรวมเอกสารและส่งเจ้าหน้าที่ธุรการโรงเรียน เพื่อขออนุมัติ

จากผู้อำนวยการโรงเรียน 

3.  เมื่อทราบผลแล้วเจ้าหน้าที่ธุรการแจ้งผลต่อผู้ขอรับบริการ 

4.  กรณีที่หลักฐานไม่ครบ ให้ผู้ขอรับบริการจัดเตรียมให้รบถ้วนก่อนเสนอเพ่ือขออนุมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การย้ายนักเรียน 

โรงเรียนบ้านหนองกุงนอ้ย 

ผู้ขอใช้บริการ 

ผู้ขอใช้บริการกรอกแบบฟอร์มคำร้องขอย้ายนักเรียน พร้อมยื่นเอกสาร ( 10 นาที ) 

ติดตอ่เจ้าหน้าที่งานทะเบียน เจ้าหน้าที่ให้ข้อมูล 5 นาที 
นางปริญญาภรณ์  ยี่สารพัฒน์   097 – 3020227  

ทะเบียน 

ขั้นตอนการขอใช้บริการ 

เจ้าหน้าที่งานทะเบียนตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และออกแบบปพ.1  

สำหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ( 60 นาที ) 

งานธุรการโรงเรียนแจง้ผลการสมัครต่อผู้ขอรบับริการ 

เพื่อมาขอรับเอกสาร 

งานธุรการนำเสนอต่อผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองกุงน้อย เพื่อขออนุมัต ิ( 30 นาที ) 

 

ครูประจำชั้นออกใบรับรองเวลาเรียน (กรณีย้ายกลางคัน) และเอกสารประจำตัวของนักเรยีน ได้แก่ 

ปพ.6 ปพ.8 แบบบันทึกสุขภาพ หรือ สมดุรายงานประจำตัวนักเรียน สำหรับนักเรียนชั้นอนุบาล 2-3 



แบบ พฐ.19  
 

คำร้องขอย้ายนักเรียน 

       เขียนที่…...........…………….....……………...  

       วันที่…....…เดือน……..........พ.ศ……..……  

เรื่อง ขอย้ายนักเรียน  

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบ้านหนองกุงน้อย 

 ด้วยข้าพเจ้า……….…..…………..........................……..…….…อยู่บ้านเลขท่ี…............…..หมู่ที่….….........…

แขวง/ตำบล….......................…… เขต/อำเภอ/กิ่งอำเภอ…………...........……….จังหวัด………................………….…

มีความประสงค์ขอย้ายนักเรียนในปกครองของข้าพเจ้า ซึ่งปัจจุบันเรียนอยู่ในโรงเรียนนี้ ไปเข้าเรียน

ที่…………….........................………………แขวง/ตำบล……………………….. เขต/อำเภอ........................……..…………

จังหวัด……………………………….................... ดังนี้  

 1. (ด.ช./ด.ญ/นางสาวนาย)……….................................................................................................. ....…..

เกิดวันที่…....…เดือน…................…….พ.ศ…..........….. เลขประจำตัวประชาชน……….........................……………….

นักเรียนชั้น….…..............................……………  

 2. (ด.ช./ด.ญ/นางสาว/นาย)………................................................................................................. ....…..

เกิดวันที่…....…เดือน…................…….พ.ศ…..........….. เลขประจำตัวประชาชน……….........................……………….

นักเรียนชั้น….…..............................……………  

 ทั้งนี้ เนื่องจาก…………………………………………........………….และการย้ายไปเข้าเรียนในโรงเรียนดังกล่าว 

นักเรียนจะพักอยู่บ้านเลขที่............หมู่ที่…….…แขวง/ตำบล…….................………เขต/อำเภอ...………..........…….. 

จังหวัด…………….………….  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

      ขอแสดงความนับถือ  

     ลงชื่อ……………..…………..................…………  

          (……………..........................……………….)  


