
 
 
     
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนบ้านหนองกุงน้อย    อ าเภอสามชัย    จังหวัดกาฬสินธุ์ 
ที่ …………………………………….                            วันที่..............เดือน.................................พ.ศ…………… 
เรื่อง  ขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนในวันเวลาราชการ  
……………………………………………………………………………………………………………………………………............. 
เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองกุงน้อย 
 

       ด้วย  ข้าพเจ้า......................................................................ต าแหน่ง........................................... 
มีความประสงค์จะขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนในเวลาราชการเพ่ือ  (ท าอะไร  ที่ไหน) 
............................................................................................................................. ............................................ 
..................................................................................................................................... .................................... 
.............................................................................................. ...........................................................................  
............................................................................................................................. ............................................ 
....................................................................................................................................... .................................. 
................................................................................................ ......................................................................... 
ต้ังแต่เวลา.....................น. ถึงเวลา......................น. ช่วงเวลาที่ข้าพเจ้าขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนนี้ 
ข้าพเจ้า     ว่างจากคาบสอน      ไม่ว่างจากคาบสอน  โดยได้มอบหมายกับผู้ที่ท าการสอนแทน  ดังนี้ 
 

ช่ัวโมงที ่ เวลา รายวิชา ชั้น ชื่อครูผู้สอนแทน ลายมือชื่อ 
1 08.30 – 09.30 น.     
2 09.30 – 10.30 น.     
3 10.30 – 11.30 น.     
4 12.30 – 13.30 น.     
5 13.30 – 14.30 น.     
6 14.30 – 15.30 น.     

       

 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาต 

 

(ลงชื่อ)........................................................ผู้ขออนุญาต 
           (.......................................................) 
 
 

           ความเห็นของ   ผู้อ านวยการโรงเรียน          อนุญาต                         ไม่อนุญาต   
 

            (ลงชื่อ)........................................................ 
                   (นายเวชยันต์  ยีส่ารพัฒน์) 
                                           ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านหนองกุงน้อย 
 


