
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค์  สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม                                   
ที่    วันที่                  
เรื่อง     ขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณในการดำเนินงานตามแผนงานฯ/โครงการ/กิจกรรม    
เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค์ 

       ด้วย ข้าพเจ้า         ตำแหน่ง    
กลุ่มสาระการเรียนรู้/กลุ่มงาน       ผู้รับผิดชอบในโครงการที ่            .           
ชื่อโครงการ        งบประมาณ         บาท  
เหตุผลในการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ (ให้ขีดเคร่ืองหมาย  หน้าเหตุผลในการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณฯ ) 

 งบประมาณในโครงการไม่เพียงพอกับกิจกรรมที่ต้องดำเนินงาน ขาดงบประมาณจำนวน         บาท    
      โดยขอใช้เงินจากโครงการ          
      กิจกรรมที่  ชื่อกิจกรรม         
      จำนวนเงิน   บาท    คงเหลือ                      บาท 
 โครงการนี้ไม่ได้ดำเนินการจึงขอเปลี่ยนแปลงเพื่อนำไปใช้ในโครงการ      
      กิจกรรมที่  ชื่อกิจกรรม         
      จำนวนเงิน   บาท    คงเหลือ                      บาท 
 เหตุผลอื่น ๆ (ระบุ)           
      โดยใช้เงินในโครงการ           
      กิจกรรมที่  ชื่อกิจกรรม         
      จำนวนเงิน   บาท    คงเหลือ                      บาท 
ดังนั้นเพื่อให้การดำเนินงานสำเร็จลุล่วง บรรลุวตัถุประสงค์ เกิดประโยชนส์ูงสุด และถูกต้องตามระเบียบของทาง

ราชการ ข้าพเจ้าจงึขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ฯ ดงักล่าว 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

 (ลงชื่อ)       
                                 (    ) 

                        ตำแหน่ง     
 

 

การเห็นชอบ และอนมุัต ิ
ความเห็นผู้รับผิดชอบโครงการที่ถูกใช้งบประมาณ 

  อนุญาต 
  ไม่อนุญาต(ระบุ)                                                    . 
                                                                                 . 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 (ลงช่ือ).............................................................. 
      (.......................................................)                               

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

ความเห็นหัวหน้าแผนงานและงบประมาณ 
  เห็นควรอนุมัติ 
  ไม่เห็นควรอนุมัติ(ระบุ)                                              . 
                                                                                  . 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 

 (ลงช่ือ).............................................................. 
      (นางสาวอรุณี   รัตนวิจติร)                               

     หัวหน้าแผนงานและงบประมาณ 
ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณและงานบุคคล 
  เห็นควรอนุมัติ 
  ไม่เห็นควรอนุมัติ(ระบุ)                                            . 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

  
(ลงช่ือ).............................................................. 

      (นางสาวธิดารัตน์   ดรนาม)                               
     รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณและงานบุคคล 

ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน 
  อนุมัติ 
  ไม่อนุมัต(ิระบุ)                                                       . 
                                                                                  . 
 

 (ลงช่ือ).............................................................. 
      (นายวนัส  พรมสว่าง)                               

  ผู้อำนวยการโรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค ์
 


