
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ     โรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค์  สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม  

ที่    วันที่    
เร่ือง    ขอเบิกน้ำมันพาหนะเดินทางไปราชการ/ใช้ในกิจกรรมโรงเรียน      

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค์ 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารขออนุญาตขอใช้พาหนะส่วนกลางเดินทางไปราชการ         จำนวน           ชุด 

ด้วยข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)     ตำแหน่ง     
ขอเบิกใบเสร็จน้ำมันไปราชการ โดยมีรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้ ดังนี้ 

1. พาหนะที่ต้องการเบิกน้ำมัน 
 รถตู้  รถหกล้อ  อ่ืนๆ  
 คันที่ 1 (นข 277 มค ) TOYOTA 
 คันที่ 2 (นข 2917 มค) TOYOTA 

 คันที่ 1 (40-0203 มค.) ISUZU 
 คันที่ 2 (40-0199 มค.) ISUZU 

 เครื่องตัดหญ้า(ชนิดสะพาย   
     จำนวน       เครื่อง 
 รถไถ 
 อ่ืนๆ (ระบุ)                       . 

 เหตุผลในการขอใช้น้ำมัน          
                  

 ชื่อผู้ขับข่ี (นาย/นาง/นางสาว)         
 

                 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

     (ลงชื่อ)      
                                                       (    ) 

           ตำแหน่ง     
 
 
 
 
 

2. ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารงบประมาณและงานบคุคล 
 เห็นควรให้เบิกบิลน้ำมนัจำนวน              บาท 
 ไม่เห็นควรให้เบิกน้ำมันเนื่องจาก (ระบ)ุ             .                  

     (ลงชื่อ)       
                                                               (นางสาวธิดารัตน์   ดรนาม) 
                                                              ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณและงานบุคคล 

3. การอนุมัติของผู้บริหาร 
 อนุมัติ 
 ไม่อนุมัติ (ระบุเหตุผล)           
            
 

     (ลงชื่อ)      
                                                              (นายวนัส  พรมสว่าง) 

             ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค์ 

ตรวจสอบแล้ว 
 

 เห็นควรใหเ้บิกบลิน้ำมันจำนวน              บาท 
     เล่มที ่ เลขท่ี            
วันที่ออกบิลน้ำมัน        /             /              . 
 ไม่เห็นควรให้เบิกน้ำมันเนื่องจาก             . 
                 . 

     ลงชื่อ                               เจา้หนา้ที่ 
            (                                             ) 


