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บันทึกข้อความ

ส่วนราชการ     โรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค์  สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม
                                
ที่   
วันที่
               
เรื่อง   รายงานผลการไปประชุม/การอบรม/การสัมมนา/การศึกษาดูงาน
 
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค์
สิ่งที่ส่งมาด้วย  เอกสารประกอบการไปราชการ  




จำนวน         ชุด
      
ด้วย ข้าพเจ้า






ตำแหน่ง
           


กลุ่มสาระการเรียนรู้/กลุ่มงาน










พร้อมด้วยคณะดังมีรายชื่อต่อไปนี้ (กรณีมีมากกว่าที่กำหนดให้แนบรายชื่อท้ายบันทึกข้อความนี้)
	1.
	4.

	2.
	5.

	3.
	6.


เดินทางไปประชุม / การอบรม/ การสัมมนา / การศึกษาดูงานที่






เรื่อง













ระหว่างวันที่

เดือน
     
      
พ.ศ. 

ถึงวันที่
   เดือน


พ.ศ. 


จัดโดย













รวมเป็นเวลา


วัน 


บัดนี้ การปฏิบัติหน้าที่ราชการที่ได้รับมอบหมายได้เสร็จเรียบร้อยแล้ว ข้าพเจ้าขอรายงานผลการไปประชุม / การอบรม/ การสัมมนา / การศึกษาดูงาน ดังต่อไปนี้

ข้าพเจ้า จะนำความรู้ความสามารถประสบการณ์ทักษะหรืออื่น ๆ ที่ได้รับในการไปประชุม / การอบรม / การสัมมนา / การศึกษาดูงานในครั้งนี้ เผยแพร่ความรู้  ประสบการณ์  ทักษะ  และอื่น ๆ แก่ผู้ที่เกี่ยวข้องหรือเพื่อพัฒนางานในหน้าที่ ดังนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
	
	ลงชื่อ                                              ผู้รายงาน
           (                                             )
  ตำแหน่ง                                              . 

	
	

	
	


หมายเหตุ  
1.  ส่งรายงานพร้อมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้องให้ผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น    ภายใน 7 วัน   
                      หลังสิ้นสุดการ ฝึกอบรม , ศึกษาหรือดูงาน , ประชุมเชิงปฏิบัติการหรือการสัมมนา

