
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   โรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค์   ต าบลหัวขวาง   อ าเภอโกสุมพิสัย   จังหวัดมหาสารคาม 
ที.่............................................................................................วันที.่............................................................................................ 
เรื่อง   ขออนุมัติใช้เงินด าเนินงานตามโครงการ/งาน/กิจกรรม 
 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรยีนโกสุมวิทยาสรรค ์
 กลุ่มบรหิารงาน/งาน/กลุม่สาระฯ .....................................................................................................................มีความประสงค ์
 ขอซื้อ..................................................  ขอจ้าง.........................................................  อื่นๆ......................................................    
เพื่อ.............................................................................................................................................................................................................. 
ตามโครงการ/งาน/กิจกรรม ท่ีมีอยู่ในแผนปฏิบัติการของโรงเรียน กจิกรรมที่............................สอดคลอ้งกับกลยุทธ์ รร. ข้อท่ี............... 
ช่ือโครงการ/กิจกรรม.................................................................................................................................................................................. 

ประเภทเงิน (เลือกโดย  หน้าหัวข้อท่ีตรงกับงบประมาณท่ีขอใช้ด าเนินการพร้อมระบุรายละเอียด) 
  เงินอุดหนนุ (ระบุ)     เงินรายได้(ระบุ)   เงินอื่น ๆ (ระบุ) 
 กลุ่มสาระการเรียนรู้                                     .        
 กลุ่มบริหารงาน                                          .        
 งบกลาง 10%                                           .                       
 กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน                                    .                       

                                             . 
                                            . 
                                            . 
                                             . 

                                             . 
                                            . 
                                            . 
                                            . 

งบประมาณที่ไดร้ับอนุมตัิเงินในโครงการ..................................บาท  ขอใช้ครั้งนี้...............................บาท คงเหลือ...........................บาท 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ 

ลงช่ือ.................................................ผู้รับผิดชอบ              ลงช่ือ.................................................หัวหน้างาน 
       (................................................)           (................................................) 

ต าแหน่ง..................................................            ต าแหน่ง......................................................... 
          (............/.........................../...............)                      (............/.........................../...............) 

1) บันทึกความเห็นของแผนงานโรงเรียน 
 มีในแผนปฏิบัติการฯ   
 ไม่มีในแผนฯ(ระบุ).............................................................. 

การด าเนินงานครั้งน้ีขออนุมัติใช้เงิน(สามารถเลือกใช้ได้มากกว่า 1 ชอ่ง) 
 เงินอุดหนุน………………………………………………………………………..  
 เงินอุดหนุน(งบกลาง 10 %)……………………………………………….                             
 เงินอุดหนุน(กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน)………………………………………  
 เงินรายได้ฯ……………………………………………………………………….. 
 เงินอ่ืนๆ (ระบุ)............................................................................. 
งบท่ีได้รับอนุมัต.ิ..........................................บาท 
ขอใช้ครั้งน้ี........................บาท คงเหลือ.............................บาท 
...........................................................................................................
........................................................................................................... 
...........................................................................................................     
        (ลงช่ือ)  

(นางสาวอรุณี   รัตนวิจติร) 
หัวหน้างานแผนงานโรงเรียน 

(........./....................../.............) 

2) บันทึกความเห็นของพัสดุและวิธีการปฏิบัติ  
(ใช้เฉพาะกรณีมีการจัดซื้อ/จัดจ้าง ตาม พรบ.การจัดซื้อจดัจ้าง
ภาครัฐ พ.ศ.2560 )  
การด าเนินการ 
 พัสดุกลุ่มสาระฯ/กลุ่มงานด าเนินการ         
 พัสดุกลางด าเนินการ 
........................................................................................................... 
........................................................................................................... 
........................................................................................................... 
........................................................................................................... 
........................................................................................................... 
........................................................................................................... 
........................................................................................................... 
...........................................................................................................        
       (ลงช่ือ)  

(นายพัฒนพงษ์   บุตรภักดี) 
หัวหน้างานพัสด ุ

(........./....................../.............) 
3) ความเห็นของรองผอ.กลุ่มบรหิารแผนงานและงบประมาณ 
........................................................................................................... 
...........................................................................................................
..........................................................................................................              
         (ลงช่ือ) 
           (นางเยาวภา  ด าเนตร) 
     รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารแผนงานและงบประมาณ 
                (........./....................../.............) 

4) ความเห็นของผู้อ านวยการโรงเรียน  
     อนุมัต ิ    ไม่อนุมัติ (ระบุสาเหตุ)……………………………… 
...........................................................................................................
..........................................................................................................  
      (ลงช่ือ) 
      (นายพีรนนท์    เหล่าสมบัติ) 
           ผู้อ านวยการโรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค ์
                (........./....................../.............) 



รายละเอียดการใช้จ่ายใน กิจกรรม/โครงการ 
 

ล าดับ
ที ่

รายการ จ านวน 
ราคา/หน่วย 
บาท/หน่วย 

จ านวนเงิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 
รวมเป็นเงิน (..............................................................................................................................) 

  

 
 

   (ลงช่ือ)     ผู้รับผิดชอบ 
        (.....................................................) 
      ต าแหน่ง...................................................................... 
              (........../.............................../................) 


