[image: image1.png]



     บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียนท่าบ่อพิทยาคม
 

ที่  ............................................................................... วันที่ ……....................................................................
เรื่อง  ขออนุญาตซ่อมแซมครุภัณฑ์
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าบ่อพิทยาคม 


เนื่องจาก ฝ่าย/งาน.................................................................มีความจำเป็น/มีความประสงค์จะขอนำส่งซ่อมแซมครุภัณฑ์............................................................................รหัสครุภัณฑ์................................................เนื่องจาก …………………….........……………..……. ตามรายการ ต่อไปนี้

๑. …………………………………………………………………………….

๒. …………………………………………………………………………….

๓. …………………………………………………………………………….

๔. อื่น ๆ ………………………………………………………………………

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

       ลงชื่อ ……………………………...............ผู้ขอใช้บริการ
              (…………………………..................)

(ลงชื่อ) ………….......................……….เจ้าหน้าที่   

 (ลงชื่อ) ……..……………..……….......หัวหน้าเจ้าหน้าที่  

   (นางสาวสุรางคณา เหลืองกิจไพบูลย์)
                                (นายศุภชัย โคตรชมภู)      
	เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าบ่อพิทยาคม
       เห็นควร อนุญาต
 (ลงชื่อ) ……………………………………………………….

( นางพิชญา สุวงศ์ )
รองผู้อำนวยการโรงเรียนท่าบ่อพิทยาคม

	
อนุญาต ตามเสนอ


ไม่อนุญาต เพราะ………………………………......
 (ลงชื่อ) ……………………………………………………….

( นายสมชัย การมาโส )
ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าบ่อพิทยาคม



