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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียนโนนข่าวิทยา   อำเภอพล  จังหวัดขอนแก่น
ที่                              วันที่ 
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เรื่อง  การขออนุมัติยืมเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนโนนข่าวิทยา
     ตามที่ข้าพเจ้า...................................................................................ตำแหน่ง......................................ขอส่งเอกสารการยืมเงิน  เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทาง เพื่อ...............................................................................
.............................................................................................ระหว่างวันที่..........เดือน...................พ.ศ..............  ถึง 
วันที่.............เดือน........................พ.ศ...............   สำหรับผู้เข้ารับการอบรม................ราย  ดังรายการต่อไปนี้
· ค่าลงทะเบียน...........................................บาท
· ค่าเบี้ยเลี้ยง...............................................บาท
· ค่าพาหนะ................................................บาท
· ค่าที่พัก....................................................บาท
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น....................................บาท

       จึงเรียนมาเพื่อโประดทราบและพิจารณาอนุมัติ







ลงชื่อ...........................................................







       (..........................................................)







ลงชื่อ...........................................................







       (..........................................................)







ตำแหน่ง........................................................
(   )  ทราบ
(   )  อนุมัติ
ลงชื่อ....................................................
          (นายภูดิท     วรรณพฤกษ์)
      ผู้อำนวยการโรงเรียนโนนข่าวิทยา
แบบขออนุญาตไปราชการในราชอาณาจักร
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการในราชอาณาจักร
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนโนนข่าวิทยา

ข้าพเจ้า..........................................................................................ตำแหน่ง..............................................
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต 25  พร้อมด้วย -

..............................................................................................................................................................................
ขออนุญาตไปราชการ เพื่อ ส่งหนังสือราชการ  
ณ หอประชุมโรงเรียนกัลป์ยานวัตร    จังหวัดขอนแก่น
ตั้งแต่วันที่...............เดือน.......................พ.ศ...............     ถึงวันที่.............เดือน..........................พ.ศ...............
มีกำหนด..............วัน     


ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้  ข้าพเจ้าขออนุญาตเดินทางโดยยานพาหนะ
      

เครื่องบิน





รถยนต์ส่วนกลาง
             (
รถยนต์ส่วนบุคคล  หมายเลขทะเบียน........................
รถยนต์โดยสารประจำทาง


อื่น ๆ.................................
ค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ  (  ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย
(  ขอเบิกค่าใช้จ่าย  ดังนี้

  (
หน่วยงานต้นสังกัด


          งบประมาณ สพม.25


งบประมาณโครงการ



อื่น ๆ..........................

ทั้งนี้  ข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและอื่นๆ  ที่เกี่ยวข้องทุกประการ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







ลงชื่อ........................................................








        (.................................................)
ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มอำนวยการ
............................................................................................







ลงชื่อ......................................................







          (นางสาวลัดดา   โบราณมูล)







         หัวหน้าฝ่ายบริหารงบประมาณ
คำสั่งผู้อำนวยการสถานศึกษา

(  ไม่อนุมัติให้ไปราชการ

(  อนุมัติให้ไปราชการ







ลงชื่อ..................................................







          (นายภูดิท    วรรณพฤกษ์)







      ผู้อำนวยการโรงเรียนโนนข่าวิทยา
	สัญญาการยืมเงิน

ยื่นต่อ  โรงเรียนโนนข่าวิทยา   อำเภอพล   จังหวัดขอนแก่น
	เลขที่.......................
วันครบกำหนด
...........................

	ข้าพเจ้า.................................................................................................ตำแหน่ง.......................โรงเรียนโนนข่าวิทยา
สังกัด  โรงเรียนโนนข่าวิทยา  อำเภอพล  จังหวัดขอนแก่น  มีความประสงค์ขอยืมเงิน  เพื่อจัดโครงการ/กิจกรรม
............................................................................................................................................  ดังรายละเอียดต่อไปนี้

	1...........................................................................................................................................
2..........................................................................................................................................
3...........................................................................................................................................
4...........................................................................................................................................
5...........................................................................................................................................
(ตัวอักษร)...............................................................................................  รวมเป็นเงิน(บาท)
	.......................
........................
…………………
………………

………………..
…………………

	              ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการและจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง
พร้อมทั้งเงินคงเหลือจ่าย (ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือภายใน............วัน
นับแต่วันที่เดินทางกลับ  ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด  ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จ
บำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าจึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
ลายมือชื่อ......................................................ผู้ยืม                  วันที่......................................................

	เสนอ   ผู้อำนวยการโรงเรียนโนนข่าวิทยา
             ได้ตรวจสอบแล้ว  เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้  จำนวน...........................................บาท
(........................................................................................................)
ลงชื่อ...........................................................                        วันที่....................................................
คำอนุมัติ
            อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้        จำนวน......................................................บาท
(.......................................................................................................)
ลงชื่อผู้อนุมัติ...........................................................               วันที่..................................................

	ใบรับเงิน
           ได้รับเงินยืมจำนวน..................................................บาท   
(....................................................................................................)   ไปเป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อผู้รับเงิน.........................................................                วันที่.................................................
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