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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียนเนินสง่าวิทยา องค์การบริหารส่วนจังหวัดชัยภูมิ โทร ๐-๔๔๘๔-๖๑๑๗                         .
ที่    ชย. ๕๑๐๐๑.๐๒๒/     
วันที่………..เดือน………………………….พ.ศ. …………….                .                   .                    
เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง.
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนเนินสง่าวิทยา


ด้วยฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระ……………………………………………………………มีความประสงค์จะขอซื้อพัสดุ
จำนวน…………..รายการ เพื่อ…………….……………………………….……………………………………………....ซึ่งได้รับอนุมัติจาก
โครงการ………………………………………………….………………………..งบประมาณที่ได้จัดสรร…………………………….….บาท
ใช้ไปแล้วจำนวน………………………………..………………บาท ขอใช้ครั้งนี้เป็นจำนวน…………………………..………………บาท
คงเหลือ………………………………………………………..บาท ตามรายละเอียดดังแนบ


   
จึงขออนุมัติซื้อเพื่อให้การดำเนินการจัดซื้อถูกต้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ รวมถึงการแต่งตั้งผู้รับพัสดุ พ.ศ.๒๕๖๐ ดังต่อไปนี้

   
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา

   
๑.  เห็นชอบการอนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง

   
๒.  เห็นสมควรแต่งตั้ง ๑) …………………………………………….… ผู้ตรวจรับพัสดุ ลายมือชื่อ...................

 ๒) …………………………………………….… ผู้ตรวจรับพัสดุ ลายมือชื่อ...................

 ๓) …………………………………………….… ผู้ตรวจรับพัสดุ ลายมือชื่อ...................
ลงชื่อ………………………….………….ผู้รับผิดชอบโครงการ  ลงชื่อ…………………………………….หัวหน้าฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระฯ 
        (…………………………………)                                  (…………………………………)
          ………/……………./………                                     ………/……………./…………



    ลงชื่อ………………………………….รองผู้อำนวยการสถานศึกษา          
      

          (…………………………………)                                    
       

           ………/……………./………             
	๑.  หัวหน้าฝ่ายอำนวยการ
     ขอใช้งบครั้งนี้ประมาณ…………………………บาท
ลงชื่อ………………………………………….
     (นางสาวจารุวรรณ  กุลประจวบ)
          ………/……………./………             
	๒.  เจ้าหน้าที่การเงิน
     (  ) มีในแผน มีงบประมาณ ………………..บาท
     (  ) ไม่มีในแผน  
    ใช้ไปแล้ว....................บาท ขอใช้ครั้งนี้…………………….บาท
    คงเหลือ……………………………………………..บาท
                       ลงชื่อ……………………………………………
                                (นางสาวบุรินทร์  สีหามาตร)
                                     ………/……………./………             

	                            ๓.  คำสั่งของผู้อำนวยการสถานศึกษา
                                  (  ) อนุมัติ

                                  (  ) ไม่อนุมัติ เพราะ......................................
                                   ลงชื่อ……………………………………………ผู้อำนวยการโรงเรียนเนินสง่าวิทยา
                                                (นายเกียรติ  ปะหุสี)
                                              ………/……………./………             


การตรวจสอบโครงการ / งาน / ตามแผนปฏิบัติการของโรงเรียน
รายละเอียดแนบท้ายบันทึกข้อความ ที่ ชย.๕๑๐๐๖.๐๒๒/           ลงวันที่………เดือน…………………พ.ศ……………

งานจัดซื้อพัสดุ จำนวน………………………….รายการ โครงการ………………………………………………………………………

ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระ………………………………………………………………โรงเรียนเนินสง่าวิทยา
	ลำดับที่
	รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อ
	จำนวน
หน่วย
	ราคาต่อหน่วย
[  ] ราคามาตรฐาน
[  ] ราคาที่ได้จากการสืบจากท้องตลาด
	จำนวนเงิน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น (………………………………………………………………………...................................................)
	…………..……………


ลงชื่อ……………………………….……….ผู้รับผิดชอบโครงการ       ลงชื่อ………………….…………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ       
      (………………………………………)                                    (นางสาวจารุวรรณ  กุลประจวบ)
          ………/……………./………                                             ………/……………./…………

