
 
ใบตรวจรับพัสดุ 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ้ 175 

                                                                                 เขียนที่ โรงเรียนแก้งคร้อวิทยา 

             วันที่...............เดือน..............................พ.ศ.............. 

ตามที่โรงเรียนแก้งคร้อวิทยา ได้จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์จาก...................................................................................
ตามใบส่ังซื้อเลขที่.............................ลงวันที่ .................. เดือน ...................................... พ.ศ. ..................... ครบกําหนดส่งมอบ
วันท่ี...............เดือน..............................พ.ศ.............. 

บัดน้ีผู้ขายได้จัดส่งวัสดุอุปกรณ์ ตามหนังสือส่งมอบของผู้ขาย เล่มที่ ................. เลขที่ ................................... 
ลงวันที่...............เดือน..............................พ.ศ.............. 

การซื้อรายน้ีได้สั่งแก้ไขเปลี่ยนแปลงคือ …………………………………………………………………………………………...… 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุได้ตรวจรับงานเม่ือวันท่ี...............เดือน..............................พ.ศ.............. แล้วปรากฏว่า

งานเสร็จเรียบร้อยถูกต้องตามใบส่ังซื้อทุกประการ เมื่อวันท่ี...............เดือน..............................พ.ศ..............  โดยส่งมอบเกิน
กําหนดจํานวน ……… วัน  คิดค่าปรับในอัตรา ........................... รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ……………..…….. บาท จึงออกหนังสือ
สําคัญฉบับน้ีให้ไว้ วันท่ี...............เดือน..............................พ.ศ.............. ผู้ขาย/ผู้รับจ้างควรได้รับเงินเป็นจํานวนเงินทั้งสิ้น 
……………………….. บาท   (…………………………………………………………………………………………………..…………..) ตาม ใบสั่งซื้อ 

จึงขอเสนอรายงานต่อผู้ อํานวยการโรงเรียนแก้งคร้อวิทยา เพ่ือโปรดทราบ  ตามนัยข้อ 175 (4)        
แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 
   

ลงช่ือ  ประธานกรรมการ 
 (..............................................................)  
   

ลงช่ือ  กรรมการ 
 (..............................................................)  
   

ลงช่ือ  กรรมการ 
 (..............................................................)  

 
 
 
 
* กรณีการจัดซื้อคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.20 ของราคาสิ่งของที่ยังไม่ได้รับมอบ 
  กรณีการจัดจา้งคิดค่าปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ 0.10 ของวงเงินทั้งหมด 
หมายเหตุ   ใช้กับการจัดซื้อหรือจัดจ้างพัสดุ (ที่มใิช่งานก่อสร้าง) 

 

 


