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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

ส่วนท่ี 1 รู้จัก Google Classroom 
 

1. เก่ียวกับ Google Classroom 

 1.1 ท ำให้กำรสอนมีประสิทธิผล มีกำรท ำงำนร่วมกัน และมีควำมหมำยมำกขึ้น 

  Google ท างานร่วมกับครูทั่วประเทศเพ่ือสร้าง Classroom เครื่องมือที่เปี่ยมประสิทธิภาพ

และใช้งานง่าย ซ่ึงช่วยให้ครูจัดการการบ้านและรายงานได้ เม่ือใช้ Classroom ครูจะสร้างชั้นเรียน แจกจ่าย

งาน ตัดเกรด ส่งความคิดเห็น และดูทุกอย่างได้ในที่เดียว 

 1.2 จัดกำรงำนด้ำนกำรดูแลระบบได้อย่ำงมีประสิทธิภำพมำกขึ้น 

  Classroom ท าให้การท างานซ้ าๆ เป็นเรื่องง่ายและยังช่วยให้ครูมีสมาธิอยู่กับการสอนที่

ตนเองถนัดได้ดีขึ้น โดยใช้การต้ังค่าที่ง่ายดายและการผสานรวมกับ G Suite for Education 

 1.3 ท ำงำนได้ทุกท่ี ทุกเวลำ และในอุปกรณ์ทุกเครื่อง 

  เม่ือใช้ Classroom ครูและนักเรียนจะลงชื่อเข้าใช้เพ่ือเข้าถึงงานของชั้นเรียน เนื้อหาของ

หลักสูตร และความคิดเห็นต่างๆ จากคอมพิวเตอร์หรืออุปกรณ์เคลื่อนที่ได้ทุกเครื่อง 

 1.4 กำรจัดกำรกำรเรียนรู้ท่ีดีท่ีสุดและไม่มีค่ำใช้จ่ำย 

  Classroom ให้บริการฟรีส าหรับโรงเรียนและจะรวมอยู่ในการลงชื่อสมัครใช้ G Suite for 

Education โดย Classroom จะมีมาตรฐานความปลอดภัยระดับสูง เช่นเดียวกับเครื่องมือ Google for 

Education อ่ืนๆ 

 1.5 มีเวลำแสดงควำมคิดเห็นท่ีมีคุณภำพมำกขึ้น 

  ครูจะติดตามความคืบหน้าของนักเรียนได้ เพ่ือทราบประเด็นและช่วงเวลาที่ควรจะให้ความ

คิดเห็นเพ่ิมเติม ด้วยขั้นตอนการท างานที่เรียบง่าย ผู้ใช้จึงมีสมาธิมากขึ้นในการให้ค าแนะน าที่สร้างสรรค์และ

ปรับเปลี่ยนให้เหมาะกับนักเรียนแต่ละคน 

 การเปิดให้บริการ Classroom ส าหรับทุกคนที่ใช้ Google Apps for Education ซ่ึงเป็นชุด

เครื่องมือเพ่ือประสิทธิภาพการท างานที่ให้บริการฟรี ประกอบด้วย Gmail, เอกสาร และไดรฟ์  

 นอกจากนี้ Classroom ได้รับการออกแบบมาเพ่ือช่วยให้ครูสามารถสร้างและเก็บงานได้โดยไม่ต้อง

สิ้นเปลืองกระดาษ มีคุณลักษณะที่ช่วยประหยัดเวลา เช่น สามารถท าส าเนาของ Google เอกสารส าหรับ

นักเรียน แต่ละคนได้โดยอัตโนมัติ โดยระบบจะสร้างโฟลเดอร์ของไดร์ฟส าหรับแต่ละงานและนักเรียนแต่ละคน

เพ่ือช่วยจัดระเบียบให้ทุกคน  

 ดังนั้นในการจัดการเรียนรู้นักเรียนสามารถติดตามว่ามีอะไรครบก าหนดบ้างในหน้างาน และเริ่ม

ท างานได้ด้วยการคลิกเพียงครั้งเดียว ครูสามารถดูได้อย่างรวดเร็วว่าใครท างานเสร็จหรือไม่เสร็จบ้าง ตลอดจน

สามารถแสดงความคิดเห็นและให้คะแนน  
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โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

2. ท ำควำมเข้ำใจเก่ียวกับงำนของ Google Classroom 

 Classroom ผสานรวม Google เอกสาร, ไดรฟ์ และ Gmail ไว้ด้วยกัน เพ่ือให้ครูสามารถสร้างและ

รวบรวมงานโดยไม่ต้องสิ้นเปลืองกระดาษ ภายใน Classroom ครูสามารถสร้างงาน ใช้งานนั้นในชั้นเรียนต่าง ๆ  

และเลือกว่าจะให้นักเรียนท างานอย่างไร (เช่น นักเรียนแต่ละคนจะได้รับส าเนาของตนเอง หรือนักเรียนทุกคนจะ

ท างานในส าเนาเดียวกัน) ครูสามารถติดตามได้ว่านักเรียนคนใดท างานเสร็จแล้วบ้าง และใครยังท างานไม่เสร็จ  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1. ครูเลือกตัวเลือกเพ่ือสร้างส าเนาของ Google เอกสารส าหรับนักเรียนแต่ละคน และส่งงานให้กับ

ชั้นเรียน 

 2. หลังจากส่งงานแล้ว นักเรียนจะไม่มีสิทธ์ิแก้ไขเอกสาร แต่ยังคงสามารถดูเอกสารได้ 

 3. ครูแก้ไขเอกสารเพ่ือให้คะแนนงาน แล้วจึงส่งงานคืนให้นักเรียน จากนั้นนักเรียนจะมีสิทธ์ิในการ  

แก้ไขอีกครั้ง 

 ทั้งครูและนักเรียนสามารถดูรายงานของชั้นเรียนที่ก าลังท าอยู่และที่ท าเสร็จแล้ว โดยครู 

สามารถดูคะแนนทั้งหมดของงาน ส่วนนักเรียนสามารถดูคะแนนของตนเองส าหรับงานที่ท าเสร็จแล้ว 

 

 

 

ครู นักเรียน 

ครูสร้างงานโดยแนบ

เอกสารไว้ 

นักเรียนท างานที่ได้รับ

มอบหมายในส าเนาและส่ง 

ครูให้คะแนนงาน 

นักเรียนตรวจสอบและ

แก้ไขงานที่ได้รับ

มอบหมายในส าเนา 

1 

2 

3 
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3. ประโยชน์ของกำรใช้งำน Google Classroom 

 3.1 คุณครูสร้างห้องเรียนออนไลน์ของวิชานั้น ๆ ขึ้นมา 

 3.2 เพ่ิมรายชื่อนักเรียนจากบัญชีของกูเกิลเข้ามาอยู่ในห้องเรียน 

 3.3 คุณครูสามารถน ารหัสผ่านให้นักเรียนน าไปกรอกเพ่ือเข้าห้องเรียนเองได้ 

 3.4 คุณครูต้ังโจทย์การบ้านให้นักเรียนท าโดยสามารถแนบไฟล์และก าหนดวันส่งการบ้านได้ 

 3.5 นักเรียนเข้ามาท าการบ้านใน Google Docs และส่งเข้า Google Drive ของคุณครู 

 3.6 คุณครูสามารถเข้ามาดูจ านวนนักเรียนที่ส่งการบ้านภายในก าหนดแล้วและยังไม่ได้ส่งได้ 

 3.7 คุณครูตรวจการบ้านของนักเรียนแต่ละคน พร้อมทั้งให้คะแนนและค าติชม 

 3.8 กระบวนการของงานเรียบง่าย ไม่สิ้นเปลืองกระดาษ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 
 

โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

ส่วนท่ี 2 กำรจัดกำรเรียนรู้ 

 

 แม้ว่าในการใช้งานบทบาทนักเรียนจะมีมุมมองท่ีแตกต่างจากของครูแต่ก็เป็นเรื่องง่ายท่ีจะ

เรียนรู้การใช้งานนักเรียนสามารถเข้าร่วมช้ันเรียนติดต่อส่ือสารกับกูส่งงานท่ีได้รับมอบหมายหรือ

แก้ไขงานท่ีได้รับมอบหมายตามค าแนะน า 
1. ขั้นตอนกำรเข้ำร่วมชั้นเรียน 

 ในการเข้าร่วมชั้นเรียนของ Google Classroom จะต้องมี e-mail ในการสมัครครั้งนี้ใช้ gmail.com 

  1. เข้าสู่ระบบของ Google Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://classroom.google.com/
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หมำยเหตุ บัญชีในการใช้งานเป็นบัญชีเดียวกันกับการบริการของ Google 

 

2. คลิกเครื่องหมาย + ที่บริเวณด้านมุมขวา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกรหัสที่ครูให้ แล้วคิกเข้าร่วม 

 

 

 

 

 



6 
 

โดยนายส าเริง ทัดไทย และคณะ 

2. ขั้นตอนกำรส่งงำน 

 2.1 กำรจัดกำรงำน 

การจัดการงาน เป็นการจัดระเบียบและติดตามงานของคุณได้จากหน้างานในส่วนนี้ คุณสามารถดูงานที่ใกล้จะ

มาถึงพร้อมกับวันครบก าหนด ส่งงานตลอดจนดูงานที่ควรท าส าเร็จแล้ว และดูคะแนนหรือความคิดเห็น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.2 กำรดูงำน 

  ในการดูรายละเอียดของงานทั้งหมดในชั้นเรียนมีขั้นตอนดังนี้ 

   1. เข้าสู่ระบบของ Google Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

   2. เลือกชั้นเรียนที่นักเรียนต้องการแล้วไปที่ ดูทั้งหมดเพ่ือดูงานทั้งหมดที่ผู้สอนได้

มอบหมาย  
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 2.3 กำรดูงำนในหน้ำงำน 

  ในการดูรายละเอียดของงานทั้งหมดในชั้นเรียนมีขั้นตอนดังนี้ 

   1. เข้าสู่ระบบของ Google Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

   2. เลือกชั้นเรียนที่นักเรียนต้องการแล้วไปที่ งานของชั้นเรียน  

 

 

 

 

 

 

หมายเลข 2 : ดูงานของคุณ  

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลข 3 : ปฏิทินในการส่งงาน 
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หมายเลข 4 : โฟลเดอร์ไดร์ฟของชั้นเรียน จะเก็บงานของเราไว้ท้ังหมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2.4 กำรส่งงำน 

  ในการส่งงาน ครูสามารถดูและแก้ไขไฟล์ที่คุณแนบหรือสร้างส าหรับงานได้ก่อนที่คุณจะคลิก

ส่ง ซ่ึงมีประโยชน์ในกรณีที่คุณต้องการให้ครูช่วยตรวจไฟล์ ก่อนที่คุณจะส่งงานให้ครูประเมินและให้คะแนน

อย่างเป็นทางการรายละเอียดของการส่งงานมีขั้นตอนดังนี้ 

   1. เข้าสู่ระบบของ Google Classroom ที ่https://classroom.google.com/ 

   2. เลือกชั้นเรียนที่นักเรียนต้องการแล้วไปที่ งานของชั้นเรียน แล้วเลือกงานที่

ต้องการจะส่ง แล้วเลือกดูงาน ดังหมายเลข 2 
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3. ให้นักเรียนแนบงานที่ต้องการจะส่ง กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลข 1 : ความคิดเห็นต่องานในชั้นเรียน ครูที่ร่วมสอนและเพ่ือนนักเรียนจะเห็นความคิดเห็นในชั้นเรียน  

หมายเลข 2 : ความคิดเห็นส่วนตัว  

หมายเลข 3 : เพ่ิมหรือสร้างงานที่เราจะส่งหัวข้อนั้น ๆ 

 

 

 

 

 

 

 

หมายเลข 4 : ท าเครื่องหมายว่าเสร็จสิ้นในการส่งงาน โดยคลิกที่ ส่ง และยืนยันการส่ง 
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 2.5 กำรแก้ไขงำนหลังจำกท่ีส่งแล้ว 

  ในการแก้ไขการส่งงาน รายละเอียดของการแก้ไขงานหลังจากที่ส่งแล้วมีขั้นตอนดังนี้ 

   1. เข้าสู่ระบบของ Google Classroom ที่ https://classroom.google.com/ 

   2. เลือกชั้นเรียนที่นักเรียนต้องการแล้วไปที่ งานของชั้นเรียน แล้วเลือกงานที่

ต้องการจะแก้ไข  

   3. คลิกยกเลิกการส่ง 

 

 

 

 

 

 

 

  4. หลังจากที่แก้ไขงานหรือไฟล์แนบ ให้คลิกส่ง หรือท าเครื่องหมายว่าเสร็จสิ้น 

 

หมำยเหตุ 

 1. งานที่ส่งหรือท าเครื่องหมายว่าเสร็จแล้วหลังจากวันที่ครบก าหนดจะถูกท าเครื่องหมายว่าล่าช้า  

 2. สถานะของคุณส าหรับงานนี้จะเปลี่ยนเป็น “ยังไม่เสร็จ” ดังนั้นโปรดส่งงานนี้อีกครั้งก่อนวันครบ

ก าหนด  

 3. ถ้างานมีไฟล์แนบ ให้คลิกส่ง หรือถ้าไม่มีไฟล์แนบ ให้คลิกที่ช่อง “ท าเครื่องหมายว่าเสร็จแล้ว” 
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 2.6 กำรดูงำนท่ีส่งคืน 

  ในการการดูงานที่ส่งคืน ซ่ึงรายละเอียดดังนี้ 

   1. เข้าสู่ระบบของ Google Classroom ที่ https://classroom.google.com/ 

   2. เลือกชั้นเรียนที่นักเรียนต้องการแล้วไปที่ งานของชั้นเรียน แล้วเลือกงานที่

ต้องการจะแก้ไข  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 หมายเลข 1 : คะแนนงานที่ได้รับมอบหมาย 

 หมายเลข 2 : แก้ไขส่งงานอีกครั้ง 

 หมายเลข 3 : ความคิดเห็นของครูผู้สอน 
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3. แอป Google Classroom ส ำหรับ Android   

 1. เปิด Google Play 

 2. ในช่องค้นหา ให้ค้นหาค าว่า Google Classroom 

 3. ดาวโหลดและติดต้ังเพ่ือใช้งานได้ทันท ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. แอป Google Classroom ส ำหรับ iOS  

 1. เปิด App Store 

 2. ในช่องค้นหา ให้ค้นหาค าว่า Google Classroom 

 3. ดาวโหลดและติดต้ังเพ่ือใช้งานได้ทันท ี 
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